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ภาคผนวก ก 

แบบสอบถามการประเมินกอนการใชงานระบบทดสอบ 

 

ความคิดเห็นเกี่ยวกับการทดสอบระบบ การสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ 

STOU-EPT ดวยระบบคอมพิวเตอร (STOU-EPT e-Testing) 

จากการทดสอบระบบการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT ดวยระบบคอมพิวเตอร (STOU-EPT 

e-Testing) ในวันท่ี 3 สิงหาคม 2560  

ทานมีความความคิดเห็นและขอเสนอแนะเกี่ยวกับระบบการสอบฯ ดังน้ี 

1. DVD แนะนําการสอบ  

     1.1  เนื้อหาชัดเจน    ไมชัดเจน เก่ียวกับ............................................................................................... 

     1.2  วิธีแนะนําเขาใจงาย  เขาใจยาก ซับซอน เก่ียวกับ......................................................................... 

     1.3  ครอบคลุมทุกประเด็น  ยังขาดประเด็น.......................................................................................... 

     1.4  เปนไปตามลําดับข้ันตอน  ไมเปนไปตามลําดับข้ันตอน ควรปรับ................................................... 

     1.5  สามารถทําขอสอบไดโดยไมมีขอสงสัย  มีขอสงสัยเก่ียวกับ........................................................... 

     1.6  ความยาวพอเหมาะ   ยาวไป ควรตัด.....................................  ส้ันไป ควรเพิ่ม.......................... 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

2. การ Login เขาสูระบบสอบ  

2.1  งาย   สะดวก  รวดเร็ว   มีปญหาเก่ียวกับ..................................................................................... 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

3. การใชงานระบบในชวงระหวางการทําขอสอบ  

3.1  วิธีตอบขอสอบแตละ Part เขาใจงาย ตอบสะดวก   

      วิธีตอบขอสอบยาก สับสน ใน Part……………………………………………………..……………………………….. 

3.2  การแสดงคําถามที่หนาจอรวดเร็ว 

       การแสดงคําถามที่หนาจอชา กระตุก ตองรอประมาณ................วินาที 

3.3  เสียงชัดเจน  เสียงไมชัดเจน ในขอ............................................................................................. 

3.4  ภาพชัดเจน สสีันสวยงาม   ภาพไมชัดเจน ในขอ........................................................................ 

3.5  ขนาดตัวอักษรใหญพอเหมาะ   เล็กเกินไป       ใหญเกินไป 

3.6  ใน Part Listening การเวนระยะเวลาใหตอบ พอเหมาะ  

      เวนระยะเวลาใหตอบมากเกินไป ขอ............................................................................................... 

      เวนระยะเวลาใหตอบนอยเกินไป ขอ............................................................................................... 
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3.7  การ Submit คําตอบแตละ Part งาย สะดวก 

      การ Submit คําตอบยาก สับสนใน Part……………………………………………………………………………… 

3.8  การสงกระดาษคําตอบงาย    ยาก ควรปรับ.................................................................................. 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

4. การรายงานผลการสอบ  

4.1  แบบฟอรมการรายงานผลกระชับ อานงาย เขาใจ สวยงาม   

      แบบฟอรมการรายงานผลไมเหมาะสม ควรปรับ......................................................................... 

4.2  ผลสอบสอดคลองกับความสามารถของทาน 

      ผลสอบต่ํากวาระดับความสามารถของทาน 

      ผลสอบสูงกวาระดับความสามารถของทาน 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

ขอ 5-7 สําหรับเจาหนาที่ศูนยวิทยพัฒนา มสธ. 

5. การเตรียมสถานท่ีสอบ และอุปกรณ (การจัดท่ีนั่งสอบ เครื่องคอมพิวเตอร หูฟง) 

             ไมยุงยาก ดําเนินการไดสะดวก 

             ยุงยาก เก่ียวกับ............................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

6. การควบคุมระบบสอบ (เจาหนาที่ควบคุมระบบสอบ) 

 ไมยุงยาก ดําเนินการไดสะดวก 

             ยุงยาก เก่ียวกับ............................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

..............................................................................................................................................................................

7.  อ่ืนๆ (โปรดระบุ) 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 
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ประเด็นการสัมภาษณอาจารยวัดผลและเจาหนาท่ีศูนยวิจัยและพัฒนาแบบทดสอบ 

ท่ีใชงานระบบคลังขอสอบ STOU-EPT 

 

1. ข้ันตอน ปญหาอุปสรรค และแนวทางแกไข ในการบันทึกเสียงขอสอบสวนการวัดทักษะการฟงใน

สตดูิโอของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

2. ข้ันตอน ปญหาอุปสรรค และแนวทางแกไข ในการ  

2.1 การบันทึกขอสอบ Part Listening, Part Structure และ Part Reading เขาระบบคลังขอสอบ 

STOU-EPT และการแกไข 

2.2 การประกบ (Matching) ไฟลเสียงกับตัวขอสอบใน Part Listening  

2.3 การตรวจทานขอสอบเปนรายขอ  

2.4 การนําออก (Export) ขอสอบที่จัดฉบับแลวเพ่ือนําไปใชสอบในแตละครั้ง 

3. การใชงาน คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT e – 

Testing 
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แบบสอบถามความคิดเห็นของผูเขาสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ  

STOU-EPT (E-Testing) 

 

คําช้ีแจง  มหาวิทยาลัยมีความประสงคท่ีจะสอบถามความคิดเห็นของผูสมัครสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ  

STOU-EPT ดวยระบบคอมพิวเตอร เพื่อเปนพัฒนาระบบการสอบใหมีคุณภาพย่ิงข้ึน โดยจะวิเคราะหใน

ภาพรวมของผูสอบ ความคิดเห็นของทานไมนํามาเกี่ยวของกับคะแนนการสอบ 

 

ตอนที่ 1 ขอมูลท่ัวไป 
 

1. เพศ    ชาย     หญิง 

2. อายุ     ต่ํากวา 21 ป  

    21-30 ป   

    31-40 ป 

    41-50 ป   

    51-60 ป   

    มากกวา 60 ป 

3. ทานทราบวามีการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT (E-Testing) จากแหลงใด  

   (ตอบไดมากกวา 1 ขอ) 

   เว็บไซตของมหาวิทยาลัย  

          sms  

          บุคลากรมหาวิทยาลัย/อาจารยสาขาวิชา 

   ศูนยวิทยพัฒนา มสธ. 

   ชมรมนักศึกษา   

           เพ่ือน/ญาติ/คนรูจัก    

          อื่นๆ (โปรดระบุ................................................................................................................................) 

4. ทานเตรียมความพรอมในการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT (E-Testing) ในระดับใด 

   มากท่ีสดุ   มาก   ปานกลาง    นอย   นอยท่ีสดุ    
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5. ทานนําผลการสอบ STOU-EPT ในคร้ังน้ีไปใชประโยชนอะไร (ตอบไดมากกวา 1 ตัวเลือก) 

   เพ่ือทราบระดับความรูภาษาอังกฤษของตนเอง  

   เพ่ือใชเปนหลักฐานในการเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ มสธ. 

          เพื่อใชเปนหลักฐานแสดงระดับความรูภาษาอังกฤษในการเขาศึกษาระดับปริญญาตรีของ มสธ. 

  เพื่อใชเปนหลักฐานในการเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ มหาวิทยาลัย (ระบุ).......................... 

  เพ่ือใชประกอบการบรรจุแตงตั้งเปนขาราชการ/พนักงาน ของมหาวิทยาลัย (ระบุ).......................... 

   อ่ืนๆ (โปรดระบุ................................................................................................................................) 

ตอนที่ 2 ความพึงพอใจเกี่ยวกับการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT (E-Testing) 

คําชี้แจง  โปรดเลือกหมายเลขที่ตรงกับระดับความพึงพอใจของทานมากที่สุด 
 

รายการประเมิน 
ระดับความพึงพอใจ 

มาก                                 นอย                      

1. ระบบลงทะเบียนสอบ   

1.1 การสมัครสมาชิกเพ่ือลงทะเบียนสอบทําไดสะดวก                            
1.2 การลงทะเบียนสอบไมยุงยาก                            
1.3 ระยะเวลาการชําระเงินภายใน 48 ช่ัวโมง เหมาะสม                            
1.4 การชําระเงินสะดวก                            
1.5 การตอบรับการสมัครรวดเร็ว                             
2. หองสอบ  

2.1 บรรยากาศของหองสอบเอ้ือตอการทําขอสอบ                            
2.2 ความเหมาะสมของการจัดท่ีนั่งสอบ                            
2.3 ความพรอมของอุปกรณคอมพิวเตอร/หูฟง                            
2.4 ความพึงพอใจตอบรรยากาศการสอบโดยภาพรวม                            
3. ระบบสอบ  

3.1 การแนะนําวิธีการทําขอสอบจาก DVD เขาใจงาย เน้ือหาชัดเจน ครอบคลุม

ทุกประเด็น เปนไปตามลาํดับข้ันตอน สามารถทําขอสอบไดโดยไมมีขอสงสัย 
                           

3.2 DVD แนะนําการสอบมีความยาวพอเหมาะ                             
3.3 การเขาสูระบบสอบสะดวก งาย และรวดเร็ว                            
3.4 คําสั่งในแตละ part ชัดเจน งายตอการปฏิบัติ                            
3.5 สีของพ้ืนหลังสบายตาในการอาน                            
3.6 ขนาดตัวอักษรพอเหมาะ อานงาย                            
3.7 ปุมการใชงานตางๆ ในระบบสอบเขาใจงาย                            
3.8 ความรวดเร็วของการแสดงขอสอบผานหนาจอ                            
3.9 ความสะดวกในการตรวจทานคําตอบยอนหลัง (เฉพาะ Structure Part 

และ Reading Part) 
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รายการประเมิน 
ระดับความพึงพอใจ 

มาก                                 นอย                      

3.10 ความสะดวกในการขามไปทําขอถัดไป (เฉพาะ Structure Part และ 

Reading Part) 
                           

3.11 ความเหมาะสมของรูปแบบการนําเสนอ passage ใน Reading Part (ท่ี

แบงเปน 2 หนาจอ ระหวางบทอาน กับคําถาม) 
                           

3.12 การมีเคร่ืองหมาย “ปกหมุด แสดงความไมแนใจ” สะดวกตอการทบทวน

การทําขอสอบ (เฉพาะ Structure Part และ Reading Part) 
                           

3.13 การสงกระดาษคําตอบ (Submit) ของแตละ part มีความเหมาะสม                            
3.14 ความรวดเร็วในการประมวลผลการสอบ และแจงผลใหทราบทาง 

หนาจอคอมพิวเตอร 
                           

3.15 ความพึงพอใจตอระบบสอบในภาพรวม                            
4. การสอบ Listening Part  

4.1 คําสั่งใน Listening part มีความชัดเจน                            
4.2 การแสดงคําถามท่ีหนาจอรวดเร็ว                            
4.3 ความชัดเจนของเสียงท่ีบันทึกในขอสอบ                            
4.4 ความคมชัดของรูปภาพในขอสอบ                            
4.5 ความงายและสะดวกในการตอบขอสอบแบบจับคู                            
4.6 ความงายและสะดวกในการตอบขอสอบแบบถูกผิด                            
4.7 ความเหมาะสมในการใหฟง 2 คร้ัง                            
4.8 การเวนระยะเวลาใหตอบแตละขอพอเหมาะ                            
4.9 ความพึงพอใจของการสอบ Listening Part ในภาพรวม                            
5. ผลการสอบ  

5.1 แบบฟอรมการรายงานผลกระชับ อานงาย เขาใจ สวยงาม                            
5.2 ชวงคะแนนและเกณฑการแปลความหมายผลการสอบเหมาะสม                            
5.3 ผลการสอบ Listening Part  ตรงตามความรู-ความสามารถภาษาอังกฤษ

ดานการฟงของทาน 
                           

5.4 ผลการสอบ Structure Part ตรงตามความรู-ความสามารถภาษาอังกฤษ

ดานโครงสรางไวยากรณของทาน 
                           

5.5 ผลการสอบ Reading Part ตรงตามความรู-ความสามารถภาษาอังกฤษดาน

การอานของทาน 
                           

5.6 ในกรณีที่เคยสอบวัดความสามารถภาษาอังกฤษดวยขอสอบอ่ืน เชน CU-

TEP, TU-GET, KU-EPT  และอื่นๆ คะแนนคร้ังน้ันสอดคลองกับผลสอบเดิม 
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ตอนที่ 3  ขอเสนอแนะอื่นๆ 

3.1 Listening Part 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

3.2 Structure Part 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

3.3 Reading Part 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

อ่ืนๆ 

……………………………………………………………………………………………………………..……….………………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

 

 

 ขอบคุณท่ีใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม  
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ประเด็นการสัมภาษณผูเขาสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT E-Testing 

1. เพศ 

2. อายุ 

3. อาชีพ 

4. สถานภาพ 

5. เหตุผลที่มาสอบ 

6. ความคิดเห็น ท่ีควรปรับปรุง 

7. ขอเสนอแนะ 
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ประเด็นการสัมภาษณเจาหนาที่ฝายรับนักศึกษาท่ีใชงานระบบลงทะเบียนสอบ 

 

1. การใชงานระบบลงทะเบียนสอบในสวนของเจาหนาที่ มีปญหา อุปสรรค อะไรบาง และแนวทางแกไขเปน

อยางไร 

2. การใชงานระบบลงทะเบียนสอบในสวนของผูสมัคร มีปญหา อุปสรรค อะไรบาง และแนวทางแกไขเปน

อยางไร 

3. การใชงาน คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ระบบลงทะเบียนสอบ STOU-EPT (E–Testing) 

มีปญหา อุปสรรค อะไรบาง และตองแกไขสวนใดบาง 

 

 

ประเด็นการสัมภาษณเจาหนาท่ีฝายวัดผลการศึกษา 

ท่ีใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียน Online 

 

1. วิธีการเก็บคะแนนผลสอบ STOU-EPT E-Testing ในระบบสารสนเทศงานทะเบียน Online ทําอยางไร 

2. การจัดทําใบแจงผลสอบ STOU-EPT E-Testing ในระบบสารสนเทศงานทะเบียน Online ทําอยางไร 

 

 

ประเด็นการสัมภาษณอาจารยวัดผลที่ใชงานระบบควบคุมการสอบ 

 

1.  หลังจากที่ทานไดเขาใชงานระบบควบคุมการสอบในกิจกรรมตอไปน้ี ทานมีปญหา อุปสรรค และแนวทาง

แกไข และขอเสนอแนะอยางไร 

1.1 การยายที่นั่งสอบใหผูเขาสอบ  

1.2 การเปด-ปดการสอบ  

1.3 การสงขอความถึงผูเขาสอบ  

1.4 การพิมพผลการสอบรายบุคคล  

1.5 การดูรายชื่อนักศึกษาในหองสอบ  

1.6 การพิมพ Ticket ใหผูเขาสอบ  

1.7 การดูรายการแบบทดสอบที่ใชสอบ  

1.8 การพิมพรายงาน 

2. การใชงาน คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ระบบควบคุมการสอบ STOU-EPT e – 

Testing มีปญหา อุปสรรค อะไรบาง และตองแกไขสวนใดบาง 

 



 

 

 

คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบลงทะเบียนสอบ STOU-EPT (E–Testing)  

สําหรับเจาหนาที่ 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรชัน ๑.๐ 

ภาคผนวก ข 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ฐฐฐ / ง 

 

รายการที่ทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป กิจกรรม ผูจดัทํา 

๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๑ สรางเอกสารคูมือการปฏิบัติงานสําหรบัผูใช ท่ีปรึกษา 

  

95 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ฑฑฑ / ง 

 

คํานํา 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพ่ือ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบของ

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดทั่วประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่ง วัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบทั้งในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพื่อใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบลงทะเบียนสอบ

สําหรับเจาหนาที่ ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขที่ ๓๐๔

CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพ่ือใหสอดคลองกับการใชงาน

ปจจุบันเมื่อ ๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๑ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ฒฒฒ / ง 

 

สารบัญ 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ ..................................................................................................................... ๑ 

๑. ขอมูลเบื้องตนกอนการใชงานระบบ .................................................................................................... ๑ 

๒. หนาจอหลักของระบบ ......................................................................................................................... ๑ 

บทที่ ๒ การตรวจสอบขอมูลการลงทะเบียนสอบของนักศึกษา.................................................................... ๒ 

๑. การคนหาและดูรายละเอียดตารางสอบ .............................................................................................. ๒ 

๑.๑ การเขาสูหนาจอคนหาการจัดสอบ ............................................................................................. ๒ 

๑.๒ การคนหาการจัดสอบ ................................................................................................................. ๒ 

๑.๓ การดูรายละเอียดการจัดสอบ ..................................................................................................... ๓ 

๑.๔ การดูรายละเอียดตารางสอบ ...................................................................................................... ๔ 

๒. การควบคุมการเปดใหลงทะเบียนสอบ ............................................................................................... ๖ 

๒.๑ การเปดใหลงทะเบียนสอบ .......................................................................................................... ๖ 

๒.๒ การหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราว ........................................................................................... ๘ 

๒.๓ การปดใหลงทะเบียนสอบ ........................................................................................................... ๙ 

๓. การดูรายช่ือผูลงทะเบียนสอบแตละตารางสอบ .............................................................................. ๑๐ 

๔. การติดตามการทํารายการชําระเงิน ................................................................................................. ๑๑ 

๔.๑ การคนหารายการชําระเงิน ...................................................................................................... ๑๑ 

๔.๒ การดูชุดวิชาที่ผูลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน ............................................................. ๑๒ 

๔.๓ การอนุมัติการชําระเงินยอนหลังใหผูสมัครสอบโดยเจาหนาที่ ................................................ ๑๓ 

๔.๔ การยกเลิกการทํารายการ ........................................................................................................ ๑๔ 

๕. การดูรายการชุดวิชาที่เปดสอบ ........................................................................................................ ๑๕ 

๖. การนําเขาขอมูลการชําระเงินจากธนาคาร ....................................................................................... ๑๖ 

๗. การดูประวัติการรับ-สงขอมูลกับระบบจัดการการสอบ ................................................................... ๑๘ 

บทที่ ๓ การดูขอมูลผูสมัครสอบ ............................................................................................................ ๑๙ 

๑. การเขาสูหนาจอดูขอมูลผูสมัครสอบ ................................................................................................ ๑๙ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ณณณ / ง 

 

สารบัญรูป 

รูปที่ ๑ หนาจอหลักของระบบลงทะเบียนสอบสําหรับเจาหนาที่ ........................................................................ ๑ 
รูปที่ ๒ หนาจอคนหาการจัดสอบ ......................................................................................................................... ๒ 
รูปที่ ๓ หนาจอผลการคนหาการจัดสอบ .............................................................................................................. ๓ 
รูปที่ ๔ หนาจอรายการตารางสอบ ....................................................................................................................... ๔ 
รูปที่ ๕ หนาจอผลการคนหาตารางสอบ .............................................................................................................. ๕ 
รูปที่ ๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ ................................................................................................................ ๖ 
รูปที่ ๗ หนาจอเปดใหลงทะเบียนสอบ ................................................................................................................. ๗ 
รูปที่ ๘ หนาจอหยุดใหลงทะเบียนสอบชั่วคราว ................................................................................................... ๘ 
รูปที่ ๙ หนาจอหยุดการลงทะเบียนชั่วคราวแตละตารางสอบ............................................................................. ๙ 
รูปที่ ๑๐ หนาจอปดใหลงทะเบียนสอบ ............................................................................................................ ๑๐ 
รูปท่ี ๑๑ หนาตางรายการผูลงทะเบียนสอบ ..................................................................................................... ๑๐ 
รูปที่ ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ............................................................................................. ๑๒ 
รูปที่ ๑๓ หนาตางรายการชุดวิชาท่ีผูลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน ..................................................... ๑๓ 
รูปที่ ๑๔ หนาตางยืนยันบุคคล .......................................................................................................................... ๑๓ 
รูปที่ ๑๕ หนาจออนุมัติการลงทะเบียนตามรายการชุดวิชา ............................................................................. ๑๔ 
รูปที่ ๑๖ หนาจอการเลือกตารางสอบใหม กรณีอนุมัติการลงทะเบียนยอนหลัง ............................................. ๑๔ 
รูปที่ ๑๗ หนาตางยืนยันบุคคลและระบุสาเหตุการยกเลิก................................................................................ ๑๕ 
รูปที่ ๑๘ หนาจอผลการยกเลิกการทํารายการ ................................................................................................. ๑๕ 
รูปที่ ๑๙ หนาจอรายการชุดวิชาที่เปดสอบ ....................................................................................................... ๑๖ 
รูปที่ ๒๐ หนาจอนําเขาขอมูลรายการชําระเงินจากธนาคาร ............................................................................ ๑๗ 
รูปที่ ๒๑ หนาจอดูประวัติการรับ-สงขอมูล ....................................................................................................... ๑๘ 
รูปที่ ๒๒ หนาจอดูขอมูลนักศึกษา ..................................................................................................................... ๑๙ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑ / ๑๙ 

 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ 

๑. ขอมูลเบ้ืองตนกอนการใชงานระบบ 

๑.๑ ผูใชงานเรียกใชงานระบบโดยใชเบราวเซอร Google Chrome 

๑.๒ ผูใชงานตองเขาสูระบบเพ่ือใชงานระบบลงทะเบียนสอบสําหรับเจาหนาที่ โดยระบุชื่อผูใชงาน 

และรหัสผาน 

๒. หนาจอหลักของระบบ 

หนาจอหลักของระบบประกอบดวยเมนู ๓ เมนูคือ 

๒.๑ เมนตูรวจสอบขอมูลการลงทะเบียนนักศึกษา ใชสําหรับควบคุมการเปด-ปดการลงทะเบียนสอบ 

ติดตามการลงทะเบียนสอบของนักศึกษาและบุคคลทั่วไป นําเขาขอมูลการชําระเงินของนักศึกษา

และบุคคลทั่วไปจากธนาคาร 

๒.๒ เมนูจัดการสิทธ์ิในการสอบของนักศึกษา ใชสําหรับดูรายการนักศึกษาท่ีมีสิทธ์ิสอบ และนําเขา

ขอมูลสิทธ์ิในการสอบของนักศึกษาและบุคคลทั่วไป 

๒.๓ เมนดููขอมูลนักศึกษา ใชสําหรับดูขอมูลรายละเอียดของผูสมัครสอบ 

 
รูปที่ ๑ หนาจอหลักของระบบลงทะเบียนสอบสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๒ / ๑๙ 

 

บทท่ี ๒ การตรวจสอบขอมูลการลงทะเบียนสอบของนักศึกษา 

๑. การคนหาและดูรายละเอียดตารางสอบ 

๑.๑ การเขาสูหนาจอคนหาการจัดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก กดปุม ระบบ

แสดงหนาจอคนหาการจัดสอบ ดังรูปท่ี ๒ 

 
รูปท่ี ๒ หนาจอคนหาการจัดสอบ 

๑.๒ การคนหาการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถคนหาการจัดการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๒ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานระบุเง่ือนไขในการคนหาขอมูลอยาง

นอยหนึ่งรายการ ดังนี้  

 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา 

 รอบการสอบ : เลือกรอบการสอบ 

 สถานะการเปดลงทะเบียน : เลือกสถานะการเปดลงทะเบียน 

 ประเภทการจัดสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๒  กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาการจัดสอบ ดังรูปที่ ๓ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๓ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๓ หนาจอผลการคนหาการจัดสอบ 

๑.๓ การดูรายละเอียดการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดการจัดสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓ หนาจอผลการคนหาการจัดสอบ ผูใชงานกดปุม  ท่ีการจัดสอบที่

ตองการดูขอมูล ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๔ / ๑๙ 

 

 
รูปท่ี ๔ หนาจอรายการตารางสอบ 

๑.๔ การดูรายละเอียดตารางสอบ  

ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดตารางสอบท่ีตองการได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๔ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานระบุเง่ือนไขในการคนหาขอมูลอยาง

นอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 สถานที่สอบ : เลือกสถานท่ีสอบ 

 วันสอบ : ระบุวันสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาตารางสอบ ดังรูปที่ ๕ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๕ / ๑๙ 

 

 
รูปท่ี ๕ หนาจอผลการคนหาตารางสอบ 

ข้ันตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม    หนาตารางสอบที่ตองการดูรายละเอียด ระบบแสดงหนาจอ

รายละเอียดตารางสอบ ดังรูปที่ ๖ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๖ / ๑๙ 

 

 
รูปท่ี ๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ 

๒. การควบคุมการเปดใหลงทะเบียนสอบ 

ผูใชงานสามารถควบคุมการเปดใหลงทะเบียนสอบได ๒ รูปแบบคือ การควบคุมที่การจัดสอบ

เปนการจัดการกับทุกตารางสอบภายใตการจัดสอบนั้น และการควบคุมท่ีตารางสอบเปนการแยกจัดการแตละ

ตารางสอบ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

๒.๑ การเปดใหลงทะเบียนสอบ 

๒.๑.๑ การเปดใหลงทะเบียนสอบทั้งการจัดสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม  ในสวนควบคุมการจัดสอบ ดังรูปที่ ๗ หนาจอเปดใหลงทะเบียนสอบ 

เพ่ือเปดใหนักศึกษาลงทะเบียนสอบสําหรับทุกตารางสอบที่อยูภายใตการจัดสอบ โดยสถานะการเปด

ลงทะเบียนจะเปล่ียนเปน เปดลงทะเบียน  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๗ / ๑๙ 

 

๒.๑.๒ การเปดใหลงทะเบียนสอบแตละตารางสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม  ในชองการดําเนินการที่ตารางสอบที่ตองการเปดใหลงทะเบียนสอบ  

ดังรูปที่ ๗ หนาจอเปดใหลงทะเบียนสอบ 

 
รูปที่ ๗ หนาจอเปดใหลงทะเบียนสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๘ / ๑๙ 

 

๒.๒ การหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราว 

๒.๒.๑ การหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราวทั้งการจัดสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม    ในสวนควบคุมการจัดสอบ ดังรูปที่ ๘ หนาจอหยุดใหลงทะเบียนสอบ

ชั่วคราว เพ่ือหยุดการใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราวสําหรับทุกตารางสอบท่ีอยูภายใตการจัดสอบ โดยสถานะการ

เปดลงทะเบียนจะเปล่ียนเปน หยุดการลงทะเบียนชั่วคราว 

๒.๒.๒ การหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราวแตละตารางสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม  ในชองการดําเนินการที่ตารางสอบที่ตองการหยุดใหลงทะเบียนสอบ

ชั่วคราว ดังรูปท่ี ๙ หนาจอหยุดการลงทะเบียนชั่วคราวแตละตารางสอบ  

 
รูปที่ ๘ หนาจอหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราว 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๙ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๙ หนาจอหยุดการลงทะเบียนชั่วคราวแตละตารางสอบ 

๒.๓ การปดใหลงทะเบียนสอบ 

๒.๓.๑ การปดใหลงทะเบียนสอบทั้งการจัดสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม   ในสวนควบคุมการจัดสอบ ดังรูปท่ี ๑๐ หนาจอปดใหลงทะเบียนสอบ 

เพื่อปดการใหลงทะเบียนสอบสําหรับทุกตารางสอบท่ีอยูภายใตการจัดสอบ โดยสถานะการเปดลงทะเบียนจะ

เปล่ียนเปน ปดการลงทะเบียน 

๒.๓.๒ การปดใหลงทะเบียนสอบแตละตารางสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม   ในชองการดําเนินการที่ตารางสอบที่ตองการปดใหลงทะเบียนสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๐ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๐ หนาจอปดใหลงทะเบียนสอบ 

๓. การดูรายช่ือผูลงทะเบียนสอบแตละตารางสอบ 

การดูรายการผูลงทะเบียนสอบของแตละตารางสอบ มีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ ใหผูใชงานกดปุม   ในชองการ

ดําเนินการ ที่ตารางสอบที่ตองการดูรายการผูลงทะเบียนสอบ ระบบแสดงหนาตาง

รายการผูลงทะเบียนสอบ ดงัรูปที่ ๑๑ 

 
รูปท่ี ๑๑ หนาตางรายการผูลงทะเบียนสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๑ / ๑๙ 

 

๔. การติดตามการทํารายการชําระเงิน 

๔.๑ การคนหารายการชาํระเงิน 

ผูใชงานสามารถติดตามการทํารายการชําระเงินของผูลงทะเบียนสอบได โดยมีข้ันตอนการ

ทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จาก รูปที่  ๖  หน า จอรายละ เ อี ยดต ารา ง สอบ  ให ผู ใ ช ง า นกดแถบ เม นู  

  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ดังรูปที่ ๑๒ ผูใชงานระบุเงื่อนไข

ในการคนหาขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 รหัสนักศึกษา : ระบุรหัสนักศึกษา 

 รหัสบัตรประชาชน : ระบุรหัสประจําตัวประชาชน 

 รหัสอางอิงการทํารายการ : ระบุรหัสอางอิงการทํารายการ 

 สถานะการทํารายการ : เลือกสถานะการทํารายการ ดังนี้ 

o ทํารายการสําเร็จ 

o ทํารายการไมสําเร็จ 

o หมดเวลาในการใหบริการ 

o รอชําระเงิน 

 วันท่ีหมดเวลาการชําระเงิน : เลือกวันท่ีหมดเวลาการชําระเงิน 

ขั้นตอนที่ ๓ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาขอมูล 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดการชําระเงินของผูลงทะเบียนสอบแตละราย โดยกด

ปุม  หนารายการผูลงทะเบียนสอบที่ตองการดูขอมูล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๒ / ๑๙ 

 

 
รูปท่ี ๑๒ หนาจอตดิตามการทํารายการชําระเงิน 

๔.๒ การดูชุดวชิาที่ผูลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ใหผูใชงานกดปุม  ใน

ชองดําเนินการที่รายการผูลงทะเบียนสอบที่ตองการดูขอมูล 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางรายการชุดวิชาท่ีผูลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน  

ดังรูปที่ ๑๓ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๓ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๓ หนาตางรายการชุดวิชาทีผู่ลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน 

๔.๓ การอนุมัติการชําระเงินยอนหลังใหผูสมัครสอบโดยเจาหนาที่ 

ผูใชงานสามารถทาํการอนุมัตกิารชําระเงินยอนหลังใหผูสมัครสอบ เนื่องจากเม่ือหมดเวลาในการ

ใหบริการแลวระบบจะทําการปลดล็อคการจองที่นั่งสอบของผูสมัครสอบ หากมีขอมูลชําระเงนิจากผูสมัครสอบ

เขามา ผูสมัครสอบจะไมไดรับรหัสบัตรเขาหองสอบ ผูใชงานจะตองทําการอนุมัติการชําระเงินยอนหลังให

ผูสมัครสอบ เพื่อใหระบบทําการออกรหัสบัตรเขาหองสอบใหผูสมัครสอบ ซ่ึงกรณีนี้จะทําไดเมื่อมีที่นั่งเหลือ

เทาน้ัน โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี  

ข้ันตอนที่  ๑ จากรูปที่  ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ใหผู ใชงานกดปุม 

 ที่ชองดําเนนิการที่รายการผูลงทะเบียนสอบที่ตองการอนุมัติการ

ชําระเงินยอนหลัง 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางยืนยันบุคคล ดังรูปท่ี ๑๔ ผูใชงานระบุขอมูลดังนี้ 

 ช่ือ : ระบบแสดงช่ือผูใชงาน 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

 
รูปที่ ๑๔ หนาตางยืนยันบุคคล 

ข้ันตอนท่ี ๓ กดปุม  ระบบแสดงหนาจออนุมัติการลงทะเบียนตามรายการชุด

วิชา ดังรูปท่ี ๑๕ 

ข้ันตอนท่ี ๔ - ในกรณีที่ตารางสอบท่ีผูสมัครสอบเลือกมีที่นั่งเหลือ ผูใชงานสามารถกดปุม 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๔ / ๑๙ 

 

- ในกรณีท่ีตารางสอบที่ผูสมัครสอบเลือกไมมีที่นั่งเหลือ ผูใชงานตองทําการเลือก

ตารางสอบใหม โดยกดที่ปุม  ดังรูปที่ ๑๖  

 
รูปที่ ๑๕ หนาจออนุมตัิการลงทะเบียนตามรายการชุดวิชา 

 
รูปที่ ๑๖ หนาจอการเลือกตารางสอบใหม กรณีอนุมัติการลงทะเบียนยอนหลัง 

๔.๔ การยกเลิกการทํารายการ 

ผูใชงานสามารถยกเลิกการทํารายการของผูสมัครสอบได ในกรณีที่ผูสมัครสอบยังไมไดชําระเงิน 

โดยสถานะการทํารายการจะเปล่ียนเปนยกเลิกรายการจอง มีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชาํระเงิน กดปุม   

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางยืนยันบุคคลและระบุสาเหตุการยกเลิก ดังรูปท่ี ๑๗ ผูใชงาน

ระบรุหัสผาน และสาเหตุ เพื่อยืนยันตัวบุคคล ระบบแสดงหนาจอผลการยกเลิกการ

ทํารายการ ดังรูปท่ี ๑๘ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๕ / ๑๙ 

 

 

 
รูปที่ ๑๗ หนาตางยืนยันบุคคลและระบุสาเหตุการยกเลิก 

 
รูปที่ ๑๘ หนาจอผลการยกเลิกการทํารายการ 

 

๕. การดูรายการชุดวิชาท่ีเปดสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายการชุดวิชาที่เปดสอบในการจัดสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่๑ จากรูปที่  ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ผูใชงานกดแถบเมนู 

  
ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการชุดวิชาที่เปดสอบ ดังรูปที่ ๑๙ ผูใชงานสามารถคนหา

ชุดวิชาที่เปดสอบไดโดยระบุเงื่อนไขในการคนหาขอมูล ดังนี ้

 รหัสชุดวิชา : ระบุรหัสชุดวิชา 

 สถานะการใชงาน : เลือกสถานะการใชงาน 

ข้ันตอนท่ี ๓ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาขอมลู 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๖ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๙ หนาจอรายการชุดวิชาท่ีเปดสอบ 

๖. การนําเขาขอมูลการชําระเงินจากธนาคาร 

ผูใชงานสามารถนําเขาขอมูลรายการชําระเงินจากธนาคารได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่  ๑๙ หน าจอรายการชุดวิชาที่ เปดสอบ ผู ใช ง านกดแถบ เม นู  

  
ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอนําเขาขอมูลรายการชําระเงินจากธนาคาร ดังรูปที่ ๒๐ ผูใชงาน

กดปุม   เพื่อเลือกไฟลข อมูลรายการชําระเ งินจากธนาคาร 

จากเคร่ืองคอมพิวเตอรของผูใชงาน จากนั้นกดปุม Upload 

ข้ันตอนท่ี ๓ เมื่อนําเขาขอมูลเรียบรอย ระบบจะแสดงรายการประวัติการนําเขาขอมูล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๗ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๒๐ หนาจอนําเขาขอมูลรายการชําระเงินจากธนาคาร 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๘ / ๑๙ 

 

๗. การดูประวัติการรับ-สงขอมูลกับระบบจัดการการสอบ 

ผูใชงานสามารถดูประวัติการรับ-สงขอมูลกับระบบจัดการการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางาน 

ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๒๐ หนาจอนําเขาขอมูลรายการชาํระเงินจากธนาคาร ผูใชงานกดแถบเมนู 

  
ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอดูประวัติการรับ-สงขอมูล ดังรูปที่ ๒๑ 

 
รูปท่ี ๒๑ หนาจอดปูระวัติการรับ-สงขอมูล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๙ / ๑๙ 

 

บทที่ ๓ การดูขอมูลผูสมัครสอบ 

๑. การเขาสูหนาจอดูขอมูลผูสมัครสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก กดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอดูขอมูลนักศึกษา ดังรูปที่ ๒๒ ผูใชงานระบุเง่ือนไขในการคนหา

ขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี ้

 รหัสบัตรประชาชน : ระบุรหัสประจําตัวประชาชน 

 รหัสนักศึกษา : ระบุรหัสนักศึกษา 

 ช่ือ : ระบชุื่อผูสมัคร 

 นามสกุล : ระบุนามสกุลผูสมัคร 

 
รูปท่ี ๒๒ หนาจอดขูอมูลนักศึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบลงทะเบียนสอบ (E–Testing)  

สําหรับผูสมัครสอบ 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรชัน ๑.๐ 

ภาคผนวก ค 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ก / จ 
 

คํานํา 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพ่ือ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบของ

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดทั่วประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่ง วัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบทั้งในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพื่อใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบลงทะเบียนสอบ

สําหรับนักศึกษา ซึ่งเปนสวนหนึ่งของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขที่ ๓๐๔

CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพ่ือใหสอดคลองกับการใชงาน

ปจจุบันเมื่อ ๒๕ มิถุนายน ๒๕๖๑ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

กันยายน ๒๕๕๗ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ข / จ 
 

สารบัญ 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ ..................................................................................................................... ๑ 

๑. ขอมูลเบื้องตนกอนการใชงานระบบ .................................................................................................... ๑ 

๒. การสมัครสมาชิกเพ่ือเขาใชงานระบบ ................................................................................................. ๑ 

๓. การเขาสูระบบ ..................................................................................................................................... ๕ 

บทที่ ๒ การลงทะเบียนสอบ ..................................................................................................................... ๗ 

๑. หนาจอหลักของระบบ ......................................................................................................................... ๗ 

๑.๑ มุมมองตาราง .............................................................................................................................. ๗ 

๑.๒ มุมมองปฏิทิน .............................................................................................................................. ๗ 

๒. การเลือกตารางสอบเพ่ือลงทะเบียนสอบจากมุมมองปฏิทิน ........................................................... ๑๐ 

๒.๑ การคนหาตารางสอบ ............................................................................................................... ๑๐ 

๒.๒ การเลือกศูนยสอบและชุดวิชา ................................................................................................. ๑๐ 

๓. การเลือกตารางสอบเพื่อลงทะเบียนสอบจากมุมมองตารางสอบ .................................................... ๑๒ 

๓.๑ การเขาสูหนาจอตารางสอบมุมมองตาราง ............................................................................... ๑๒ 

๓.๒ การเลือกตารางสอบ ................................................................................................................. ๑๒ 

๔. การทํารายการชําระเงิน .................................................................................................................... ๑๔ 

๔.๑ การเขาสูหนาจอรายการรอยืนยันเพ่ือชาํระเงิน ...................................................................... ๑๔ 

๔.๒ การทํารายการชําระเงิน ........................................................................................................... ๑๕ 

๔.๓ การลบตารางสอบท่ีเลือกออกจากตะกรา ............................................................................... ๑๘ 

๔.๔ การเลือกตารางสอบใสตะกราตอ ............................................................................................ ๑๘ 

๕. การดูรายการลงทะเบียนสําเร็จ ........................................................................................................ ๑๙ 

๖. การดูประวัติการทํารายการ .............................................................................................................. ๒๐ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ค / จ 
 

สารบัญรูป 

รูปที่ ๑ หนาแรกของระบบ สําหรับสมัครสมาชิกใหม .......................................................................................... ๑ 

รูปที่ ๒ หนาจอระบุประเภทสมาชิก ..................................................................................................................... ๒ 

รูปที่ ๓ หนาจอระบุขอมูลสวนบุคคล ................................................................................................................... ๓ 

รูปที่ ๔ การแสดงขอความเตือนในกรณีที่ผูใชงานเคยสมัครสมาชิกแลว ............................................................. ๓ 

รูปที่ ๕ หนาจอผลการบันทึกขอมูลการสมัครสมาชิกใหม ................................................................................... ๔ 

รูปท่ี ๖ อีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชีผูใชงาน ......................................................................................................... ๔ 

รูปที่ ๗ หนาจอกําหนดรหัสผาน ........................................................................................................................... ๔ 

รูปที่ ๘ หนาแรกของระบบ สําหรับเขาสูระบบ .................................................................................................... ๕ 

รูปที่ ๙ หนาตางเขาสูระบบ .................................................................................................................................. ๕ 

รูปที่ ๑๐ หนาจอการเขาใชงานระบบ โดยแสดงช่ือผูใชงาน ................................................................................ ๖ 

รูปที่ ๑๑ หนาจอตารางสอบมุมมองตาราง .......................................................................................................... ๗ 

รูปที่ ๑๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน ............................................................................................... ๘ 

รูปที่ ๑๓ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายสัปดาห ........................................................................................... ๙ 

รูปที่ ๑๔ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายวัน ................................................................................................... ๙ 

รูปที่ ๑๕ หนาจอแสดงการเลือกศูนยสอบ ........................................................................................................ ๑๐ 

รูปที่ ๑๖ หนาตางเลือกชุดวิชาใสตะกรา ........................................................................................................... ๑๑ 

รูปท่ี ๑๗ หนาจอผลการบันทึกตารางสอบท่ีเลือกใสตะกรา ............................................................................. ๑๑ 

รูปที่ ๑๘ หนาจอรายการตารางสอบ ................................................................................................................. ๑๒ 

รูปที่ ๑๙ หนาจอเลือกสถานที่สอบ ................................................................................................................... ๑๓ 

รูปที่ ๒๐ หนาจอเลือกวันสอบ ........................................................................................................................... ๑๓ 

รูปที่ ๒๑ หนาจอเลือกเวลาสอบ ........................................................................................................................ ๑๓ 

รูปที่ ๒๒ หนาตางยืนยันการเลือกตารางสอบใสตะกรา .................................................................................... ๑๔ 

รูปที่ ๒๓ หนาจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใสตะกรา .............................................................................. ๑๔ 

รูปที่ ๒๔ หนาจอรายการรอชําระเงิน ................................................................................................................ ๑๔ 

รูปท่ี ๒๕ หนาตางรายการรอชําระเงนิ .............................................................................................................. ๑๕ 

รูปที่ ๒๖ หนาตางเขาใชงานระบบ .................................................................................................................... ๑๕ 

รูปที่ ๒๗ หนาจอยืนยันการทํารายการ .............................................................................................................. ๑๖ 

รูปที่ ๒๘ หนาจอรายการชําระเงินและลงทะเบียนสําเร็จ ................................................................................. ๑๖ 

รูปที่ ๒๙ ใบแจงการชําระเงิน ............................................................................................................................ ๑๗ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ง / จ 
 

รูปที่ ๓๐ ยืนยันการทํารายการ ในกรณีที่มีรายการท่ีไมสามารถลงทะเบียนได ............................................... ๑๘ 

รูปที่ ๓๑ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ .......................................................................................................... ๑๙ 

รูปท่ี ๓๒ หนาจอรายการท่ีลงทะเบียนสําเร็จ .................................................................................................... ๑๙ 

รูปที่ ๓๓ หนาจอประวัติการทํารายการ ............................................................................................................ ๒๐ 

รูปที่ ๓๔ หนาตางรายการชุดวิชาท่ีลงทะเบียน ................................................................................................. ๒๐ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑ / ๒๑ 
 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ 

๑. ขอมูลเบ้ืองตนกอนการใชงานระบบ 

๑.๑ ผูใชงานเรียกใชงานระบบโดยใชเบราวเซอร Google Chrome 

๑.๒ ผูใชงานตองสมัครสมาชิก กอนเขาใชงานระบบลงทะเบียนสอบสําหรับผูสมัครสอบ (สมัคร

สมาชิกเพียงคร้ังเดียว) โดยท่ีหนาจอเขาสูระบบใหผูใชงานกด สมัครสมาชิกใหม  

กรณีเคยสมัครสอบ Walk-in Exam แลว สามารถใชรหัสสมาชิก และ Password ของ 

Walk-in Exam ได โดยไมตองสมัครสมาชิกใหม 

๑.๓ ผูใชงานสามารถดูตารางสอบไดโดยไมตองเขาสูระบบ 

๑.๔ ผูใชงานตองเขาสูระบบ โดยระบุช่ือผูใชงานและรหัสผาน เม่ือตองการทําการยืนยันการ

ลงทะเบียนสอบและชําระเงิน 

๒. การสมัครสมาชิกเพื่อเขาใชงานระบบ 

การสมัครสมาชิกเพ่ือเขาใชงานระบบลงทะเบียนสอบสําหรับผูสมัครสอบ มีข้ันตอนการทํางาน

ดังน้ี 

 
รูปท่ี ๑ หนาแรกของระบบ สําหรับสมัครสมาชิกใหม 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑ หนาแรกของระบบ ผูใชงานกด “สมัครสมาชิกใหม”   

ขั้นตอนที่ ๒  ระบบแสดงหนาจอระบุประเภทสมาชิก ดังรูปที่ ๒ ผูใชงานระบุขอมูลดังนี้ (* 

หมายถึง ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

 ประเภทสมาชิก : เลือกประเภทสมาชิก ประกอบดวย นักศึกษา และบุคคล

ทั่วไป (*) 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๒ / ๒๑ 
 

 รหัสนักศึกษา : ระบบแสดงชองสําหรับระบุขอมูลรหัสนักศึกษา ในกรณีที่เลือก

ประเภทสมาชิกเปน นักศึกษา (*) 

 เลขประจําตัวประชาชน : ระบบแสดงชองสําหรับระบุขอมูลเลขประจําประตัว

ประชาชน หรือเลขที่หนังสือเดินทาง ในกรณีที่เลือกประเภทสมาชิกเปน บุคคล

ทั่วไป (*) 

 
รูปท่ี ๒ หนาจอระบุประเภทสมาชิก 

ขั้นตอนที่ ๓  กดปุมถัดไป ระบบแสดงหนาจอระบุขอมูลสวนบุคคล ดังรูปที่ ๓ ในกรณีท่ีมีขอมูล

สวนบุคคลของผูใชงานอยูในฐานขอมูลแลว ระบบจะแสดงขอมูลบางสวนให ผูใชงาน

สามารถแกไขขอมูลและกรอกรายละเอียดเพิ่มเติมได สําหรับผูใชงานที่ยังไมมีขอมูล

ในระบบกรอกขอมูลท้ังหมดตามข้ันตอนท่ี ๔  

หมายเหตุ : ในกรณีท่ีผูใชงานเคยทําการสมัครสมาชิกแลว ระบบจะแสดงขอความแจงใหทราบ

วา “เลขประจําตัวประชาชนน้ีเคยสมัครสมาชิกแลว” ดังรูปที่ ๔ 

ข้ันตอนที่ ๔ ผูใชงานระบุขอมูลดังน้ี (* หมายถึง ขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) 

 เลขประจําตัวประชาชน : ระบบแสดงเลขประจําตัวประชาชน 

 คํานําหนาช่ือ : เลือกคํานําหนาชื่อ (*) 

 เพศ : ระบุเพศ (*) 

 ชื่อ (ภาษาไทย) : ระบุช่ือเปนภาษาไทย (*) 

 นามสกุล (ภาษาไทย) : ระบุนามสกุลเปนภาษาไทย (*) 

 ชื่อ (ภาษาอังกฤษ) : ระบุชื่อเปนภาษาอังกฤษ (*) 

 นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) : ระบุนามสกุลเปนภาษาอังกฤษ (*) 

 ที่อยู : ระบุที่อยู (*) 

 หมูที่ : ระบุหมูที่ 

 ซอย : ระบุซอย 

 ถนน : ระบุถนน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๓ / ๒๑ 
 

 ตําบล/แขวง : ระบุตําบล/แขวง (*) 

 อําเภอ/เขต : ระบุอําเภอ/เขต (*) 

 จังหวัด : ระบุจังหวัด (*) 

 รหัสไปรษณีย : ระบุรหัสไปรษณีย (*) 

 E-mail : ระบุอีเมล (*) 

 เบอรติดตอ : โทรศพัท (บาน) : ระบุหมายเลขโทรศัพท (*) 

หรือ เบอรติดตอ : โทรศัพท (มือถือ) : ระบุหมายเลขโทรศัพทมือถือ (*) 

 
รูปที่ ๓ หนาจอระบุขอมูลสวนบุคคล 

 
รูปที่ ๔ การแสดงขอความเตือนในกรณีท่ีผูใชงานเคยสมัครสมาชิกแลว 

ขั้นตอนที่ ๕ กดปุม “ยืนยันการสมัคร” ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล ดังรูปท่ี ๕ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๔ / ๒๑ 
 

 
รูปท่ี ๕ หนาจอผลการบันทึกขอมูลการสมัครสมาชิกใหม 

 

ข้ันตอนที่ ๖  ระบบทําการสงอีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชีผูใชงาน 

ขั้นตอนที่ ๗  จากรูปที่ ๖ อีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชีผูใชงาน ผูใชงานคลิก link จากอีเมล  

 
รูปท่ี ๖ อีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชีผูใชงาน 

ข้ันตอนที่ ๘ ระบบแสดงหนาจอกําหนดรหัสผาน ดังรูปท่ี ๗ ผูใชงานระบุรหัสผาน และ ยืนยัน

รหัสผาน จํานวน ๘ ตัวอักษร โดยตองระบุใหเหมือนกันท้ัง ๒ ชอง จากนั้นกดปุม 

“ตกลง” 

 
รูปที่ ๗ หนาจอกําหนดรหัสผาน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๕ / ๒๑ 
 

๓. การเขาสูระบบ 

ผูใชงานสามารถเขาสูระบบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

 
รูปท่ี ๘ หนาแรกของระบบ สําหรับเขาสูระบบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๘ หนาจอแรกของระบบสําหรับเขาสูระบบ ผูใชงานกด    

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางเขาสูระบบ ดังรูปที่ ๙ ผูใชงานระบุขอมูลตอไปนี้ 

 เลขประจําตัวประชาชน : ระบุเลขประจําตัวประชาชน 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

 
รูปท่ี ๙ หนาตางเขาสูระบบ 

 

ขั้นตอนที่ ๓ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอการเขาใชงานระบบ โดยแสดงชื่อผูใชงาน 

ดังรูปท่ี ๑๐ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๖ / ๒๑ 
 

 
รูปที่ ๑๐ หนาจอการเขาใชงานระบบ โดยแสดงช่ือผูใชงาน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๗ / ๒๑ 
 

บทที่ ๒ การลงทะเบียนสอบ 

๑. หนาจอหลักของระบบ 

หนาหลักของระบบลงทะเบียนสอบสําหรับผูสมัครสอบแสดงรายละเอียดตารางสอบ ผูใชงาน

สามารถเลือกมุมมองในการดูตารางสอบได ๒ มุมมองคือ มุมมองตาราง และมุมมองปฏิทิน โดยมีรายละเอียด

ดังนี้ 

๑.๑ มุมมองตาราง 

เปนหนาจอแสดงตารางสอบในรูปแบบตาราง ผูใชงานสามารถดูตารางสอบไดโดยเลือกสถานที่

สอบ เลือกวันสอบ และเลือกเวลาสอบตามลําดับ 

 
รูปที่ ๑๑ หนาจอตารางสอบมุมมองตาราง 

๑.๒ มุมมองปฏิทิน 

เปนหนาจอแสดงตารางสอบในรูปแบบปฏิทิน ผูใชงานสามารถเลือกดูไดตามเดือน สัปดาห และ

วัน โดยมีหนาจอดังนี้ 

๑.๒.๑ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๘ / ๒๑ 
 

 
รูปที่ ๑๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๙ / ๒๑ 
 

๑.๒.๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายสัปดาห 

 
รูปท่ี ๑๓ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายสัปดาห 

๑.๒.๓ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายวัน 

 
รูปที่ ๑๔ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายวัน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๐ / ๒๑ 
 

๒. การเลือกตารางสอบเพื่อลงทะเบียนสอบจากมุมมองปฏิทิน 

๒.๑ การคนหาตารางสอบ 

ผูใชงานสามารถคนหาตารางสอบจากหนาจอมุมมองปฏิทินได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน ผูใชงานระบุขอมูลสําหรับ

คนหา สถานที่สอบ :  เลือกสถานที่จัดสอบ  

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาตารางสอบตามเง่ือนไขที่กําหนด 

๒.๒ การเลือกศูนยสอบและชุดวิชา 

ผูใชงานสามารถเลือกศูนยสอบและชุดวิชาที่เปดสอบได โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ ผูใชงานกดเลือกศูนยสอบท่ีตองการลงทะเบียนสอบ ดังรูปท่ี ๑๕ 

 
รูปที่ ๑๕ หนาจอแสดงการเลือกศูนยสอบ 

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางเลือกชุดวิชาใสตะกรา ดังรูปที่  ๑๖ ผู ใชงานสามารถดู

รายละเอียดตารางสอบ ประกอบดวย สถานท่ีสอบ วันที่สอบ เวลาสอบ และจํานวน

ท่ีนัง่คงเหลือ  

ขั้นตอนที่ ๓ เลือกชุดวิชาที่ตองการใสตะกรา จากน้ันกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการ

บันทึกตารางสอบที่เลือกใสตะกรา ดังรูปที่ ๑๗ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๑ / ๒๑ 
 

 

 
รูปท่ี ๑๖ หนาตางเลือกชุดวิชาใสตะกรา 

 
รูปที่ ๑๗ หนาจอผลการบันทึกตารางสอบที่เลือกใสตะกรา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๒ / ๒๑ 
 

๓. การเลือกตารางสอบเพ่ือลงทะเบียนสอบจากมุมมองตารางสอบ 

๓.๑ การเขาสูหนาจอตารางสอบมุมมองตาราง 

ผูใชงานสามารถดูตารางสอบในมุมมองตารางได โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน กดปุม  ระบบ

แสดงหนาจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๑๘ 

 
รูปที่ ๑๘ หนาจอรายการตารางสอบ 

๓.๒ การเลือกตารางสอบ 

ผูใชงานสามารถเลือกตารางสอบที่ตองการลงทะเบียนสอบ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้  

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานระบุรหัสชุดวิชาที่ตองการ ระบบแสดงหนาจอเลือกสถานที่สอบ ดังรูปที่ 

๑๙ ผูใชงานกดปุม   สถานที่สอบที่ตองการ  

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอเลือกวันสอบ ดังรูปท่ี ๒๐ ผูใชงานกดปุม  วันสอบที่

ตองการ  

ข้ันตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอเลือกเวลาสอบ ดังรูปที่ ๒๑ ผูใชงานกดปุม  ที่

เวลาสอบท่ีตองการ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๓ / ๒๑ 
 

 
รูปท่ี ๑๙ หนาจอเลอืกสถานที่สอบ 

 
รูปที่ ๒๐ หนาจอเลือกวันสอบ 

 
รูปที่ ๒๑ หนาจอเลือกเวลาสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๔ / ๒๑ 
 

ข้ันตอนท่ี ๔ ระบบแสดงหนาตางยืนยันการเลือกตารางสอบใสตะกรา ดังรูปที่ ๒๒ ผูใชงานกดปุม 

 ระบบแสดงหนาจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใสตะกรา ดังรูปท่ี ๒๓ 

 
รูปท่ี ๒๒ หนาตางยืนยันการเลือกตารางสอบใสตะกรา 

 
รูปที่ ๒๓ หนาจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลอืกใสตะกรา 

๔. การทํารายการชําระเงิน 

๔.๑ การเขาสูหนาจอรายการรอยืนยันเพื่อชําระเงิน 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอรายการรอยืนยันเพ่ือชําระเงินได ๒ วิธี ดงันี้ 

๔.๑.๑ จากหนาจอแสดงจํานวนตารางสอบท่ีเลือกใสตะกรา ดังรูปที่ ๒๓ ผูใชงานกดแถบเมนู 

 ระบบแสดงหนาจอรายการรอชําระเงิน ดังรูปที่ ๒๔  

หมายเหตุ : ในกรณีที่ผูใชงานตองการเลือกตารางสอบเพ่ิม กดแถบเมนู รายละเอียดตารางสอบ 

 
รูปท่ี ๒๔ หนาจอรายการรอชําระเงิน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๕ / ๒๑ 
 

๔.๑.๒ จากหนาจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใสตะกรา ดังรูปที่ ๒๓ ผูใชงานกดที ่  

ระบบแสดงหนาตางรายการรอชําระเงิน ดังรูปที่ ๒๕ 

 
รูปท่ี ๒๕ หนาตางรายการรอชําระเงิน 

๔.๒ การทํารายการชําระเงนิ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๒๔ และรูปที่ ๒๕ หนาจอรายการรอชําระเงิน ผูใชงานกดปุม  

 ในกรณีที่ผูใชงานยังไมไดเขาสูระบบ เมื่อกดปุม   ระบบจะแสดง

หนาตางเขาใชงานระบบ ดังรูปท่ี ๒๖ ใหผูใชงานระบุขอมูลดังนี้ จากนั้นกดปุม 

“เขาสูระบบ” 

 ช่ือผูใชงาน : ระบุชื่อผูใชงาน 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

 ในกรณีที่ผูใชงานเขาสูระบบเรียบรอยแลว เมื่อกดปุม  ระบบจะ

แสดงหนาจอยืนยันการทํารายการ ดังรูปที่ ๒๗ 

 
รูปที่ ๒๖ หนาตางเขาใชงานระบบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๖ / ๒๑ 
 

 
รูปท่ี ๒๗ หนาจอยืนยันการทํารายการ 

ขั้นตอนที่ ๒ ผูใชงานเลือกชองทางการชําระเงิน และกดปุม  

 กรณีเลือกชองทางการชําระเงินผานเคานเตอรธนาคาร ระบบจะแสดงหนาจอ

รายการชําระเงินและลงทะเบียนสําเร็จ ดังรูปที่  ๒๘ ให ผู ใชงานกดปุม 

 เพ่ือสั่งพิมพใบชําระเงินนําไปชําระที่เคานเตอรธนาคาร 

ภายใน ๔๘ ชั่วโมง ดังรูปที่ ๒๙ 

 
รูปที่ ๒๘ หนาจอรายการชําระเงินและลงทะเบียนสําเร็จ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๗ / ๒๑ 
 

 
รูปท่ี ๒๙ ใบแจงการชําระเงิน 

 

หมายเหตุ : ในกรณีท่ีมีรายการที่ไมสามารถลงทะเบียนได (เชน ที่นั่งสอบเต็ม นักศึกษาไมมีสิทธิ์

สอบในชุดวิชาที่เลือก) รายการนั้นจะแสดงเปนแถบสีแดง และผูใชงานจะไมสามารถ

กดปุม  ใหผูใชงานทําการลบรายการที่ไมสามารถลงทะเบียน

ได โดยการกด  ดังรูปที่ ๓๐ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๘ / ๒๑ 
 

 
รูปที่ ๓๐ ยืนยันการทํารายการ ในกรณีที่มีรายการที่ไมสามารถลงทะเบียนได 

๔.๓ การลบตารางสอบที่เลือกออกจากตะกรา 

ผูใชงานสามารถลบตารางสอบท่ีไมตองการออกจากตะกรา กอนเขาสูข้ันตอนการชําระเงินได 

โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๒๕ หนาตางรายการรอชําระเงิน หรือจากรูปที่ ๒๔ หนาจอรายการรอ

ชําระเงินผูใชงานสามารถกด  ที่ตารางสอบที่ตองการลบ  

๔.๔ การเลือกตารางสอบใสตะกราตอ 

เมื่อผูใชงานเลือกตารางสอบใสตะกราไวแลว สามารถเลือกตารางสอบใสตะกราเพ่ิมเติมได โดยมี

ข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๒๕ หนาตางรายการรอชําระเงนิ ผูใชงานกดปุม  

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๑๘ ผูใชงานสามารถเลือกตาราง

สอบเพ่ิมโดยดูจาก (การเลือกตารางสอบเพ่ือลงทะเบียนสอบจากมุมมองตาราง

สอบ หนา ๑๒) 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๙ / ๒๑ 
 

๕. การดูรายการลงทะเบียนสําเร็จ 

ผูใชงานสามารถดูรายการลงทะเบียนที่ทํารายการสําเร็จได โดยมีขั้นตอการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานทําการเขาสูระบบ ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดตารางสอบ ดังรูปที่ ๓๑ 

ใหผูใชงานกดเลือกแถบเมนู    

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการท่ีลงทะเบียนสําเร็จ ดังรูปที่ ๓๒ และสามารถพิมพ 

Ticket ได ที่ชองดําเนินการโดยกดที่รูป  

 
รูปที่ ๓๑ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ 

 
รูปท่ี ๓๒ หนาจอรายการทีล่งทะเบียนสําเร็จ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 
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Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๒๐ / ๒๑ 
 

๖. การดูประวัติการทํารายการ 

ผูใชงานสามารถดูประวตัิการทํารายการไดตามสถานะการทํารายการ ประกอบดวย รายการที่ทํา

รายการสําเร็จ รายการที่ทํารายการไมสําเร็จ รายการรอชําระเงิน และรายการที่หมดเวลาในการใหบริการ โดย

มีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานทําการเขาสูระบบ ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดตารางสอบ ดังรูปที่ ๓๑ 

ใหผูใชงานกดเลือกแถบเมนู  ระบบแสดงหนาจอประวัติการ

ทํารายการ ดังรูปที่ ๓๓  

 
รูปที่ ๓๓ หนาจอประวัติการทาํรายการ 

ข้ันตอนท่ี ๒  ผูใชงานสามารถดูประวัติการทํารายการโดยระบุรหัสอางอิงการทํารายการ หรือ

เลือกดูตามสถานะการทํารายการได โดยมีสถานะการทํารายการใหเลือกดังนี ้

 ทํารายการสําเร็จ 

 ทํารายการไมสําเร็จ 

 หมดเวลาในการใหบริการ 

 รอชําระเงิน 

 ยกเลิกรายการ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงประวัติการทํารายการตามเง่ือนไขการคนหาที่ระบุ ผูใชงานสามารถ 

กดปุม  เพื่อดูรายละเอียดชุดวิชาที่ลงทะเบียน ระบบแสดงหนาตางรายการชุด

วิชาที่ลงทะเบียน ดังรูปที่ ๓๔ 

 
รูปท่ี ๓๔ หนาตางรายการชุดวิชาที่ลงทะเบียน 
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ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานสามารถกดปุม  เพ่ือพิมพใบชําระเงินได โดยใชไดกับชองทางการชําระ

เงินผานเคานเตอรธนาคารและมีสถานะการทํารายการเปนรอชําระเงินเทานั้น  

ขั้นตอนที่ ๕ ผูใชงานสามารถกดปุม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียนที่ยังไมไดทําการ

ชําระเงินได โดยสามารถใชไดกับการเลือกชองทางการชําระเงินผานเคานเตอร

ธนาคารและมีสถานะการทํารายการเปนรอชําระเงินเทานั้น 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT (E–Testing)  

 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรชัน ๑.๐ 

ภาคผนวก ง 
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รายการที่ทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป กิจกรรม ผูจัดทํา 

๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๑ สรางเอกสารคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช อนันดา 

และปรารถนา 

 

 

  

145 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT e – Testing เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะท่ี ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

130 
 

คํานํา 
 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพื่อ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบ

ของนักศึกษาระดับปรญิญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดท่ัวประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่งวัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบท้ังในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพ่ือใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบคลังขอสอบ 

STOU-EPT e – Testing   ซึ่งเปนสวนหนึ่งของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญา

เลขที่ ๓๐๔CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพื่อใหสอดคลองกับการ

ใชงานปจจุบันเมื่อ ๒๐ สิงหาคม ๒๕๖๑ 
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สารบัญ 

บทที่ 1 การเขาสูระบบสอบ STOU e-Testing 1 

บทที่ 2 การบันทึกแบบทดสอบ 2 

บทที่ 3 การบันทึกขอสอบ 5 

3.1 การบันทึกขอสอบปรนัย 5 

3.1.1 การบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเดี่ยว 5 

3.1.2 การบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม 9 

3.2 การบันทึกขอสอบแบบเติมคําตอบ 12 

3.2.1 การบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยเดี่ยว 12 

3.2.2 การบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยรวม 15 

3.3 การบันทึกขอสอบแบบจับคู 18 

3.4 การบันทึกขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 20 

3.5 การบันทึกขอสอบแบบถูกผิด 23 

บทที่ 4 การดูตัวอยางขอสอบ 27 

บทที่ 5 การตรวจทานแบบทดสอบ 30 

บทที่ 6 การสงออกแบบทดสอบ 32 
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สารบัญภาพ 

ภาพที่  หนา 

1 หนาจอเขาสูระบบ 1 

2 หนาหลัก 1 

3 หนาจอเงื่อนไขในการคนหา 2 

4 หนาจอเพ่ิมแบบทดสอบ 2 

5 หนาจอรายละเอียดแบบทดสอบ 3 

6 หนาจอบันทึกขอสอบ 3 

7 หนาจอรายการขอสอบ 4 

8 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยเดี่ยว 5 

9 หนาจอเลือกประเภทขอสอบเปนปรนัยโจทยเดี่ยว และจํานวนตัวเลือก 6 

10 หนาจอบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเดี่ยว 7 

11 หนาจอตัวอยางขอสอบปรนัยแบบโจทยเดียวที่บันทึกเสร็จแลว 8 

12 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม (1) 9 

13 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม (2) 9 

14 หนาจอบันทึกโจทยรวม 10 

15 หนาจอตัวอยางโจทยรวมที่บันทึกเสร็จแลว 10 

16 หนาจอเพ่ิมขอสอบแบบโจทยยอยในโจทยรวม 11 

17 หนาจอบันทึกโจทยยอย 12 

18 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบเติมคําตอบ 12 

19 หนาจอบันทึกขอสอบประเภทเติมคําตอบ 13 

20 หนาจอปุมเพ่ิม/ลบขอสอบแบบเตอมคําตอบ 13 

21 หนาจอบันทึกตัวเลือกของขอสอบแบบเติมคําตอบ 14 

22 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเติมคําตอบ 15 

23 หนาจอเลือกประเภทขอสอบ (1) 15 

24 หนาจอเลือกประเภทขอสอบ (2) 16 

25 หนาจอบันทึกโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 16 

26 หนาจอเลือกบันทึกโจทยยอยภายใตโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 17 

27 หนาจอบันทึกโจทยยอยภายใตโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 17 

28 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบจับคู 18 

29 หนาจอบันทึกขอสอบแบบจับคู (1)  18 
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ภาพที่  หนา 

30 หนาจอ เพ่ิม/ลดขอสอบแบบจับคู 19 

31 หนาจอบันทึกขอสอบแบบจับคู (2) 19 

32 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบจับคู  20 

33 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 20 

34 หนาจอบันทึกขอสอบแบบเรยีงลําดับเหตุการณ (1)  21 

35 หนาจอบันทึกขอสอบแบบเรยีงลําดับเหตุการณ (2) 22 

36 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 23 

37 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบถูก-ผิด 23 

38 หนาจอบันทึกขอสอบแบบถูก-ผิด (1) 24 

39 หนาจอบันทึกขอสอบแบบถูก-ผิด (2) 25 

40 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบถูก-ผิด 26 

41 หนาจอตัวอยางขอสอบปรนัยที่ผูสอบเห็น 27 

42 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบจับคูที่ผูสอบเห็น 28 

43 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเติมคําที่ผูสอบเห็น 28 

44 หนาจอตัวอยางขอสอบถูก-ผิด ที่ผูสอบเห็น 29 

45 หนาจอตรวจทานขอสอบ 30 

46 หนาจอรบัรองแบบทดสอบ 31 

47 หนาจอสงออกแบบทดสอบ 32 

48 หนาจอบันทึกขอมูลประวัติการสงออกแบบทดสอบ 32 

49 หนาจอบันทึก ปการศึกษา/คร้ังท่ี นําแบบทดสอบไปใช 33 
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บทท่ี 1 การเขาสูระบบสอบ STOU e-Testing 

 
ขอสอบ STOU EPT ทําการบันทึกขอสอบโดยใชระบบคลังขอสอบ STOU e-Testing  ซ่ึงการบันทึก

ขอมูล การตรวจทานแบบทดสอบ และการสงออกแบบทดสอบในระบบคลังขอสอบ มีวิธีการใชงาน 

ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

 

การเขาสูระบบคลังขอสอบ STOU e-Testing 

ขั้นตอนที่ 1 เขาสูระบบคลังขอสอบ STOU e-Testing โดยคลิกที่ไอคอน  

ขั้นตอนที่ 2 ระบบจะแสดงหนาจอ (ดงัภาพที่ 1) กรอกขอมูล ชื่อผูใชงาน รหสัผาน และตวัเลข 6 หลัก 

ที่ปรากฏ จากน้ันคลิกเขาสูระบบ 

 
ภาพท่ี 1 หนาจอเขาสูระบบ 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อเขาสูระบบคลังขอสอบ จะแสดงหนาจอ (ดงัภาพที่ 2) 

 
ภาพท่ี 2 หนาหลัก 
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2 
 

บทที่ 2 การบนัทึกแบบทดสอบ 
 

การบันทึกขอมูลแบบทดสอบ  

ขั้นตอนที่ 1 เลอืกเมนูขอมูลแบบทดสอบ  ระบบแสดงหนาจอเง่ือนไขในการคนหา  

ดังภาพที่ 3 

 
ภาพท่ี 3 หนาจอเงื่อนไขในการคนหา 

 

ขั้นตอนที่  2 สรางแบบทดสอบโดยคลิกที่ปุมเ พ่ิมแบบทดสอบ  จะแสดงหนาจอ 

ดังภาพที่ 4 

 
ภาพท่ี 4 หนาจอเพิ่มแบบทดสอบ 
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3 
 

 

ขั้นตอนที่ 3 ระบุรายละเอียดแบบทดสอบ (เครื่องหมาย * สีแดง คือขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) ดังนี้ 

ปการศึกษา :   เลือกปการศึกษา 

ครั้งที่ :    เลือกครั้งท่ีสอบ 

รหัสชุดวิชา :   พิมพรหัสชุดวิชา 

ช่ือชุดวิชา :   ระบบจะแสดงชื่อชุดวิชาเมื่อระบุรหัสชุดวิชา 

รหัสแบบทดสอบ :   ระบบจะแสดงรหัสแบบทดสอบหลังจากบันทึกขอมูล 

ช่ือแบบทดสอบ :   ระบบจะแสดงชื่อแบบทดสอบหลังจากบันทึกขอมูล 

ผูตรวจทานแบบทดสอบ :  เลือกผูตรวจทานแบบทดสอบ 

ตัวอยางดังภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 หนาจอรายละเอียดแบบทดสอบ 

ขั้นตอนที่ 4 คลิกปุมบันทึกขอมูลแลว หนาจอจะแสดงดังภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 หนาจอบันทึกขอสอบ 
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4 
 

 

ขั้นตอนที่ 5 จากภาพที่ 6 เลอืกเมนูรายการขอสอบ  จะปรากฏดังภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 7 หนาจอรายการขอสอบ 
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5 
 

บทที่ 3 การบันทึกขอสอบ 

 
ระบบคลังขอสอบ STOU e-Testing สามารถบันทึกขอสอบไดหลายรูปแบบ ไดแก ขอสอบปรนัย 

ขอสอบแบบเติมคําตอบ ขอสอบแบบจับคู ขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ และขอสอบแบบถูกผิด อีกทั้ง

ขอสอบบางรูปแบบมีทั้งรูปแบบขอสอบแบบโจทยเดี่ยวและขอสอบแบบโจทยรวม โดยมีวิธีการบันทึกขอมูลแต

ละแบบดังนี ้

3.1 การบันทึกขอสอบปรนัย 

3.1.1 การบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเด่ียว 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ ดังภาพที่ 8 

 
ภาพท่ี 8 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยเด่ียว 
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6 
 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยปรนัย  เลือก “โจทยปรนัย” จากนั้นเลือกจํานวนตัวเลือก ดังภาพท่ี 9  

      
ภาพที่ 9 หนาจอเลือกประเภทขอสอบเปนปรนัยโจทยเดี่ยว และจํานวนตัวเลือก 
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7 
 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอสําหรับบันทึกขอสอบที่สามารถบันทึกไดทั้งโจทยที่เปนขอความ 

Multimedia file และแนบไฟลนามสกุล .pdf ดังภาพท่ี 10 

 
ภาพที่ 10 หนาจอบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเดี่ยว 
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8 
 

 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือขอมูลที่จําเปนตองระบุ) ดังนี้ 

คะแนน : ระบุคะแนน (*) 

เฉลย : เลือกตัวเลือกที่เปนเฉลยของขอสอบ 

การสลับลําดับตัวเลือก : เลือกการสลับลําดับตัวเลือกของขอสอบไดดังนี้ 

o อนุญาต 

o ไมอนุญาต 

รูปแบบตัวเลือก : เลือกรูปแบบตัวเลือก ไดดังนี ้

o A, B, C, ... 

o a, b, c, … 

o 1, 2, 3, … 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มนีามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตาง

เลอืกไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

ตัวเลือกที่ 1, 2, 3 : ระบุรายละเอียดของตัวเลือก ซึ่งอาจเปนขอความหรือภาพ 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 11 
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9 
 

 
ภาพท่ี 11 หนาจอตัวอยางขอสอบปรนยัแบบโจทยเดียวที่บันทึกเสร็จแลว 

3.1.2 การบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ ดังภาพท่ี 12 

 
ภาพท่ี 12 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม (1) 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยรวม  เลือก “โจทยรวม” ดังภาพที่ 13  
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10 
 

 
ภาพท่ี 13 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม (2) 

 

 

ขั้นตอนท่ี 3 คลิกตกลง จะไดหนาจอบันทึกโจทยรวม ดังภาพที่ 14 

 
ภาพท่ี 14 หนาจอบันทึกโจทยรวม 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี ้

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทยรวม 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 
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11 
 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกบนัทึก จะแสดงดังภาพท่ี 15 

 
ภาพท่ี 15 หนาจอตัวอยางโจทยรวมที่บันทึกเสร็จแลว 

ขั้นตอนที่ 6 เพิ่มขอสอบแบบโจทยยอย ภายใตโจทยรวม โดยคลิกปุม  ระบบแสดงหนาตาง

เลือกประเภทขอสอบ ดังภาพที่ 16 

 
ภาพท่ี 16 หนาจอเพิ่มขอสอบแบบโจทยยอยในโจทยรวม 
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12 
 

ขั้นตอนที่ 7 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 17 จากนั้นกรอกรายละเอียดขอมูลตามหัวขอ

เชนเดียวกับการบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเด่ียว 

 
ภาพท่ี 17 หนาจอบันทึกโจทยยอย 

3.2 การบันทึกขอสอบแบบเติมคําตอบ 

3.2.1 การบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยเดี่ยว 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ  เลือก “โจทยเติมคําตอบ” ดังภาพที่ 18 

 
ภาพท่ี 18 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบเติมคําตอบ 

 

161 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT e – Testing เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะท่ี ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

13 
 

 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 19 

 
ภาพท่ี 19 หนาจอบันทึกขอสอบประเภทเติมคําตอบ 

ขั้นตอนที่ 3 กรอกขอมูล ดังนี้ 

รายละเอียดโจทยเติมคําตอบ 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

 

รายละเอียดคําตอบ 

คะแนน : ระบุคะแนน 

คําตอบ : ระบุคําตอบ แลวกด  ระบบจึงจะบันทึกคาํตอบ ตัวอยางดังภาพที่ 20 

 

การดําเนินการ : ใชเพิ่มหรือลดจํานวนขอสอบ โดย  

 

  เพ่ิมขอสอบ 

   ลบขอสอบ 
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14 
 

ภาพที่ 20 หนาจอปุมเพิ่ม/ลบขอสอบแบบเติมคําตอบ 

ขั้นตอนที่ 4 คลิกบันทึก ตัวอยางขอสอบดังภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 หนาจอบันทึกตัวเลือกของขอสอบแบบเติมคําตอบ 
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ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 22 

 
ภาพท่ี 22 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเติมคาํตอบ 

3.2.2 การบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยรวม 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ ดังภาพที่ 23 
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ภาพท่ี 23 หนาจอเลือกประเภทขอสอบ (1) 

 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยรวม  เลือก “โจทยรวม” ดังภาพที่ 24 

 
ภาพท่ี 24 หนาจอเลือกประเภทขอสอบ (2) 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอบนัทกึโจทยรวม ดงัภาพที่ 25 

 
ภาพท่ี 25 หนาจอบันทึกโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี ้

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกบนัทึก  
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ขั้นตอนที่ 6 เพิ่มขอสอบแบบโจทยยอย ภายใตโจทยรวม โดยคลิกปุม  ระบบแสดงหนาตาง

เลอืกประเภทขอสอบ ดังภาพที่ 26 

 
ภาพท่ี 26 หนาจอเลือกบันทึกโจทยยอยภายใตโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเตมิคําตอบ 

 

ขั้นตอนที่ 7 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 27 จากนั้นกรอกรายละเอียดขอมูลตามหัวขอ

เชนเดยีวกบัการบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยเด่ียว 

 
ภาพท่ี 27 หนาจอบันทึกโจทยยอยภายใตโจทยรวมสาํหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 
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3.3 การบันทึกขอสอบแบบจับคู 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยจับคู  เลือก “โจทยจับคู” ดังภาพที่ 28 

 
ภาพท่ี 28 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบจับคู 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดงัภาพที่ 29 

 
ภาพท่ี 29 หนาจอบันทึกขอสอบแบบจับคู (1) 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี้ 

รายละเอียดโจทยจับคู 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

167 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT e – Testing เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะท่ี ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

19 
 

รายละเอียดคําตอบจับคู 

รูปแบบตัวเลือก : เลอืกรูปแบบของตัวเลือกไดดงันี้ 

o A, B, C, ... 

o a, b, c, … 

o 1, 2, 3, … 

สลับลําดับการแสดงผลอัตโนมัติ : เมื่อกดปุมจะสลับลําดับการแสดงผลใหอัตโนมัติ 

คะแนน : ระบุคะแนน 

คําถาม : ระบุคําถามลงในคอลัมน A 

ตัวเลือก : ระบุตวัเลือกลงในคอลัมน B 

ประเภทตัวเลือก : กําหนดประเภทของตวัเลือกไดดังนี้ 

o ตัวถูก : ตองระบุคะแนนและคําถาม 

o ตัวลวง : ไมตองระบุคะแนนและคําถาม 

ลําดับการแสดงผล : ระบุลําดับการแสดงผลของตัวเลือก 

การดําเนินการ : ใชเพิ่มหรือลดจํานวนขอสอบ โดยคลิกปุม +/- ดังภาพที่ 30  

 

  เพ่ิมขอสอบ 

  ลบขอสอบ 
 

ภาพท่ี 30 หนาจอ เพิ่ม/ลดขอสอบแบบจับคู 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 31 

 
ภาพท่ี 31 หนาจอบันทึกขอสอบแบบจับคู (2) 
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ขั้นตอนที่ 6 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 32 

 
ภาพท่ี 32 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบจับคู (2) 

3.4 การบันทึกขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยเรียงลําดับ  เลือก “โจทยเรียงลําดับ” ดังภาพท่ี 33 

 
ภาพท่ี 33 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 
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ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดงัภาพที่ 34 

 
ภาพท่ี 34 หนาจอบันทึกขอสอบแบบเรยีงลาํดับเหตุการณ (1) 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี้ 

รายละเอียดโจทยเรียงลาํดับเหตุการณ 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

 

รายละเอียดคําตอบเรียงลําดับเหตุการณ 

รูปแบบตัวเลือก : เลอืกรูปแบบของตัวเลือกไดดงันี้ 

o A, B, C, ... 

o a, b, c, … 

o 1, 2, 3, … 

สลับลําดับการแสดงผลอัตโนมัติ : เมื่อกดปุมจะสลับลําดับการแสดงผลใหอัตโนมัติ 

คะแนน : ระบุคะแนน 

รายละเอียด : ระบุลําดับของเหตุการณที่ถูกตอง สอดคลองกับลําดับเฉลยในคอลัมนแรก 
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ลําดับการแสดงผล : ระบุลําดับการแสดงผลของตัวเลือกที่ตองการ 

 

ประเภทตัวเลือก : กําหนดประเภทของตวัเลือกไดดังนี้ 

o ตัวถูก : ตองระบุคะแนนและคําถาม 

o ตัวลวง : ไมตองระบุคะแนนและคําถาม 

การดําเนินการ : ใชเพิ่มหรือลดจํานวนเหตุการณ โดย  

  เพ่ิมเหตุการณ 

  ลบเหตุการณ 

 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 35 
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ภาพท่ี 35 หนาจอบันทึกขอสอบแบบเรยีงลาํดับเหตุการณ (2) 

 

ขั้นตอนที่ 6 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 36 

 
ภาพท่ี 36 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 

3.5 การบันทึกขอสอบแบบถูกผดิ 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยแบบถูกผิด  เลอืก “โจทยถูก-ผิด” ดังภาพท่ี 37 

 
ภาพท่ี 37 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบถูก-ผดิ 
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ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดงัภาพที่ 38 

 
ภาพท่ี 38 หนาจอบันทึกขอสอบแบบถูก-ผดิ (1) 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี้ 

รายละเอียดโจทยถูก-ผดิ 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

 

รายละเอียดตัวเลือกถูก - ผิด 

คะแนน : ระบุคะแนน 

รายละเอียด : ระบคํุาถาม 

คําตอบ : ระบุคําตอบคือ ถูก หรือ ผิด 

173 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT e – Testing เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะท่ี ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

25 
 

 

การดําเนินการ : ใชเพิ่มหรือลดจํานวนขอสอบ โดย  

  เพิ่มขอสอบ 

  ลบขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 39 

 
ภาพท่ี 39 หนาจอบันทึกขอสอบแบบถูก-ผิด (2) 
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ขั้นตอนที่ 6 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 40 

 
ภาพที่ 40 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบถูก-ผิด 
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บทที่ 4 การดูตัวอยางขอสอบ 

 

การดูตัวอยางขอสอบมีขั้นตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเลือกหนาจอดูตัวอยางแบบทดสอบ หรือที่หนาจอรายการขอสอบ คลิกปุม   

ในชองดําเนนิการ เพ่ือดูตัวอยางขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 2 ระบบจะแสดงหนาจอตัวอยางขอสอบใหเห็นเชนเดียวกับหนาจอของผูสอบ ดังภาพที่  

41-44 

 

ตัวอยางขอสอบปรนัย 

 
ภาพท่ี 41 หนาจอตัวอยางขอสอบปรนยัทีผู่สอบเห็น 
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28 
 

ตัวอยางขอสอบแบบจับคู 

 
ภาพที่ 42 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบจับคูท่ีผูสอบเห็น 

ตัวอยางขอสอบแบบเติมคํา 

 

177 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT e – Testing เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะท่ี ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

29 
 

ภาพที่ 43 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเติมคําที่ผูสอบเห็น 

ตัวอยางขอสอบแบบถูกผิด 

 
ภาพที่ 44 หนาจอตัวอยางขอสอบถูก-ผิด ที่ผูสอบเห็น 
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30 
 

บทที่ 5 การตรวจทานแบบทดสอบ 

 

การตรวจทานแบบทดสอบ มีขั้นตอน ดงัน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 ที่หนาหลัก คลิก “ตรวจทานแบบทดสอบ” 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 ระบบแสดงหนาจอคนหาแบบทดสอบที่จะทําการตรวจทาน ดังภาพที่ 45 

ขั้นตอนที่ 3 ในชองการดําเนินการ คลิกที่ปุม “ตรวจทาน” ระบบจะแสดงหนาจอรายละเอียด

แบบทดสอบ 

 
ภาพที่ 45 หนาจอตรวจทานขอสอบ 
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ขั้นตอนที่ 4 ตรวจทานและแกไขแบบทดสอบ เม่ือเสร็จแลวคลิกปุม “รับรองแบบทดสอบ” ดงัภาพท่ี 46 

 
ภาพที่ 46 หนาจอรับรองแบบทดสอบ 
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32 
 

บทที่ 6 การสงออกแบบทดสอบ 

 

การสงออกขอมูลแบบทดสอบ เปนดําเนินการเพ่ือนําไปใชในการจัดสอบแบบอิเล็กทรอนิกสได โดยมี

ขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 หนาหลัก คลิก “ขอมูลแบบทดสอบ” ระบบจะแสดงหนาจอคนหาแบบทดสอบสําหรับ 

สงออกขอมูล แบบทดสอบท่ีมีสถานะแบบทดสอบเปน “สมบูรณพรอมใชสอบ” จึงจะสามารถสงออก

แบบทดสอบได ดังภาพท่ี 47 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกปุม  ในชองการดําเนินการของแบบทดสอบที่ตองการสงออกขอมูล 

 
ภาพท่ี 47 หนาจอสงออกแบบทดสอบ 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกปุม “สงออกแบบทดสอบ” จะปรากฏหนาตางบันทึกขอมูลประวัติการสงออก

แบบทดสอบ ดังภาพท่ี 48 
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33 
 

ภาพที่ 48 หนาจอบันทึกขอมูลประวัติการสงออกแบบทดสอบ 

ขั้นตอนที่ 4 หนาตางบันทึกขอมูลประวัติการสงออกแบบทดสอบ (ภาพที่ 49) ใหระบุขอมูล ดังนี้  

(เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

การสอบคร้ังที่ : เลือกรอบการสอบ (*) 

หมายเหตุ : ระบุหมายเหตุ 

 
ภาพท่ี 49 หนาจอบันทึก ปการศึกษา/ครั้งท่ี นําแบบทดสอบไปใช 

ขั้นตอนที่ 5 คลิก “สงออกแบบทดสอบ” ระบบจะใหบันทึกไฟลแบบทดสอบเขาสูเคร่ืองคอมพิวเตอร 
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34 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบจัดการการสอบ 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรช่ัน ๒.๐ 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

ภาคผนวก จ 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ก / ซ 

 

รายการที่ทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป กิจกรรม ผูจดัทํา 

๒ มีนาคม ๒๕๕๘ ปรับปรุงเอกสาร โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

- เพ่ิมสวนการกําหนดสิทธิ์ผูตรวจขอสอบอัตนัย การ

ตรวจขอสอบอัตนัย และสถานะการปรับตก 

- เพ่ิมระบบจัดการเน้ือหาแบบสอบถาม 

ท่ีปรึกษา 

๑ กันยายน ๒๕๕๗ สรางเอกสารคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช ท่ีปรึกษา 
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ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ข / ซ 

 

คํานํา 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพ่ือ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบของ

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดทั่วประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่ง วัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบท้ังในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพื่อใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบการจัดการการ

สอบ ซึ่งเปนสวนหน่ึงของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขท่ี ๓๐๔CO๕๖-๐๓-

๐๐๒๑ ลงวันท่ี ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพื่อใหสอดคลองกับการใชงานปจจุบันเมื่อ ๒๕ 

มิถุนายน ๒๕๖๑ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

 ๒๕ มิถุนายน ๒๕๖๑ 
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Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ค / ซ 
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๓. เกณฑการประมวลผลสอบ ............................................................................................................... ๑๙ 

๓.๑ การบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล ................................................................................... ๑๙ 

๓.๒ การคนหาเกณฑการประมวลผล .............................................................................................. ๒๒ 

๓.๓ การดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล ........................................................................ ๒๓ 

๓.๔ การแกไขขอมูลเกณฑการประมวลผล ..................................................................................... ๒๔ 

๓.๕ การลบขอมูลเกณฑการประมวลผล ......................................................................................... ๒๕ 

บทที่ ๓ การจัดการขอมูลการจัดสอบ ................................................................................................................ ๒๖ 

๑. การจัดการขอมูลการจัดสอบ ............................................................................................................ ๒๖ 

๑.๑ การบันทึกขอมูลการจัดสอบ .................................................................................................... ๒๖ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ง / ซ 

 

๑.๒ การคนหาขอมูลการจัดสอบ ..................................................................................................... ๒๗ 

๑.๓ การดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ........................................................................................ ๒๘ 

๑.๔ การแกไขขอมูลการจัดสอบ ...................................................................................................... ๒๘ 

๑.๕ การลบขอมูลการจัดสอบ ......................................................................................................... ๒๙ 

๒. การจัดการขอมูลชุดวิชาท่ีเปดสอบ ................................................................................................... ๒๙ 

๒.๑ การเขาสูหนาจอจัดการชุดวิชาที่เปดสอบ ............................................................................... ๒๙ 

๒.๒ การเพ่ิมชุดวิชาที่จัดสอบ .......................................................................................................... ๓๐ 

๒.๓ การคัดลอกชุดวิชาที่จัดสอบ .................................................................................................... ๓๐ 

๓. การจัดการตารางสอบ ....................................................................................................................... ๓๑ 

๓.๑ การเขาสูหนาจอจัดการตารางสอบ .......................................................................................... ๓๑ 

๓.๒ การบันทึกขอมูลตารางสอบ ..................................................................................................... ๓๓ 

๓.๓ การดูรายละเอียดขอมูลตารางสอบ ......................................................................................... ๓๕ 

๓.๔ การดูรายชื่อผูลงทะเบียนสอบ ................................................................................................. ๓๖ 

๓.๕ การกําหนดผูควบคุมการสอบ .................................................................................................. ๓๗ 

๔. การนําเขาขอมูลแบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ............................................ ๓๘ 

๔.๑ การนําเขาสูหนาจอจัดการแบบทดสอบ .................................................................................. ๓๘ 

๔.๒ การนําเขาขอมูลแบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ ................................... ๓๘ 

๕. การรับสงขอมูลกับระบบลงทะเบียนสอบ ........................................................................................ ๓๙ 

๕.๑ การสงขอมูลตารางสอบภายใตการจัดสอบไปยังระบบลงทะเบียนสอบ ................................. ๓๙ 

๕.๒ การนําเขาขอมูลผูลงทะเบียนสอบจากระบบลงทะเบียนสอบ ................................................ ๔๐ 

๖. การจัดการการเขาใชงานระบบของผูควบคุมการสอบ ..................................................................... ๔๐ 

๖.๑ การกําหนดการเขาใชงานระบบสอบสําหรับผูควบคุมการสอบ .............................................. ๔๐ 

บทท่ี ๕ ผูตรวจขอสอบอัตนัย ............................................................................................................................ ๔๒ 

๑. การกําหนดผูตรวจขอสอบอัตนัย และจํานวนนักศึกษาที่ตองการใหตรวจ ...................................... ๔๒ 

บทที่ ๖ การตรวจขอสอบอัตนัย ........................................................................................................................ ๔๗ 

๑. การคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ .................................................................................. ๔๗ 

๒. การตรวจขอสอบอัตนัย ..................................................................................................................... ๔๘ 

๓. การพิมพคําตอบในรูปแบบกระดาษและบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย ............................. ๔๙ 

บทที่ ๗ การพิมพผลการสอบ ............................................................................................................................. ๕๑ 

๑. การพิมพผลการสอบตามตารางสอบ ................................................................................................ ๕๑ 

๒. การพิมพผลการสอบตามชุดวิชา ...................................................................................................... ๕๒ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา จ / ซ 

 

บทที่ ๘ ระบบจัดการแบบสอบถาม ................................................................................................................... ๕๔ 

๑. การคนหาแบบสอบถาม .................................................................................................................... ๕๔ 

๒. การบันทึกแบบสอบถาม ................................................................................................................... ๕๕ 

๓. การแกไขแบบสอบถาม ..................................................................................................................... ๕๕ 

๔. การบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม ...................................................................................... ๕๖ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ฉ / ซ 

 

สารบัญรูป 

รูปที่ ๑ หนาจอหลัก .............................................................................................................................................. ๑ 

รูปที่ ๒ ตัวอยางหนาจอการคนหาขอมูล .............................................................................................................. ๒ 

รูปท่ี ๓ ตัวอยางรายการขอมูลที่คนพบเพ่ือทําการลบ ......................................................................................... ๓ 

รูปที่ ๔ ตัวอยางการเลือกรายการที่ตองการลบ ................................................................................................... ๔ 

รูปที่ ๕ ตัวอยางการเลือกทุกรายการ ................................................................................................................... ๔ 

รูปที่ ๖ ตัวอยางหนาตางยืนยันการลบขอมูลที่เลือก ............................................................................................ ๔ 

รูปที่ ๗ ตัวอยางหนาจอคนหาขอมูลสําหรับเลือก ................................................................................................ ๕ 

รูปที่ ๘ ตัวอยางการเลือกรายการที่ตองการ......................................................................................................... ๖ 

รูปที่ ๙ ตัวอยางการเลือกทุกรายการ ................................................................................................................... ๖ 

รูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานที่สอบ ..................................................................................................................... ๗ 

รูปที่ ๑๑ หนาจอบันทึกขอมูลสถานที่สอบ ........................................................................................................... ๘ 

รูปที่ ๑๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลสถานที่สอบ ............................................................................................... ๘ 

รูปที่ ๑๓ หนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบ ............................................................................................................ ๙ 

รูปที่ ๑๔ หนาจอผลการบันทึกขอมูลอาคารสอบ .............................................................................................. ๑๐ 

รูปที่ ๑๕ หนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ ............................................................................................................. ๑๑ 

รูปที่ ๑๖ หนาจอผลการบันทึกขอมูลหองสอบ.................................................................................................. ๑๑ 

รูปที่ ๑๗ หนาจอรายละเอียดแผนผังหองสอบ .................................................................................................. ๑๒ 

รูปที่ ๑๘ หนาจอผลการคนหาสถานที่สอบ ....................................................................................................... ๑๓ 

รูปที่ ๑๙ หนาจอดูรายละเอียดสถานที่สอบ ...................................................................................................... ๑๔ 

รูปที่ ๒๐ หนาจอดูรายละเอียดอาคารสอบ ....................................................................................................... ๑๔ 

รูปที่ ๒๑ หนาจอดูรายละเอียดหองสอบ ........................................................................................................... ๑๔ 

รูปที่ ๒๒ หนาจอแกไขขอมูลสถานที่สอบ ......................................................................................................... ๑๕ 

รูปที่ ๒๓ หนาจอแกไขขอมูลอาคารสอบ ........................................................................................................... ๑๕ 

รูปที่ ๒๔ หนาจอแกไขขอมูลหองสอบ ............................................................................................................... ๑๖ 

รูปที่ ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ........................................................................................................................... ๑๗ 

รูปที่ ๒๖ หนาจอบันทึกขอมูลชุดวิชา ................................................................................................................ ๑๗ 

รูปที่ ๒๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลชุดวิชา ..................................................................................................... ๑๘ 

รูปที่ ๒๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลชุดวิชา .................................................................................................... ๑๘ 

รูปที่ ๒๙ หนาจอแกไขขอมูลชุดวิชา .................................................................................................................. ๑๙ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ช / ซ 

 

รูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล .................................................................................................. ๒๐ 

รูปที่ ๓๑ หนาจอบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล ........................................................................................ ๒๐ 

รูปที่ ๓๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล ............................................................................. ๒๒ 

รูปที่ ๓๓ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล ............................................................................ ๒๓ 

รูปที่ ๓๔ หนาจอแกไขขอมูลเกณฑการประมวล ............................................................................................... ๒๔ 

รูปที่ ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ................................................................................................................... ๒๖ 

รูปที่ ๓๖ หนาจอบันทึกขอมูลการจัดสอบ ......................................................................................................... ๒๖ 

รูปที่ ๓๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลการจัดสอบ ............................................................................................. ๒๗ 

รูปที่ ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ............................................................................................. ๒๘ 

รูปที่ ๓๙ หนาจอรายการชุดวิชาที่จัดสอบ ........................................................................................................ ๒๙ 

รูปที่ ๔๐ หนาตางเพิ่มชุดวิชาท่ีจัดสอบ ............................................................................................................. ๓๐ 

รูปที่ ๔๑ หนาตางคัดลอกชุดวิชาท่ีตองการจัดสอบ .......................................................................................... ๓๑ 

รูปที่ ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ................................................................................................................. ๓๒ 

รูปที่ ๔๓ หนาจอเลือกวันเวลาสอบสําหรับสรางตารางสอบ ............................................................................. ๓๓ 

รูปที่ ๔๔ หนาตางเลือกเวลา .............................................................................................................................. ๓๓ 

รูปที่ ๔๕ หนาจอแสดงรายการวันท่ีและเวลาสอบที่เลือก ................................................................................ ๓๔ 

รูปที่ ๔๖ หนาจอขอมูลตารางสอบ .................................................................................................................... ๓๔ 

รูปที่ ๔๗ หนาตางเลือกหองสอบ ....................................................................................................................... ๓๕ 

รูปที่ ๔๘ หนาจอแสดงสรุปจํานวนหองสอบและจํานวนที่นั่ง ........................................................................... ๓๕ 

รูปที่ ๔๙ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลตารางสอบ .............................................................................................. ๓๖ 

รูปที่ ๕๐ หนาตางรายชื่อผูลงทะเบียนสอบ ....................................................................................................... ๓๗ 

รูปที่ ๕๑ หนาตางเลือกบุคคลเพ่ือกําหนดเปนผูควบคุมการสอบ ..................................................................... ๓๗ 

รูปท่ี ๕๒ ตารางสอบท่ีเลือกผูควบคุมการสอบเรียบรอยแลว ............................................................................ ๓๘ 

รูปที่ ๕๓ หนาจอจัดการแบบทดสอบ ................................................................................................................ ๓๘ 

รูปที่ ๕๔ หนาตางเลือกไฟลแบบทดสอบจากเคร่ืองคอมพิวเตอร ..................................................................... ๓๙ 

รูปที่ ๕๕ หนาตางยืนยันตัวบุคคล...................................................................................................................... ๔๐ 

รูปที่ ๕๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบสําหรับกดปุมพรอมเปดเขาใชงานระบบสอบ .................................. ๔๑ 

รูปที่ ๕๗ หนาจอคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย .................................................................................................... ๔๒ 

รูปที่ ๕๘ หนาจอผลการคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย ......................................................................................... ๔๓ 

รูปที่ ๕๙ หนาจอรายการขอสอบอัตนัย............................................................................................................. ๔๔ 

รูปที่ ๖๐ หนาตางเลือกบุคคล ............................................................................................................................ ๔๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ซ / ซ 

 

รูปท่ี ๖๑ หนาจอผลการดําเนินการบันทึกขอมูลผูตรวจขอสอบ ....................................................................... ๔๕ 

รูปที่ ๖๒ หนาตางกําหนดจํานวนนักศึกษา ....................................................................................................... ๔๕ 

รูปที่ ๖๓ หนาจอผลการดําเนินการบันทึกขอมูลจํานวนนักศึกษา .................................................................... ๔๖ 

รูปที่ ๖๔ หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ .............................................................................. ๔๗ 

รูปที่ ๖๕ หนาจอการตรวจขอสอบอัตนัย .......................................................................................................... ๔๘ 

รูปที่ ๖๖ หนาจอบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย ................................................................................... ๕๐ 

รูปที่ ๖๗ หนาจอรายการตารางสอบสําหรับพิมพผลการสอบ .......................................................................... ๕๑ 

รูปท่ี ๖๘ หนาจอรายช่ือผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามตารางสอบ ..................................................... ๕๒ 

รูปท่ี ๖๙ หนาจอรายการชุดวิชาสําหรับพิมพผลการสอบ................................................................................. ๕๓ 

รูปท่ี ๗๐ หนาจอรายช่ือผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามชุดวิชา ........................................................... ๕๓ 

รูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม ................................................................................................................ ๕๔ 

รูปที่ ๗๒ หนาจอผลการคนหาแบบสอบถาม .................................................................................................... ๕๔ 

รูปที่ ๗๓ หนาจอบันทึกรายละเอียดแบบสอบถาม ........................................................................................... ๕๕ 

รูปที่ ๗๔ หนาจอผลการบันทึกขอมูลแบบสอบถาม .......................................................................................... ๕๕ 

รูปที่ ๗๕ หนาจอแกไขขอมูลแบบทดสอบ ......................................................................................................... ๕๖ 

รูปที่ ๗๖ หนาจอบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม ................................................................................. ๕๖ 

รูปที่ ๗๗ หนาจอระบุช่ือตอน ............................................................................................................................ ๕๖ 

รูปที่ ๗๘ หนาจอตัวอยางการระบุชื่อตอน ......................................................................................................... ๕๗ 

รูปที่ ๗๙ หนาจอตัวอยางการเลือกประเภทคําตอบ .......................................................................................... ๕๘ 

รูปที่ ๘๐ หนาจอตัวอยางการระบุคําตอบรูปแบบ Radio ................................................................................ ๕๘ 

รูปที่ ๘๑ หนาจอผลการบันทึกคําถาม............................................................................................................... ๕๘ 

รูปที่ ๘๒ หนาจอตัวอยางการระบุคําข้ีแจง ........................................................................................................ ๕๙ 

รูปท่ี ๘๓ ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลคําชี้แจง ................................................................................ ๕๙ 

รูปที่ ๘๔ หนาจอตัวอยางการเลือกเมนูเพ่ิมคําถาม ........................................................................................... ๕๙ 

รูปที่ ๘๕ หนาจอตัวอยางการเพ่ิมคําถามในตอนเดียวกัน ................................................................................. ๖๐ 

รูปที่ ๘๖ หนาจอผลการบันทึกขอมูลคําถามในตอนเดียวกัน............................................................................ ๖๐ 

รูปที่ ๘๗ หนาจอตัวอยางการลบคําถามในแบบสอบถาม ................................................................................. ๖๑ 

รูปที่ ๘๘ หนาจอการเพิ่มตอนในแบบสอบถาม................................................................................................. ๖๑ 

รูปที่ ๘๙ หนาจอผลการบันทึกตอน และคําถามในแตละตอน ......................................................................... ๖๒ 

รูปที่ ๙๐ หนาตางการเปลี่ยนลําดับการแสดงคําถามในตอน ............................................................................ ๖๓ 

รูปท่ี ๙๑ หนาจอตัวอยางผลการเปลี่ยนลําดับคําถามในตอน ........................................................................... ๖๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑ / ๖๔ 

 

บทที่ ๑ ขอมูลเบ้ืองตนกอนการใชงาน 

๑. เมนูหลักในการทํางาน 

หนาจอหลักของระบบจัดการการสอบ ดังรูปที่ ๑ แบงเมนอูอกเปน ๖ กลุม ดงันี ้

๑.๑ ขอมูลการจัดสอบ 

๑.๒ ผูตรวจขอสอบอัตนัย 

๑.๓ ตรวจขอสอบอัตนัย 

๑.๔ พิมพผลการสอบ 

๑.๕ ขอมูลพื้นฐาน ประกอบดวย 

๑.๕.๑ สถานท่ีสอบ 

๑.๕.๒ ชุดวิชา 

๑.๕.๓ เกณฑการประมวลผล 

๑.๖ แบบสอบถาม 

 
รูปท่ี ๑ หนาจอหลัก 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒ / ๖๔ 

 

๒. การคนหาขอมูล 

องคประกอบของหนาจอสําหรับคนหาขอมูลมีรูปแบบเดียวกันทั้งระบบ ดงัแสดงในรูปที่ ๒ 

 
รูปที่ ๒ ตัวอยางหนาจอการคนหาขอมูล   

ลําดับ 

หมายเลข

หรือ

สัญลักษณ 

ชื่อ คําอธิบาย 

๑  ชื่อหนาจอ สําหรับแสดงช่ือหนาจอ เชน คนหาแบบทดสอบ 

๒  เงื่อนไขในการคนหา

ขอมูล 

สําหรับแสดงเงื่อนไขในการคนหาขอมูลโดยผู ใชงาน

สามารถระบุเงื่อนไขท่ีตองการคนหา 

๓   กดปุมนี้เพ่ือคนหาขอมูลตามเง่ือนไขที่ระบ ุผลลัพธที่ไดจาก

การกดปุมนี้คือระบบแสดงรายการขอมูลท่ีไดจากการ

คนหา  

หมายเหตุ: ในกรณีท่ีไมพบขอมูลระบบแสดงขอความ “ไม

พบขอมูล”เปนตัวอักษรสีแดง 

๑

๒

๓
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓ / ๖๔ 

 

ลําดับ 

หมายเลข

หรือ

สัญลักษณ 

ชื่อ คําอธิบาย 

๔  ร า ย ก า ร ข อ มู ล ที่

คนพบ  

สําหรับแสดงรายการขอมูลท่ีคนพบตามเงื่อนไขที่ผูใชงาน

ระบุ เชน รายการชื่อนักศึกษา 

๕  จํ า น วนราย ก า รที่

คนพบ 

แสดงจํานวนรายการที่คนพบท้ังหมด  

๖  

 

จํานวนลําดับการแสดงผลที่ตองการใหแสดง 

๗  Page code สําหรับแสดงรหัสหนาจอ (page code) 

๘   กดปุมนี้เพ่ือทําการยอนกลับไปหนาที่แลว 

๓. การลบขอมูล 

การลบขอมูลมีรูปแบบเดียวกันท้ังระบบ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานคนหาขอมูลที่ตองการลบ ระบบแสดงรายการขอมูลที่คนพบ ดังรูปที่ ๓ 

 
รูปที่ ๓ ตัวอยางรายการขอมูลที่คนพบเพ่ือทําการลบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ เลือกขอมูลท่ีตองการลบ มีรายละเอียดดังนี้ 

 การเลือกคร้ังละหนึ่งรายการกดที่   หนารายการท่ีตองการลบ เม่ือกดแลวจะ

ปรากฏสัญลักษณ  หนารายการที่ถูกเลือก ดังรูปท่ี ๔  

 การยกเลิกรายการที่เลือก กดท่ี  หนารายการท่ีตองการยกเลิกการเลือก 

 การเลือกทุกรายการพรอมกัน กดท่ี  ที่หัวคอลัมน ดังรูปที่ ๕  

 การยกเลิกการเลือกทุกรายการพรอมกัน กดที่  ที่หัวคอลัมน 

๔

๕

๖
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๔ ตัวอยางการเลือกรายการที่ตองการลบ 

 
รูปที่ ๕ ตัวอยางการเลือกทุกรายการ 

ขั้นตอนที่ ๓ กดที่รูป  เพื่อลบรายการที่เลือก ระบบแสดงหนาตางยืนยันการลบขอมูลที่

เลือก ดังรูปที่ ๖ 

ขั้นตอนที่ ๔ กดปุม  เพ่ือลบขอมูลหรือกดปุม  เพ่ือยกเลิกการลบขอมูล 

 
รูปที่ ๖ ตัวอยางหนาตางยืนยันการลบขอมูลท่ีเลือก 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕ / ๖๔ 

 

๔. การเลือกขอมูล 

การเลือกขอมูลในระบบ เชน การเลือกชุดวิชาที่จัดสอบ มีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ ผูใชงานคนหาขอมูลท่ีตองการเลือก ระบบแสดงผลการคนหาขอมูล ดังรูปที่ ๗  

 
รูปท่ี ๗ ตัวอยางหนาจอคนหาขอมูลสําหรับเลือก 

ข้ันตอนที่ ๒ เลือกขอมูลที่ตองการ มีรายละเอียดดังน้ี 

 การเลือกครั้งละหนึ่งรายการ กดที่   หนารายการที่ตองการ เม่ือกดแลวจะ

ปรากฏสัญลักษณ  หนารายการที่ถูกเลือก ดังรูปที่ ๘ 

 การยกเลิกรายการที่เลือก กดที่  หนารายการที่ตองการยกเลิกการเลือก 

 การเลือกทุกรายการพรอมกัน กดที่  ที่หัวคอลัมน ดังรูปที่ ๙  

 การยกเลิกการเลือกทุกรายการพรอมกัน กดที่  ที่หัวคอลัมน 

ขั้นตอนที่ ๔ กดปุม เลือก เพื่อยืนยันการเลือกขอมูลเขาสูระบบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๘ ตัวอยางการเลือกรายการที่ตองการ 

 
รูปที่ ๙ ตัวอยางการเลือกทุกรายการ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๗ / ๖๔ 

 

บทท่ี ๒ การจัดการขอมูลพื้นฐาน 

๑. การจัดการขอมูลสถานท่ีสอบ 

ผูใชงานสามารถจัดการขอมูลสถานที่สอบ ประกอบดวย ขอมูลสถานท่ีสอบ ขอมูลอาคารสอบ

ขอมูลหองสอบ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

๑.๑ การบันทึกขอมูลสถานที่สอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่  ๑ หนาจอหลัก ไป ท่ีเมนูหลัก  เลือกเมนู  

  ระบบแสดงหนาจอคนหาสถานที่สอบ ดังรูปที่ ๑๐ 

 
รูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานท่ีสอบ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดง หนาจอบันทึกขอมูลสถานท่ีสอบ ดังรูปที่ ๑๑ 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกรอกขอมูลดังนี้ (เครื่องหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

 รหัสสถานที่สอบ : ระบุรหัสสถานที่สอบ (*) 

 ชื่อสถานท่ีสอบ : ระบุชื่อสถานที่สอบ (*) 

 ที่อยู : ระบุที่อยู 

 ถนน : ระบุชื่อถนน 

 ตําบล/แขวง : ระบุตําบล/แขวง 

 อําเภอ/เขต : ระบุอําเภอ/เขต 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๘ / ๖๔ 

 

 จังหวัด : ระบุจังหวัด 

 รหัสไปรษณีย : ระบุรหัสไปรษณีย 

 โทรศัพท : ระบเุบอรโทรศัพท 

 โทรสาร : ระบุเบอรโทรสาร 

 อีเมล : ระบุอีเมล 

 แผนท่ีตั้งสถานที่สอบ : กดปุมแนบไฟล เ พ่ือแนบไฟลแผนที่จากเค ร่ือง

คอมพิวเตอรของผูใชงานเขาสูระบบ 

ข้ันตอนท่ี ๔ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลสถานที่สอบ ดังรูปที่ ๑๒ 

 
รูปที่ ๑๑ หนาจอบันทึกขอมูลสถานที่สอบ 

 
รูปที่ ๑๒ หนาจอผลการบันทกึขอมูลสถานที่สอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๙ / ๖๔ 

 

๑.๒ การบันทึกขอมูลอาคารสอบ 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบได ๒ วิธี คือ 

๑.๒.๑ จากรูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานที่สอบ กดปุม  ที่สถานที่สอบที่

ตองการเพ่ิมอาคารสอบ ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบ ดังรูปที่ ๑๓ 

๑.๒.๒ จากรูปที่ ๑๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลสถานที่สอบ กดปุม  ระบบ

แสดงหนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบ ดงัรูปที่ ๑๓ 

 
รูปที่ ๑๓ หนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบ 

การบันทึกขอมูลอาคารสอบ มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑๓ หนาจอบันทกึขอมูลอาคารสอบ ผูใชงานกรอกขอมูลดังน้ี (เคร่ืองหมาย 

* สีแดง คือ ขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) 

 รหัสอาคารสอบ : ระบุรหัสอาคารสอบ (*) 

 ช่ืออาคารสอบ : ระบุชื่ออาคารสอบ (*) 

 แผนที่ตั้ งอาคาร : กดปุมแนบไฟล เพื่อแนบไฟลแผนที่ ต้ั งอาคารจาก 

เคร่ืองคอมพิวเตอรของผูใชงานเขาสูระบบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลอาคารสอบ ดังรูปที่ ๑๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๐ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๑๔ หนาจอผลการบันทึกขอมูลอาคารสอบ 

 

๑.๓ การบันทึกขอมูลหองสอบ 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลหองสอบได ๒ วิธี คือ 

๑.๓.๑ จากรูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานท่ีสอบ ผูใชงานกด  หนาช่ือสถานท่ีสอบ ระบบจะ

แสดงอาคารสอบภายใต กดปุม  ที่อาคารสอบท่ีตองการเพ่ิมหองสอบ 

ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ ดังรูปที่ ๑๕ 

๑.๓.๒ จากรูปที่ ๑๔ หนาจอผลการบันทึกขอมูลอาคารสอบ กดปุม  ระบบ

แสดงหนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ ดังรูปที่ ๑๕ 

การบันทึกขอมูลหองสอบ มีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑๕ หนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ ผูใชงานกรอกขอมูลดังนี้ (เคร่ืองหมาย * 

สีแดง คือ ขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) 

 รหัสหองสอบ : ระบุรหัสหองสอบ (*) 

 ชื่อหองสอบ : ระบุชื่อหองสอบ (*) 

 ชั้นที ่: ระบุชั้นท่ี 

 จํานวนท่ีน่ัง : ระบุจํานวนท่ีนั่ง (*) 

 จํานวนท่ีน่ังตามแถว : ระบุจํานวนท่ีนั่งตามแถว 

 จํานวนท่ีน่ังตามคอลัมน : ระบุจํานวนที่นั่งตามคอลัมน 

 IP Address เคร่ืองผูควบคุม : ระบุ IP Address ของเครื่องคอมพิวเตอรผู

ควบคุมการสอบ 

 MAC Address : ระบุ MAC Address ของเคร่ืองคอมพิวเตอรผูควบคุมการ

สอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๑ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลหองสอบ ดังรูปที่ ๑๖ 

 
รูปท่ี ๑๕ หนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ 

 
รูปที่ ๑๖ หนาจอผลการบันทกึขอมูลหองสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๒ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนท่ี ๓  ผูใชงานสามารถดูแผนผังหองสอบโดยกดแถบเมนู   

ข้ันตอนท่ี ๔  ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดแผนผังหองสอบ ดังรูปที่ ๑๗ ผูใชงานสามารถ

บันทึกขอมูล IP Address และ MAC Address ของเคร่ืองคอมพิวเตอรในหองสอบ 

โดยกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๕ ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลแผนผังหองสอบ ผูใชงานระบุ IP Address และ 

MAC Address จากนั้นกดปุม  ระบบแสดงผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี ๑๗ หนาจอรายละเอียดแผนผังหองสอบ 

๑.๔ การคนหาสถานท่ีสอบ 

ผูใชงานสามารถคนหาขอมูลสถานที่สอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๑๐ หนาจอคนหาสถานที่สอบ ผูใชงานระบุขอมูลในการคนหาอยางนอย

หนึ่งรายการดังนี ้

 รหัสสถานที่สอบ : ระบุรหัสสถานที่สอบ 

 ช่ือสถานที่สอบ : ระบุชื่อสถานที่สอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาสถานที่สอบ ดังรูปที่ ๑๘ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๓ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๑๘ หนาจอผลการคนหาสถานท่ีสอบ 

๑.๕ การดูรายละเอียดขอมูลสถานที่สอบ ขอมูลอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ  

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๘ หนาจอผลการคนหาสถานที่สอบ กดปุม   ท่ีขอมูลท่ีตองการ 

ดูรายละเอียด  

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอดูรายละเอียดสถานที่สอบ ดังรูปที่ ๑๙, หนาจอดูรายละเอียด

อาคารสอบ ดังรูปที่ ๒๐ และหนาจอดูรายละเอียดหองสอบ ดังรูปที่ ๒๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๔ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๑๙ หนาจอดูรายละเอียดสถานที่สอบ 

 
รูปที่ ๒๐ หนาจอดูรายละเอียดอาคารสอบ 

 
รูปที่ ๒๑ หนาจอดูรายละเอียดหองสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๕ / ๖๔ 

 

๑.๖ การแกไขขอมูลสถานที่สอบ ขอมลูอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ  

การเขาสูหนาจอแกไขขอมูลสถานที่สอบ ขอมูลอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ ม ี๒ วิธี ดังนี้ 

๑.๖.๑ จากรูปที่ ๑๙ หนาจอดูรายละเอียดสถานที่สอบ, รูปที่ ๒๐ หนาจอดูรายละเอียด

อาคารสอบ และรูปที่ ๒๑ หนาจอดูรายละเอียดหองสอบ ผูใชงานกดปุม   

๑.๖.๒ จากรูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานที่สอบ ผูใชงานกดปุม   ที่ขอมูลท่ีตองการแกไข 

การแกไขขอมูล มขีั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๒๒ หนาจอแกไขขอมูลสถานที่สอบ, รูปที่ ๒๓ หนาจอแกไขขอมูลอาคาร

สอบ และรูปที่ ๒๔ หนาจอแกไขขอมูลหองสอบ ผูใชงานแกไขขอมูลตามตองการ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ ๒๒ หนาจอแกไขขอมูลสถานที่สอบ 

 
รูปที่ ๒๓ หนาจอแกไขขอมูลอาคารสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๖ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๒๔ หนาจอแกไขขอมูลหองสอบ 

๑.๗ การลบขอมูลสถานที่สอบ ขอมูลอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ  

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๑๘ หนาจอผลการคนหาสถานที่สอบ กดปุม   ในชองการดําเนินการที่

ขอมูลที่ตองการลบ  

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางยืนยันการลบขอมูล กดปุม ใช ระบบแสดงหนาจอผลการลบ

ขอมูล 

หมายเหตุ : หากผูใชงานลบขอมูลสถานท่ีสอบ ขอมูลอาคารสอบและขอมูลสถานท่ีสอบที่อยู

ภายใตจะถูกลบไปดวย 

๒. การจัดการขอมูลชุดวิชา 

๒.๑ การบันทึกขอมูลชุดวิชา 

ข้ันตอนท่ี ๑ จาก รูป ท่ี  ๑  หน า จอหลัก ผู ใช ง าน ไปที่ เ ม นูห ลัก    

เลือกเมนูยอย  ระบบแสดงหนาจอคนหาชุดวิชา ดังรูปที่ ๒๕ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลชุดวิชา ดังรูปที่ ๒๖ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๗ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา 

 
รูปที่ ๒๖ หนาจอบันทึกขอมูลชุดวิชา 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุขอมูล ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

 รหัสชุดวิชาสอบ : ระบุรหัสชุดวิชา (*) 

 ช่ือชุดวิชา : ระบชุื่อชุดวิชา 

 รายละเอียด : ระบรุายละเอียด 

 คาธรรมเนียมการสอบ (บาท) : ระบุคาธรรมเนียมการสอบ หนวยเปนบาท 

 สถานะการเปดสอบ : เลือกสถานะการเปดสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๘ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนที่ ๔ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลชุดวิชา ดังรปูท่ี ๒๗ 

 
รูปที่ ๒๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลชุดวิชา 

๒.๒ การคนหาขอมูลชุดวิชา 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ผูใชงานระบุเงื่อนไขในการคนหาอยางนอยหนึ่ง

รายการดังนี้ 

 รหัสชุดวิชาสอบ : ระบุรหัสชุดวิชา 

 ชื่อชุดวิชา : ระบุชื่อชุดวิชา 

 สถานะการเปดสอบ : เลือกสถานะการเปดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาขอมูล 

๒.๓ การดูรายละเอียดขอมูลชุดวิชา 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ผูใชงานคนหาชุดวิชาท่ีตองการดูรายละเอียด  

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ที่ชุดวิชาที่ตองการดูรายละเอียด 

ขั้นตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอดูรายละเอียดขอมูลชุดวิชา ดังรูปที่ ๒๘ 

 
รูปที่ ๒๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลชุดวิชา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๙ / ๖๔ 

 

๒.๔ การแกไขขอมูลชุดวิชา 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอแกไขขอมูลชุดวิชาได ๒ วิธี ดังน้ี 

๒.๔.๑ จากรูปที่ ๒๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลชุดวิชา ผูใชงานกดปุม   

๒.๔.๒ จากรูปที่ ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ผูใชงานกดปุม  ท่ีชุดวิชาท่ีตองการแกไข  

การแกไขขอมูลชุดวิชา มีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ขั้นตอนที่ ๑ ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลชุดวิชา ดังรูปที่ ๒๙ ผูใชงานแกไขขอมูลตามตองการ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี ๒๙ หนาจอแกไขขอมูลชุดวิชา 

๒.๕ การลบขอมูลชุดวิชา 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ผูใชงานคนหาชุดวิชาที่ตองการลบ 

ขั้นตอนที่ ๒ เลือกรายการที่ตองการลบ และทําการลบขอมูลที่เลือก (ดู การลบขอมูล หนา ๓) 

๓. เกณฑการประมวลผลสอบ 

ผูใชงานสามารถกําหนดเกณฑการประมวลผลสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

๓.๑ การบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่  ๑  หน า จอหลั ก  ผู ใ ช ง าน ไปที่ เม นูหลั ก    

เลือก เมนูย อย  ระบบแสดงหน าจอคนหา เกณฑการ

ประมวลผล ดังรูปที่ ๓๐ 

ขั้นตอนที่ ๒ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลเกณฑ

การประมวลผล ดังรูปท่ี ๓๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๐ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล 

 
รูปท่ี ๓๑ หนาจอบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๑ / ๖๔ 

 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานระบุขอมูล ดังนี้ 

 รหัสเกณฑการประมวลผล : ระบุรหัสเกณฑการประมวลผล 

 ชื่อเกณฑการประมวลผล : ระบชุื่อเกณฑการประมวลผล 

 คะแนนเต็มแบบทดสอบ : ระบุคะแนนเต็มของแบบทดสอบ 

 จํานวน part : เลือกจํานวน part ระบบสามารถเลือกไดสูงสุด ๔ part 

 Part 1 - 4 

o คะแนนเต็ม part : ระบุคะแนนเต็มของแตละ part 

o จํานวนเกณฑ : เลือกจํานวนเกณฑท่ีตองการ 

o คะแนนสูงสุด : ระบุคะแนนสูงสุดของเกณฑแตละชวง 

o เกณฑ : ระบุชื่อเกณฑ 

o คําอธิบาย : ระบุคําอธิบายของแตละเกณฑ 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลเกณฑการ

ประมวลผล ดังรูปที่ ๓๒ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๒ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๓๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล 

 

๓.๒ การคนหาเกณฑการประมวลผล 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล ผูใชงานระบุเงื่อนไขในการคนหา

ขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 รหัสเกณฑการประมวลผล : ระบุรหัสเกณฑการประมวลผล 

 ชื่อเกณฑการประมวลผล : ระบุช่ือเกณฑการประมวลผล 

ข้ันตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาขอมูล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๓ / ๖๔ 

 

๓.๓ การดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล ผูใชงานคนหาเกณฑการ

ประมวลผลท่ีตองการดูรายละเอียด  

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ท่ีเกณฑการประมวลผลที่ตองการดูรายละเอียด 

ขั้นตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล ดังรูปที่ ๓๓ 

 
รูปท่ี ๓๓ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๔ / ๖๔ 

 

๓.๔ การแกไขขอมูลเกณฑการประมวลผล 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอแกไขขอมูลเกณฑการประมวลผลได ๒ วิธี ดังนี้ 

๓.๔.๑ จากรูปที่ ๓๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล ผูใชงานกดปุม 

  

๓.๔.๒ จากรูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล ผูใชงานกดปุม  ที่เกณฑการ

ประมวลผลที่ตองการแกไข  

การแกไขขอมูลเกณฑการประมวลผล มีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลเกณฑการประมวล ดังรูปที่ ๓๔ ผูใชงานแกไขขอมูล

ตามตองการ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล   

 
รูปท่ี ๓๔ หนาจอแกไขขอมูลเกณฑการประมวล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๕ / ๖๔ 

 

๓.๕ การลบขอมูลเกณฑการประมวลผล 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล ผูใชงานคนหาเกณฑการ

ประมวลผลท่ีตองการลบ 

ขั้นตอนที่ ๒ เลือกรายการที่ตองการลบ และทําการลบขอมูลที่เลือก (ดู การลบขอมูล หนา ๓) 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๖ / ๖๔ 

 

บทที่ ๓ การจัดการขอมูลการจัดสอบ 

๑. การจัดการขอมูลการจัดสอบ 

๑.๑ การบันทึกขอมูลการจัดสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานไปท่ีเมนูหลัก  ระบบ

แสดงหนาจอคนหาการจัดสอบ ดังรูปที่ ๓๕  

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลการจัดสอบ ดังรูปที่ ๓๖ 

 
รูปท่ี ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ 

 
รูปท่ี ๓๖ หนาจอบันทกึขอมูลการจัดสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๗ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุขอมูลดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ)  

 ประเภทการจัดสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ ไดแก 

 (*) 

 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา (*) 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังที่การสอบ (*) 

 วันที่เปดรับสมัคร : เลือกวันที่เปดรับสมัคร (*) 

 วันที่ปดรับสมัคร : เลือกวันที่ปดรับสมัคร (*) 

 วันที่เริ่มสอบ : เลือกวันท่ีเร่ิมสอบ (*) 

 วันที่สิ้นสุดการสอบ : เลือกวันที่ส้ินสุดการสอบ (*) 

ข้ันตอนท่ี ๔ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลการจัดสอบ ดังรูปที่ ๓๗ 

 
รูปท่ี ๓๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลการจัดสอบ 

๑.๒ การคนหาขอมูลการจัดสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานสามารถระบุเงื่อนไขในการคนหา

ขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 ประเภทการจัดสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ ไดแก 

 
 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๘ / ๖๔ 

 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังการสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาขอมูล  

๑.๓ การดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานคนหาขอมูลการจัดสอบที่ตองการดู

รายละเอียด 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม  ที่การจัดสอบที่ตองการดูรายละเอียดขอมูล 

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงหนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ดังรูปท่ี ๓๘ 

 
รูปท่ี ๓๘ หนาจอดรูายละเอียดขอมูลการจัดสอบ 

๑.๔ การแกไขขอมูลการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอแกไขขอมูลการจัดสอบได ๒ วิธี ดังนี ้

๓.๕.๑ จากรูปที่ ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ผูใชงานกดปุม   

๓.๕.๒ จากรูปท่ี ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานกดปุม  ที่การจัดสอบที่ตองการ

แกไข  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๙ / ๖๔ 

 

การแกไขขอมูลการจัดสอบ มีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลการจัดสอบ ดัง ผูใชงานแกไขขอมูลตามตองการ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

หมายเหตุ : ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลการจัดสอบไดเฉพาะการจัดสอบมีสถานะการเปด

ลงทะเบียนเปน “การลงทะเบียนใหม” โดยผูใชงานยังไมไดกดปุม “พรอมเปด

ลงทะเบียน” เทานั้น 

๑.๕ การลบขอมูลการจัดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานคนหาการจัดสอบที่ตองการลบ 

ขั้นตอนที่ ๒ เลือกรายการที่ตองการลบ และทําการลบขอมูลที่เลือก (ดู การลบขอมูล หนา ๓) 

๒. การจัดการขอมูลชุดวิชาท่ีเปดสอบ 

๒.๑ การเขาสูหนาจอจัดการชุดวิชาที่เปดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ผู ใชงานกดแถบเมนู  

  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการชุดวิชาที่จัดสอบ ดังรูปที่ ๓๙ 

 
รูปท่ี ๓๙ หนาจอรายการชุดวิชาที่จัดสอบ 

 

  

221 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๐ / ๖๔ 

 

๒.๒ การเพ่ิมชดุวิชาที่จัดสอบ 

ผูใชงานสามารถเพิ่มชุดวิชาที่จัดสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๓๙ หนาจอรายการชุดวิชาท่ีจัดสอบ ผูใชงานกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางเพิ่มชุดวิชาที่จัดสอบ ดังรูปที่ ๔๐ ผูใชงานคนหาชุดวิชาที่มีใน

ระบบ โดยระบุเง่ือนไขในการคนหาขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 รหัสชุดวิชา : ระบรุหัสชุดวิชา 

 ช่ือชุดวิชา : ระบชุื่อชุดวิชา 

ข้ันตอนท่ี ๓ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาขอมูล 

ข้ันตอนท่ี ๔ ผูใชงานเลือกชุดวิชา โดย (ดู การเลือกขอมูล หนา ๕)  

ข้ันตอนท่ี ๕ กดปุม  เพ่ือยืนยันการเลือกชุดวิชา หากผูใชงานเลือกชุด

วิชาเรียบรอย กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ ๔๐ หนาตางเพ่ิมชดุวิชาท่ีจัดสอบ 

๒.๓ การคัดลอกชุดวิชาที่จัดสอบ 

ผูใชงานสามารถทําการคัดลอกชุดวิชาที่ตองการจัดสอบจากการจัดสอบคร้ังอ่ืนได โดยมีขั้นตอน

การทํางานดังนี ้

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓๙ หนาจอรายการชุดวิชาที่จัดสอบ ผูใชงานกดปุม 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๑ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางคัดลอกชุดวิชาที่ตองการจัดสอบ ดังรูปที่ ๔๑ ผูใชงานระบุการ

จัดสอบคร้ังอ่ืนที่ตองการคัดลอกชุดวิชา ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่

จําเปนตองระบุ) 

 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา (*) 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังที่การสอบ (*) 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคัดลอกขอมูล  

 
รูปที่ ๔๑ หนาตางคัดลอกชุดวิชาท่ีตองการจดัสอบ 

๓. การจัดการตารางสอบ 

๓.๑ การเขาสูหนาจอจัดการตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ผูใชงานกดแถบเมนู  

 
ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๔๒ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๒ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๓ / ๖๔ 

 

๓.๒ การบันทึกขอมูลตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานกดปุม  ระบบ

แสดงหนาจอเลือกวันเวลาสอบสําหรับสรางตารางสอบ ดังรูปที่ ๔๓ 

 
รูปท่ี ๔๓ หนาจอเลือกวันเวลาสอบสําหรับสรางตารางสอบ 

 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานระบุขอมูล ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

 เวลาสอบ : ผูใชงานพิมพเวลาสอบในชอง หรือคลิกที่ชองเวลาสอบจะปรากฏ

หนาตางเลือกเวลา ดังรูปที่ ๔๔ ใหผูใชงานใชเมาสเล่ือนเวลาช่ัวโมงและนาที  

จนไดเวลาตามที่ตองการ (*) 

 วันที่สอบ : ผูใชงานเลือกวนัสอบจากปฏิทินที่ปรากฏ (*) 

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงหนาจอแสดงรายการวนัที่และเวลาสอบที่เลือกเรียบรอย ดังรูปท่ี ๔๕ 

 
รูปที่ ๔๔ หนาตางเลือกเวลา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๔ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๔๕ หนาจอแสดงรายการวันที่และเวลาสอบท่ีเลือก 

ข้ันตอนท่ี ๔ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอขอมูลตารางสอบ ดังรูปที่ ๔๖ 

 
รูปที่ ๔๖ หนาจอขอมูลตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๕ กดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือกหองสอบ ดังรูปท่ี ๔๗ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๕ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๔๗ หนาตางเลือกหองสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๖  ผูใชงานคนหาสถานที่สอบที่ตองการและเลือกหองสอบ (ดู การเลือกขอมูล หนา ๕) 

ข้ันตอนท่ี ๗ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอแสดงสรุปจํานวนหองสอบและจํานวนที่นั่ง  

ดังรูปที่ ๔๘ 

ข้ันตอนท่ี ๘ ผูใชงานกดปุม   ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี ๔๘ หนาจอแสดงสรุปจํานวนหองสอบและจํานวนที่น่ัง 

 

๓.๓ การดูรายละเอียดขอมูลตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานกด  ที่หนารายการตารางสอบ

ที่ตองการดูรายละเอียด เพื่อขยายสวนขอมูลตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกด  ท่ีตารางสอบที่ตองการดูรายละเอียด ระบบแสดงหนาจอดู

รายละเอียดขอมูลตารางสอบ ดังรูปที่ ๔๙ 

227 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๖ / ๖๔ 

 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานสามารถกดแถบเมนู  เพื่อดูรายชื่อผูเขาสอบของตาราง

สอบนั้น 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานสามารถกดแถบเมนู  เพ่ือดูรายการแบบทดสอบที่ใช

ในตารางสอบนั้น 

 
รูปที่ ๔๙ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลตารางสอบ 

๓.๔ การดูรายช่ือผูลงทะเบียนสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายชื่อผูลงทะเบียนสอบของแตละตารางสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานกด  ที่หนารายการตารางสอบ

ท่ีตองการดูรายละเอียด เพ่ือขยายสวนขอมูลตารางสอบ  

ขั้นตอนที่ ๒ ผูใชงานกด  ที่ตารางสอบที่ตองการดูรายชื่อผูลงทะเบียนสอบ ระบบแสดง

หนาตางรายช่ือผูลงทะเบียนสอบ ดังรูปท่ี ๕๐ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๗ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๕๐ หนาตางรายชื่อผูลงทะเบียนสอบ 

๓.๕ การกําหนดผูควบคุมการสอบ 

เม่ือผูใชงานสรางตารางสอบแลว สามารถกําหนดผูควบคุมการสอบของแตละตารางสอบ โดยมี

ข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานกด  ทีห่นารายการตารางสอบ

ที่ตองการ เพื่อขยายสวนขอมูลตารางสอบ  

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม  ที่ตารางสอบที่ตองการกําหนดผูควบคุมการ

สอบ ระบบแสดงหนาตางเลือกบุคคลเพ่ือกําหนดเปนผูควบคุมการสอบ ดังรูปที่ ๕๑  

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานคนหาบุคคลที่ตองการ จากนั้นกดปุม  ที่รายการบุคคลที่ตองการ 

 
รูปที่ ๕๑ หนาตางเลือกบุคคลเพ่ือกําหนดเปนผูควบคุมการสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๘ / ๖๔ 

 

ขั้นตอนที ่๔ ระบบแสดงขอมูลผูควบคุมการสอบที่เลือก ดังรูปที่ ๕๒ 

 
รูปท่ี ๕๒ ตารางสอบท่ีเลือกผูควบคุมการสอบเรียบรอยแลว 

๔. การนําเขาขอมูลแบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ 

เมื่อผูใชงานนําไฟลแบบทดสอบท่ีสงออกจากระบบคลังขอสอบมาวางที่เครื่อง Server ที่ติดตั้ง

ระบบจัดการการสอบเรียบรอยแลว ผูใชงานสามารถนําเขาขอมูลแบบทดสอบ โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

๔.๑ การนําเขาสูหนาจอจัดการแบบทดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ผู ใชงานกดแถบเมนู  

 
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอจัดการแบบทดสอบ ดังรูปท่ี ๕๓  

 
รูปที่ ๕๓ หนาจอจัดการแบบทดสอบ 

๔.๒ การนําเขาขอมูลแบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑  จากรูปที่ ๕๓ หนาจอจัดการแบบทดสอบ กดปุม  

ขั้นตอนที่ ๒  ระบบแสดงหนาตางเลือกไฟลแบบทดสอบจากเครื่องคอมพิวเตอร ดังรูปที่ ๕๔  

ขั้นตอนที่ ๓  ผูใชงานเลือกไฟลแบบทดสอบที่ตองการจากนั้นกดปุม “Open” 

ขั้นตอนที่ ๔  กดปุม “นําเขาแบบทดสอบ” ระบบแสดงรายการแบบทดสอบที่นําเขาสําเร็จ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๙ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๕๔ หนาตางเลือกไฟลแบบทดสอบจากเครื่องคอมพิวเตอร 

ขั้นตอนที่ ๕  กดปุม  เพื่อใหระบบทําการกําหนดลําดับการใช

งานใหกับแบบทดสอบแตละแบบ 

ขั้นตอนที่ ๖  กดปุม  เพื่อใหระบบทําการกําหนดแบบทดสอบ

เขาตารางสอบ 

หมายเหตุ : การกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ จะตองทําหลังจากนําเขาขอมูลนักศึกษาที่

ลงทะเบียนสําเร็จ จากระบบลงทะเบียนสอบแลวเทานั้น 

๕. การรับสงขอมูลกับระบบลงทะเบียนสอบ 

ผูใชงานสามารถสงขอมูลตารางสอบภายใตการจัดสอบไปยังระบบลงทะเบียนสอบ และรับขอมูล

ผูลงทะเบียนสอบสําเร็จจากระบบลงทะเบียนสอบเขาสูระบบจัดการการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

๕.๑ การสงขอมูลตารางสอบภายใตการจัดสอบไปยังระบบลงทะเบียนสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑  จากรูปที่  ๓๘ หน าจอดู รายละ เ อี ยดข อมู ลการ จัดสอบ ผู ใช งานกดปุ ม 

 
ขั้นตอนที่ ๒  ระบบแสดงหนาตางยืนยันตัวบุคคล ดังรูปท่ี ๕๕ ผูใชงานระบุขอมูล ดังน้ี 

 ชื่อ : ระบบแสดงช่ือผูใชงานตามช่ือผูใชงานท่ี login อยู 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

ขั้นตอนที่ ๓  ผูใชงานกดปุม “ตกลง”  

ข้ันตอนที่ ๔ เมื่อผูใชงานดูรายละเอียดตารางสอบ ระบบจะแสดงเวลาสงขอมูลลาสุด เปนวันและ

เวลาที่ผูใชงานกดปุมสงขอมูลครั้งลาสุด 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๐ / ๖๔ 

 

หมายเหตุ : เมื่อกดปุม สงตารางสอบไประบบลงทะเบียน ระบบจะทําการสงขอมูลตารางสอบ

ทุกตารางภายใตการจัดสอบนั้น ที่มีสถานะการลงทะเบียนเปน “เปดใหลงทะเบียน” 

 
รูปที่ ๕๕ หนาตางยืนยันตัวบุคคล 

 

๕.๒ การนําเขาขอมูลผูลงทะเบียนสอบจากระบบลงทะเบียนสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑  จากรูปที่  ๓๘ หน าจอดู รายละ เ อี ยดข อมู ลการ จัดสอบ ผู ใช งานกดปุ ม 

 
ขั้นตอนที่ ๒  ระบบแสดงหนาตางยืนยันตัวบุคคล ดังรูปท่ี ๕๕ ผูใชงานระบุขอมูล ดังน้ี 

 ชื่อ : ระบบแสดงช่ือผูใชงานตามช่ือผูใชงานท่ี login อยู 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน  

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม “ตกลง”  

ขั้นตอนท่ี ๔ เมื่อผูใชงานดูรายละเอียดตารางสอบ ระบบจะแสดงเวลารับขอมูลลาสุด ตามวัน

และเวลาท่ีผูใชงานกดปุมนําเขาขอมูลครั้งลาสุด 

๖. การจัดการการเขาใชงานระบบของผูควบคุมการสอบ 

เมื่อผูใชงานทําการนําเขาขอมูลนักศึกษาที่ลงทะเบียนสอบ กําหนดผูควบคุมการสอบ นําเขา

แบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ ผูใชงานจึงจะสามารถกําหนดการเขาใชงานระบบสอบ

สําหรับผูควบคุมการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

๖.๑ การกําหนดการเขาใชงานระบบสอบสําหรับผูควบคุมการสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑  จากรูปที่  ๔๙ หน า จอดู ร ายละเ อียดข อมู ลตารา งสอบ  ผู ใ ช ง านกด ปุ ม 

 ดังรูปที่ ๕๖ 

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางยืนยันตัวบุคคล ดังรปูท่ี ๕๕ ผูใชงานระบุขอมูล ดังน้ี 

 ชื่อ : ระบบแสดงช่ือผูใชงานตามช่ือผูใชงานท่ี login อยู 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

ขั้นตอนที่ ๓  ผูใชงานกดปุม “ตกลง” สถานะการสอบจะเปล่ียนเปน “พรอมเปดใหสอบ” 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๑ / ๖๔ 

 

หมายเหตุ : การกดปุม พรอมเปดเขาใชงาน ระบบจะทําการจัดที่นั่งสอบใหกับนักศึกษา และ

แจกแบบทดสอบใหกับนักศึกษา 

ขั้นตอนที่ ๔  ผูใชงานกดปุม   

ขั้นตอนที่ ๕  ระบบแสดงหนาตางยืนยันตัวบุคคล ดังรูปท่ี ๕๕ ผูใชงานระบุขอมูล ดังนี้ 

 ชื่อ : ระบบแสดงช่ือผูใชงานตามช่ือผูใชงานท่ี login อยู 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

ขั้นตอนที่ ๖  ผูใชงานกดปุม “ตกลง” สถานะการสอบจะเปล่ียนเปน “เปดสอบ” 

หมายเหตุ : ผูควบคุมการสอบจะสามารถเขาใชงานระบบควบคุมการสอบได เม่ือสถานะการสอบ

เปน “เปดสอบ” เทานั้น 

 
รูปที่ ๕๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบสําหรับกดปุมพรอมเปดเขาใชงานระบบสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๒ / ๖๔ 

 

บทที่ ๕ ผูตรวจขอสอบอัตนัย 

๑. การกําหนดผูตรวจขอสอบอัตนัย และจํานวนนักศึกษาท่ีตองการใหตรวจ 

การกําหนดผูตรวจขอสอบอัตนัย มีข้ันตอนการทํางาน ดังนี้  

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย ดังรูปที่ ๕๗ 

 
รูปท่ี ๕๗ หนาจอคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานสามารถคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบได โดยระบุเง่ือนไขในการ

คนหาขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่

จําเปนตองระบุ) 

 ประเภทจัดการสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ ไดแก  

 
 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา (*) 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังที่การสอบ (*) 

 รหัสชุดวิชา : ระบรุหัสชุดวิชา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๓ / ๖๔ 

 

 รหัสแบบทดสอบ : ระบุรหัสแบบทดสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๔ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย  

ดังรูปที่ ๕๘ 

 
รูปท่ี ๕๘ หนาจอผลการคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย 

ข้ันตอนท่ี ๕ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอรายการขอสอบอัตนัย ดังรูปที่ ๕๙  

ข้ันตอนท่ี ๖ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือกบุคคล ดังรูปที่ ๖๐ 

ข้ันตอนท่ี ๗  ผูใชงานเลือกบุคคลเพื่อกําหนดเปนผูตรวจขอสอบอัตนัย โดยคลิกที่  หนาลําดับ 

และกดปุม   ระบบแสดงหนาจอผลการดําเนินการบันทึกข อมูล ผู

ตรวจขอสอบ ดังรูปที่ ๖๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๔ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๕๙ หนาจอรายการขอสอบอัตนัย 

 
รูปที่ ๖๐ หนาตางเลือกบุคคล 

 

236 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๕ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๖๑ หนาจอผลการดาํเนินการบันทึกขอมูลผูตรวจขอสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๘  ผูใชงานกดปุม  เพื่อกําหนดจํานวนนักศึกษาที่ตองการให

ตรวจ ระบบแสดงหนาตางกําหนดจํานวนนักศึกษา ดังรูปที่ ๖๒ 

 
รูปท่ี ๖๒ หนาตางกําหนดจํานวนนักศึกษา 

ข้ันตอนท่ี ๙ ผูใชงานระบุจํานวนนักศึกษาที่กําหนด จากนั้นกดปุม   

ข้ันตอนท่ี ๑๐ ระบบแสดงหนาจอผลการดําเนินการบันทึกขอมูลจํานวนนักศึกษา ดังรูปท่ี ๖๓ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๖ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๖๓ หนาจอผลการดาํเนินการบันทึกขอมูลจํานวนนักศึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๗ / ๖๔ 

 

บทที่ ๖ การตรวจขอสอบอัตนัย 

๑. การคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ ดังรูปท่ี ๖๔ 

 
รูปที่ ๖๔ หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานสามารถคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบได โดยระบุเง่ือนไขในการ

คนหาขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้  (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่

จําเปนตองระบุ) 

 ประเภทจัดการสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ ไดแก  

 
 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา (*) 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังที่การสอบ (*) 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๘ / ๖๔ 

 

 รหัสชุดวิชา : ระบรุหัสชุดวิชา 

 รหัสแบบทดสอบ : ระบุรหัสแบบทดสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๔ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาขอมูล  

๒. การตรวจขอสอบอัตนัย 

ผูใชงานสามารถตรวจขอสอบอัตนัยของผูเขาสอบแตละรายได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๖๔ หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ ผูใชงานกดปุม 

 ที่ขอสอบอัตนัยท่ีตองการตรวจ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอการตรวจขอสอบอัตนัย ดังรูปที่ ๖๕ 

 
รูปท่ี ๖๕ หนาจอการตรวจขอสอบอัตนัย 

 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานกรอกขอมูลดังน้ี 

 คะแนนที่ได/คะแนนเต็ม : ระบคุะแนนที่ตองการลงไปในชองคะแนนที่ได 

 หมายเหตุ : ระบหุมายเหตุ (ในกรณีที่มีหมายเหต)ุ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๙ / ๖๔ 

 

 สถานะการปรับตก : คลิกสถานะการปรับตก เม่ือตองการกําหนดสถานะปรับ

ตกใหนักศึกษารายนั้น 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานกดปุม  เพื่อบันทึกผลการตรวจขอสอบอัตนัย  

ขั้นตอนที่ ๕ ระบบจะแสดงขอสอบอัตนัยของนักศึกษาคนถัดไปใหทําการตรวจ จนกวาจะครบ

กําหนดจํานวนนักศึกษาที่ตองตรวจขอสอบตามสิทธิ์ที่ไดรับมอบหมาย 

ขั้นตอนที่ ๖ ผูใชงานสามารถดู/แกไขผลการตรวจขอสอบอัตนัยของนักศึกษาที่บันทึกไปแลวได

โดยคลิก  ที่รายการนักศึกษาที่ตองการดูขอมูล 

๓. การพิมพคําตอบในรูปแบบกระดาษและบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย 

ผูใชงานสามารถพิมพคําตอบอัตนัยของผูเขาสอบเพ่ือนําไปตรวจในรูปแบบกระดาษได จากนั้นจึง

ทําการบันทึกคะแนนขอสอบอัตนัยที่ตรวจไดเขาสูระบบในภายหลัง โดยมีข้ันตอนการบันทึกคะแนนการ

ตรวจขอสอบอัตนัยดังน้ี 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๖๔ หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ ผูใชงานกด  ที่

ขอสอบอัตนัยที่ตองการพิมพคําตอบไปตรวจในรูปแบบกระดาษ 

ขั้นตอนที่ ๒ เมื่อผูใชงานตรวจคําตอบและใหคะแนนเรียบรอยแลว ตองการบันทึกคะแนนเขาสู

ระบบ ใหผูใชงานไปที่หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ ดังรูปท่ี ๖๔

จากน้ันกดปุม  ท่ีขอสอบอัตนัยที่ตองการบันทึกคะแนน 

ขั้นตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย ดังรูปที่ ๖๖  

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานระบุคะแนนการตรวจขอสอบของผูเขาสอบแตละรายในชองคะแนน จากนั้น

กดปุม  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๐ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๖๖ หนาจอบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๑ / ๖๔ 

 

บทที่ ๗ การพิมพผลการสอบ 

๑. การพิมพผลการสอบตามตารางสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานกดปุม  

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบสําหรับพิมพผลการสอบ ดังรูปท่ี ๖๗ 

 
รูปท่ี ๖๗ หนาจอรายการตารางสอบสําหรับพิมพผลการสอบ 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม  ท่ีตารางท่ีตองการพิมพผลการสอบ  

ขั้นตอนที่ ๔ ระบบแสดงหนาจอรายช่ือผู เขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามตารางสอบ  

ดังรูปท่ี ๖๘ 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานเลือกผูเขาสอบที่ตองการพิมพผลการสอบไดโดย (ดู การเลือกขอมูล หนา 

๔) และกดปุม  เพื่อสงผลการสอบใหนักศึกษาทางอีเมล หรือ

กดปุม  เพื่อพิมพผลการสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๒ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๖๘ หนาจอรายช่ือผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามตารางสอบ 

๒. การพิมพผลการสอบตามชุดวิชา 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานกดปุม  

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบสําหรับพิมพผลการสอบ ดังรูปที่ ๖๗ ผูใชงาน

กดแถบเมนู   

ขั้นตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอรายการชุดวิชาสําหรับพิมพผลการสอบ ดังรูปที่ ๖๙ 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม  ท่ีชุดวิชาท่ีตองการพิมพผลการสอบ 

ข้ันตอนที่ ๔ ระบบแสดงหนาจอรายชื่อผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามชุดวิชา ดังรูปที่ ๗๐ 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานเลือกผูเขาสอบที่ตองการพิมพผลการสอบไดโดย (ดู การเลือกขอมูล หนา 

๔) และกดปุม  เพื่อสงผลการสอบใหนักศึกษาทางอีเมล หรือ

กดปุม  เพื่อพิมพผลการสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๓ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๖๙ หนาจอรายการชุดวิชาสําหรับพิมพผลการสอบ 

 
รูปท่ี ๗๐ หนาจอรายช่ือผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามชุดวิชา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๔ / ๖๔ 

 

บทที่ ๘ ระบบจัดการแบบสอบถาม 

๑. การคนหาแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่  ๑ หนาจอหลัก ผู ใชงานไปท่ีเมนูหลัก ระบบแสดงหนาจอคนหา

แบบสอบถาม ดังรูปที่ ๗๑ 

 
รูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานสามารถคนหาแบบทดสอบได โดยระบุเงื่อนไขในการคนหาขอมูลอยางนอย

หนึ่งรายการ ดังนี้ 

 รหัสแบบสอบถาม : ระบุรหัสแบบสอบถาม 

 ชื่อแบบสอบถาม : ระบุช่ือแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาแบบสอบถาม ดังรูปท่ี ๗๒ 

 
รูปที่ ๗๒ หนาจอผลการคนหาแบบสอบถาม 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๕ / ๖๔ 

 

๒. การบันทึกแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม ผูใชงานกดปุม   

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายละเอียดแบบสอบถาม ดังรูปที่ ๗๓ ผูใชงานระบุขอมูล

ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) 

 ชื่อแบบสอบถาม : ระบุช่ือแบบสอบถาม (*) 

 คําช้ีแจง : ระบคุําชี้แจง 

ข้ันตอนท่ี ๔  ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลแบบสอบถาม 

ดังรูปที่ ๗๔ 

 
รูปท่ี ๗๓ หนาจอบันทึกรายละเอียดแบบสอบถาม 

 
รูปที่ ๗๔ หนาจอผลการบันทกึขอมูลแบบสอบถาม 

๓. การแกไขแบบสอบถาม 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอแกไขขอมูลแบบสอบถามได ๒ วิธ ีดังน้ี 

๑.๑.๑ จากรูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม ผูใชงานกดปุม  

๑.๑.๒ จากรูปท่ี ๗๔ หนาจอผลการบนัทึกขอมูลแบบสอบถาม ผูใชงานกดปุม  

การแกไขขอมูลแบบสอบถาม มีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลแบบทดสอบ ดังรูปท่ี ๗๕ ผูใชงานแกไขขอมูลตาม

ตองการ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลแบบสอบถาม ดังรูป

ที่ ๗๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๖ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๗๕ หนาจอแกไขขอมูลแบบทดสอบ 

๔. การบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม 

๔.๑ การบันทึกตอนและคําถามในแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม ผูใชงานกดปุม  ที่แบบสอบถามที่

ตองการบันทึกรายละเอียด 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม ดังรูปที่ ๗๖ ผูใชงานระบุ

ชื่อตอนของแบบสอบถามโดยคลิกที่ “คลิกเพื่อระบุชื่อตอน” ระบบแสดงหนาจอ

ระบุชื่อตอน ดังรูปที่ ๗๗ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุชื่อตอน จากน้ันกดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล ดังรูปที่ ๗๘ หนาจอ

ตัวอยางการระบุช่ือตอน 

 
รูปที่ ๗๖ หนาจอบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม 

 
รูปท่ี ๗๗ หนาจอระบุช่ือตอน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๗ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๗๘ หนาจอตัวอยางการระบชุื่อตอน 

ข้ันตอนท่ี ๔ จากรูปที่ ๗๖ หนาจอบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม ผูใชงานระบุขอมูล

คําถาม ดังนี ้

 คําถาม : ระบุคําถาม 

 ประเภท : เลือกประเภทรูปแบบคําตอบ ดังรูปที่ ๗๙ โดยมีรูปแบบคําตอบ

ดังนี้ 

o คําตอบรูปแบบ Text คือ คําตอบที่เปนขอความส้ันๆ 

o คําตอบรูปแบบ Paragraph คือ คําตอบท่ีเปนขอความยาวๆ 

o คําตอบรูปแบบ Radio คือ คําตอบที่มีตัวเลือก สามารถเลือกได

เพียงคําตอบเดียว 

o คําตอบรูปแบบ Check Box คือ คําตอบที่มีตัวเลือก สามารถ

เลือกคําตอบไดมากกวา ๑ ขอ 

o คํ าตอบ รูปแบบ Scale คือ  คํ าตอบที่ ให เ ลื อกตามระดับ 

ความพึงพอใจ 

 คําตอบ ผูใชงานระบุคําตอบที่ตองการ ดังรูปท่ี ๘๐ หนาจอตัวอยางการ

ระบุคําตอบรูปแบบ Radio 

ข้ันตอนท่ี ๕ ผูใชงานกรอกขอมูลเรียบรอย กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึก

คําถาม ดังรูปที่ ๘๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๘ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๗๙ หนาจอตัวอยางการเลือกประเภทคําตอบ 

 
รูปที่ ๘๐ หนาจอตัวอยางการระบุคําตอบรูปแบบ Radio 

 
รูปท่ี ๘๑ หนาจอผลการบันทึกคําถาม 

ข้ันตอนท่ี ๖ ผูใชงานระบุคําช้ีแจงของตอนโดยคลิกที่  ระบบแสดงหนาจอ

ตัวอยางการระบุคําข้ีแจง ดังรูปที่ ๘๒  

ข้ันตอนที่ ๗ ผูใชงานระบุคําชี้แจง จากนั้นกดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูล ระบบแสดงระบบแสดง

หนาจอผลการบันทึกขอมูลคาํช้ีแจง ดังรูปที่ ๘๓ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๙ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๘๒ หนาจอตัวอยางการระบุคําขี้แจง 

 
รูปท่ี ๘๓ ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลคําช้ีแจง 

๔.๒ การเพ่ิมคําถามภายในตอนเดียวกัน 

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานกด “เพ่ิม” จากนั้นเลือก “เพ่ิมคําถาม” ดังรูปที่ ๘๔ หนาจอตัวอยางการ

เลือกเมนูเพิ่มคําถาม 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอตัวอยางการเพิ่มคําถามในตอนเดียวกัน ดังรูปที่ ๘๕ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุคําถาม เลือกประเภทคําตอบ และระบุคําตอบ จากนั้นกดปุม  

ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลคําถามในตอนเดียวกัน ดังรูปที่ ๘๖ 

 
รูปที่ ๘๔ หนาจอตัวอยางการเลือกเมนูเพ่ิมคําถาม 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๐ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๘๕ หนาจอตัวอยางการเพ่ิมคําถามในตอนเดียวกัน 

 
รูปที่ ๘๖ หนาจอผลการบันทกึขอมูลคําถามในตอนเดียวกัน 

๔.๓ การลบคําถามในแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑  จากรูปที่ ๘๖ หนาจอผลการบันทึกขอมูลคําถามในตอนเดียวกัน หากผูใชงาน

ตองการลบคําถาม ใหคลิกท่ีคําถามที่ตองการลบขอมูล ระบบแสดงหนาจอตัวอยาง

การลบคําถามในแบบสอบถาม ดังรูปที่ ๘๗ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม “ลบ” สแีดงที่มุมขวามือ เพ่ือลบคําถามและคําตอบทั้งหมด หรือกด

ปุม “X” ที่ทายคําตอบแตละขอเพื่อลบคําตอบขอน้ัน  

ข้ันตอนท่ี ๓ กดปุม  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๑ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๘๗ หนาจอตัวอยางการลบคําถามในแบบสอบถาม 

๔.๔ การเพ่ิมตอนในแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๘๔ หนาจอตัวอยางการเลือกเมนูเพ่ิมคาํถาม ผูใชงานคลิก “เพ่ิม” จากนั้น

เลือก “เพ่ิมตอน”  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอการเพิ่มตอนในแบบสอบถาม ดังรูปท่ี ๘๘ ผูใชงานระบุชื่อตอน

ของแบบสอบถามโดยคลิกที่ “คลิกเพื่อระบุชื่อตอน” ผูใชงานระบุชื่อตอน จากนั้น

กดปุม  เพื่อบันทกึขอมูล  

 
รูปท่ี ๘๘ หนาจอการเพ่ิมตอนในแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุคําถาม เลือกประเภทคําตอบ และระบุคาํตอบ จากนั้นกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๔ ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกตอน และคําถามในแตละตอน ดังรูปที่ ๘๙ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๒ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๘๙ หนาจอผลการบันทกึตอน และคําถามในแตละตอน 

๔.๕ การเปล่ียนลําดับคําถามในตอน 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๘๙ หนาจอผลการบันทึกตอน และคําถามในแตละตอน ผูใชงานกดปุม 

  
ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางการเปล่ียนลําดับการแสดงคําถามในตอน ดังรูปที่ ๙๐ ผูใชงาน

คลิกท่ีคําถามที่ตองการ จากน้ันลากขึ้นหรือลงเพ่ือนําคําถามไปไวยังตําแหนงที่

ตองการ ดังรูปที่ ๙๑ หนาจอตัวอยางผลการเปล่ียนลําดับคําถามในตอน 

254 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๓ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๙๐ หนาตางการเปลี่ยนลําดบัการแสดงคําถามในตอน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๔ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๙๑ หนาจอตัวอยางผลการเปลี่ยนลําดบัคําถามในตอน 
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คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

 
 

คู่มือการปฏิบตัิงานสาํหรับผูใ้ช้ (User Manual)
ระบบสอบ STOU e-Testing 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 
การวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ 
มหาวิทยาลัยสโุขทัยธรรมาธริาช 

เสนอต่อ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เวอร์ชั่น ๑.๐ 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 



คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ก / ง 

 

รายการท่ีทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป ี กิจกรรม ผู้จัดทํา 

๑ กันยายน ๒๕๕๗ สร้างเอกสารคู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ ที่ปรึกษา 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ข / ง 

 

คํานํา 

การวัดผลการศึกษาของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชใช้การประเมินจากการสอบปลายภาค 
เพ่ือตัดสินผลการเรียนรู้ของนักศึกษา มหาวิทยาลัยได้พัฒนาวิธีการจัดทําข้อสอบด้วยการนําคอมพิวเตอร์มาใช้
ในการจัดทําคลังข้อสอบอิเล็กทรอนิกส์ โดยสามารถสร้างแบบทดสอบที่มีคุณภาพได้หลายชุดจากกระบวนการ
สุ่มด้วยระบบคอมพิวเตอร์ มีการวิเคราะห์คุณภาพข้อสอบที่นําไปใช้แล้วนําผลมาปรับปรุงข้อสอบในคลังให้ได้
คุณภาพ 

ระบบการศึกษาทางไกลของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเปิดโอกาสให้นักศึกษาวางแผน
การศึกษาด้วยตนเอง จัดตารางเรียนของตนเองตามความเหมาะสม นักศึกษาบางคนอาจถนัดที่จะศึกษาทีละ
ชุดวิชา เมื่อพร้อมแล้วต้องการจะสอบ แล้วจึงศึกษาชุดวิชาต่อไป มหาวิทยาลัยควรเปิดโอกาสโดยการเปิดสอบ
หลายช่วงเวลาโดยนักศึกษาไม่ต้องรอสอบตอนปลายภาคเพียงอย่างเดียว 

สํานักทะเบียนและวัดผลได้จัดทําโครงการการพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของ
นักศึกษาเป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ขึ้น เพ่ือนําข้อสอบที่อยู่ในระบบคลังข้อสอบอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด และมุ่งให้บริการการสอบที่ตอบสนองความต้องการและความสามารถของผู้เรียน ซึ่งจะ
เอ้ืออํานวยให้นักศึกษาท่ีมีความรู้ความสามารถในชุดวิชาที่ลงทะเบียนเรียนสามารถเข้าสอบได้ในช่วงเวลาที่
สะดวกตามความพร้อมของแต่ละคนโดยไม่ต้องรอจนถึงปลายภาค โครงการดังกล่าวได้แล้วเสร็จและมีการเปิด
ให้ใช้งานมาแล้วในระยะหนึ่งทําให้มีความต้องการใหม่ๆ ในการเพ่ิมประสิทธิภาพและความสามารถของระบบ 
และตลอดระยะเวลาที่ผ่านมาไม่มีการว่าจ้างให้ทําการบํารุงรักษาและปรับปรุงเพ่ิมประสิทธิภาพของระบบ 
ประกอบกับสํานักทะเบียนและวัดผลมีความประสงค์ในการที่จะขยายการจัดสอบไปยังศูนย์วิทยพัฒนา มสธ. 
ในส่วนภูมิภาค โดยให้มีศูนย์สอบนําร่องข้ึน ๑ ศูนย์ เพ่ือเป็นแนวทางการพัฒนาและปรับปรุงศูนย์สอบอ่ืนๆ ที่
เหลือในส่วนภูมิภาคต่อไป สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเป็นต้องจัดทําโครงการพัฒนาระบบการวัดผลตาม
ความพร้อมของนักศึกษาเป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ เพ่ือพัฒนาและเพิ่มประสิทธิภาพของ
ระบบจัดการสอบตามความพร้อม เพ่ือการจัดสอบทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค และเพ่ือตอบสนองตาม
ความพร้อมของนักศึกษาเป็นรายบุคคล 

เอกสารฉบับน้ีเป็นคู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ (User Manual) ของระบบจัดการการสอบ ซึ่ง
เป็นส่วนหน่ึงของการส่งมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขที่ ๓๐๔CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ 
ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
กันยายน ๒๕๕๗ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ค / ง 

 

สารบัญ 

บทที่ ๑ การเขา้ใช้งานระบบ ............................................................................................................................. ๑ 
๑. ข้อมูลเบ้ืองต้นก่อนการใช้งานระบบ ................................................................................................. ๑ 
๒. เมนูหลักในการทํางาน ...................................................................................................................... ๑ 

บทที่ ๒ Example (การทดลองทําข้อสอบ) ....................................................................................................... ๓ 
๑. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบปรนัย ๓ ตัวเลือก) ............................................. ๓ 
๒. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบเติมคําแบบมีตัวเลือก) ....................................... ๔ 
๓. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบถูกผิด) ............................................................... ๕ 
๔. การทดลองใช้งานระบบ (Part Reading: ข้อสอบปรนัย ๔ ตัวเลือก) .............................................. ๕ 
๕. การทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) ............................................................................................. ๗ 
๖. ทดลองใช้งานระบบ (ขอ้สอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ......................................................................... ๙ 

บทที่ ๓ Part 1 Listening ............................................................................................................................... ๑๓ 
บทที่ ๔ Part 2 Structure .............................................................................................................................. ๑๖ 
บทที่ ๕ Part 3 Reading and Vocabulary .................................................................................................. ๑๙ 
บทที่ ๖ การสง่ข้อสอบ .................................................................................................................................... ๒๓ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ง / ง 

 

สารบัญรปู 

รูปที่ ๑ หน้าจอหลัก........................................................................................................................................... ๒ 
รูปที่ ๒ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบปรนัย ๓ ตัวเลือก) ....................................................................... ๓ 
รูปที่ ๓ หน้าต่างเวลาคงเหลือในการสอบ .......................................................................................................... ๔ 
รูปที่ ๔ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเติมคําแบบมีตัวเลือก) ................................................................. ๔ 
รูปที่ ๕ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบถูกผิด) ......................................................................................... ๕ 
รูปที่ ๖ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ขอ้สอบ Reading) ภาพที่ ๑ ............................................................. ๖ 
รูปที่ ๗ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ขอ้สอบ Reading) ภาพที่ ๒ ............................................................. ๗ 
รูปที่ ๘ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) ภาพที่ ๑ ............................................................................ ๘ 
รูปที่ ๙ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) ภาพที่ ๒ ............................................................................ ๘ 
รูปที่ ๑๐ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพที่ ๑ .............................................. ๑๐ 
รูปที่ ๑๑ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพที่ ๒ .............................................. ๑๑ 
รปูที่ ๑๒ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพที่ ๓ .............................................. ๑๒ 
รูปที่ ๑๓ หน้าจอแบบทดสอบ Part 1 Listening (ข้อสอบ Listening) .......................................................... ๑๓ 
รูปที่ ๑๔ หน้าจอสิ้นสุดการทาํแบบทดสอบ Part 1 Listening ...................................................................... ๑๔ 
รูปที่ ๑๕ หน้าต่างแสดงข้อความหมดเวลาทําข้อสอบ Part Listening ........................................................... ๑๔ 
รูปที่ ๑๖ หน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสรจ็) ............................................................................. ๑๕ 
รปูที่ ๑๗ หน้าจอแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ........................................................................... ๑๖ 
รปูที่ ๑๘ หน้าจอสิ้นสุดการทาํแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ...................................................... ๑๗ 
รปูที่ ๑๙ หน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 2 (ขอ้สอบ Structure) .............................................. ๑๘ 
รูปที่ ๒๐ หน้าจอแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) ............................................... ๒๐ 
รูปที่ ๒๑ หน้าจอสิ้นสุดการทาํแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) .......................... ๒๑ 
รูปที่ ๒๒ หน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ขอ้สอบ Reading and Vocabulary) ................... ๒๒ 
รูปที่ ๒๓ หน้าจอผลการสอบ STOU e-Testing ............................................................................................. ๒๓ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๑ การเข้าใช้งานระบบ 

๑. ขอ้มูลเบื้องต้นก่อนการใช้งานระบบ 
๑.๑ ผู้ใช้งานเรียกใช้งานระบบโดยใช้เบราว์เซอร์ Google Chrome 
๑.๒ ผู้ใช้งานต้องเข้าสู่ระบบเพ่ือใช้งานระบบสอบสําหรับนักศึกษา โดยระบุรหัสประจําตัวประชาชน  

และรหัสบัตรเข้าสอบ (e-Ticket) 
๑.๓ ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบสอบ STOU e-Testing เมื่อผู้ควบคุมการสอบเปิดให้เข้าทดสอบ

ระบบแล้วเท่าน้ัน  
๑.๔ ผู้ใช้งานจะเร่ิมทําข้อสอบได้เมื่อผู้ควบคุมการสอบเปิดให้ทําข้อสอบแล้วเท่าน้ัน 

๒. เมนูหลักในการทํางาน 
หน้าจอหลักของระบบสอบ STOU e-Testing ดังรูปที่ ๑ แบ่งเมนูออกเป็น ๔ กลุ่ม ดังน้ี 

๒.๑ Example (ตัวอย่างการทําข้อสอบ) 
๒.๒ Part 1 Listening 
๒.๓ Part 2 Structure 
๒.๔ Part 3 Reading and Vocabulary 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑ หนา้จอหลัก 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๓ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๒ Example (การทดลองทําข้อสอบ) 

ผู้ใช้งานสามารถทดลองทําข้อสอบทั้ง ๖ รูปแบบ ก่อนการทําข้อสอบจริงได้ เพ่ือให้เกิดความ
เข้าใจในการใช้งานระบบมากย่ิงขึ้น และเพ่ือทดสอบการทํางานของเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นักศึกษาใช้งาน โดยมี
ขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

๑. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบปรนัย ๓ ตวัเลือก) 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑ หน้าจอหลัก ผู้ใช้งานกดปุ่ม  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบปรนัย ๓ ตัวเลือก) ดังรูปที่ ๒ 

 
รปูท่ี ๒ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบปรนยั ๓ ตัวเลือก) 

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานทดสอบการทํางานของหูฟังโดย กดปุ่ม  เพ่ือฟังเสียง 
ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานกดเลือกตัวเลือกที่ต้องการ 

ขั้นตอนที่ ๕ ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพ่ือดูเวลาคงเหลือในการทําข้อสอบได้ โดย
ระบบจะแสดงหน้าต่างเวลาคงเหลือในการสอบ ดังรูปที่ ๓  

ขั้นตอนที่ ๖ กดปุ่ม   เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม  เพ่ือ
กลับไปหน้าจอหลัก 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๔ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๓ หนา้ต่างเวลาคงเหลอืในการสอบ 

๒. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบเติมคําแบบมีตวัเลือก) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๔ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเติมคําแบบมีตัวเลือก)  

ขั้นตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานทดสอบการทํางานของหูฟังโดย กดปุ่ม  เพ่ือฟังเสียง 

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานเติมคําในช่องว่าง โดยพิมพ์ตัวเลือกคําตอบที่ต้องการลงในช่องว่าง  

ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปข้อก่อนหน้า หรือกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก  

 
รปูท่ี ๔ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ขอ้สอบเติมคาํแบบมีตัวเลือก) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๕ / ๒๓ 

 

๓. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบถูกผิด) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๕ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบถูกผิด)  

ขั้นตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานทดสอบการทํางานของหูฟังโดย กดปุ่ม  เพ่ือฟังเสียง 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใ้ช้งานเลือกคําตอบโดยกด  หน้า TRUE หรือ FALSE  

ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปข้อก่อนหน้า หรือกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก 

 
รูปท่ี ๕ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบถูกผิด) 

๔. การทดลองใช้งานระบบ (Part Reading: ข้อสอบปรนัย ๔ ตวัเลือก) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๖ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ข้อสอบ Reading) ภาพที่ ๑ ผู้ใช้งาน

สามารถเรียกดูหรือซ่อนเอกสารแนบสําหรับอ่านประกอบได้ 
ขั้นตอนที่ ๒ ผูใ้ช้งานทดลองทําข้อสอบ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

• ผู้ใช้งานสามารถเลือกตัวเลือกคําตอบได้โดยการกด  หน้าตัวเลือกที่

ต้องการ เมื่อกดปุ่มจะปรากฏ  ขึ้นมา 

• ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม   เพ่ือดูเวลาที่เหลือในการสอบ โดยระบบ
จะแสดงหน้าต่างเวลาคงเหลือในการสอบ ดังรูปที่ ๓ 
ผู้ใช้งานสามารถปักหมุดข้อสอบไว้ ในกรณีที่ยังไม่แน่ใจในการทําข้อสอบข้อน้ัน 
โดยกด  หน้าเลขข้อสอบ เมื่อกดหมุดจะเปลี่ยนเป็นสีแดง  
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๖ / ๒๓ 

 

• ผู้ใช้งานสามารถกดดู “Navigation” เพ่ือดูรายการข้อสอบใน Part ได้ และ
สามารถนําเม้าส์ไปคลิกที่ช่องตัวเลขเพ่ือไปยังข้อน้ันๆ ได้ ระบบแสดงรายการ
ข้อสอบ (Navigation) ดังรูปที่ ๗ 

o ช่องสีขาว  หมายถึง ผู้ใช้งานได้เลือกคําตอบข้อสอบข้อน้ัน
เรียบร้อยแล้ว 

o ช่องสีขาวและมีหมุดปัก  หมายถึง ผู้ใช้งานเลือกคําตอบ
ข้อสอบข้อน้ันแล้ว แต่ยังไม่แน่ใจในคําตอบจึงปักหมุดไว้ เพ่ือจะกลับมา
พิจารณาข้อสอบข้อน้ีอีกครั้ง 

o ช่องสีเหลือง  หมายถึง ผู้ใช้งานกําลังอยู่ที่ข้อสอบข้อน้ี 

o ช่องสีชมพู  หมายถึง ผู้ใช้งานยังไม่ได้ทําข้อสอบข้อน้ัน 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใ้ช้งานกดปุ่ม  เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปข้อก่อนหน้า หรอืกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก 

 
รปูท่ี ๖ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ข้อสอบ Reading) ภาพท่ี ๑ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๗ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๗ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ข้อสอบ Reading) ภาพท่ี ๒ 

๕. การทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๘ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) ภาพที่ ๑ 
ขั้นตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานทดลองทําข้อสอบ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

• ให้ผู้ใช้งานคลิกที่ตัวเลือกที่ต้องการ ทางด้านขวามือ โดยเมื่อเลือกแล้วตัวเลือก

จะมีสี เข้มขึ้น จากน้ันจึงคลิกที่

ช่องทางด้านซ้ายมือที่ ต้องการ  
ระบบจะนําคําตอบที่คลิกเลือกมาแสดงให้ในช่อง ดังรูปที่ ๙ 

• หากผู้ใช้งานเลือกคําตอบแล้ว แต่ต้องการล้างข้อมูลและทําการเลือกคําตอบ

ใหม่ ให้กดปุ่ม  ระบบจะทําการล้างคําตอบที่ผู้ใช้งานได้เลือกไว้ก่อนหน้า 
จากน้ันผู้ใช้งานทําการเลือกคําตอบใหม่ 

ขัน้ตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปข้อก่อนหน้า หรือกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๘ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๘ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู)่ ภาพท่ี ๑ 

 
รูปท่ี ๙ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู)่ ภาพท่ี ๒ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๙ / ๒๓ 

 

๖. ทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๐ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพที่ ๑ 
ขั้นตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานทดลองทําข้อสอบ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

• ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเลือกตัวเลือกที่ต้องการในส่วนตัวเลือก เพ่ือนํามา
เรียงลําดับเหตุการณ์ เช่น กดเพ่ิม ข้อ C, B, F ดังรูปที่ ๑๑ 

• ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการลบตัวเลือกที่เลือกไว้ ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ที่
ตัวเลือกที่ต้องการลบ เพ่ือลบตัวเลือกที่ได้เลือกไปแล้วออก เช่น ลบข้อ C ออก 
ดังรูปที่ ๑๒ 

• ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพ่ือสลับลําดับตัวเลือกข้ึนไปอยู่ในตําแหน่งที่

ต้องการ หรือกดปุ่ม  เพ่ือสลับลําดับตัวเลือกลงไปอยู่ในตําแหน่งที่
ต้องการ เช่น สลับข้อ B,F เปลี่ยนเป็น F,B ดังรูปที่ ๑๒ 

• หากผู้ใช้งานเลือกคําตอบแล้ว แต่ต้องการล้างข้อมูลและทําการเลือกคําตอบ

ใหม่ ให้กดปุ่ม  ระบบจะทําการล้างคําตอบที่ผู้ใช้งานได้เลือกไว้ก่อนหน้า 
จากน้ันผู้ใช้งานทําการเลือกคําตอบใหม่ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๐ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๐ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพท่ี ๑ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๑ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๑ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพท่ี ๒ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๒ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๒ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพท่ี ๓ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๓ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๓ Part 1 Listening  

การทําแบบทดสอบผู้ใช้งานต้องเร่ิมทําข้อสอบจาก Part 1 Listening ก่อน เน่ืองจากผู้ใช้งาน
ต้องทําข้อสอบ Part 1 Listening ให้เสร็จภายในเวลาท่ีกําหนด จากน้ันจึงจะสามารถเลือกทําข้อสอบ Part 
อ่ืนๆ ได้  

โดย Part 1 Listening ผู้ใช้งานจะสามารถทําข้อสอบแบบเดินหน้าอย่างเดียว ไม่สามารถ
ย้อนหลังกลับไปดูหรือแก้ไขข้อสอบข้อก่อนหน้าได้ เมื่อหมดเวลาผู้ใช้งานจะไม่สามารถกลับมาแก้ไขหรือทํา
ข้อสอบใน Part 1 Listening ได้อีก โดยมีขั้นตอนการทํางาน ดังน้ี  

*** ผู้ใช้งานสามารถดูขั้นตอนการทําข้อสอบแต่ละรูปแบบได้โดย (ดูบทที่ ๒ Error! Reference 
source not found.) 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑ หน้าจอหลัก ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ที ่Part 1 Listening  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอแบบทดสอบ Part 1 Listening (ข้อสอบ Listening)  

ดังรูปที่ ๑๓ 

 
รูปท่ี ๑๓ หน้าจอแบบทดสอบ Part 1 Listening (ข้อสอบ Listening) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๔ / ๒๓ 

 

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานฟังไฟล์เสียงจากระบบ และเลือกคําตอบที่ต้องการโดยคลิกที่  หรือที่

ตัวเลือก จากน้ันกดปุ่ม  เพ่ือทําข้อสอบข้อถัดไป  
ขั้นตอนที่ ๔ เมื่อผู้ใช้งานทําข้อสอบ Part 1 Listening เสร็จเรียบร้อย ระบบแสดงหน้าจอสิ้นสุด

การทําแบบทดสอบ Part 1 Listening ดังรูปที่ ๑๔ 

ขั้นตอนที่ ๕ กดปุ่ม เพ่ือสิ้นสุดการทําข้อสอบใน Part 1 Listening  
ขั้นตอนที่ ๖ ระบบแสดงหน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสร็จ) ดังรูปที่ ๑๖  
หมายเหตุ : ในกรณีที่หมดเวลาในการทําข้อสอบ Part 1 Listening ก่อนระบบจะแสดงหน้าต่าง

แสดงข้อความหมดเวลาทําข้อสอบ Part Listening ดังรูปที่ ๑๕ 

 
รปูท่ี ๑๔ หน้าจอสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 1 Listening 

 
รูปท่ี ๑๕ หน้าต่างแสดงข้อความหมดเวลาทําข้อสอบ Part Listening 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๕ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๖ หน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสรจ็) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๖ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๔ Part 2 Structure 

เมื่อผู้ใช้งานทําแบบทดสอบในส่วน Part 1 Listening เรียบร้อย สามารถเลือกทําข้อสอบ Part 2 
Structure หรือ Part 3 Reading and Vocabulary ก็ได้ โดยมีขั้นตอนการทํางานในส่วน Part 2 Structure 
ดังน้ี  

*** ผู้ใช้งานสามารถดูขั้นตอนการทําข้อสอบแต่ละรูปแบบได้โดย (ดูบทที่ ๒ Error! Reference 
source not found.) 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๖ หน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสร็จ) ผู้ใช้งานกดปุ่ม 

 ที่ Part 2 Structure 
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ดังรูปที่ ๑๗ 

 
รปูท่ี ๑๗ หน้าจอแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure)  

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานเลือกคําตอบที่ต้องการโดยคลิกที่  หรือที่ตัวเลือก จากนั้นกดปุ่ม 

 เพ่ือทําข้อสอบข้อถัดไป หรือกดปุ่ม เพ่ือกลับไปข้อสอบข้อ
ก่อนหน้า 

ขัน้ตอนที่ ๔ เมื่อผู้ใช้งานทําข้อสอบ Part 2 Structure เสร็จเรียบร้อย ระบบแสดงหน้าจอสิ้นสุด
การทําแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ดังรูปที่ ๑๘ 

ขัน้ตอนที่ ๕ กดปุ่ม เพ่ือสิ้นสุดการทําข้อสอบใน Part 2 Structure  
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๗ / ๒๓ 

 

ขั้นตอนที่ ๖ ระบบแสดงหน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ดัง
รปูที่ ๑๙ (ผู้ใช้งานสามารถกลับมาแก้ไขคําตอบใน Part น้ีได้อีก) 

 
รูปท่ี ๑๘ หน้าจอสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๘ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๙ หน้าจอหลักสิน้สุดการทําแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๙ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๕ Part 3 Reading and Vocabulary 

เมื่อผู้ใช้งานทําแบบทดสอบในส่วน Part 1 Listening เรียบร้อย สามารถเลือกทําข้อสอบ Part 2 
Structure หรือ Part 3 Reading and Vocabulary ก็ได้ โดยมีขั้นตอนการทํางานในส่วน Part 3 Reading 
and Vocabulary ดังน้ี  

*** ผู้ใช้งานสามารถดูขัน้ตอนการทําข้อสอบแต่ละรูปแบบได้โดย (ดูบทที่ ๒ Error! Reference 
source not found.) 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๖ หน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสร็จ) ผู้ใช้งานกดปุ่ม 

 ที่ Part 3 Reading and Vocabulary 
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary)  

ดังรูปที่ ๒๐ 

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานเลือกคําตอบที่ต้องการโดยคลิกที่  หรือที่ตัวเลือก จากนั้นกดปุ่ม 

 เพ่ือทําข้อสอบข้อถัดไป หรือกดปุ่ม เพ่ือกลับไปข้อสอบข้อ
ก่อนหน้า 

ขัน้ตอนที่ ๔ เมื่อผู้ใช้งานทําข้อสอบ Part 3 Reading and Vocabulary เสร็จเรียบร้อย ระบบ
แสดงหน้าจอสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and 
Vocabulary) ดังรูปที่ ๒๑  

ขั้นตอนที่ ๕ กดปุ่ม เพ่ือสิ้นสุดการทําข้อสอบ Part 3 Reading and Vocabulary  
ขั้นตอนที่ ๖ ระบบแสดงหน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and 

Vocabulary) ดังรูปที่ ๒๒ (ผู้ใช้งานสามารถกลับมาแก้ไขคําตอบใน Part น้ีได้อีก) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒๐ / ๒๓ 

 

 
รปูท่ี ๒๐ หน้าจอแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒๑ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๒๑ หน้าจอสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒๒ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๒๒ หน้าจอหลักสิน้สุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒๓ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๖ การส่งข้อสอบ 

เมื่อผู้ใช้งานทําข้อสอบครบทุก Part แล้ว ให้ทําการส่งข้อสอบเพ่ือให้ระบบทําการตรวจคําตอบ
และแจ้งผลสอบ โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๒๒ หน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading 

and Vocabulary) ผู้ใช้งานกดปุ่ม  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบทําการตรวจข้อสอบ จากน้ันแสดงหน้าจอผลการสอบ STOU e-Testing ดัง

รูปที่ ๒๓ 

 
รูปท่ี ๒๓ หน้าจอผลการสอบ STOU e-Testing 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบควบคุมการสอบ 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรชัน ๒.๐ 

ภาคผนวก ช 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ก / ง 

 

รายการที่ทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป กิจกรรม ผูจดัทํา 

๔ พฤษภาคม ๒๕๖๑ สรางเอกสารคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช ท่ีปรึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ข / ง 

 

คํานํา 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพ่ือ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบของ

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดทั่วประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่ง วัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบท้ังในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพื่อใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบลงทะเบียนสอบ

สําหรับเจาหนาที่ ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขที่ ๓๐๔

CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพ่ือใหสอดคลองกับการใชงาน

ปจจุบันเมื่อ ๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๑ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ค / ง 

 

สารบัญ 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ ................................................................................................................................. ๑ 

๑. ขอมูลเบื้องตนกอนการใชงานระบบ .................................................................................................... ๑ 

๒. เมนูหลักในการทํางาน ......................................................................................................................... ๑ 

บทที่ ๒ การควบคุมการสอบ ................................................................................................................................ ๒ 

๑. เปดเขาทดสอบระบบ ........................................................................................................................... ๒ 

๒. การยายที่นั่งสอบใหผูเขาสอบ ............................................................................................................. ๔ 

๓. การเปด-ปดการสอบ ............................................................................................................................ ๕ 

๔. การสงขอความถึงผูเขาสอบ ................................................................................................................. ๖ 

๕. การพิมพผลการสอบ ............................................................................................................................ ๗ 

๖. การปลดล็อกขอสอบ Part Listening ................................................................................................. ๘ 

๗. การเพ่ิมเวลาการทําขอสอบ Part Listening ...................................................................................... ๘ 

บทที่ ๓ การดูรายละเอียดการสอบ ................................................................................................................. ๑๐๐ 

๑. รายชื่อนักศึกษาในหองสอบ............................................................................................................ ๑๐๐ 

๒. การพิมพ Ticket ใหผูเขาสอบ ........................................................................................................ ๑๐๐ 

๓. การดูรายการแบบทดสอบท่ีใชสอบ ................................................................................................ ๑๑๑ 

๔. การพิมพใบรายช่ือนักศึกษา ........................................................................................................... ๑๑๑ 

๕. การพิมพผลการสอบนักศึกษาทั้งหอง ............................................................................................ ๑๑๑ 

๖. การพิมพผลการจัดสอบ .................................................................................................................. ๑๒๒ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ง / ง 

 

สารบัญรูป 

รูปที่ ๑ หนาจอหลัก .............................................................................................................................................. ๑ 

รูปที่ ๒ หนาจอควบคุมการสอบ ........................................................................................................................... ๒ 

รูปที่ ๓ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ .................................................................................. ๓ 

รูปที่ ๔ หนาตางเลือกท่ีนั่งสอบ ............................................................................................................................. ๔ 

รูปที่ ๕ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดใหทําขอสอบ ......................................................................................... ๖ 

รูปที่ ๖ หนาตางสงขอความถึงนักศึกษา ............................................................................................................... ๖ 

รูปท่ี ๗ หนาจอควบคุมการสอบเม่ือผูเขาสอบสงขอสอบ ..................................................................................... ๗ 

รูปที่ ๘ หนาจอปลดล็อกขอสอบ Part Listening ............................................................................................... ๘ 

รูปที่ ๙ หนาจอเพ่ิมเวลาการทําขอสอบ Part Listening ..................................................................................... ๙ 

รูปที่ ๑๐ หนาจอรายการผูเขาสอบในหองสอบ ................................................................................................ ๑๐ 

รูปที่ ๑๑ หนาจอรายการแบบทดสอบท่ีใชสอบ ................................................................................................ ๑๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๑ / ๑๑ 

 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ 

๑. ขอมูลเบ้ืองตนกอนการใชงานระบบ 

๑.๑ ผูใชงานเรียกใชงานระบบโดยใชเบราวเซอร Google Chrome 

๑.๒ ผูใชงานตองเขาสูระบบเพ่ือใชงานระบบควบคุมการสอบ โดยระบุช่ือผูใชงาน และรหัสผาน 

๑.๓ ผูควบคุมการสอบสามารถเขาใชงานระบบควบคุมการสอบได เมื่อผูจัดการการสอบเปดใหเขาใช

งานระบบควบคุมการสอบที่ระบบจัดการการสอบแลวเทานั้น (ดูรายละเอียดที่ : คูมือการ

ปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ระบบจัดการการสอบ) 

๒. เมนูหลักในการทํางาน 

หนาจอหลักของระบบควบคุมการสอบ ดังรูปท่ี ๑ แบงเมนูออกเปน ๔ กลุม ดังน้ี 

๒.๑ ควบคุมการสอบ สําหรับเปดใหผูเขาสอบเขาทดสอบระบบ การยายที่น่ังสอบใหผูเขาสอบ เปด

การสอบ หยุดการสอบช่ัวคราว เร่ิมการสอบตอ ยุติการสอบ และปดการสอบ การสงขอความถึง

ผูเขาสอบ การพิมพผลการสอบ การปลดล็อกขอสอบ Part Listening การเพ่ิมเวลาการทํา

ขอสอบ Part Listening  

๒.๒ รายละเอียดการสอบ สําหรับดูรายชื่อนักศึกษาในหองสอบ พิมพ Ticket ใหผูเขาสอบ ดูรายการ

แบบทดสอบที่ใชสอบ 

๒.๓ พิมพใบรายชื่อนักศึกษา สําหรับพิมพใบรายชื่อผูเขาสอบสําหรับติดหนาหองสอบ และสําหรับลง

รายมือชื่อเขาสอบ  

๒.๔ พิมพผลสอบนักศึกษาทั้งหอง สําหรับพิมพใบแจงผลสอบของผูเขาสอบท้ังหอง  

๒.๕ พิมพผลการจัดสอบ สําหรับพิมพรายงานผลการจัดสอบ 

 
รูปที่ ๑ หนาจอหลัก 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๒ / ๑๑ 

 

บทท่ี ๒ การควบคุมการสอบ 

๑. เปดเขาทดสอบระบบ 

ผูควบคุมสามารถเปดระบบสอบใหผูเขาสอบทําการทดสอบระบบกอนเริ่มเวลาสอบได โดยผูเขา

สอบจะสามารถเขาสูระบบสอบได เม่ือผูควบคุมการสอบเปดใหเขาทดสอบระบบแลวเทาน้ัน มีข้ันตอนการ

ทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑ หนาจอหลัก ผูใชเลือกเมนู   

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอควบคุมการสอบ ดังรูปท่ี ๒  

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม  

ขั้นตอนที่ ๔ ระบบแสดงหนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ ดังรูปที่ ๓ 

 
รูปท่ี ๒ หนาจอควบคุมการสอบ  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๓ / ๑๑ 

 

 
รูปท่ี ๓ หนาจอควบคุมการสอบเม่ือเปดเขาทดสอบระบบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคมุการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จาํปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๔ / ๑๑ 

 

๒. การยายท่ีน่ังสอบใหผูเขาสอบ 

ผูใชงานสามารถยายที่นั่งสอบใหกับผูเขาสอบได โดยมีข้ันตอนการทาํงานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๓ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ ผูใชงานกดปุม  

ในชองดําเนินการที่ชื่อผูเขาสอบท่ีตองการยายที่นั่ง  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบจะแสดงหนาตางเลือกที่นั่งสอบ ดังรูปที่ ๔ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานกดปุม  ในชองดําเนินการที่นั่งวางที่ตองการยายไป ระบบจะบันทึก 

ที่นั่งใหมของผูเขาสอบ 

 
รูปท่ี ๔ หนาตางเลือกที่นั่งสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคมุการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จาํปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๕ / ๑๑ 

 

๓. การเปด-ปดการสอบ 

ผูใชงานสามารถควบคุมการสอบ ประกอบดวย การเปดการสอบ การหยุดการสอบช่ัวคราว การ

เร่ิมการสอบตอ และการปดการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ ผูใชงานกดปุม 

 เมื่อตองการเปดการสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบจะแสดงหนาจอควบคุมการสอบเม่ือเปดใหทําขอสอบ ดังรูปที่ ๕ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานสามารถควบคุมการสอบไดดังนี ้

 หยุดการสอบช่ัวคราว : กดปุม  เพื่อหยุดการสอบ

ชั่วคราว โดยผูใชงานสามารถส่ังหยุดการสอบช่ัวคราวเปนรายผูเขาสอบไดโดยกด

ปุม  ในชองดําเนนิการที่ช่ือผูเขาสอบที่ตองการ 

 เริ่มการสอบตอ : เม่ือผูใชงานหยุดการสอบชั่วคราว สามารถเร่ิมการสอบตอโดย

กดปุม  โดยผูใชงานสามารถเร่ิมการสอบตอเปนรายผูเขาสอบไดโดย

กดปุม  ในชองดําเนินการที่ช่ือผูเขาสอบที่ตองการ 

 ปดการสอบ : โดยกดปุม  เพ่ือปดการสอบ เมื่อปดการสอบผูเขา

สอบจะไมสามารถเขาสูระบบสอบไดอีก โดยผูใชงานสามารถปดการสอบเปนราย

ผูเขาสอบไดโดยกดปุม  ในชองดําเนินการที่ช่ือผูเขาสอบท่ีตองการ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๖ / ๑๑ 

 

 
รูปที่ ๕ หนาจอควบคุมการสอบเม่ือเปดใหทําขอสอบ 

๔. การสงขอความถึงผูเขาสอบ 

ผูใชงานสามารถสงขอความถึงผูเขาสอบทั้งหองสอบได โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ รูปที่ ๓ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ กดปุม   

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางสงขอความถึงนักศึกษา ดังรูปที่ ๖ 

ขั้นตอนที่ ๓  ผูใชงานระบุขอความท่ีตองการ และกดปุม    

ข้ันตอนที่ ๔ ระบบแสดงขอความแจงวาสงขอความถึงผูเขาสอบเรียบรอยแลว 

 
รูปท่ี ๖ หนาตางสงขอความถึงนักศกึษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคมุการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จาํปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๗ / ๑๑ 

 

๕. การพิมพผลการสอบ 

เม่ือผูเขาสอบสงขอสอบ ผูใชงานสามารถพิมพผลการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๕ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดใหทําขอสอบ เมื่อผูเขาสอบสงขอสอบ

ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน และแสดงสัญลักษณ   หลังชื่อผูเขาสอบ  

ดังรูปที่ ๗ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม   ในชองดําเนินการที่ช่ือผูเขาสอบท่ีตองการ  

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงหนาตางสําหรับบันทึกไฟลผลการสอบ 

 
รูปท่ี ๗ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อผูเขาสอบสงขอสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคมุการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จาํปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๘ / ๑๑ 

 

๖. การปลดล็อกขอสอบ Part Listening 

ผูใชงานสามารถปลดล็อกขอสอบ Part Listening กรณีพบปญหาของเคร่ืองผูเขาสอบท่ียังไม

หมดเวลาในการทําขอสอบ Part Listening โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๕ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดใหทําขอสอบผูใชงานสามารถปลดล็อก

ขอสอบเปนรายผูเขาสอบไดโดยกดปุม  ในชองดําเนินการที่ชื่อผูเขาสอบที่

ตองการ 

ข้ันตอนที่ ๒ ระบุเลข Part และเลขที่ขอสอบ ที่ตองการปลดล็อก จากนั้นกดปุม  ดังรูป

ที่ ๘ หนาจอปลดล็อกขอสอบ Part Listening เมื่อปลดล็อกแลวที่หนาจอผูเขาสอบ

จะแสดงขอสอบกอนหนาเลขที่ขอสอบที่ระบุไว 

 
รูปท่ี ๘ หนาจอปลดล็อกขอสอบ Part Listening 

๗. การเพิ่มเวลาการทําขอสอบ Part Listening 

ผูใชงานสามารถเพิ่มเวลาการทําขอสอบ Part Listening กรณีพบปญหาของเคร่ืองผูเขาสอบที่ยัง

ไมหมดเวลาในการทําขอสอบ Part Listening โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๙ หนาจอเพิ่มเวลาการทําขอสอบ Part Listening ระบุเลข Part, เลขที่

ขอสอบ และเลือกเวลาที่ตองการเพ่ิม จากน้ันกดปุม  กรณีท่ีเพ่ิมเวลาผู

เขาสอบตอง login เขาใชงานระบบใหมอีกคร้ัง 
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ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
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ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๙ / ๑๑ 

 

 
รูปท่ี ๙ หนาจอเพ่ิมเวลาการทําขอสอบ Part Listening 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคมุการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
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ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จาํปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๑๐ / ๑๑ 

 

บทที่ ๓ การดูรายละเอียดการสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

๑. รายช่ือนักศึกษาในหองสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานเลือกเมนู   

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการผูเขาสอบในหองสอบ ดังรูปที่ ๑๐  

 
รูปท่ี ๑๐ หนาจอรายการผูเขาสอบในหองสอบ 

๒. การพิมพ Ticket ใหผูเขาสอบ 

ผูใชงานสามารถพิมพ Ticket ใหกับผูเขาสอบท้ังหองสอบ หรือเลือกเปนรายบุคคลได โดยมี

ข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๐ หนาจอรายการผูเขาสอบในหองสอบ ผูใชงานกดปุม 

 ในกรณีที่ตองการพิมพ Ticket ทั้งหองสอบ หรือ กดปุม ใน

ชองดําเนินการที่ช่ือผูเขาสอบท่ีตองการพิมพ Ticket 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางสําหรับบนัทึกไฟลผลการสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคมุการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จาํปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๑๑ / ๑๑ 

 

๓. การดูรายการแบบทดสอบที่ใชสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายการแบบทดสอบท้ังหมดที่ใชสอบในหองสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางาน

ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๑๐ หนาจอรายการผู เขาสอบในหองสอบ ผูใชงานกดแถบเมนู  

  
ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบจะแสดงหนาจอรายการแบบทดสอบที่ใชสอบ ดังรูปที่ ๑๑ 

ข้ันตอนที่ ๓ ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดแบบทดสอบได โดยกดปุม  ในชองดําเนินการที่

แบบทดสอบที่ตองการ เพ่ือดูรายละเอียดแบบทดสอบและขอสอบในแบบทดสอบได 

 
รูปที่ ๑๑ หนาจอรายการแบบทดสอบที่ใชสอบ 

 

๔. การพิมพใบรายชื่อนักศึกษา 

ผูใชงานสามารถพิมพใบรายช่ือนักศึกษา ประกอบดวย ใบรายชื่อนักศึกษาสําหรับติดหนาหอง

สอบ ใบรายชื่อนักศึกษาสําหรับลงลายมือชื่อรับ e-Ticket ใบรายชื่อนักศึกษาสําหรับลงลายมือชื่อเขาสอบ 

และใบรายชื่อนักศึกษาสําหรับสํานักคอมพิวเตอร โดยผูใชงานกดที่เมนู  ระบบจะ

แสดงหนาตางสําหรับบันทึกไฟลใบรายช่ือนักศึกษา ในรูป PDF 
 

๕. การพิมพผลการสอบนักศึกษาท้ังหอง 

ผูใชงานสามารถพิมพผลสอบของนักศึกษาทั้งหองได โดยกดเมนู  

ระบบจะแสดงหนาตางสําหรับบันทึกไฟลผลการสอบนักศึกษาทั้งหองสอบ 

หมายเหตุ: ผูใชงานสามารถพิมพผลสอบของนักศึกษาท้ังหองไดเมื่อทําการปดการสอบแลว

เทานั้น 
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ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๑๒ / ๑๑ 

 

๖. การพิมพผลการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถพิมพผลการจัดสอบได โดยกดเมนู  ระบบจะแสดง

หนาตางสําหรับบันทึกไฟลผลการจัดสอบ 

หมายเหตุ: ผูใชงานสามารถพิมพรายงานผลการจัดสอบไดเม่ือทําการปดการสอบแลวเทานั้น 
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คําแนะนําในการทําขอสอบ STOU-EPT (E-testing) 

ขอสอบทั้งหมดมี 3 Part จํานวน 100 ขอ 100 คะแนน ประกอบดวย 

1. Part 1 Listening มีขอสอบ 25 ขอ แบงออกเปน 4 Part ยอย คือ Part I, Part IIA, Part IIB และ 

Part III ใหเวลาทําขอสอบท้ังหมด 30 นาที (ใน Part ยอยๆ ไมมีการกําหนดเวลา)  

- Part I มีขอสอบ 8 ขอ (ขอ 1-8) ใหฟงบทสนทนาสั้นๆ โดยคลิกท่ีปุม play เพื่อฟงเสียงบท

สนทนา ซ่ึงจะมีการพูดซํ้า 2 คร้ัง โดยมีการเวนจังหวะเล็กนอย เม่ือฟงครบแลวจะไมสามารถคลิกฟงซ้ําไดอีก 

สําหรับผูเขาสอบท่ีสามารถตอบคําถามไดเม่ือฟงจบ 1 คร้ัง ก็ไมตองฟงซํ้าสามารถตอบไดทันที แลวคลิกทําขอ

ตอไปไดเลย  

 (หมายเหตุ เสียงจะไมมาอัติโนมัติ ผูเขาสอบตองคลิกที่เคร่ืองหมาย play (  ) จึงจะไดยิน

เสียง) 

- Part IIA มีขอสอบ 6 ขอ (ขอ 9-14) ใหเวลาอานโจทย 30 วินาที แลวฟงบทสนทนา (ซ่ึงจะมีบท

พูดซ้ํา 2 ครั้ง) และตอบคาํถามโดยการจับคู (วิธีการตอบ คือ เม่ือตองการเลือกคําตอบใดใหคลิกที่ตัวเลือก

นั้น แลวคลิกเพื่อวางที่ขอสอบขอนั้น หากตองการเปล่ียนแปลงคําตอบใหคลิกที่เคร่ืองหมายลบทายขอ แลว

เลือกตวัเลอืกใหม) 

- Part IIB มีขอสอบ 6 ขอ (ขอ 15-20) ใหฟงบทสนทนา 2 คร้ัง กอนฟงใหเวลาอานโจทย 90 

วินาที แลวตอบคําถามโดยการเติมคําตอบ โดยการคลิกท่ีตัวเลือกท่ีตองการ และนํามาคลิกวางท่ีขอสอบขอน้ัน  

- Part III  มี 5 ขอ (ขอ 21-25) ใหเวลาอานโจทย 60 วินาที  แลวฟงบทสนทนา และตอบคําถาม

โดยการคลิกท่ีเครื่องหมาย  หรือ  (วิธีการตอบ คือ เม่ือตองการเลือกตอบวา ถูก หรือ ผิด ใหคลิกท่ี

เครื่องหมาย  หรือ  หนาขอ หากตอบวาถูกเคร่ืองหมาย จะขึ้นเปนสีเขียว และเครื่องหมาย จะขึ้นสี

แดงเม่ือตอบวาผิด เม่ือตองการแกไขใหคลิกเปลี่ยนเคร่ืองหมายตามตองการ) 

การตอบขอสอบจะไมสามารถยอนกลับไปแกไขคําตอบขอกอนหนาได แมจะตอบขอสอบแลว

หรือไมก็ตาม เมื่อเวลาหมดระบบจะยุติการทําขอสอบใน part 1 และสงคําตอบอัตโนมัติ 

Part 1 (Listening) ใหทํากอน เวลาท่ีเหลอืท้ังหมดใชทําขอสอบ Part Structure  และ Part 

Reading 

ภาคผนวก ฉ 



เมื่อทํา Part 1 เสร็จ ใหคลิก Submit แลวคลิก Start เพื่อทํา Part Structure  และ Part 

Reading สําหรับ Part Structure  และ Part Reading ทํา Part ใดกอนก็ได 

ขอควรระวัง ถาผูเขาสอบทํา Part 1 ยังไมเสร็จ แลวคลิกไปทํา Part อื่น จะกลับมาทํา Part 1 

อีกไมได 

2. Part 2 Structure เปนขอสอบเก่ียวกับไวยากรณภาษาอังกฤษ จํานวน 35 ขอ เปนขอสอบแบบเลือกตอบ 4 

ตัวเลือก  

เม่ือทํา Part 2 เสร็จ ใหคลิก Submit Part แลวคลิก Start เพ่ือทํา Part Reading 

3. Part 3 Reading เปนขอสอบแบบเลือกตอบ 4 ตัวเลือก จํานวน 40 ขอ ขอสอบจะเปนการใหบท

อาน 5-6 บท ความยาวแตกตางกันต้ังแตส้ันมากไปหายาวมาก  

เม่ือทํา Part 3 เสร็จ ใหคลิก Submit part แลวคลิก Submit เพ่ือสงกระดาษคาํตอบ  

Part Structure และ Part Reading เม่ือ Submit แลว สามารถเขาไปแกไขได โดยปุม Start 

จะเปนสีเขียวอยู  
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