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ภาคผนวก ก 

แบบสอบถามการประเมินกอนการใชงานระบบทดสอบ 

 

ความคิดเห็นเกี่ยวกับการทดสอบระบบ การสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ 

STOU-EPT ดวยระบบคอมพิวเตอร (STOU-EPT e-Testing) 

จากการทดสอบระบบการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT ดวยระบบคอมพิวเตอร (STOU-EPT 

e-Testing) ในวันท่ี 3 สิงหาคม 2560  

ทานมีความความคิดเห็นและขอเสนอแนะเกี่ยวกับระบบการสอบฯ ดังน้ี 

1. DVD แนะนําการสอบ  

     1.1  เนื้อหาชัดเจน    ไมชัดเจน เก่ียวกับ............................................................................................... 

     1.2  วิธีแนะนําเขาใจงาย  เขาใจยาก ซับซอน เก่ียวกับ......................................................................... 

     1.3  ครอบคลุมทุกประเด็น  ยังขาดประเด็น.......................................................................................... 

     1.4  เปนไปตามลําดับข้ันตอน  ไมเปนไปตามลําดับข้ันตอน ควรปรับ................................................... 

     1.5  สามารถทําขอสอบไดโดยไมมีขอสงสัย  มีขอสงสัยเก่ียวกับ........................................................... 

     1.6  ความยาวพอเหมาะ   ยาวไป ควรตัด.....................................  ส้ันไป ควรเพิ่ม.......................... 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

2. การ Login เขาสูระบบสอบ  

2.1  งาย   สะดวก  รวดเร็ว   มีปญหาเก่ียวกับ..................................................................................... 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

3. การใชงานระบบในชวงระหวางการทําขอสอบ  

3.1  วิธีตอบขอสอบแตละ Part เขาใจงาย ตอบสะดวก   

      วิธีตอบขอสอบยาก สับสน ใน Part……………………………………………………..……………………………….. 

3.2  การแสดงคําถามที่หนาจอรวดเร็ว 

       การแสดงคําถามที่หนาจอชา กระตุก ตองรอประมาณ................วินาที 

3.3  เสียงชัดเจน  เสียงไมชัดเจน ในขอ............................................................................................. 

3.4  ภาพชัดเจน สสีันสวยงาม   ภาพไมชัดเจน ในขอ........................................................................ 

3.5  ขนาดตัวอักษรใหญพอเหมาะ   เล็กเกินไป       ใหญเกินไป 

3.6  ใน Part Listening การเวนระยะเวลาใหตอบ พอเหมาะ  

      เวนระยะเวลาใหตอบมากเกินไป ขอ............................................................................................... 

      เวนระยะเวลาใหตอบนอยเกินไป ขอ............................................................................................... 
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3.7  การ Submit คําตอบแตละ Part งาย สะดวก 

      การ Submit คําตอบยาก สับสนใน Part……………………………………………………………………………… 

3.8  การสงกระดาษคําตอบงาย    ยาก ควรปรับ.................................................................................. 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

4. การรายงานผลการสอบ  

4.1  แบบฟอรมการรายงานผลกระชับ อานงาย เขาใจ สวยงาม   

      แบบฟอรมการรายงานผลไมเหมาะสม ควรปรับ......................................................................... 

4.2  ผลสอบสอดคลองกับความสามารถของทาน 

      ผลสอบต่ํากวาระดับความสามารถของทาน 

      ผลสอบสูงกวาระดับความสามารถของทาน 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

ขอ 5-7 สําหรับเจาหนาที่ศูนยวิทยพัฒนา มสธ. 

5. การเตรียมสถานท่ีสอบ และอุปกรณ (การจัดท่ีนั่งสอบ เครื่องคอมพิวเตอร หูฟง) 

             ไมยุงยาก ดําเนินการไดสะดวก 

             ยุงยาก เก่ียวกับ............................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

6. การควบคุมระบบสอบ (เจาหนาที่ควบคุมระบบสอบ) 

 ไมยุงยาก ดําเนินการไดสะดวก 

             ยุงยาก เก่ียวกับ............................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม............................................................................................................................................ 

..............................................................................................................................................................................

7.  อ่ืนๆ (โปรดระบุ) 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 
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ประเด็นการสัมภาษณอาจารยวัดผลและเจาหนาท่ีศูนยวิจัยและพัฒนาแบบทดสอบ 

ท่ีใชงานระบบคลังขอสอบ STOU-EPT 

 

1. ข้ันตอน ปญหาอุปสรรค และแนวทางแกไข ในการบันทึกเสียงขอสอบสวนการวัดทักษะการฟงใน

สตดูิโอของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

2. ข้ันตอน ปญหาอุปสรรค และแนวทางแกไข ในการ  

2.1 การบันทึกขอสอบ Part Listening, Part Structure และ Part Reading เขาระบบคลังขอสอบ 

STOU-EPT และการแกไข 

2.2 การประกบ (Matching) ไฟลเสียงกับตัวขอสอบใน Part Listening  

2.3 การตรวจทานขอสอบเปนรายขอ  

2.4 การนําออก (Export) ขอสอบที่จัดฉบับแลวเพ่ือนําไปใชสอบในแตละครั้ง 

3. การใชงาน คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT e – 

Testing 
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แบบสอบถามความคิดเห็นของผูเขาสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ  

STOU-EPT (E-Testing) 

 

คําช้ีแจง  มหาวิทยาลัยมีความประสงคท่ีจะสอบถามความคิดเห็นของผูสมัครสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ  

STOU-EPT ดวยระบบคอมพิวเตอร เพื่อเปนพัฒนาระบบการสอบใหมีคุณภาพย่ิงข้ึน โดยจะวิเคราะหใน

ภาพรวมของผูสอบ ความคิดเห็นของทานไมนํามาเกี่ยวของกับคะแนนการสอบ 

 

ตอนที่ 1 ขอมูลท่ัวไป 
 

1. เพศ    ชาย     หญิง 

2. อายุ     ต่ํากวา 21 ป  

    21-30 ป   

    31-40 ป 

    41-50 ป   

    51-60 ป   

    มากกวา 60 ป 

3. ทานทราบวามีการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT (E-Testing) จากแหลงใด  

   (ตอบไดมากกวา 1 ขอ) 

   เว็บไซตของมหาวิทยาลัย  

          sms  

          บุคลากรมหาวิทยาลัย/อาจารยสาขาวิชา 

   ศูนยวิทยพัฒนา มสธ. 

   ชมรมนักศึกษา   

           เพ่ือน/ญาติ/คนรูจัก    

          อื่นๆ (โปรดระบุ................................................................................................................................) 

4. ทานเตรียมความพรอมในการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT (E-Testing) ในระดับใด 

   มากท่ีสดุ   มาก   ปานกลาง    นอย   นอยท่ีสดุ    
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5. ทานนําผลการสอบ STOU-EPT ในคร้ังน้ีไปใชประโยชนอะไร (ตอบไดมากกวา 1 ตัวเลือก) 

   เพ่ือทราบระดับความรูภาษาอังกฤษของตนเอง  

   เพ่ือใชเปนหลักฐานในการเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ มสธ. 

          เพื่อใชเปนหลักฐานแสดงระดับความรูภาษาอังกฤษในการเขาศึกษาระดับปริญญาตรีของ มสธ. 

  เพื่อใชเปนหลักฐานในการเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ มหาวิทยาลัย (ระบุ).......................... 

  เพ่ือใชประกอบการบรรจุแตงตั้งเปนขาราชการ/พนักงาน ของมหาวิทยาลัย (ระบุ).......................... 

   อ่ืนๆ (โปรดระบุ................................................................................................................................) 

ตอนที่ 2 ความพึงพอใจเกี่ยวกับการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT (E-Testing) 

คําชี้แจง  โปรดเลือกหมายเลขที่ตรงกับระดับความพึงพอใจของทานมากที่สุด 
 

รายการประเมิน 
ระดับความพึงพอใจ 

มาก                                 นอย                      

1. ระบบลงทะเบียนสอบ   

1.1 การสมัครสมาชิกเพ่ือลงทะเบียนสอบทําไดสะดวก                            
1.2 การลงทะเบียนสอบไมยุงยาก                            
1.3 ระยะเวลาการชําระเงินภายใน 48 ช่ัวโมง เหมาะสม                            
1.4 การชําระเงินสะดวก                            
1.5 การตอบรับการสมัครรวดเร็ว                             
2. หองสอบ  

2.1 บรรยากาศของหองสอบเอ้ือตอการทําขอสอบ                            
2.2 ความเหมาะสมของการจัดท่ีนั่งสอบ                            
2.3 ความพรอมของอุปกรณคอมพิวเตอร/หูฟง                            
2.4 ความพึงพอใจตอบรรยากาศการสอบโดยภาพรวม                            
3. ระบบสอบ  

3.1 การแนะนําวิธีการทําขอสอบจาก DVD เขาใจงาย เน้ือหาชัดเจน ครอบคลุม

ทุกประเด็น เปนไปตามลาํดับข้ันตอน สามารถทําขอสอบไดโดยไมมีขอสงสัย 
                           

3.2 DVD แนะนําการสอบมีความยาวพอเหมาะ                             
3.3 การเขาสูระบบสอบสะดวก งาย และรวดเร็ว                            
3.4 คําสั่งในแตละ part ชัดเจน งายตอการปฏิบัติ                            
3.5 สีของพ้ืนหลังสบายตาในการอาน                            
3.6 ขนาดตัวอักษรพอเหมาะ อานงาย                            
3.7 ปุมการใชงานตางๆ ในระบบสอบเขาใจงาย                            
3.8 ความรวดเร็วของการแสดงขอสอบผานหนาจอ                            
3.9 ความสะดวกในการตรวจทานคําตอบยอนหลัง (เฉพาะ Structure Part 

และ Reading Part) 
                           
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รายการประเมิน 
ระดับความพึงพอใจ 

มาก                                 นอย                      

3.10 ความสะดวกในการขามไปทําขอถัดไป (เฉพาะ Structure Part และ 

Reading Part) 
                           

3.11 ความเหมาะสมของรูปแบบการนําเสนอ passage ใน Reading Part (ท่ี

แบงเปน 2 หนาจอ ระหวางบทอาน กับคําถาม) 
                           

3.12 การมีเคร่ืองหมาย “ปกหมุด แสดงความไมแนใจ” สะดวกตอการทบทวน

การทําขอสอบ (เฉพาะ Structure Part และ Reading Part) 
                           

3.13 การสงกระดาษคําตอบ (Submit) ของแตละ part มีความเหมาะสม                            
3.14 ความรวดเร็วในการประมวลผลการสอบ และแจงผลใหทราบทาง 

หนาจอคอมพิวเตอร 
                           

3.15 ความพึงพอใจตอระบบสอบในภาพรวม                            
4. การสอบ Listening Part  

4.1 คําสั่งใน Listening part มีความชัดเจน                            
4.2 การแสดงคําถามท่ีหนาจอรวดเร็ว                            
4.3 ความชัดเจนของเสียงท่ีบันทึกในขอสอบ                            
4.4 ความคมชัดของรูปภาพในขอสอบ                            
4.5 ความงายและสะดวกในการตอบขอสอบแบบจับคู                            
4.6 ความงายและสะดวกในการตอบขอสอบแบบถูกผิด                            
4.7 ความเหมาะสมในการใหฟง 2 คร้ัง                            
4.8 การเวนระยะเวลาใหตอบแตละขอพอเหมาะ                            
4.9 ความพึงพอใจของการสอบ Listening Part ในภาพรวม                            
5. ผลการสอบ  

5.1 แบบฟอรมการรายงานผลกระชับ อานงาย เขาใจ สวยงาม                            
5.2 ชวงคะแนนและเกณฑการแปลความหมายผลการสอบเหมาะสม                            
5.3 ผลการสอบ Listening Part  ตรงตามความรู-ความสามารถภาษาอังกฤษ

ดานการฟงของทาน 
                           

5.4 ผลการสอบ Structure Part ตรงตามความรู-ความสามารถภาษาอังกฤษ

ดานโครงสรางไวยากรณของทาน 
                           

5.5 ผลการสอบ Reading Part ตรงตามความรู-ความสามารถภาษาอังกฤษดาน

การอานของทาน 
                           

5.6 ในกรณีที่เคยสอบวัดความสามารถภาษาอังกฤษดวยขอสอบอ่ืน เชน CU-

TEP, TU-GET, KU-EPT  และอื่นๆ คะแนนคร้ังน้ันสอดคลองกับผลสอบเดิม 
                           
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ตอนที่ 3  ขอเสนอแนะอื่นๆ 

3.1 Listening Part 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

3.2 Structure Part 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

3.3 Reading Part 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

อ่ืนๆ 

……………………………………………………………………………………………………………..……….………………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

......………………………………………………………………………………………………………………..……….………………………… 

 

 

 ขอบคุณท่ีใหความรวมมือในการตอบแบบสอบถาม  
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ประเด็นการสัมภาษณผูเขาสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT E-Testing 

1. เพศ 

2. อายุ 

3. อาชีพ 

4. สถานภาพ 

5. เหตุผลที่มาสอบ 

6. ความคิดเห็น ท่ีควรปรับปรุง 

7. ขอเสนอแนะ 
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ประเด็นการสัมภาษณเจาหนาที่ฝายรับนักศึกษาท่ีใชงานระบบลงทะเบียนสอบ 

 

1. การใชงานระบบลงทะเบียนสอบในสวนของเจาหนาที่ มีปญหา อุปสรรค อะไรบาง และแนวทางแกไขเปน

อยางไร 

2. การใชงานระบบลงทะเบียนสอบในสวนของผูสมัคร มีปญหา อุปสรรค อะไรบาง และแนวทางแกไขเปน

อยางไร 

3. การใชงาน คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ระบบลงทะเบียนสอบ STOU-EPT (E–Testing) 

มีปญหา อุปสรรค อะไรบาง และตองแกไขสวนใดบาง 

 

 

ประเด็นการสัมภาษณเจาหนาท่ีฝายวัดผลการศึกษา 

ท่ีใชงานระบบสารสนเทศงานทะเบียน Online 

 

1. วิธีการเก็บคะแนนผลสอบ STOU-EPT E-Testing ในระบบสารสนเทศงานทะเบียน Online ทําอยางไร 

2. การจัดทําใบแจงผลสอบ STOU-EPT E-Testing ในระบบสารสนเทศงานทะเบียน Online ทําอยางไร 

 

 

ประเด็นการสัมภาษณอาจารยวัดผลที่ใชงานระบบควบคุมการสอบ 

 

1.  หลังจากที่ทานไดเขาใชงานระบบควบคุมการสอบในกิจกรรมตอไปน้ี ทานมีปญหา อุปสรรค และแนวทาง

แกไข และขอเสนอแนะอยางไร 

1.1 การยายที่นั่งสอบใหผูเขาสอบ  

1.2 การเปด-ปดการสอบ  

1.3 การสงขอความถึงผูเขาสอบ  

1.4 การพิมพผลการสอบรายบุคคล  

1.5 การดูรายชื่อนักศึกษาในหองสอบ  

1.6 การพิมพ Ticket ใหผูเขาสอบ  

1.7 การดูรายการแบบทดสอบที่ใชสอบ  

1.8 การพิมพรายงาน 

2. การใชงาน คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ระบบควบคุมการสอบ STOU-EPT e – 

Testing มีปญหา อุปสรรค อะไรบาง และตองแกไขสวนใดบาง 

 



 

 

 

คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบลงทะเบียนสอบ STOU-EPT (E–Testing)  

สําหรับเจาหนาที่ 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรชัน ๑.๐ 

ภาคผนวก ข 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ฐฐฐ / ง 

 

รายการที่ทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป กิจกรรม ผูจดัทํา 

๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๑ สรางเอกสารคูมือการปฏิบัติงานสําหรบัผูใช ท่ีปรึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ฑฑฑ / ง 

 

คํานํา 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพ่ือ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบของ

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดทั่วประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่ง วัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบทั้งในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพื่อใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบลงทะเบียนสอบ

สําหรับเจาหนาที่ ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขที่ ๓๐๔

CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพ่ือใหสอดคลองกับการใชงาน

ปจจุบันเมื่อ ๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๑ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ฒฒฒ / ง 

 

สารบัญ 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ ..................................................................................................................... ๑ 

๑. ขอมูลเบื้องตนกอนการใชงานระบบ .................................................................................................... ๑ 

๒. หนาจอหลักของระบบ ......................................................................................................................... ๑ 

บทที่ ๒ การตรวจสอบขอมูลการลงทะเบียนสอบของนักศึกษา.................................................................... ๒ 

๑. การคนหาและดูรายละเอียดตารางสอบ .............................................................................................. ๒ 

๑.๑ การเขาสูหนาจอคนหาการจัดสอบ ............................................................................................. ๒ 

๑.๒ การคนหาการจัดสอบ ................................................................................................................. ๒ 

๑.๓ การดูรายละเอียดการจัดสอบ ..................................................................................................... ๓ 

๑.๔ การดูรายละเอียดตารางสอบ ...................................................................................................... ๔ 

๒. การควบคุมการเปดใหลงทะเบียนสอบ ............................................................................................... ๖ 

๒.๑ การเปดใหลงทะเบียนสอบ .......................................................................................................... ๖ 

๒.๒ การหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราว ........................................................................................... ๘ 

๒.๓ การปดใหลงทะเบียนสอบ ........................................................................................................... ๙ 

๓. การดูรายช่ือผูลงทะเบียนสอบแตละตารางสอบ .............................................................................. ๑๐ 

๔. การติดตามการทํารายการชําระเงิน ................................................................................................. ๑๑ 

๔.๑ การคนหารายการชําระเงิน ...................................................................................................... ๑๑ 

๔.๒ การดูชุดวิชาที่ผูลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน ............................................................. ๑๒ 

๔.๓ การอนุมัติการชําระเงินยอนหลังใหผูสมัครสอบโดยเจาหนาที่ ................................................ ๑๓ 

๔.๔ การยกเลิกการทํารายการ ........................................................................................................ ๑๔ 

๕. การดูรายการชุดวิชาที่เปดสอบ ........................................................................................................ ๑๕ 

๖. การนําเขาขอมูลการชําระเงินจากธนาคาร ....................................................................................... ๑๖ 

๗. การดูประวัติการรับ-สงขอมูลกับระบบจัดการการสอบ ................................................................... ๑๘ 

บทที่ ๓ การดูขอมูลผูสมัครสอบ ............................................................................................................ ๑๙ 

๑. การเขาสูหนาจอดูขอมูลผูสมัครสอบ ................................................................................................ ๑๙ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
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ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ณณณ / ง 

 

สารบัญรูป 

รูปที่ ๑ หนาจอหลักของระบบลงทะเบียนสอบสําหรับเจาหนาที่ ........................................................................ ๑ 
รูปที่ ๒ หนาจอคนหาการจัดสอบ ......................................................................................................................... ๒ 
รูปที่ ๓ หนาจอผลการคนหาการจัดสอบ .............................................................................................................. ๓ 
รูปที่ ๔ หนาจอรายการตารางสอบ ....................................................................................................................... ๔ 
รูปที่ ๕ หนาจอผลการคนหาตารางสอบ .............................................................................................................. ๕ 
รูปที่ ๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ ................................................................................................................ ๖ 
รูปที่ ๗ หนาจอเปดใหลงทะเบียนสอบ ................................................................................................................. ๗ 
รูปที่ ๘ หนาจอหยุดใหลงทะเบียนสอบชั่วคราว ................................................................................................... ๘ 
รูปที่ ๙ หนาจอหยุดการลงทะเบียนชั่วคราวแตละตารางสอบ............................................................................. ๙ 
รูปที่ ๑๐ หนาจอปดใหลงทะเบียนสอบ ............................................................................................................ ๑๐ 
รูปท่ี ๑๑ หนาตางรายการผูลงทะเบียนสอบ ..................................................................................................... ๑๐ 
รูปที่ ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ............................................................................................. ๑๒ 
รูปที่ ๑๓ หนาตางรายการชุดวิชาท่ีผูลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน ..................................................... ๑๓ 
รูปที่ ๑๔ หนาตางยืนยันบุคคล .......................................................................................................................... ๑๓ 
รูปที่ ๑๕ หนาจออนุมัติการลงทะเบียนตามรายการชุดวิชา ............................................................................. ๑๔ 
รูปที่ ๑๖ หนาจอการเลือกตารางสอบใหม กรณีอนุมัติการลงทะเบียนยอนหลัง ............................................. ๑๔ 
รูปที่ ๑๗ หนาตางยืนยันบุคคลและระบุสาเหตุการยกเลิก................................................................................ ๑๕ 
รูปที่ ๑๘ หนาจอผลการยกเลิกการทํารายการ ................................................................................................. ๑๕ 
รูปที่ ๑๙ หนาจอรายการชุดวิชาที่เปดสอบ ....................................................................................................... ๑๖ 
รูปที่ ๒๐ หนาจอนําเขาขอมูลรายการชําระเงินจากธนาคาร ............................................................................ ๑๗ 
รูปที่ ๒๑ หนาจอดูประวัติการรับ-สงขอมูล ....................................................................................................... ๑๘ 
รูปที่ ๒๒ หนาจอดูขอมูลนักศึกษา ..................................................................................................................... ๑๙ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑ / ๑๙ 

 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ 

๑. ขอมูลเบ้ืองตนกอนการใชงานระบบ 

๑.๑ ผูใชงานเรียกใชงานระบบโดยใชเบราวเซอร Google Chrome 

๑.๒ ผูใชงานตองเขาสูระบบเพ่ือใชงานระบบลงทะเบียนสอบสําหรับเจาหนาที่ โดยระบุชื่อผูใชงาน 

และรหัสผาน 

๒. หนาจอหลักของระบบ 

หนาจอหลักของระบบประกอบดวยเมนู ๓ เมนูคือ 

๒.๑ เมนตูรวจสอบขอมูลการลงทะเบียนนักศึกษา ใชสําหรับควบคุมการเปด-ปดการลงทะเบียนสอบ 

ติดตามการลงทะเบียนสอบของนักศึกษาและบุคคลทั่วไป นําเขาขอมูลการชําระเงินของนักศึกษา

และบุคคลทั่วไปจากธนาคาร 

๒.๒ เมนูจัดการสิทธ์ิในการสอบของนักศึกษา ใชสําหรับดูรายการนักศึกษาท่ีมีสิทธ์ิสอบ และนําเขา

ขอมูลสิทธ์ิในการสอบของนักศึกษาและบุคคลทั่วไป 

๒.๓ เมนดููขอมูลนักศึกษา ใชสําหรับดูขอมูลรายละเอียดของผูสมัครสอบ 

 
รูปที่ ๑ หนาจอหลักของระบบลงทะเบียนสอบสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๒ / ๑๙ 

 

บทท่ี ๒ การตรวจสอบขอมูลการลงทะเบียนสอบของนักศึกษา 

๑. การคนหาและดูรายละเอียดตารางสอบ 

๑.๑ การเขาสูหนาจอคนหาการจัดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก กดปุม ระบบ

แสดงหนาจอคนหาการจัดสอบ ดังรูปท่ี ๒ 

 
รูปท่ี ๒ หนาจอคนหาการจัดสอบ 

๑.๒ การคนหาการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถคนหาการจัดการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๒ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานระบุเง่ือนไขในการคนหาขอมูลอยาง

นอยหนึ่งรายการ ดังนี้  

 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา 

 รอบการสอบ : เลือกรอบการสอบ 

 สถานะการเปดลงทะเบียน : เลือกสถานะการเปดลงทะเบียน 

 ประเภทการจัดสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๒  กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาการจัดสอบ ดังรูปที่ ๓ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๓ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๓ หนาจอผลการคนหาการจัดสอบ 

๑.๓ การดูรายละเอียดการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดการจัดสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓ หนาจอผลการคนหาการจัดสอบ ผูใชงานกดปุม  ท่ีการจัดสอบที่

ตองการดูขอมูล ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๔ / ๑๙ 

 

 
รูปท่ี ๔ หนาจอรายการตารางสอบ 

๑.๔ การดูรายละเอียดตารางสอบ  

ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดตารางสอบท่ีตองการได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๔ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานระบุเง่ือนไขในการคนหาขอมูลอยาง

นอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 สถานที่สอบ : เลือกสถานท่ีสอบ 

 วันสอบ : ระบุวันสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาตารางสอบ ดังรูปที่ ๕ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๕ / ๑๙ 

 

 
รูปท่ี ๕ หนาจอผลการคนหาตารางสอบ 

ข้ันตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม    หนาตารางสอบที่ตองการดูรายละเอียด ระบบแสดงหนาจอ

รายละเอียดตารางสอบ ดังรูปที่ ๖ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๖ / ๑๙ 

 

 
รูปท่ี ๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ 

๒. การควบคุมการเปดใหลงทะเบียนสอบ 

ผูใชงานสามารถควบคุมการเปดใหลงทะเบียนสอบได ๒ รูปแบบคือ การควบคุมที่การจัดสอบ

เปนการจัดการกับทุกตารางสอบภายใตการจัดสอบนั้น และการควบคุมท่ีตารางสอบเปนการแยกจัดการแตละ

ตารางสอบ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

๒.๑ การเปดใหลงทะเบียนสอบ 

๒.๑.๑ การเปดใหลงทะเบียนสอบทั้งการจัดสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม  ในสวนควบคุมการจัดสอบ ดังรูปที่ ๗ หนาจอเปดใหลงทะเบียนสอบ 

เพ่ือเปดใหนักศึกษาลงทะเบียนสอบสําหรับทุกตารางสอบที่อยูภายใตการจัดสอบ โดยสถานะการเปด

ลงทะเบียนจะเปล่ียนเปน เปดลงทะเบียน  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๗ / ๑๙ 

 

๒.๑.๒ การเปดใหลงทะเบียนสอบแตละตารางสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม  ในชองการดําเนินการที่ตารางสอบที่ตองการเปดใหลงทะเบียนสอบ  

ดังรูปที่ ๗ หนาจอเปดใหลงทะเบียนสอบ 

 
รูปที่ ๗ หนาจอเปดใหลงทะเบียนสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๘ / ๑๙ 

 

๒.๒ การหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราว 

๒.๒.๑ การหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราวทั้งการจัดสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม    ในสวนควบคุมการจัดสอบ ดังรูปที่ ๘ หนาจอหยุดใหลงทะเบียนสอบ

ชั่วคราว เพ่ือหยุดการใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราวสําหรับทุกตารางสอบท่ีอยูภายใตการจัดสอบ โดยสถานะการ

เปดลงทะเบียนจะเปล่ียนเปน หยุดการลงทะเบียนชั่วคราว 

๒.๒.๒ การหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราวแตละตารางสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม  ในชองการดําเนินการที่ตารางสอบที่ตองการหยุดใหลงทะเบียนสอบ

ชั่วคราว ดังรูปท่ี ๙ หนาจอหยุดการลงทะเบียนชั่วคราวแตละตารางสอบ  

 
รูปที่ ๘ หนาจอหยุดใหลงทะเบียนสอบช่ัวคราว 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๙ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๙ หนาจอหยุดการลงทะเบียนชั่วคราวแตละตารางสอบ 

๒.๓ การปดใหลงทะเบียนสอบ 

๒.๓.๑ การปดใหลงทะเบียนสอบทั้งการจัดสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม   ในสวนควบคุมการจัดสอบ ดังรูปท่ี ๑๐ หนาจอปดใหลงทะเบียนสอบ 

เพื่อปดการใหลงทะเบียนสอบสําหรับทุกตารางสอบท่ีอยูภายใตการจัดสอบ โดยสถานะการเปดลงทะเบียนจะ

เปล่ียนเปน ปดการลงทะเบียน 

๒.๓.๒ การปดใหลงทะเบียนสอบแตละตารางสอบ 

ใหผูใชงานกดปุม   ในชองการดําเนินการที่ตารางสอบที่ตองการปดใหลงทะเบียนสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๐ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๐ หนาจอปดใหลงทะเบียนสอบ 

๓. การดูรายช่ือผูลงทะเบียนสอบแตละตารางสอบ 

การดูรายการผูลงทะเบียนสอบของแตละตารางสอบ มีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ ใหผูใชงานกดปุม   ในชองการ

ดําเนินการ ที่ตารางสอบที่ตองการดูรายการผูลงทะเบียนสอบ ระบบแสดงหนาตาง

รายการผูลงทะเบียนสอบ ดงัรูปที่ ๑๑ 

 
รูปท่ี ๑๑ หนาตางรายการผูลงทะเบียนสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๑ / ๑๙ 

 

๔. การติดตามการทํารายการชําระเงิน 

๔.๑ การคนหารายการชาํระเงิน 

ผูใชงานสามารถติดตามการทํารายการชําระเงินของผูลงทะเบียนสอบได โดยมีข้ันตอนการ

ทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จาก รูปที่  ๖  หน า จอรายละ เ อี ยดต ารา ง สอบ  ให ผู ใ ช ง า นกดแถบ เม นู  

  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ดังรูปที่ ๑๒ ผูใชงานระบุเงื่อนไข

ในการคนหาขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 รหัสนักศึกษา : ระบุรหัสนักศึกษา 

 รหัสบัตรประชาชน : ระบุรหัสประจําตัวประชาชน 

 รหัสอางอิงการทํารายการ : ระบุรหัสอางอิงการทํารายการ 

 สถานะการทํารายการ : เลือกสถานะการทํารายการ ดังนี้ 

o ทํารายการสําเร็จ 

o ทํารายการไมสําเร็จ 

o หมดเวลาในการใหบริการ 

o รอชําระเงิน 

 วันท่ีหมดเวลาการชําระเงิน : เลือกวันท่ีหมดเวลาการชําระเงิน 

ขั้นตอนที่ ๓ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาขอมูล 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดการชําระเงินของผูลงทะเบียนสอบแตละราย โดยกด

ปุม  หนารายการผูลงทะเบียนสอบที่ตองการดูขอมูล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๒ / ๑๙ 

 

 
รูปท่ี ๑๒ หนาจอตดิตามการทํารายการชําระเงิน 

๔.๒ การดูชุดวชิาที่ผูลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ใหผูใชงานกดปุม  ใน

ชองดําเนินการที่รายการผูลงทะเบียนสอบที่ตองการดูขอมูล 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางรายการชุดวิชาท่ีผูลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน  

ดังรูปที่ ๑๓ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๓ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๓ หนาตางรายการชุดวิชาทีผู่ลงทะเบียนสอบไดทําการลงทะเบียน 

๔.๓ การอนุมัติการชําระเงินยอนหลังใหผูสมัครสอบโดยเจาหนาที่ 

ผูใชงานสามารถทาํการอนุมัตกิารชําระเงินยอนหลังใหผูสมัครสอบ เนื่องจากเม่ือหมดเวลาในการ

ใหบริการแลวระบบจะทําการปลดล็อคการจองที่นั่งสอบของผูสมัครสอบ หากมีขอมูลชําระเงนิจากผูสมัครสอบ

เขามา ผูสมัครสอบจะไมไดรับรหัสบัตรเขาหองสอบ ผูใชงานจะตองทําการอนุมัติการชําระเงินยอนหลังให

ผูสมัครสอบ เพื่อใหระบบทําการออกรหัสบัตรเขาหองสอบใหผูสมัครสอบ ซ่ึงกรณีนี้จะทําไดเมื่อมีที่นั่งเหลือ

เทาน้ัน โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี  

ข้ันตอนที่  ๑ จากรูปที่  ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ใหผู ใชงานกดปุม 

 ที่ชองดําเนนิการที่รายการผูลงทะเบียนสอบที่ตองการอนุมัติการ

ชําระเงินยอนหลัง 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางยืนยันบุคคล ดังรูปท่ี ๑๔ ผูใชงานระบุขอมูลดังนี้ 

 ช่ือ : ระบบแสดงช่ือผูใชงาน 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

 
รูปที่ ๑๔ หนาตางยืนยันบุคคล 

ข้ันตอนท่ี ๓ กดปุม  ระบบแสดงหนาจออนุมัติการลงทะเบียนตามรายการชุด

วิชา ดังรูปท่ี ๑๕ 

ข้ันตอนท่ี ๔ - ในกรณีที่ตารางสอบท่ีผูสมัครสอบเลือกมีที่นั่งเหลือ ผูใชงานสามารถกดปุม 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๒ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๔ / ๑๙ 

 

- ในกรณีท่ีตารางสอบที่ผูสมัครสอบเลือกไมมีที่นั่งเหลือ ผูใชงานตองทําการเลือก

ตารางสอบใหม โดยกดที่ปุม  ดังรูปที่ ๑๖  

 
รูปที่ ๑๕ หนาจออนุมตัิการลงทะเบียนตามรายการชุดวิชา 

 
รูปที่ ๑๖ หนาจอการเลือกตารางสอบใหม กรณีอนุมัติการลงทะเบียนยอนหลัง 

๔.๔ การยกเลิกการทํารายการ 

ผูใชงานสามารถยกเลิกการทํารายการของผูสมัครสอบได ในกรณีที่ผูสมัครสอบยังไมไดชําระเงิน 

โดยสถานะการทํารายการจะเปล่ียนเปนยกเลิกรายการจอง มีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชาํระเงิน กดปุม   

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางยืนยันบุคคลและระบุสาเหตุการยกเลิก ดังรูปท่ี ๑๗ ผูใชงาน

ระบรุหัสผาน และสาเหตุ เพื่อยืนยันตัวบุคคล ระบบแสดงหนาจอผลการยกเลิกการ

ทํารายการ ดังรูปท่ี ๑๘ 

112
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ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับเจาหนาท่ี เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
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ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๕ / ๑๙ 

 

 

 
รูปที่ ๑๗ หนาตางยืนยันบุคคลและระบุสาเหตุการยกเลิก 

 
รูปที่ ๑๘ หนาจอผลการยกเลิกการทํารายการ 

 

๕. การดูรายการชุดวิชาท่ีเปดสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายการชุดวิชาที่เปดสอบในการจัดสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่๑ จากรูปที่  ๑๒ หนาจอติดตามการทํารายการชําระเงิน ผูใชงานกดแถบเมนู 

  
ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการชุดวิชาที่เปดสอบ ดังรูปที่ ๑๙ ผูใชงานสามารถคนหา

ชุดวิชาที่เปดสอบไดโดยระบุเงื่อนไขในการคนหาขอมูล ดังนี ้

 รหัสชุดวิชา : ระบุรหัสชุดวิชา 

 สถานะการใชงาน : เลือกสถานะการใชงาน 

ข้ันตอนท่ี ๓ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาขอมลู 
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ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๖ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๑๙ หนาจอรายการชุดวิชาท่ีเปดสอบ 

๖. การนําเขาขอมูลการชําระเงินจากธนาคาร 

ผูใชงานสามารถนําเขาขอมูลรายการชําระเงินจากธนาคารได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่  ๑๙ หน าจอรายการชุดวิชาที่ เปดสอบ ผู ใช ง านกดแถบ เม นู  

  
ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอนําเขาขอมูลรายการชําระเงินจากธนาคาร ดังรูปที่ ๒๐ ผูใชงาน

กดปุม   เพื่อเลือกไฟลข อมูลรายการชําระเ งินจากธนาคาร 

จากเคร่ืองคอมพิวเตอรของผูใชงาน จากนั้นกดปุม Upload 

ข้ันตอนท่ี ๓ เมื่อนําเขาขอมูลเรียบรอย ระบบจะแสดงรายการประวัติการนําเขาขอมูล 
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ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๗ / ๑๙ 

 

 
รูปที่ ๒๐ หนาจอนําเขาขอมูลรายการชําระเงินจากธนาคาร 
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๗. การดูประวัติการรับ-สงขอมูลกับระบบจัดการการสอบ 

ผูใชงานสามารถดูประวัติการรับ-สงขอมูลกับระบบจัดการการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางาน 

ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๒๐ หนาจอนําเขาขอมูลรายการชาํระเงินจากธนาคาร ผูใชงานกดแถบเมนู 

  
ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอดูประวัติการรับ-สงขอมูล ดังรูปที่ ๒๑ 

 
รูปท่ี ๒๑ หนาจอดปูระวัติการรับ-สงขอมูล 
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ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๙ / ๑๙ 

 

บทที่ ๓ การดูขอมูลผูสมัครสอบ 

๑. การเขาสูหนาจอดูขอมูลผูสมัครสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก กดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอดูขอมูลนักศึกษา ดังรูปที่ ๒๒ ผูใชงานระบุเง่ือนไขในการคนหา

ขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี ้

 รหัสบัตรประชาชน : ระบุรหัสประจําตัวประชาชน 

 รหัสนักศึกษา : ระบุรหัสนักศึกษา 

 ช่ือ : ระบชุื่อผูสมัคร 

 นามสกุล : ระบุนามสกุลผูสมัคร 

 
รูปท่ี ๒๒ หนาจอดขูอมูลนักศึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบลงทะเบียนสอบ (E–Testing)  

สําหรับผูสมัครสอบ 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรชัน ๑.๐ 

ภาคผนวก ค 
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ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ก / จ 
 

คํานํา 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพ่ือ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบของ

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดทั่วประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่ง วัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบทั้งในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพื่อใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบลงทะเบียนสอบ

สําหรับนักศึกษา ซึ่งเปนสวนหนึ่งของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขที่ ๓๐๔

CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพ่ือใหสอดคลองกับการใชงาน

ปจจุบันเมื่อ ๒๕ มิถุนายน ๒๕๖๑ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

กันยายน ๒๕๕๗ 
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ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ข / จ 
 

สารบัญ 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ ..................................................................................................................... ๑ 

๑. ขอมูลเบื้องตนกอนการใชงานระบบ .................................................................................................... ๑ 

๒. การสมัครสมาชิกเพ่ือเขาใชงานระบบ ................................................................................................. ๑ 

๓. การเขาสูระบบ ..................................................................................................................................... ๕ 

บทที่ ๒ การลงทะเบียนสอบ ..................................................................................................................... ๗ 

๑. หนาจอหลักของระบบ ......................................................................................................................... ๗ 

๑.๑ มุมมองตาราง .............................................................................................................................. ๗ 

๑.๒ มุมมองปฏิทิน .............................................................................................................................. ๗ 

๒. การเลือกตารางสอบเพ่ือลงทะเบียนสอบจากมุมมองปฏิทิน ........................................................... ๑๐ 

๒.๑ การคนหาตารางสอบ ............................................................................................................... ๑๐ 

๒.๒ การเลือกศูนยสอบและชุดวิชา ................................................................................................. ๑๐ 

๓. การเลือกตารางสอบเพื่อลงทะเบียนสอบจากมุมมองตารางสอบ .................................................... ๑๒ 

๓.๑ การเขาสูหนาจอตารางสอบมุมมองตาราง ............................................................................... ๑๒ 

๓.๒ การเลือกตารางสอบ ................................................................................................................. ๑๒ 

๔. การทํารายการชําระเงิน .................................................................................................................... ๑๔ 

๔.๑ การเขาสูหนาจอรายการรอยืนยันเพ่ือชาํระเงิน ...................................................................... ๑๔ 

๔.๒ การทํารายการชําระเงิน ........................................................................................................... ๑๕ 

๔.๓ การลบตารางสอบท่ีเลือกออกจากตะกรา ............................................................................... ๑๘ 

๔.๔ การเลือกตารางสอบใสตะกราตอ ............................................................................................ ๑๘ 

๕. การดูรายการลงทะเบียนสําเร็จ ........................................................................................................ ๑๙ 

๖. การดูประวัติการทํารายการ .............................................................................................................. ๒๐ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ค / จ 
 

สารบัญรูป 

รูปที่ ๑ หนาแรกของระบบ สําหรับสมัครสมาชิกใหม .......................................................................................... ๑ 

รูปที่ ๒ หนาจอระบุประเภทสมาชิก ..................................................................................................................... ๒ 

รูปที่ ๓ หนาจอระบุขอมูลสวนบุคคล ................................................................................................................... ๓ 

รูปที่ ๔ การแสดงขอความเตือนในกรณีที่ผูใชงานเคยสมัครสมาชิกแลว ............................................................. ๓ 

รูปที่ ๕ หนาจอผลการบันทึกขอมูลการสมัครสมาชิกใหม ................................................................................... ๔ 

รูปท่ี ๖ อีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชีผูใชงาน ......................................................................................................... ๔ 

รูปที่ ๗ หนาจอกําหนดรหัสผาน ........................................................................................................................... ๔ 

รูปที่ ๘ หนาแรกของระบบ สําหรับเขาสูระบบ .................................................................................................... ๕ 

รูปที่ ๙ หนาตางเขาสูระบบ .................................................................................................................................. ๕ 

รูปที่ ๑๐ หนาจอการเขาใชงานระบบ โดยแสดงช่ือผูใชงาน ................................................................................ ๖ 

รูปที่ ๑๑ หนาจอตารางสอบมุมมองตาราง .......................................................................................................... ๗ 

รูปที่ ๑๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน ............................................................................................... ๘ 

รูปที่ ๑๓ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายสัปดาห ........................................................................................... ๙ 

รูปที่ ๑๔ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายวัน ................................................................................................... ๙ 

รูปที่ ๑๕ หนาจอแสดงการเลือกศูนยสอบ ........................................................................................................ ๑๐ 

รูปที่ ๑๖ หนาตางเลือกชุดวิชาใสตะกรา ........................................................................................................... ๑๑ 

รูปท่ี ๑๗ หนาจอผลการบันทึกตารางสอบท่ีเลือกใสตะกรา ............................................................................. ๑๑ 

รูปที่ ๑๘ หนาจอรายการตารางสอบ ................................................................................................................. ๑๒ 

รูปที่ ๑๙ หนาจอเลือกสถานที่สอบ ................................................................................................................... ๑๓ 

รูปที่ ๒๐ หนาจอเลือกวันสอบ ........................................................................................................................... ๑๓ 

รูปที่ ๒๑ หนาจอเลือกเวลาสอบ ........................................................................................................................ ๑๓ 

รูปที่ ๒๒ หนาตางยืนยันการเลือกตารางสอบใสตะกรา .................................................................................... ๑๔ 

รูปที่ ๒๓ หนาจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใสตะกรา .............................................................................. ๑๔ 

รูปที่ ๒๔ หนาจอรายการรอชําระเงิน ................................................................................................................ ๑๔ 

รูปท่ี ๒๕ หนาตางรายการรอชําระเงนิ .............................................................................................................. ๑๕ 

รูปที่ ๒๖ หนาตางเขาใชงานระบบ .................................................................................................................... ๑๕ 

รูปที่ ๒๗ หนาจอยืนยันการทํารายการ .............................................................................................................. ๑๖ 

รูปที่ ๒๘ หนาจอรายการชําระเงินและลงทะเบียนสําเร็จ ................................................................................. ๑๖ 

รูปที่ ๒๙ ใบแจงการชําระเงิน ............................................................................................................................ ๑๗ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ง / จ 
 

รูปที่ ๓๐ ยืนยันการทํารายการ ในกรณีที่มีรายการท่ีไมสามารถลงทะเบียนได ............................................... ๑๘ 

รูปที่ ๓๑ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ .......................................................................................................... ๑๙ 

รูปท่ี ๓๒ หนาจอรายการท่ีลงทะเบียนสําเร็จ .................................................................................................... ๑๙ 

รูปที่ ๓๓ หนาจอประวัติการทํารายการ ............................................................................................................ ๒๐ 

รูปที่ ๓๔ หนาตางรายการชุดวิชาท่ีลงทะเบียน ................................................................................................. ๒๐ 

 

 

122 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑ / ๒๑ 
 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ 

๑. ขอมูลเบ้ืองตนกอนการใชงานระบบ 

๑.๑ ผูใชงานเรียกใชงานระบบโดยใชเบราวเซอร Google Chrome 

๑.๒ ผูใชงานตองสมัครสมาชิก กอนเขาใชงานระบบลงทะเบียนสอบสําหรับผูสมัครสอบ (สมัคร

สมาชิกเพียงคร้ังเดียว) โดยท่ีหนาจอเขาสูระบบใหผูใชงานกด สมัครสมาชิกใหม  

กรณีเคยสมัครสอบ Walk-in Exam แลว สามารถใชรหัสสมาชิก และ Password ของ 

Walk-in Exam ได โดยไมตองสมัครสมาชิกใหม 

๑.๓ ผูใชงานสามารถดูตารางสอบไดโดยไมตองเขาสูระบบ 

๑.๔ ผูใชงานตองเขาสูระบบ โดยระบุช่ือผูใชงานและรหัสผาน เม่ือตองการทําการยืนยันการ

ลงทะเบียนสอบและชําระเงิน 

๒. การสมัครสมาชิกเพื่อเขาใชงานระบบ 

การสมัครสมาชิกเพ่ือเขาใชงานระบบลงทะเบียนสอบสําหรับผูสมัครสอบ มีข้ันตอนการทํางาน

ดังน้ี 

 
รูปท่ี ๑ หนาแรกของระบบ สําหรับสมัครสมาชิกใหม 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑ หนาแรกของระบบ ผูใชงานกด “สมัครสมาชิกใหม”   

ขั้นตอนที่ ๒  ระบบแสดงหนาจอระบุประเภทสมาชิก ดังรูปที่ ๒ ผูใชงานระบุขอมูลดังนี้ (* 

หมายถึง ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

 ประเภทสมาชิก : เลือกประเภทสมาชิก ประกอบดวย นักศึกษา และบุคคล

ทั่วไป (*) 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๒ / ๒๑ 
 

 รหัสนักศึกษา : ระบบแสดงชองสําหรับระบุขอมูลรหัสนักศึกษา ในกรณีที่เลือก

ประเภทสมาชิกเปน นักศึกษา (*) 

 เลขประจําตัวประชาชน : ระบบแสดงชองสําหรับระบุขอมูลเลขประจําประตัว

ประชาชน หรือเลขที่หนังสือเดินทาง ในกรณีที่เลือกประเภทสมาชิกเปน บุคคล

ทั่วไป (*) 

 
รูปท่ี ๒ หนาจอระบุประเภทสมาชิก 

ขั้นตอนที่ ๓  กดปุมถัดไป ระบบแสดงหนาจอระบุขอมูลสวนบุคคล ดังรูปที่ ๓ ในกรณีท่ีมีขอมูล

สวนบุคคลของผูใชงานอยูในฐานขอมูลแลว ระบบจะแสดงขอมูลบางสวนให ผูใชงาน

สามารถแกไขขอมูลและกรอกรายละเอียดเพิ่มเติมได สําหรับผูใชงานที่ยังไมมีขอมูล

ในระบบกรอกขอมูลท้ังหมดตามข้ันตอนท่ี ๔  

หมายเหตุ : ในกรณีท่ีผูใชงานเคยทําการสมัครสมาชิกแลว ระบบจะแสดงขอความแจงใหทราบ

วา “เลขประจําตัวประชาชนน้ีเคยสมัครสมาชิกแลว” ดังรูปที่ ๔ 

ข้ันตอนที่ ๔ ผูใชงานระบุขอมูลดังน้ี (* หมายถึง ขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) 

 เลขประจําตัวประชาชน : ระบบแสดงเลขประจําตัวประชาชน 

 คํานําหนาช่ือ : เลือกคํานําหนาชื่อ (*) 

 เพศ : ระบุเพศ (*) 

 ชื่อ (ภาษาไทย) : ระบุช่ือเปนภาษาไทย (*) 

 นามสกุล (ภาษาไทย) : ระบุนามสกุลเปนภาษาไทย (*) 

 ชื่อ (ภาษาอังกฤษ) : ระบุชื่อเปนภาษาอังกฤษ (*) 

 นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) : ระบุนามสกุลเปนภาษาอังกฤษ (*) 

 ที่อยู : ระบุที่อยู (*) 

 หมูที่ : ระบุหมูที่ 

 ซอย : ระบุซอย 

 ถนน : ระบุถนน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๓ / ๒๑ 
 

 ตําบล/แขวง : ระบุตําบล/แขวง (*) 

 อําเภอ/เขต : ระบุอําเภอ/เขต (*) 

 จังหวัด : ระบุจังหวัด (*) 

 รหัสไปรษณีย : ระบุรหัสไปรษณีย (*) 

 E-mail : ระบุอีเมล (*) 

 เบอรติดตอ : โทรศพัท (บาน) : ระบุหมายเลขโทรศัพท (*) 

หรือ เบอรติดตอ : โทรศัพท (มือถือ) : ระบุหมายเลขโทรศัพทมือถือ (*) 

 
รูปที่ ๓ หนาจอระบุขอมูลสวนบุคคล 

 
รูปที่ ๔ การแสดงขอความเตือนในกรณีท่ีผูใชงานเคยสมัครสมาชิกแลว 

ขั้นตอนที่ ๕ กดปุม “ยืนยันการสมัคร” ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล ดังรูปท่ี ๕ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๔ / ๒๑ 
 

 
รูปท่ี ๕ หนาจอผลการบันทึกขอมูลการสมัครสมาชิกใหม 

 

ข้ันตอนที่ ๖  ระบบทําการสงอีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชีผูใชงาน 

ขั้นตอนที่ ๗  จากรูปที่ ๖ อีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชีผูใชงาน ผูใชงานคลิก link จากอีเมล  

 
รูปท่ี ๖ อีเมลสําหรับยืนยันช่ือบัญชีผูใชงาน 

ข้ันตอนที่ ๘ ระบบแสดงหนาจอกําหนดรหัสผาน ดังรูปท่ี ๗ ผูใชงานระบุรหัสผาน และ ยืนยัน

รหัสผาน จํานวน ๘ ตัวอักษร โดยตองระบุใหเหมือนกันท้ัง ๒ ชอง จากนั้นกดปุม 

“ตกลง” 

 
รูปที่ ๗ หนาจอกําหนดรหัสผาน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๕ / ๒๑ 
 

๓. การเขาสูระบบ 

ผูใชงานสามารถเขาสูระบบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

 
รูปท่ี ๘ หนาแรกของระบบ สําหรับเขาสูระบบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๘ หนาจอแรกของระบบสําหรับเขาสูระบบ ผูใชงานกด    

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางเขาสูระบบ ดังรูปที่ ๙ ผูใชงานระบุขอมูลตอไปนี้ 

 เลขประจําตัวประชาชน : ระบุเลขประจําตัวประชาชน 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

 
รูปท่ี ๙ หนาตางเขาสูระบบ 

 

ขั้นตอนที่ ๓ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอการเขาใชงานระบบ โดยแสดงชื่อผูใชงาน 

ดังรูปท่ี ๑๐ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๖ / ๒๑ 
 

 
รูปที่ ๑๐ หนาจอการเขาใชงานระบบ โดยแสดงช่ือผูใชงาน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๗ / ๒๑ 
 

บทที่ ๒ การลงทะเบียนสอบ 

๑. หนาจอหลักของระบบ 

หนาหลักของระบบลงทะเบียนสอบสําหรับผูสมัครสอบแสดงรายละเอียดตารางสอบ ผูใชงาน

สามารถเลือกมุมมองในการดูตารางสอบได ๒ มุมมองคือ มุมมองตาราง และมุมมองปฏิทิน โดยมีรายละเอียด

ดังนี้ 

๑.๑ มุมมองตาราง 

เปนหนาจอแสดงตารางสอบในรูปแบบตาราง ผูใชงานสามารถดูตารางสอบไดโดยเลือกสถานที่

สอบ เลือกวันสอบ และเลือกเวลาสอบตามลําดับ 

 
รูปที่ ๑๑ หนาจอตารางสอบมุมมองตาราง 

๑.๒ มุมมองปฏิทิน 

เปนหนาจอแสดงตารางสอบในรูปแบบปฏิทิน ผูใชงานสามารถเลือกดูไดตามเดือน สัปดาห และ

วัน โดยมีหนาจอดังนี้ 

๑.๒.๑ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๘ / ๒๑ 
 

 
รูปที่ ๑๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๙ / ๒๑ 
 

๑.๒.๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายสัปดาห 

 
รูปท่ี ๑๓ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายสัปดาห 

๑.๒.๓ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายวัน 

 
รูปที่ ๑๔ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายวัน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๐ / ๒๑ 
 

๒. การเลือกตารางสอบเพื่อลงทะเบียนสอบจากมุมมองปฏิทิน 

๒.๑ การคนหาตารางสอบ 

ผูใชงานสามารถคนหาตารางสอบจากหนาจอมุมมองปฏิทินได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน ผูใชงานระบุขอมูลสําหรับ

คนหา สถานที่สอบ :  เลือกสถานที่จัดสอบ  

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาตารางสอบตามเง่ือนไขที่กําหนด 

๒.๒ การเลือกศูนยสอบและชุดวิชา 

ผูใชงานสามารถเลือกศูนยสอบและชุดวิชาที่เปดสอบได โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ ผูใชงานกดเลือกศูนยสอบท่ีตองการลงทะเบียนสอบ ดังรูปท่ี ๑๕ 

 
รูปที่ ๑๕ หนาจอแสดงการเลือกศูนยสอบ 

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางเลือกชุดวิชาใสตะกรา ดังรูปที่  ๑๖ ผู ใชงานสามารถดู

รายละเอียดตารางสอบ ประกอบดวย สถานท่ีสอบ วันที่สอบ เวลาสอบ และจํานวน

ท่ีนัง่คงเหลือ  

ขั้นตอนที่ ๓ เลือกชุดวิชาที่ตองการใสตะกรา จากน้ันกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการ

บันทึกตารางสอบที่เลือกใสตะกรา ดังรูปที่ ๑๗ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๑ / ๒๑ 
 

 

 
รูปท่ี ๑๖ หนาตางเลือกชุดวิชาใสตะกรา 

 
รูปที่ ๑๗ หนาจอผลการบันทึกตารางสอบที่เลือกใสตะกรา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๒ / ๒๑ 
 

๓. การเลือกตารางสอบเพ่ือลงทะเบียนสอบจากมุมมองตารางสอบ 

๓.๑ การเขาสูหนาจอตารางสอบมุมมองตาราง 

ผูใชงานสามารถดูตารางสอบในมุมมองตารางได โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑๒ หนาจอปฏิทินตารางสอบแบบรายเดือน กดปุม  ระบบ

แสดงหนาจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๑๘ 

 
รูปที่ ๑๘ หนาจอรายการตารางสอบ 

๓.๒ การเลือกตารางสอบ 

ผูใชงานสามารถเลือกตารางสอบที่ตองการลงทะเบียนสอบ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้  

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานระบุรหัสชุดวิชาที่ตองการ ระบบแสดงหนาจอเลือกสถานที่สอบ ดังรูปที่ 

๑๙ ผูใชงานกดปุม   สถานที่สอบที่ตองการ  

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอเลือกวันสอบ ดังรูปท่ี ๒๐ ผูใชงานกดปุม  วันสอบที่

ตองการ  

ข้ันตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอเลือกเวลาสอบ ดังรูปที่ ๒๑ ผูใชงานกดปุม  ที่

เวลาสอบท่ีตองการ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๓ / ๒๑ 
 

 
รูปท่ี ๑๙ หนาจอเลอืกสถานที่สอบ 

 
รูปที่ ๒๐ หนาจอเลือกวันสอบ 

 
รูปที่ ๒๑ หนาจอเลือกเวลาสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๔ / ๒๑ 
 

ข้ันตอนท่ี ๔ ระบบแสดงหนาตางยืนยันการเลือกตารางสอบใสตะกรา ดังรูปที่ ๒๒ ผูใชงานกดปุม 

 ระบบแสดงหนาจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใสตะกรา ดังรูปท่ี ๒๓ 

 
รูปท่ี ๒๒ หนาตางยืนยันการเลือกตารางสอบใสตะกรา 

 
รูปที่ ๒๓ หนาจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลอืกใสตะกรา 

๔. การทํารายการชําระเงิน 

๔.๑ การเขาสูหนาจอรายการรอยืนยันเพื่อชําระเงิน 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอรายการรอยืนยันเพ่ือชําระเงินได ๒ วิธี ดงันี้ 

๔.๑.๑ จากหนาจอแสดงจํานวนตารางสอบท่ีเลือกใสตะกรา ดังรูปที่ ๒๓ ผูใชงานกดแถบเมนู 

 ระบบแสดงหนาจอรายการรอชําระเงิน ดังรูปที่ ๒๔  

หมายเหตุ : ในกรณีที่ผูใชงานตองการเลือกตารางสอบเพ่ิม กดแถบเมนู รายละเอียดตารางสอบ 

 
รูปท่ี ๒๔ หนาจอรายการรอชําระเงิน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๕ / ๒๑ 
 

๔.๑.๒ จากหนาจอแสดงจํานวนตารางสอบที่เลือกใสตะกรา ดังรูปที่ ๒๓ ผูใชงานกดที ่  

ระบบแสดงหนาตางรายการรอชําระเงิน ดังรูปที่ ๒๕ 

 
รูปท่ี ๒๕ หนาตางรายการรอชําระเงิน 

๔.๒ การทํารายการชําระเงนิ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๒๔ และรูปที่ ๒๕ หนาจอรายการรอชําระเงิน ผูใชงานกดปุม  

 ในกรณีที่ผูใชงานยังไมไดเขาสูระบบ เมื่อกดปุม   ระบบจะแสดง

หนาตางเขาใชงานระบบ ดังรูปท่ี ๒๖ ใหผูใชงานระบุขอมูลดังนี้ จากนั้นกดปุม 

“เขาสูระบบ” 

 ช่ือผูใชงาน : ระบุชื่อผูใชงาน 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

 ในกรณีที่ผูใชงานเขาสูระบบเรียบรอยแลว เมื่อกดปุม  ระบบจะ

แสดงหนาจอยืนยันการทํารายการ ดังรูปที่ ๒๗ 

 
รูปที่ ๒๖ หนาตางเขาใชงานระบบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๖ / ๒๑ 
 

 
รูปท่ี ๒๗ หนาจอยืนยันการทํารายการ 

ขั้นตอนที่ ๒ ผูใชงานเลือกชองทางการชําระเงิน และกดปุม  

 กรณีเลือกชองทางการชําระเงินผานเคานเตอรธนาคาร ระบบจะแสดงหนาจอ

รายการชําระเงินและลงทะเบียนสําเร็จ ดังรูปที่  ๒๘ ให ผู ใชงานกดปุม 

 เพ่ือสั่งพิมพใบชําระเงินนําไปชําระที่เคานเตอรธนาคาร 

ภายใน ๔๘ ชั่วโมง ดังรูปที่ ๒๙ 

 
รูปที่ ๒๘ หนาจอรายการชําระเงินและลงทะเบียนสําเร็จ 

 

138 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๗ / ๒๑ 
 

 
รูปท่ี ๒๙ ใบแจงการชําระเงิน 

 

หมายเหตุ : ในกรณีท่ีมีรายการที่ไมสามารถลงทะเบียนได (เชน ที่นั่งสอบเต็ม นักศึกษาไมมีสิทธิ์

สอบในชุดวิชาที่เลือก) รายการนั้นจะแสดงเปนแถบสีแดง และผูใชงานจะไมสามารถ

กดปุม  ใหผูใชงานทําการลบรายการที่ไมสามารถลงทะเบียน

ได โดยการกด  ดังรูปที่ ๓๐ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๘ / ๒๑ 
 

 
รูปที่ ๓๐ ยืนยันการทํารายการ ในกรณีที่มีรายการที่ไมสามารถลงทะเบียนได 

๔.๓ การลบตารางสอบที่เลือกออกจากตะกรา 

ผูใชงานสามารถลบตารางสอบท่ีไมตองการออกจากตะกรา กอนเขาสูข้ันตอนการชําระเงินได 

โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๒๕ หนาตางรายการรอชําระเงิน หรือจากรูปที่ ๒๔ หนาจอรายการรอ

ชําระเงินผูใชงานสามารถกด  ที่ตารางสอบที่ตองการลบ  

๔.๔ การเลือกตารางสอบใสตะกราตอ 

เมื่อผูใชงานเลือกตารางสอบใสตะกราไวแลว สามารถเลือกตารางสอบใสตะกราเพ่ิมเติมได โดยมี

ข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๒๕ หนาตางรายการรอชําระเงนิ ผูใชงานกดปุม  

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๑๘ ผูใชงานสามารถเลือกตาราง

สอบเพ่ิมโดยดูจาก (การเลือกตารางสอบเพ่ือลงทะเบียนสอบจากมุมมองตาราง

สอบ หนา ๑๒) 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบลงทะเบียนสอบ e – Testing สําหรับผูสมัครสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๑.๐ หนา ๑๙ / ๒๑ 
 

๕. การดูรายการลงทะเบียนสําเร็จ 

ผูใชงานสามารถดูรายการลงทะเบียนที่ทํารายการสําเร็จได โดยมีขั้นตอการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานทําการเขาสูระบบ ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดตารางสอบ ดังรูปที่ ๓๑ 

ใหผูใชงานกดเลือกแถบเมนู    

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการท่ีลงทะเบียนสําเร็จ ดังรูปที่ ๓๒ และสามารถพิมพ 

Ticket ได ที่ชองดําเนินการโดยกดที่รูป  

 
รูปที่ ๓๑ หนาจอรายละเอียดตารางสอบ 

 
รูปท่ี ๓๒ หนาจอรายการทีล่งทะเบียนสําเร็จ 
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Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๑ / ๗ 
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๖. การดูประวัติการทํารายการ 

ผูใชงานสามารถดูประวตัิการทํารายการไดตามสถานะการทํารายการ ประกอบดวย รายการที่ทํา

รายการสําเร็จ รายการที่ทํารายการไมสําเร็จ รายการรอชําระเงิน และรายการที่หมดเวลาในการใหบริการ โดย

มีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานทําการเขาสูระบบ ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดตารางสอบ ดังรูปที่ ๓๑ 

ใหผูใชงานกดเลือกแถบเมนู  ระบบแสดงหนาจอประวัติการ

ทํารายการ ดังรูปที่ ๓๓  

 
รูปที่ ๓๓ หนาจอประวัติการทาํรายการ 

ข้ันตอนท่ี ๒  ผูใชงานสามารถดูประวัติการทํารายการโดยระบุรหัสอางอิงการทํารายการ หรือ

เลือกดูตามสถานะการทํารายการได โดยมีสถานะการทํารายการใหเลือกดังนี ้

 ทํารายการสําเร็จ 

 ทํารายการไมสําเร็จ 

 หมดเวลาในการใหบริการ 

 รอชําระเงิน 

 ยกเลิกรายการ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงประวัติการทํารายการตามเง่ือนไขการคนหาที่ระบุ ผูใชงานสามารถ 

กดปุม  เพื่อดูรายละเอียดชุดวิชาที่ลงทะเบียน ระบบแสดงหนาตางรายการชุด

วิชาที่ลงทะเบียน ดังรูปที่ ๓๔ 

 
รูปท่ี ๓๔ หนาตางรายการชุดวิชาที่ลงทะเบียน 
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ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานสามารถกดปุม  เพ่ือพิมพใบชําระเงินได โดยใชไดกับชองทางการชําระ

เงินผานเคานเตอรธนาคารและมีสถานะการทํารายการเปนรอชําระเงินเทานั้น  

ขั้นตอนที่ ๕ ผูใชงานสามารถกดปุม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียนที่ยังไมไดทําการ

ชําระเงินได โดยสามารถใชไดกับการเลือกชองทางการชําระเงินผานเคานเตอร

ธนาคารและมีสถานะการทํารายการเปนรอชําระเงินเทานั้น 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT (E–Testing)  

 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรชัน ๑.๐ 

ภาคผนวก ง 
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รายการที่ทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป กิจกรรม ผูจัดทํา 

๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๑ สรางเอกสารคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช อนันดา 

และปรารถนา 
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คํานํา 
 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพื่อ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบ

ของนักศึกษาระดับปรญิญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดท่ัวประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่งวัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบท้ังในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพ่ือใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบคลังขอสอบ 

STOU-EPT e – Testing   ซึ่งเปนสวนหนึ่งของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญา

เลขที่ ๓๐๔CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพื่อใหสอดคลองกับการ

ใชงานปจจุบันเมื่อ ๒๐ สิงหาคม ๒๕๖๑ 
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สารบัญ 

บทที่ 1 การเขาสูระบบสอบ STOU e-Testing 1 

บทที่ 2 การบันทึกแบบทดสอบ 2 

บทที่ 3 การบันทึกขอสอบ 5 

3.1 การบันทึกขอสอบปรนัย 5 

3.1.1 การบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเดี่ยว 5 

3.1.2 การบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม 9 

3.2 การบันทึกขอสอบแบบเติมคําตอบ 12 

3.2.1 การบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยเดี่ยว 12 

3.2.2 การบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยรวม 15 

3.3 การบันทึกขอสอบแบบจับคู 18 

3.4 การบันทึกขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 20 

3.5 การบันทึกขอสอบแบบถูกผิด 23 

บทที่ 4 การดูตัวอยางขอสอบ 27 

บทที่ 5 การตรวจทานแบบทดสอบ 30 

บทที่ 6 การสงออกแบบทดสอบ 32 
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สารบัญภาพ 

ภาพที่  หนา 

1 หนาจอเขาสูระบบ 1 

2 หนาหลัก 1 

3 หนาจอเงื่อนไขในการคนหา 2 

4 หนาจอเพ่ิมแบบทดสอบ 2 

5 หนาจอรายละเอียดแบบทดสอบ 3 

6 หนาจอบันทึกขอสอบ 3 

7 หนาจอรายการขอสอบ 4 

8 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยเดี่ยว 5 

9 หนาจอเลือกประเภทขอสอบเปนปรนัยโจทยเดี่ยว และจํานวนตัวเลือก 6 

10 หนาจอบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเดี่ยว 7 

11 หนาจอตัวอยางขอสอบปรนัยแบบโจทยเดียวที่บันทึกเสร็จแลว 8 

12 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม (1) 9 

13 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม (2) 9 

14 หนาจอบันทึกโจทยรวม 10 

15 หนาจอตัวอยางโจทยรวมที่บันทึกเสร็จแลว 10 

16 หนาจอเพ่ิมขอสอบแบบโจทยยอยในโจทยรวม 11 

17 หนาจอบันทึกโจทยยอย 12 

18 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบเติมคําตอบ 12 

19 หนาจอบันทึกขอสอบประเภทเติมคําตอบ 13 

20 หนาจอปุมเพ่ิม/ลบขอสอบแบบเตอมคําตอบ 13 

21 หนาจอบันทึกตัวเลือกของขอสอบแบบเติมคําตอบ 14 

22 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเติมคําตอบ 15 

23 หนาจอเลือกประเภทขอสอบ (1) 15 

24 หนาจอเลือกประเภทขอสอบ (2) 16 

25 หนาจอบันทึกโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 16 

26 หนาจอเลือกบันทึกโจทยยอยภายใตโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 17 

27 หนาจอบันทึกโจทยยอยภายใตโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 17 

28 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบจับคู 18 

29 หนาจอบันทึกขอสอบแบบจับคู (1)  18 
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133 
 

ภาพที่  หนา 

30 หนาจอ เพ่ิม/ลดขอสอบแบบจับคู 19 

31 หนาจอบันทึกขอสอบแบบจับคู (2) 19 

32 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบจับคู  20 

33 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 20 

34 หนาจอบันทึกขอสอบแบบเรยีงลําดับเหตุการณ (1)  21 

35 หนาจอบันทึกขอสอบแบบเรยีงลําดับเหตุการณ (2) 22 

36 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 23 

37 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบถูก-ผิด 23 

38 หนาจอบันทึกขอสอบแบบถูก-ผิด (1) 24 

39 หนาจอบันทึกขอสอบแบบถูก-ผิด (2) 25 

40 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบถูก-ผิด 26 

41 หนาจอตัวอยางขอสอบปรนัยที่ผูสอบเห็น 27 

42 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบจับคูที่ผูสอบเห็น 28 

43 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเติมคําที่ผูสอบเห็น 28 

44 หนาจอตัวอยางขอสอบถูก-ผิด ที่ผูสอบเห็น 29 

45 หนาจอตรวจทานขอสอบ 30 

46 หนาจอรบัรองแบบทดสอบ 31 

47 หนาจอสงออกแบบทดสอบ 32 

48 หนาจอบันทึกขอมูลประวัติการสงออกแบบทดสอบ 32 

49 หนาจอบันทึก ปการศึกษา/คร้ังท่ี นําแบบทดสอบไปใช 33 
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1 
 

บทท่ี 1 การเขาสูระบบสอบ STOU e-Testing 

 
ขอสอบ STOU EPT ทําการบันทึกขอสอบโดยใชระบบคลังขอสอบ STOU e-Testing  ซ่ึงการบันทึก

ขอมูล การตรวจทานแบบทดสอบ และการสงออกแบบทดสอบในระบบคลังขอสอบ มีวิธีการใชงาน 

ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

 

การเขาสูระบบคลังขอสอบ STOU e-Testing 

ขั้นตอนที่ 1 เขาสูระบบคลังขอสอบ STOU e-Testing โดยคลิกที่ไอคอน  

ขั้นตอนที่ 2 ระบบจะแสดงหนาจอ (ดงัภาพที่ 1) กรอกขอมูล ชื่อผูใชงาน รหสัผาน และตวัเลข 6 หลัก 

ที่ปรากฏ จากน้ันคลิกเขาสูระบบ 

 
ภาพท่ี 1 หนาจอเขาสูระบบ 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อเขาสูระบบคลังขอสอบ จะแสดงหนาจอ (ดงัภาพที่ 2) 

 
ภาพท่ี 2 หนาหลัก 
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2 
 

บทที่ 2 การบนัทึกแบบทดสอบ 
 

การบันทึกขอมูลแบบทดสอบ  

ขั้นตอนที่ 1 เลอืกเมนูขอมูลแบบทดสอบ  ระบบแสดงหนาจอเง่ือนไขในการคนหา  

ดังภาพที่ 3 

 
ภาพท่ี 3 หนาจอเงื่อนไขในการคนหา 

 

ขั้นตอนที่  2 สรางแบบทดสอบโดยคลิกที่ปุมเ พ่ิมแบบทดสอบ  จะแสดงหนาจอ 

ดังภาพที่ 4 

 
ภาพท่ี 4 หนาจอเพิ่มแบบทดสอบ 
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3 
 

 

ขั้นตอนที่ 3 ระบุรายละเอียดแบบทดสอบ (เครื่องหมาย * สีแดง คือขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) ดังนี้ 

ปการศึกษา :   เลือกปการศึกษา 

ครั้งที่ :    เลือกครั้งท่ีสอบ 

รหัสชุดวิชา :   พิมพรหัสชุดวิชา 

ช่ือชุดวิชา :   ระบบจะแสดงชื่อชุดวิชาเมื่อระบุรหัสชุดวิชา 

รหัสแบบทดสอบ :   ระบบจะแสดงรหัสแบบทดสอบหลังจากบันทึกขอมูล 

ช่ือแบบทดสอบ :   ระบบจะแสดงชื่อแบบทดสอบหลังจากบันทึกขอมูล 

ผูตรวจทานแบบทดสอบ :  เลือกผูตรวจทานแบบทดสอบ 

ตัวอยางดังภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 หนาจอรายละเอียดแบบทดสอบ 

ขั้นตอนที่ 4 คลิกปุมบันทึกขอมูลแลว หนาจอจะแสดงดังภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 หนาจอบันทึกขอสอบ 
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4 
 

 

ขั้นตอนที่ 5 จากภาพที่ 6 เลอืกเมนูรายการขอสอบ  จะปรากฏดังภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 7 หนาจอรายการขอสอบ 
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5 
 

บทที่ 3 การบันทึกขอสอบ 

 
ระบบคลังขอสอบ STOU e-Testing สามารถบันทึกขอสอบไดหลายรูปแบบ ไดแก ขอสอบปรนัย 

ขอสอบแบบเติมคําตอบ ขอสอบแบบจับคู ขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ และขอสอบแบบถูกผิด อีกทั้ง

ขอสอบบางรูปแบบมีทั้งรูปแบบขอสอบแบบโจทยเดี่ยวและขอสอบแบบโจทยรวม โดยมีวิธีการบันทึกขอมูลแต

ละแบบดังนี ้

3.1 การบันทึกขอสอบปรนัย 

3.1.1 การบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเด่ียว 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ ดังภาพที่ 8 

 
ภาพท่ี 8 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยเด่ียว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

154 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบคลังขอสอบ STOU-EPT e – Testing เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะท่ี ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

6 
 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยปรนัย  เลือก “โจทยปรนัย” จากนั้นเลือกจํานวนตัวเลือก ดังภาพท่ี 9  

      
ภาพที่ 9 หนาจอเลือกประเภทขอสอบเปนปรนัยโจทยเดี่ยว และจํานวนตัวเลือก 
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7 
 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอสําหรับบันทึกขอสอบที่สามารถบันทึกไดทั้งโจทยที่เปนขอความ 

Multimedia file และแนบไฟลนามสกุล .pdf ดังภาพท่ี 10 

 
ภาพที่ 10 หนาจอบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเดี่ยว 
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8 
 

 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือขอมูลที่จําเปนตองระบุ) ดังนี้ 

คะแนน : ระบุคะแนน (*) 

เฉลย : เลือกตัวเลือกที่เปนเฉลยของขอสอบ 

การสลับลําดับตัวเลือก : เลือกการสลับลําดับตัวเลือกของขอสอบไดดังนี้ 

o อนุญาต 

o ไมอนุญาต 

รูปแบบตัวเลือก : เลือกรูปแบบตัวเลือก ไดดังนี ้

o A, B, C, ... 

o a, b, c, … 

o 1, 2, 3, … 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มนีามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตาง

เลอืกไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

ตัวเลือกที่ 1, 2, 3 : ระบุรายละเอียดของตัวเลือก ซึ่งอาจเปนขอความหรือภาพ 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 11 
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9 
 

 
ภาพท่ี 11 หนาจอตัวอยางขอสอบปรนยัแบบโจทยเดียวที่บันทึกเสร็จแลว 

3.1.2 การบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ ดังภาพท่ี 12 

 
ภาพท่ี 12 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม (1) 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยรวม  เลือก “โจทยรวม” ดังภาพที่ 13  
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10 
 

 
ภาพท่ี 13 หนาจอเลือกประเภทขอสอบปรนัยแบบโจทยรวม (2) 

 

 

ขั้นตอนท่ี 3 คลิกตกลง จะไดหนาจอบันทึกโจทยรวม ดังภาพที่ 14 

 
ภาพท่ี 14 หนาจอบันทึกโจทยรวม 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี ้

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทยรวม 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 
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ขั้นตอนที่ 5 คลิกบนัทึก จะแสดงดังภาพท่ี 15 

 
ภาพท่ี 15 หนาจอตัวอยางโจทยรวมที่บันทึกเสร็จแลว 

ขั้นตอนที่ 6 เพิ่มขอสอบแบบโจทยยอย ภายใตโจทยรวม โดยคลิกปุม  ระบบแสดงหนาตาง

เลือกประเภทขอสอบ ดังภาพที่ 16 

 
ภาพท่ี 16 หนาจอเพิ่มขอสอบแบบโจทยยอยในโจทยรวม 
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ขั้นตอนที่ 7 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 17 จากนั้นกรอกรายละเอียดขอมูลตามหัวขอ

เชนเดียวกับการบันทึกขอสอบปรนัยแบบโจทยเด่ียว 

 
ภาพท่ี 17 หนาจอบันทึกโจทยยอย 

3.2 การบันทึกขอสอบแบบเติมคําตอบ 

3.2.1 การบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยเดี่ยว 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ  เลือก “โจทยเติมคําตอบ” ดังภาพที่ 18 

 
ภาพท่ี 18 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบเติมคําตอบ 
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ขั้นตอนที่ 2 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 19 

 
ภาพท่ี 19 หนาจอบันทึกขอสอบประเภทเติมคําตอบ 

ขั้นตอนที่ 3 กรอกขอมูล ดังนี้ 

รายละเอียดโจทยเติมคําตอบ 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

 

รายละเอียดคําตอบ 

คะแนน : ระบุคะแนน 

คําตอบ : ระบุคําตอบ แลวกด  ระบบจึงจะบันทึกคาํตอบ ตัวอยางดังภาพที่ 20 

 

การดําเนินการ : ใชเพิ่มหรือลดจํานวนขอสอบ โดย  

 

  เพ่ิมขอสอบ 

   ลบขอสอบ 
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ภาพที่ 20 หนาจอปุมเพิ่ม/ลบขอสอบแบบเติมคําตอบ 

ขั้นตอนที่ 4 คลิกบันทึก ตัวอยางขอสอบดังภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 หนาจอบันทึกตัวเลือกของขอสอบแบบเติมคําตอบ 
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ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 22 

 
ภาพท่ี 22 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเติมคาํตอบ 

3.2.2 การบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยรวม 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ ดังภาพที่ 23 
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ภาพท่ี 23 หนาจอเลือกประเภทขอสอบ (1) 

 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยรวม  เลือก “โจทยรวม” ดังภาพที่ 24 

 
ภาพท่ี 24 หนาจอเลือกประเภทขอสอบ (2) 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอบนัทกึโจทยรวม ดงัภาพที่ 25 

 
ภาพท่ี 25 หนาจอบันทึกโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี ้

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกบนัทึก  
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ขั้นตอนที่ 6 เพิ่มขอสอบแบบโจทยยอย ภายใตโจทยรวม โดยคลิกปุม  ระบบแสดงหนาตาง

เลอืกประเภทขอสอบ ดังภาพที่ 26 

 
ภาพท่ี 26 หนาจอเลือกบันทึกโจทยยอยภายใตโจทยรวมสําหรับขอสอบแบบเตมิคําตอบ 

 

ขั้นตอนที่ 7 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 27 จากนั้นกรอกรายละเอียดขอมูลตามหัวขอ

เชนเดยีวกบัการบันทึกขอสอบเติมคําตอบแบบโจทยเด่ียว 

 
ภาพท่ี 27 หนาจอบันทึกโจทยยอยภายใตโจทยรวมสาํหรับขอสอบแบบเติมคําตอบ 
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3.3 การบันทึกขอสอบแบบจับคู 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยจับคู  เลือก “โจทยจับคู” ดังภาพที่ 28 

 
ภาพท่ี 28 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบจับคู 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดงัภาพที่ 29 

 
ภาพท่ี 29 หนาจอบันทึกขอสอบแบบจับคู (1) 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี้ 

รายละเอียดโจทยจับคู 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 
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รายละเอียดคําตอบจับคู 

รูปแบบตัวเลือก : เลอืกรูปแบบของตัวเลือกไดดงันี้ 

o A, B, C, ... 

o a, b, c, … 

o 1, 2, 3, … 

สลับลําดับการแสดงผลอัตโนมัติ : เมื่อกดปุมจะสลับลําดับการแสดงผลใหอัตโนมัติ 

คะแนน : ระบุคะแนน 

คําถาม : ระบุคําถามลงในคอลัมน A 

ตัวเลือก : ระบุตวัเลือกลงในคอลัมน B 

ประเภทตัวเลือก : กําหนดประเภทของตวัเลือกไดดังนี้ 

o ตัวถูก : ตองระบุคะแนนและคําถาม 

o ตัวลวง : ไมตองระบุคะแนนและคําถาม 

ลําดับการแสดงผล : ระบุลําดับการแสดงผลของตัวเลือก 

การดําเนินการ : ใชเพิ่มหรือลดจํานวนขอสอบ โดยคลิกปุม +/- ดังภาพที่ 30  

 

  เพ่ิมขอสอบ 

  ลบขอสอบ 
 

ภาพท่ี 30 หนาจอ เพิ่ม/ลดขอสอบแบบจับคู 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 31 

 
ภาพท่ี 31 หนาจอบันทึกขอสอบแบบจับคู (2) 
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ขั้นตอนที่ 6 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 32 

 
ภาพท่ี 32 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบจับคู (2) 

3.4 การบันทึกขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยเรียงลําดับ  เลือก “โจทยเรียงลําดับ” ดังภาพท่ี 33 

 
ภาพท่ี 33 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 
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ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดงัภาพที่ 34 

 
ภาพท่ี 34 หนาจอบันทึกขอสอบแบบเรยีงลาํดับเหตุการณ (1) 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี้ 

รายละเอียดโจทยเรียงลาํดับเหตุการณ 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

 

รายละเอียดคําตอบเรียงลําดับเหตุการณ 

รูปแบบตัวเลือก : เลอืกรูปแบบของตัวเลือกไดดงันี้ 

o A, B, C, ... 

o a, b, c, … 

o 1, 2, 3, … 

สลับลําดับการแสดงผลอัตโนมัติ : เมื่อกดปุมจะสลับลําดับการแสดงผลใหอัตโนมัติ 

คะแนน : ระบุคะแนน 

รายละเอียด : ระบุลําดับของเหตุการณที่ถูกตอง สอดคลองกับลําดับเฉลยในคอลัมนแรก 
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ลําดับการแสดงผล : ระบุลําดับการแสดงผลของตัวเลือกที่ตองการ 

 

ประเภทตัวเลือก : กําหนดประเภทของตวัเลือกไดดังนี้ 

o ตัวถูก : ตองระบุคะแนนและคําถาม 

o ตัวลวง : ไมตองระบุคะแนนและคําถาม 

การดําเนินการ : ใชเพิ่มหรือลดจํานวนเหตุการณ โดย  

  เพ่ิมเหตุการณ 

  ลบเหตุการณ 

 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 35 
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ภาพท่ี 35 หนาจอบันทึกขอสอบแบบเรยีงลาํดับเหตุการณ (2) 

 

ขั้นตอนที่ 6 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 36 

 
ภาพท่ี 36 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเรียงลําดับเหตุการณ 

3.5 การบันทึกขอสอบแบบถูกผดิ 

ขั้นตอนที่ 1 หนาจอรายการขอสอบ สามารถบันทกึขอสอบโดยกดปุมเพ่ิมโจทย  ระบบจะ

แสดงหนาตางเลือกประเภทขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 2 ขอสอบเปนโจทยแบบถูกผิด  เลอืก “โจทยถูก-ผิด” ดังภาพท่ี 37 

 
ภาพท่ี 37 หนาจอเลือกประเภทขอสอบแบบถูก-ผดิ 
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ขั้นตอนที่ 3 คลิกตกลง จะแสดงหนาจอดงัภาพที่ 38 

 
ภาพท่ี 38 หนาจอบันทึกขอสอบแบบถูก-ผดิ (1) 

ขั้นตอนที่ 4 กรอกขอมูล ดังนี้ 

รายละเอียดโจทยถูก-ผดิ 

โจทย : ระบุรายละเอียดโจทย 

Multimedia File : แนบไฟลมัลติมีเดีย โดยกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

Attach File : แนบไฟลที่มีนามสกุล .pdf  โดยกดปุม   ระบบแสดงหนาตางเลือก

ไฟลจากเคร่ืองคอมพิวเตอร 

 

รายละเอียดตัวเลือกถูก - ผิด 

คะแนน : ระบุคะแนน 

รายละเอียด : ระบคํุาถาม 

คําตอบ : ระบุคําตอบคือ ถูก หรือ ผิด 
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การดําเนินการ : ใชเพิ่มหรือลดจํานวนขอสอบ โดย  

  เพิ่มขอสอบ 

  ลบขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 5 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพท่ี 39 

 
ภาพท่ี 39 หนาจอบันทึกขอสอบแบบถูก-ผิด (2) 
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ขั้นตอนที่ 6 คลิกปุมบันทึก จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 40 

 
ภาพที่ 40 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบถูก-ผิด 
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บทที่ 4 การดูตัวอยางขอสอบ 

 

การดูตัวอยางขอสอบมีขั้นตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเลือกหนาจอดูตัวอยางแบบทดสอบ หรือที่หนาจอรายการขอสอบ คลิกปุม   

ในชองดําเนนิการ เพ่ือดูตัวอยางขอสอบ 

ขั้นตอนที่ 2 ระบบจะแสดงหนาจอตัวอยางขอสอบใหเห็นเชนเดียวกับหนาจอของผูสอบ ดังภาพที่  

41-44 

 

ตัวอยางขอสอบปรนัย 

 
ภาพท่ี 41 หนาจอตัวอยางขอสอบปรนยัทีผู่สอบเห็น 
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ตัวอยางขอสอบแบบจับคู 

 
ภาพที่ 42 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบจับคูท่ีผูสอบเห็น 

ตัวอยางขอสอบแบบเติมคํา 
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ภาพที่ 43 หนาจอตัวอยางขอสอบแบบเติมคําที่ผูสอบเห็น 

ตัวอยางขอสอบแบบถูกผิด 

 
ภาพที่ 44 หนาจอตัวอยางขอสอบถูก-ผิด ที่ผูสอบเห็น 
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บทที่ 5 การตรวจทานแบบทดสอบ 

 

การตรวจทานแบบทดสอบ มีขั้นตอน ดงัน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 ที่หนาหลัก คลิก “ตรวจทานแบบทดสอบ” 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 ระบบแสดงหนาจอคนหาแบบทดสอบที่จะทําการตรวจทาน ดังภาพที่ 45 

ขั้นตอนที่ 3 ในชองการดําเนินการ คลิกที่ปุม “ตรวจทาน” ระบบจะแสดงหนาจอรายละเอียด

แบบทดสอบ 

 
ภาพที่ 45 หนาจอตรวจทานขอสอบ 
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ขั้นตอนที่ 4 ตรวจทานและแกไขแบบทดสอบ เม่ือเสร็จแลวคลิกปุม “รับรองแบบทดสอบ” ดงัภาพท่ี 46 

 
ภาพที่ 46 หนาจอรับรองแบบทดสอบ 
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บทที่ 6 การสงออกแบบทดสอบ 

 

การสงออกขอมูลแบบทดสอบ เปนดําเนินการเพ่ือนําไปใชในการจัดสอบแบบอิเล็กทรอนิกสได โดยมี

ขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 หนาหลัก คลิก “ขอมูลแบบทดสอบ” ระบบจะแสดงหนาจอคนหาแบบทดสอบสําหรับ 

สงออกขอมูล แบบทดสอบท่ีมีสถานะแบบทดสอบเปน “สมบูรณพรอมใชสอบ” จึงจะสามารถสงออก

แบบทดสอบได ดังภาพท่ี 47 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกปุม  ในชองการดําเนินการของแบบทดสอบที่ตองการสงออกขอมูล 

 
ภาพท่ี 47 หนาจอสงออกแบบทดสอบ 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกปุม “สงออกแบบทดสอบ” จะปรากฏหนาตางบันทึกขอมูลประวัติการสงออก

แบบทดสอบ ดังภาพท่ี 48 
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ภาพที่ 48 หนาจอบันทึกขอมูลประวัติการสงออกแบบทดสอบ 

ขั้นตอนที่ 4 หนาตางบันทึกขอมูลประวัติการสงออกแบบทดสอบ (ภาพที่ 49) ใหระบุขอมูล ดังนี้  

(เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

การสอบคร้ังที่ : เลือกรอบการสอบ (*) 

หมายเหตุ : ระบุหมายเหตุ 

 
ภาพท่ี 49 หนาจอบันทึก ปการศึกษา/ครั้งท่ี นําแบบทดสอบไปใช 

ขั้นตอนที่ 5 คลิก “สงออกแบบทดสอบ” ระบบจะใหบันทึกไฟลแบบทดสอบเขาสูเคร่ืองคอมพิวเตอร 

 

 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบจัดการการสอบ 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรช่ัน ๒.๐ 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

ภาคผนวก จ 
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นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ก / ซ 

 

รายการที่ทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป กิจกรรม ผูจดัทํา 

๒ มีนาคม ๒๕๕๘ ปรับปรุงเอกสาร โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

- เพ่ิมสวนการกําหนดสิทธิ์ผูตรวจขอสอบอัตนัย การ

ตรวจขอสอบอัตนัย และสถานะการปรับตก 

- เพ่ิมระบบจัดการเน้ือหาแบบสอบถาม 

ท่ีปรึกษา 

๑ กันยายน ๒๕๕๗ สรางเอกสารคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช ท่ีปรึกษา 
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คํานํา 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพ่ือ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบของ

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดทั่วประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่ง วัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบท้ังในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพื่อใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบการจัดการการ

สอบ ซึ่งเปนสวนหน่ึงของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขท่ี ๓๐๔CO๕๖-๐๓-

๐๐๒๑ ลงวันท่ี ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพื่อใหสอดคลองกับการใชงานปจจุบันเมื่อ ๒๕ 

มิถุนายน ๒๕๖๑ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

 ๒๕ มิถุนายน ๒๕๖๑ 

 

185 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ค / ซ 

 

สารบัญ 

บทที่ ๑ ขอมูลเบ้ืองตนกอนการใชงาน ................................................................................................................. ๑ 

๑. เมนูหลักในการทํางาน ......................................................................................................................... ๑ 

๒. การคนหาขอมูล ................................................................................................................................... ๒ 

๓. การลบขอมูล ........................................................................................................................................ ๓ 

๔. การเลือกขอมูล ..................................................................................................................................... ๕ 

บทที่ ๒ การจัดการขอมูลพื้นฐาน ......................................................................................................................... ๗ 

๑. การจัดการขอมูลสถานที่สอบ .............................................................................................................. ๗ 

๑.๑ การบันทึกขอมูลสถานที่สอบ ...................................................................................................... ๗ 

๑.๒ การบันทึกขอมูลอาคารสอบ ....................................................................................................... ๙ 

๑.๓ การบันทึกขอมูลหองสอบ ........................................................................................................ ๑๐ 

๑.๔ การคนหาสถานที่สอบ .............................................................................................................. ๑๒ 

๑.๕ การดูรายละเอียดขอมูลสถานที่สอบ ขอมูลอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ ......................... ๑๓ 

๑.๖ การแกไขขอมูลสถานที่สอบ ขอมูลอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ ...................................... ๑๕ 

๑.๗ การลบขอมูลสถานที่สอบ ขอมูลอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ .......................................... ๑๖ 

๒. การจัดการขอมูลชุดวิชา ................................................................................................................... ๑๖ 

๒.๑ การบันทึกขอมูลชุดวิชา ........................................................................................................... ๑๖ 

๒.๒ การคนหาขอมูลชุดวิชา ............................................................................................................ ๑๘ 

๒.๓ การดูรายละเอียดขอมูลชุดวิชา ................................................................................................ ๑๘ 

๒.๔ การแกไขขอมูลชุดวิชา ............................................................................................................. ๑๙ 

๒.๕ การลบขอมูลชุดวิชา ................................................................................................................. ๑๙ 

๓. เกณฑการประมวลผลสอบ ............................................................................................................... ๑๙ 

๓.๑ การบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล ................................................................................... ๑๙ 

๓.๒ การคนหาเกณฑการประมวลผล .............................................................................................. ๒๒ 

๓.๓ การดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล ........................................................................ ๒๓ 

๓.๔ การแกไขขอมูลเกณฑการประมวลผล ..................................................................................... ๒๔ 

๓.๕ การลบขอมูลเกณฑการประมวลผล ......................................................................................... ๒๕ 

บทที่ ๓ การจัดการขอมูลการจัดสอบ ................................................................................................................ ๒๖ 

๑. การจัดการขอมูลการจัดสอบ ............................................................................................................ ๒๖ 

๑.๑ การบันทึกขอมูลการจัดสอบ .................................................................................................... ๒๖ 

186 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ง / ซ 

 

๑.๒ การคนหาขอมูลการจัดสอบ ..................................................................................................... ๒๗ 

๑.๓ การดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ........................................................................................ ๒๘ 

๑.๔ การแกไขขอมูลการจัดสอบ ...................................................................................................... ๒๘ 

๑.๕ การลบขอมูลการจัดสอบ ......................................................................................................... ๒๙ 

๒. การจัดการขอมูลชุดวิชาท่ีเปดสอบ ................................................................................................... ๒๙ 

๒.๑ การเขาสูหนาจอจัดการชุดวิชาที่เปดสอบ ............................................................................... ๒๙ 

๒.๒ การเพ่ิมชุดวิชาที่จัดสอบ .......................................................................................................... ๓๐ 

๒.๓ การคัดลอกชุดวิชาที่จัดสอบ .................................................................................................... ๓๐ 

๓. การจัดการตารางสอบ ....................................................................................................................... ๓๑ 

๓.๑ การเขาสูหนาจอจัดการตารางสอบ .......................................................................................... ๓๑ 

๓.๒ การบันทึกขอมูลตารางสอบ ..................................................................................................... ๓๓ 

๓.๓ การดูรายละเอียดขอมูลตารางสอบ ......................................................................................... ๓๕ 

๓.๔ การดูรายชื่อผูลงทะเบียนสอบ ................................................................................................. ๓๖ 

๓.๕ การกําหนดผูควบคุมการสอบ .................................................................................................. ๓๗ 

๔. การนําเขาขอมูลแบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ............................................ ๓๘ 

๔.๑ การนําเขาสูหนาจอจัดการแบบทดสอบ .................................................................................. ๓๘ 

๔.๒ การนําเขาขอมูลแบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ ................................... ๓๘ 

๕. การรับสงขอมูลกับระบบลงทะเบียนสอบ ........................................................................................ ๓๙ 

๕.๑ การสงขอมูลตารางสอบภายใตการจัดสอบไปยังระบบลงทะเบียนสอบ ................................. ๓๙ 

๕.๒ การนําเขาขอมูลผูลงทะเบียนสอบจากระบบลงทะเบียนสอบ ................................................ ๔๐ 

๖. การจัดการการเขาใชงานระบบของผูควบคุมการสอบ ..................................................................... ๔๐ 

๖.๑ การกําหนดการเขาใชงานระบบสอบสําหรับผูควบคุมการสอบ .............................................. ๔๐ 

บทท่ี ๕ ผูตรวจขอสอบอัตนัย ............................................................................................................................ ๔๒ 

๑. การกําหนดผูตรวจขอสอบอัตนัย และจํานวนนักศึกษาที่ตองการใหตรวจ ...................................... ๔๒ 

บทที่ ๖ การตรวจขอสอบอัตนัย ........................................................................................................................ ๔๗ 

๑. การคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ .................................................................................. ๔๗ 

๒. การตรวจขอสอบอัตนัย ..................................................................................................................... ๔๘ 

๓. การพิมพคําตอบในรูปแบบกระดาษและบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย ............................. ๔๙ 

บทที่ ๗ การพิมพผลการสอบ ............................................................................................................................. ๕๑ 

๑. การพิมพผลการสอบตามตารางสอบ ................................................................................................ ๕๑ 

๒. การพิมพผลการสอบตามชุดวิชา ...................................................................................................... ๕๒ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา จ / ซ 

 

บทที่ ๘ ระบบจัดการแบบสอบถาม ................................................................................................................... ๕๔ 

๑. การคนหาแบบสอบถาม .................................................................................................................... ๕๔ 

๒. การบันทึกแบบสอบถาม ................................................................................................................... ๕๕ 

๓. การแกไขแบบสอบถาม ..................................................................................................................... ๕๕ 

๔. การบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม ...................................................................................... ๕๖ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ฉ / ซ 

 

สารบัญรูป 

รูปที่ ๑ หนาจอหลัก .............................................................................................................................................. ๑ 

รูปที่ ๒ ตัวอยางหนาจอการคนหาขอมูล .............................................................................................................. ๒ 

รูปท่ี ๓ ตัวอยางรายการขอมูลที่คนพบเพ่ือทําการลบ ......................................................................................... ๓ 

รูปที่ ๔ ตัวอยางการเลือกรายการที่ตองการลบ ................................................................................................... ๔ 

รูปที่ ๕ ตัวอยางการเลือกทุกรายการ ................................................................................................................... ๔ 

รูปที่ ๖ ตัวอยางหนาตางยืนยันการลบขอมูลที่เลือก ............................................................................................ ๔ 

รูปที่ ๗ ตัวอยางหนาจอคนหาขอมูลสําหรับเลือก ................................................................................................ ๕ 

รูปที่ ๘ ตัวอยางการเลือกรายการที่ตองการ......................................................................................................... ๖ 

รูปที่ ๙ ตัวอยางการเลือกทุกรายการ ................................................................................................................... ๖ 

รูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานที่สอบ ..................................................................................................................... ๗ 

รูปที่ ๑๑ หนาจอบันทึกขอมูลสถานที่สอบ ........................................................................................................... ๘ 

รูปที่ ๑๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลสถานที่สอบ ............................................................................................... ๘ 

รูปที่ ๑๓ หนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบ ............................................................................................................ ๙ 

รูปที่ ๑๔ หนาจอผลการบันทึกขอมูลอาคารสอบ .............................................................................................. ๑๐ 

รูปที่ ๑๕ หนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ ............................................................................................................. ๑๑ 

รูปที่ ๑๖ หนาจอผลการบันทึกขอมูลหองสอบ.................................................................................................. ๑๑ 

รูปที่ ๑๗ หนาจอรายละเอียดแผนผังหองสอบ .................................................................................................. ๑๒ 

รูปที่ ๑๘ หนาจอผลการคนหาสถานที่สอบ ....................................................................................................... ๑๓ 

รูปที่ ๑๙ หนาจอดูรายละเอียดสถานที่สอบ ...................................................................................................... ๑๔ 

รูปที่ ๒๐ หนาจอดูรายละเอียดอาคารสอบ ....................................................................................................... ๑๔ 

รูปที่ ๒๑ หนาจอดูรายละเอียดหองสอบ ........................................................................................................... ๑๔ 

รูปที่ ๒๒ หนาจอแกไขขอมูลสถานที่สอบ ......................................................................................................... ๑๕ 

รูปที่ ๒๓ หนาจอแกไขขอมูลอาคารสอบ ........................................................................................................... ๑๕ 

รูปที่ ๒๔ หนาจอแกไขขอมูลหองสอบ ............................................................................................................... ๑๖ 

รูปที่ ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ........................................................................................................................... ๑๗ 

รูปที่ ๒๖ หนาจอบันทึกขอมูลชุดวิชา ................................................................................................................ ๑๗ 

รูปที่ ๒๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลชุดวิชา ..................................................................................................... ๑๘ 

รูปที่ ๒๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลชุดวิชา .................................................................................................... ๑๘ 

รูปที่ ๒๙ หนาจอแกไขขอมูลชุดวิชา .................................................................................................................. ๑๙ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ช / ซ 

 

รูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล .................................................................................................. ๒๐ 

รูปที่ ๓๑ หนาจอบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล ........................................................................................ ๒๐ 

รูปที่ ๓๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล ............................................................................. ๒๒ 

รูปที่ ๓๓ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล ............................................................................ ๒๓ 

รูปที่ ๓๔ หนาจอแกไขขอมูลเกณฑการประมวล ............................................................................................... ๒๔ 

รูปที่ ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ................................................................................................................... ๒๖ 

รูปที่ ๓๖ หนาจอบันทึกขอมูลการจัดสอบ ......................................................................................................... ๒๖ 

รูปที่ ๓๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลการจัดสอบ ............................................................................................. ๒๗ 

รูปที่ ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ............................................................................................. ๒๘ 

รูปที่ ๓๙ หนาจอรายการชุดวิชาที่จัดสอบ ........................................................................................................ ๒๙ 

รูปที่ ๔๐ หนาตางเพิ่มชุดวิชาท่ีจัดสอบ ............................................................................................................. ๓๐ 

รูปที่ ๔๑ หนาตางคัดลอกชุดวิชาท่ีตองการจัดสอบ .......................................................................................... ๓๑ 

รูปที่ ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ................................................................................................................. ๓๒ 

รูปที่ ๔๓ หนาจอเลือกวันเวลาสอบสําหรับสรางตารางสอบ ............................................................................. ๓๓ 

รูปที่ ๔๔ หนาตางเลือกเวลา .............................................................................................................................. ๓๓ 

รูปที่ ๔๕ หนาจอแสดงรายการวันท่ีและเวลาสอบที่เลือก ................................................................................ ๓๔ 

รูปที่ ๔๖ หนาจอขอมูลตารางสอบ .................................................................................................................... ๓๔ 

รูปที่ ๔๗ หนาตางเลือกหองสอบ ....................................................................................................................... ๓๕ 

รูปที่ ๔๘ หนาจอแสดงสรุปจํานวนหองสอบและจํานวนที่นั่ง ........................................................................... ๓๕ 

รูปที่ ๔๙ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลตารางสอบ .............................................................................................. ๓๖ 

รูปที่ ๕๐ หนาตางรายชื่อผูลงทะเบียนสอบ ....................................................................................................... ๓๗ 

รูปที่ ๕๑ หนาตางเลือกบุคคลเพ่ือกําหนดเปนผูควบคุมการสอบ ..................................................................... ๓๗ 

รูปท่ี ๕๒ ตารางสอบท่ีเลือกผูควบคุมการสอบเรียบรอยแลว ............................................................................ ๓๘ 

รูปที่ ๕๓ หนาจอจัดการแบบทดสอบ ................................................................................................................ ๓๘ 

รูปที่ ๕๔ หนาตางเลือกไฟลแบบทดสอบจากเคร่ืองคอมพิวเตอร ..................................................................... ๓๙ 

รูปที่ ๕๕ หนาตางยืนยันตัวบุคคล...................................................................................................................... ๔๐ 

รูปที่ ๕๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบสําหรับกดปุมพรอมเปดเขาใชงานระบบสอบ .................................. ๔๑ 

รูปที่ ๕๗ หนาจอคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย .................................................................................................... ๔๒ 

รูปที่ ๕๘ หนาจอผลการคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย ......................................................................................... ๔๓ 

รูปที่ ๕๙ หนาจอรายการขอสอบอัตนัย............................................................................................................. ๔๔ 

รูปที่ ๖๐ หนาตางเลือกบุคคล ............................................................................................................................ ๔๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ซ / ซ 

 

รูปท่ี ๖๑ หนาจอผลการดําเนินการบันทึกขอมูลผูตรวจขอสอบ ....................................................................... ๔๕ 

รูปที่ ๖๒ หนาตางกําหนดจํานวนนักศึกษา ....................................................................................................... ๔๕ 

รูปที่ ๖๓ หนาจอผลการดําเนินการบันทึกขอมูลจํานวนนักศึกษา .................................................................... ๔๖ 

รูปที่ ๖๔ หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ .............................................................................. ๔๗ 

รูปที่ ๖๕ หนาจอการตรวจขอสอบอัตนัย .......................................................................................................... ๔๘ 

รูปที่ ๖๖ หนาจอบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย ................................................................................... ๕๐ 

รูปที่ ๖๗ หนาจอรายการตารางสอบสําหรับพิมพผลการสอบ .......................................................................... ๕๑ 

รูปท่ี ๖๘ หนาจอรายช่ือผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามตารางสอบ ..................................................... ๕๒ 

รูปท่ี ๖๙ หนาจอรายการชุดวิชาสําหรับพิมพผลการสอบ................................................................................. ๕๓ 

รูปท่ี ๗๐ หนาจอรายช่ือผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามชุดวิชา ........................................................... ๕๓ 

รูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม ................................................................................................................ ๕๔ 

รูปที่ ๗๒ หนาจอผลการคนหาแบบสอบถาม .................................................................................................... ๕๔ 

รูปที่ ๗๓ หนาจอบันทึกรายละเอียดแบบสอบถาม ........................................................................................... ๕๕ 

รูปที่ ๗๔ หนาจอผลการบันทึกขอมูลแบบสอบถาม .......................................................................................... ๕๕ 

รูปที่ ๗๕ หนาจอแกไขขอมูลแบบทดสอบ ......................................................................................................... ๕๖ 

รูปที่ ๗๖ หนาจอบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม ................................................................................. ๕๖ 

รูปที่ ๗๗ หนาจอระบุช่ือตอน ............................................................................................................................ ๕๖ 

รูปที่ ๗๘ หนาจอตัวอยางการระบุชื่อตอน ......................................................................................................... ๕๗ 

รูปที่ ๗๙ หนาจอตัวอยางการเลือกประเภทคําตอบ .......................................................................................... ๕๘ 

รูปที่ ๘๐ หนาจอตัวอยางการระบุคําตอบรูปแบบ Radio ................................................................................ ๕๘ 

รูปที่ ๘๑ หนาจอผลการบันทึกคําถาม............................................................................................................... ๕๘ 

รูปที่ ๘๒ หนาจอตัวอยางการระบุคําข้ีแจง ........................................................................................................ ๕๙ 

รูปท่ี ๘๓ ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลคําชี้แจง ................................................................................ ๕๙ 

รูปที่ ๘๔ หนาจอตัวอยางการเลือกเมนูเพ่ิมคําถาม ........................................................................................... ๕๙ 

รูปที่ ๘๕ หนาจอตัวอยางการเพ่ิมคําถามในตอนเดียวกัน ................................................................................. ๖๐ 

รูปที่ ๘๖ หนาจอผลการบันทึกขอมูลคําถามในตอนเดียวกัน............................................................................ ๖๐ 

รูปที่ ๘๗ หนาจอตัวอยางการลบคําถามในแบบสอบถาม ................................................................................. ๖๑ 

รูปที่ ๘๘ หนาจอการเพิ่มตอนในแบบสอบถาม................................................................................................. ๖๑ 

รูปที่ ๘๙ หนาจอผลการบันทึกตอน และคําถามในแตละตอน ......................................................................... ๖๒ 

รูปที่ ๙๐ หนาตางการเปลี่ยนลําดับการแสดงคําถามในตอน ............................................................................ ๖๓ 

รูปท่ี ๙๑ หนาจอตัวอยางผลการเปลี่ยนลําดับคําถามในตอน ........................................................................... ๖๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑ / ๖๔ 

 

บทที่ ๑ ขอมูลเบ้ืองตนกอนการใชงาน 

๑. เมนูหลักในการทํางาน 

หนาจอหลักของระบบจัดการการสอบ ดังรูปที่ ๑ แบงเมนอูอกเปน ๖ กลุม ดงันี ้

๑.๑ ขอมูลการจัดสอบ 

๑.๒ ผูตรวจขอสอบอัตนัย 

๑.๓ ตรวจขอสอบอัตนัย 

๑.๔ พิมพผลการสอบ 

๑.๕ ขอมูลพื้นฐาน ประกอบดวย 

๑.๕.๑ สถานท่ีสอบ 

๑.๕.๒ ชุดวิชา 

๑.๕.๓ เกณฑการประมวลผล 

๑.๖ แบบสอบถาม 

 
รูปท่ี ๑ หนาจอหลัก 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒ / ๖๔ 

 

๒. การคนหาขอมูล 

องคประกอบของหนาจอสําหรับคนหาขอมูลมีรูปแบบเดียวกันทั้งระบบ ดงัแสดงในรูปที่ ๒ 

 
รูปที่ ๒ ตัวอยางหนาจอการคนหาขอมูล   

ลําดับ 

หมายเลข

หรือ

สัญลักษณ 

ชื่อ คําอธิบาย 

๑  ชื่อหนาจอ สําหรับแสดงช่ือหนาจอ เชน คนหาแบบทดสอบ 

๒  เงื่อนไขในการคนหา

ขอมูล 

สําหรับแสดงเงื่อนไขในการคนหาขอมูลโดยผู ใชงาน

สามารถระบุเงื่อนไขท่ีตองการคนหา 

๓   กดปุมนี้เพ่ือคนหาขอมูลตามเง่ือนไขที่ระบ ุผลลัพธที่ไดจาก

การกดปุมนี้คือระบบแสดงรายการขอมูลท่ีไดจากการ

คนหา  

หมายเหตุ: ในกรณีท่ีไมพบขอมูลระบบแสดงขอความ “ไม

พบขอมูล”เปนตัวอักษรสีแดง 

๑

๒

๓
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓ / ๖๔ 

 

ลําดับ 

หมายเลข

หรือ

สัญลักษณ 

ชื่อ คําอธิบาย 

๔  ร า ย ก า ร ข อ มู ล ที่

คนพบ  

สําหรับแสดงรายการขอมูลท่ีคนพบตามเงื่อนไขที่ผูใชงาน

ระบุ เชน รายการชื่อนักศึกษา 

๕  จํ า น วนราย ก า รที่

คนพบ 

แสดงจํานวนรายการที่คนพบท้ังหมด  

๖  

 

จํานวนลําดับการแสดงผลที่ตองการใหแสดง 

๗  Page code สําหรับแสดงรหัสหนาจอ (page code) 

๘   กดปุมนี้เพ่ือทําการยอนกลับไปหนาที่แลว 

๓. การลบขอมูล 

การลบขอมูลมีรูปแบบเดียวกันท้ังระบบ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานคนหาขอมูลที่ตองการลบ ระบบแสดงรายการขอมูลที่คนพบ ดังรูปที่ ๓ 

 
รูปที่ ๓ ตัวอยางรายการขอมูลที่คนพบเพ่ือทําการลบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ เลือกขอมูลท่ีตองการลบ มีรายละเอียดดังนี้ 

 การเลือกคร้ังละหนึ่งรายการกดที่   หนารายการท่ีตองการลบ เม่ือกดแลวจะ

ปรากฏสัญลักษณ  หนารายการที่ถูกเลือก ดังรูปท่ี ๔  

 การยกเลิกรายการที่เลือก กดท่ี  หนารายการท่ีตองการยกเลิกการเลือก 

 การเลือกทุกรายการพรอมกัน กดท่ี  ที่หัวคอลัมน ดังรูปที่ ๕  

 การยกเลิกการเลือกทุกรายการพรอมกัน กดที่  ที่หัวคอลัมน 

๔

๕

๖
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๔ ตัวอยางการเลือกรายการที่ตองการลบ 

 
รูปที่ ๕ ตัวอยางการเลือกทุกรายการ 

ขั้นตอนที่ ๓ กดที่รูป  เพื่อลบรายการที่เลือก ระบบแสดงหนาตางยืนยันการลบขอมูลที่

เลือก ดังรูปที่ ๖ 

ขั้นตอนที่ ๔ กดปุม  เพ่ือลบขอมูลหรือกดปุม  เพ่ือยกเลิกการลบขอมูล 

 
รูปที่ ๖ ตัวอยางหนาตางยืนยันการลบขอมูลท่ีเลือก 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕ / ๖๔ 

 

๔. การเลือกขอมูล 

การเลือกขอมูลในระบบ เชน การเลือกชุดวิชาที่จัดสอบ มีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ ผูใชงานคนหาขอมูลท่ีตองการเลือก ระบบแสดงผลการคนหาขอมูล ดังรูปที่ ๗  

 
รูปท่ี ๗ ตัวอยางหนาจอคนหาขอมูลสําหรับเลือก 

ข้ันตอนที่ ๒ เลือกขอมูลที่ตองการ มีรายละเอียดดังน้ี 

 การเลือกครั้งละหนึ่งรายการ กดที่   หนารายการที่ตองการ เม่ือกดแลวจะ

ปรากฏสัญลักษณ  หนารายการที่ถูกเลือก ดังรูปที่ ๘ 

 การยกเลิกรายการที่เลือก กดที่  หนารายการที่ตองการยกเลิกการเลือก 

 การเลือกทุกรายการพรอมกัน กดที่  ที่หัวคอลัมน ดังรูปที่ ๙  

 การยกเลิกการเลือกทุกรายการพรอมกัน กดที่  ที่หัวคอลัมน 

ขั้นตอนที่ ๔ กดปุม เลือก เพื่อยืนยันการเลือกขอมูลเขาสูระบบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๘ ตัวอยางการเลือกรายการที่ตองการ 

 
รูปที่ ๙ ตัวอยางการเลือกทุกรายการ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๗ / ๖๔ 

 

บทท่ี ๒ การจัดการขอมูลพื้นฐาน 

๑. การจัดการขอมูลสถานท่ีสอบ 

ผูใชงานสามารถจัดการขอมูลสถานที่สอบ ประกอบดวย ขอมูลสถานท่ีสอบ ขอมูลอาคารสอบ

ขอมูลหองสอบ โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

๑.๑ การบันทึกขอมูลสถานที่สอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่  ๑ หนาจอหลัก ไป ท่ีเมนูหลัก  เลือกเมนู  

  ระบบแสดงหนาจอคนหาสถานที่สอบ ดังรูปที่ ๑๐ 

 
รูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานท่ีสอบ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดง หนาจอบันทึกขอมูลสถานท่ีสอบ ดังรูปที่ ๑๑ 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกรอกขอมูลดังนี้ (เครื่องหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

 รหัสสถานที่สอบ : ระบุรหัสสถานที่สอบ (*) 

 ชื่อสถานท่ีสอบ : ระบุชื่อสถานที่สอบ (*) 

 ที่อยู : ระบุที่อยู 

 ถนน : ระบุชื่อถนน 

 ตําบล/แขวง : ระบุตําบล/แขวง 

 อําเภอ/เขต : ระบุอําเภอ/เขต 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๘ / ๖๔ 

 

 จังหวัด : ระบุจังหวัด 

 รหัสไปรษณีย : ระบุรหัสไปรษณีย 

 โทรศัพท : ระบเุบอรโทรศัพท 

 โทรสาร : ระบุเบอรโทรสาร 

 อีเมล : ระบุอีเมล 

 แผนท่ีตั้งสถานที่สอบ : กดปุมแนบไฟล เ พ่ือแนบไฟลแผนที่จากเค ร่ือง

คอมพิวเตอรของผูใชงานเขาสูระบบ 

ข้ันตอนท่ี ๔ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลสถานที่สอบ ดังรูปที่ ๑๒ 

 
รูปที่ ๑๑ หนาจอบันทึกขอมูลสถานที่สอบ 

 
รูปที่ ๑๒ หนาจอผลการบันทกึขอมูลสถานที่สอบ 

 

199 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๙ / ๖๔ 

 

๑.๒ การบันทึกขอมูลอาคารสอบ 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบได ๒ วิธี คือ 

๑.๒.๑ จากรูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานที่สอบ กดปุม  ที่สถานที่สอบที่

ตองการเพ่ิมอาคารสอบ ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบ ดังรูปที่ ๑๓ 

๑.๒.๒ จากรูปที่ ๑๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลสถานที่สอบ กดปุม  ระบบ

แสดงหนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบ ดงัรูปที่ ๑๓ 

 
รูปที่ ๑๓ หนาจอบันทึกขอมูลอาคารสอบ 

การบันทึกขอมูลอาคารสอบ มีขั้นตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑๓ หนาจอบันทกึขอมูลอาคารสอบ ผูใชงานกรอกขอมูลดังน้ี (เคร่ืองหมาย 

* สีแดง คือ ขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) 

 รหัสอาคารสอบ : ระบุรหัสอาคารสอบ (*) 

 ช่ืออาคารสอบ : ระบุชื่ออาคารสอบ (*) 

 แผนที่ตั้ งอาคาร : กดปุมแนบไฟล เพื่อแนบไฟลแผนที่ ต้ั งอาคารจาก 

เคร่ืองคอมพิวเตอรของผูใชงานเขาสูระบบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลอาคารสอบ ดังรูปที่ ๑๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๐ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๑๔ หนาจอผลการบันทึกขอมูลอาคารสอบ 

 

๑.๓ การบันทึกขอมูลหองสอบ 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอบันทึกขอมูลหองสอบได ๒ วิธี คือ 

๑.๓.๑ จากรูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานท่ีสอบ ผูใชงานกด  หนาช่ือสถานท่ีสอบ ระบบจะ

แสดงอาคารสอบภายใต กดปุม  ที่อาคารสอบท่ีตองการเพ่ิมหองสอบ 

ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ ดังรูปที่ ๑๕ 

๑.๓.๒ จากรูปที่ ๑๔ หนาจอผลการบันทึกขอมูลอาคารสอบ กดปุม  ระบบ

แสดงหนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ ดังรูปที่ ๑๕ 

การบันทึกขอมูลหองสอบ มีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑๕ หนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ ผูใชงานกรอกขอมูลดังนี้ (เคร่ืองหมาย * 

สีแดง คือ ขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) 

 รหัสหองสอบ : ระบุรหัสหองสอบ (*) 

 ชื่อหองสอบ : ระบุชื่อหองสอบ (*) 

 ชั้นที ่: ระบุชั้นท่ี 

 จํานวนท่ีน่ัง : ระบุจํานวนท่ีนั่ง (*) 

 จํานวนท่ีน่ังตามแถว : ระบุจํานวนท่ีนั่งตามแถว 

 จํานวนท่ีน่ังตามคอลัมน : ระบุจํานวนที่นั่งตามคอลัมน 

 IP Address เคร่ืองผูควบคุม : ระบุ IP Address ของเครื่องคอมพิวเตอรผู

ควบคุมการสอบ 

 MAC Address : ระบุ MAC Address ของเคร่ืองคอมพิวเตอรผูควบคุมการ

สอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๑ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลหองสอบ ดังรูปที่ ๑๖ 

 
รูปท่ี ๑๕ หนาจอบันทึกขอมูลหองสอบ 

 
รูปที่ ๑๖ หนาจอผลการบันทกึขอมูลหองสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๒ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนท่ี ๓  ผูใชงานสามารถดูแผนผังหองสอบโดยกดแถบเมนู   

ข้ันตอนท่ี ๔  ระบบแสดงหนาจอรายละเอียดแผนผังหองสอบ ดังรูปที่ ๑๗ ผูใชงานสามารถ

บันทึกขอมูล IP Address และ MAC Address ของเคร่ืองคอมพิวเตอรในหองสอบ 

โดยกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๕ ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลแผนผังหองสอบ ผูใชงานระบุ IP Address และ 

MAC Address จากนั้นกดปุม  ระบบแสดงผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี ๑๗ หนาจอรายละเอียดแผนผังหองสอบ 

๑.๔ การคนหาสถานท่ีสอบ 

ผูใชงานสามารถคนหาขอมูลสถานที่สอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๑๐ หนาจอคนหาสถานที่สอบ ผูใชงานระบุขอมูลในการคนหาอยางนอย

หนึ่งรายการดังนี ้

 รหัสสถานที่สอบ : ระบุรหัสสถานที่สอบ 

 ช่ือสถานที่สอบ : ระบุชื่อสถานที่สอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาสถานที่สอบ ดังรูปที่ ๑๘ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๓ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๑๘ หนาจอผลการคนหาสถานท่ีสอบ 

๑.๕ การดูรายละเอียดขอมูลสถานที่สอบ ขอมูลอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ  

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๘ หนาจอผลการคนหาสถานที่สอบ กดปุม   ท่ีขอมูลท่ีตองการ 

ดูรายละเอียด  

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอดูรายละเอียดสถานที่สอบ ดังรูปที่ ๑๙, หนาจอดูรายละเอียด

อาคารสอบ ดังรูปที่ ๒๐ และหนาจอดูรายละเอียดหองสอบ ดังรูปที่ ๒๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๔ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๑๙ หนาจอดูรายละเอียดสถานที่สอบ 

 
รูปที่ ๒๐ หนาจอดูรายละเอียดอาคารสอบ 

 
รูปที่ ๒๑ หนาจอดูรายละเอียดหองสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๕ / ๖๔ 

 

๑.๖ การแกไขขอมูลสถานที่สอบ ขอมลูอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ  

การเขาสูหนาจอแกไขขอมูลสถานที่สอบ ขอมูลอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ ม ี๒ วิธี ดังนี้ 

๑.๖.๑ จากรูปที่ ๑๙ หนาจอดูรายละเอียดสถานที่สอบ, รูปที่ ๒๐ หนาจอดูรายละเอียด

อาคารสอบ และรูปที่ ๒๑ หนาจอดูรายละเอียดหองสอบ ผูใชงานกดปุม   

๑.๖.๒ จากรูปที่ ๑๐ หนาจอคนหาสถานที่สอบ ผูใชงานกดปุม   ที่ขอมูลท่ีตองการแกไข 

การแกไขขอมูล มขีั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๒๒ หนาจอแกไขขอมูลสถานที่สอบ, รูปที่ ๒๓ หนาจอแกไขขอมูลอาคาร

สอบ และรูปที่ ๒๔ หนาจอแกไขขอมูลหองสอบ ผูใชงานแกไขขอมูลตามตองการ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ ๒๒ หนาจอแกไขขอมูลสถานที่สอบ 

 
รูปที่ ๒๓ หนาจอแกไขขอมูลอาคารสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๖ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๒๔ หนาจอแกไขขอมูลหองสอบ 

๑.๗ การลบขอมูลสถานที่สอบ ขอมูลอาคารสอบ และขอมูลหองสอบ  

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๑๘ หนาจอผลการคนหาสถานที่สอบ กดปุม   ในชองการดําเนินการที่

ขอมูลที่ตองการลบ  

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางยืนยันการลบขอมูล กดปุม ใช ระบบแสดงหนาจอผลการลบ

ขอมูล 

หมายเหตุ : หากผูใชงานลบขอมูลสถานท่ีสอบ ขอมูลอาคารสอบและขอมูลสถานท่ีสอบที่อยู

ภายใตจะถูกลบไปดวย 

๒. การจัดการขอมูลชุดวิชา 

๒.๑ การบันทึกขอมูลชุดวิชา 

ข้ันตอนท่ี ๑ จาก รูป ท่ี  ๑  หน า จอหลัก ผู ใช ง าน ไปที่ เ ม นูห ลัก    

เลือกเมนูยอย  ระบบแสดงหนาจอคนหาชุดวิชา ดังรูปที่ ๒๕ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลชุดวิชา ดังรูปที่ ๒๖ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๗ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา 

 
รูปที่ ๒๖ หนาจอบันทึกขอมูลชุดวิชา 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุขอมูล ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

 รหัสชุดวิชาสอบ : ระบุรหัสชุดวิชา (*) 

 ช่ือชุดวิชา : ระบชุื่อชุดวิชา 

 รายละเอียด : ระบรุายละเอียด 

 คาธรรมเนียมการสอบ (บาท) : ระบุคาธรรมเนียมการสอบ หนวยเปนบาท 

 สถานะการเปดสอบ : เลือกสถานะการเปดสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๘ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนที่ ๔ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลชุดวิชา ดังรปูท่ี ๒๗ 

 
รูปที่ ๒๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลชุดวิชา 

๒.๒ การคนหาขอมูลชุดวิชา 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ผูใชงานระบุเงื่อนไขในการคนหาอยางนอยหนึ่ง

รายการดังนี้ 

 รหัสชุดวิชาสอบ : ระบุรหัสชุดวิชา 

 ชื่อชุดวิชา : ระบุชื่อชุดวิชา 

 สถานะการเปดสอบ : เลือกสถานะการเปดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาขอมูล 

๒.๓ การดูรายละเอียดขอมูลชุดวิชา 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ผูใชงานคนหาชุดวิชาท่ีตองการดูรายละเอียด  

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ที่ชุดวิชาที่ตองการดูรายละเอียด 

ขั้นตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอดูรายละเอียดขอมูลชุดวิชา ดังรูปที่ ๒๘ 

 
รูปที่ ๒๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลชุดวิชา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๑๙ / ๖๔ 

 

๒.๔ การแกไขขอมูลชุดวิชา 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอแกไขขอมูลชุดวิชาได ๒ วิธี ดังน้ี 

๒.๔.๑ จากรูปที่ ๒๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลชุดวิชา ผูใชงานกดปุม   

๒.๔.๒ จากรูปที่ ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ผูใชงานกดปุม  ท่ีชุดวิชาท่ีตองการแกไข  

การแกไขขอมูลชุดวิชา มีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ขั้นตอนที่ ๑ ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลชุดวิชา ดังรูปที่ ๒๙ ผูใชงานแกไขขอมูลตามตองการ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี ๒๙ หนาจอแกไขขอมูลชุดวิชา 

๒.๕ การลบขอมูลชุดวิชา 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๒๕ หนาจอคนหาชุดวิชา ผูใชงานคนหาชุดวิชาที่ตองการลบ 

ขั้นตอนที่ ๒ เลือกรายการที่ตองการลบ และทําการลบขอมูลที่เลือก (ดู การลบขอมูล หนา ๓) 

๓. เกณฑการประมวลผลสอบ 

ผูใชงานสามารถกําหนดเกณฑการประมวลผลสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

๓.๑ การบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่  ๑  หน า จอหลั ก  ผู ใ ช ง าน ไปที่ เม นูหลั ก    

เลือก เมนูย อย  ระบบแสดงหน าจอคนหา เกณฑการ

ประมวลผล ดังรูปที่ ๓๐ 

ขั้นตอนที่ ๒ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลเกณฑ

การประมวลผล ดังรูปท่ี ๓๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๐ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล 

 
รูปท่ี ๓๑ หนาจอบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๑ / ๖๔ 

 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานระบุขอมูล ดังนี้ 

 รหัสเกณฑการประมวลผล : ระบุรหัสเกณฑการประมวลผล 

 ชื่อเกณฑการประมวลผล : ระบชุื่อเกณฑการประมวลผล 

 คะแนนเต็มแบบทดสอบ : ระบุคะแนนเต็มของแบบทดสอบ 

 จํานวน part : เลือกจํานวน part ระบบสามารถเลือกไดสูงสุด ๔ part 

 Part 1 - 4 

o คะแนนเต็ม part : ระบุคะแนนเต็มของแตละ part 

o จํานวนเกณฑ : เลือกจํานวนเกณฑท่ีตองการ 

o คะแนนสูงสุด : ระบุคะแนนสูงสุดของเกณฑแตละชวง 

o เกณฑ : ระบุชื่อเกณฑ 

o คําอธิบาย : ระบุคําอธิบายของแตละเกณฑ 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลเกณฑการ

ประมวลผล ดังรูปที่ ๓๒ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๒ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๓๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล 

 

๓.๒ การคนหาเกณฑการประมวลผล 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล ผูใชงานระบุเงื่อนไขในการคนหา

ขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 รหัสเกณฑการประมวลผล : ระบุรหัสเกณฑการประมวลผล 

 ชื่อเกณฑการประมวลผล : ระบุช่ือเกณฑการประมวลผล 

ข้ันตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาขอมูล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๓ / ๖๔ 

 

๓.๓ การดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล ผูใชงานคนหาเกณฑการ

ประมวลผลท่ีตองการดูรายละเอียด  

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ท่ีเกณฑการประมวลผลที่ตองการดูรายละเอียด 

ขั้นตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล ดังรูปที่ ๓๓ 

 
รูปท่ี ๓๓ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลเกณฑการประมวลผล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๔ / ๖๔ 

 

๓.๔ การแกไขขอมูลเกณฑการประมวลผล 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอแกไขขอมูลเกณฑการประมวลผลได ๒ วิธี ดังนี้ 

๓.๔.๑ จากรูปที่ ๓๒ หนาจอผลการบันทึกขอมูลเกณฑการประมวลผล ผูใชงานกดปุม 

  

๓.๔.๒ จากรูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล ผูใชงานกดปุม  ที่เกณฑการ

ประมวลผลที่ตองการแกไข  

การแกไขขอมูลเกณฑการประมวลผล มีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลเกณฑการประมวล ดังรูปที่ ๓๔ ผูใชงานแกไขขอมูล

ตามตองการ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล   

 
รูปท่ี ๓๔ หนาจอแกไขขอมูลเกณฑการประมวล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๕ / ๖๔ 

 

๓.๕ การลบขอมูลเกณฑการประมวลผล 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓๐ หนาจอคนหาเกณฑการประมวลผล ผูใชงานคนหาเกณฑการ

ประมวลผลท่ีตองการลบ 

ขั้นตอนที่ ๒ เลือกรายการที่ตองการลบ และทําการลบขอมูลที่เลือก (ดู การลบขอมูล หนา ๓) 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๖ / ๖๔ 

 

บทที่ ๓ การจัดการขอมูลการจัดสอบ 

๑. การจัดการขอมูลการจัดสอบ 

๑.๑ การบันทึกขอมูลการจัดสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานไปท่ีเมนูหลัก  ระบบ

แสดงหนาจอคนหาการจัดสอบ ดังรูปที่ ๓๕  

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอบันทึกขอมูลการจัดสอบ ดังรูปที่ ๓๖ 

 
รูปท่ี ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ 

 
รูปท่ี ๓๖ หนาจอบันทกึขอมูลการจัดสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๗ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุขอมูลดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ)  

 ประเภทการจัดสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ ไดแก 

 (*) 

 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา (*) 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังที่การสอบ (*) 

 วันที่เปดรับสมัคร : เลือกวันที่เปดรับสมัคร (*) 

 วันที่ปดรับสมัคร : เลือกวันที่ปดรับสมัคร (*) 

 วันที่เริ่มสอบ : เลือกวันท่ีเร่ิมสอบ (*) 

 วันที่สิ้นสุดการสอบ : เลือกวันที่ส้ินสุดการสอบ (*) 

ข้ันตอนท่ี ๔ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลการจัดสอบ ดังรูปที่ ๓๗ 

 
รูปท่ี ๓๗ หนาจอผลการบันทึกขอมูลการจัดสอบ 

๑.๒ การคนหาขอมูลการจัดสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานสามารถระบุเงื่อนไขในการคนหา

ขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 ประเภทการจัดสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ ไดแก 

 
 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๘ / ๖๔ 

 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังการสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาขอมูล  

๑.๓ การดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานคนหาขอมูลการจัดสอบที่ตองการดู

รายละเอียด 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม  ที่การจัดสอบที่ตองการดูรายละเอียดขอมูล 

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงหนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ดังรูปท่ี ๓๘ 

 
รูปท่ี ๓๘ หนาจอดรูายละเอียดขอมูลการจัดสอบ 

๑.๔ การแกไขขอมูลการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอแกไขขอมูลการจัดสอบได ๒ วิธี ดังนี ้

๓.๕.๑ จากรูปที่ ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ผูใชงานกดปุม   

๓.๕.๒ จากรูปท่ี ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานกดปุม  ที่การจัดสอบที่ตองการ

แกไข  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๒๙ / ๖๔ 

 

การแกไขขอมูลการจัดสอบ มีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลการจัดสอบ ดัง ผูใชงานแกไขขอมูลตามตองการ 

ขั้นตอนที่ ๒ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

หมายเหตุ : ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลการจัดสอบไดเฉพาะการจัดสอบมีสถานะการเปด

ลงทะเบียนเปน “การลงทะเบียนใหม” โดยผูใชงานยังไมไดกดปุม “พรอมเปด

ลงทะเบียน” เทานั้น 

๑.๕ การลบขอมูลการจัดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๓๕ หนาจอคนหาการจัดสอบ ผูใชงานคนหาการจัดสอบที่ตองการลบ 

ขั้นตอนที่ ๒ เลือกรายการที่ตองการลบ และทําการลบขอมูลที่เลือก (ดู การลบขอมูล หนา ๓) 

๒. การจัดการขอมูลชุดวิชาท่ีเปดสอบ 

๒.๑ การเขาสูหนาจอจัดการชุดวิชาที่เปดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ผู ใชงานกดแถบเมนู  

  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการชุดวิชาที่จัดสอบ ดังรูปที่ ๓๙ 

 
รูปท่ี ๓๙ หนาจอรายการชุดวิชาที่จัดสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๐ / ๖๔ 

 

๒.๒ การเพ่ิมชดุวิชาที่จัดสอบ 

ผูใชงานสามารถเพิ่มชุดวิชาที่จัดสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๓๙ หนาจอรายการชุดวิชาท่ีจัดสอบ ผูใชงานกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางเพิ่มชุดวิชาที่จัดสอบ ดังรูปที่ ๔๐ ผูใชงานคนหาชุดวิชาที่มีใน

ระบบ โดยระบุเง่ือนไขในการคนหาขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ 

 รหัสชุดวิชา : ระบรุหัสชุดวิชา 

 ช่ือชุดวิชา : ระบชุื่อชุดวิชา 

ข้ันตอนท่ี ๓ กดปุม  ระบบแสดงผลการคนหาขอมูล 

ข้ันตอนท่ี ๔ ผูใชงานเลือกชุดวิชา โดย (ดู การเลือกขอมูล หนา ๕)  

ข้ันตอนท่ี ๕ กดปุม  เพ่ือยืนยันการเลือกชุดวิชา หากผูใชงานเลือกชุด

วิชาเรียบรอย กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปที่ ๔๐ หนาตางเพ่ิมชดุวิชาท่ีจัดสอบ 

๒.๓ การคัดลอกชุดวิชาที่จัดสอบ 

ผูใชงานสามารถทําการคัดลอกชุดวิชาที่ตองการจัดสอบจากการจัดสอบคร้ังอ่ืนได โดยมีขั้นตอน

การทํางานดังนี ้

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓๙ หนาจอรายการชุดวิชาที่จัดสอบ ผูใชงานกดปุม 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๑ / ๖๔ 

 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางคัดลอกชุดวิชาที่ตองการจัดสอบ ดังรูปที่ ๔๑ ผูใชงานระบุการ

จัดสอบคร้ังอ่ืนที่ตองการคัดลอกชุดวิชา ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่

จําเปนตองระบุ) 

 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา (*) 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังที่การสอบ (*) 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคัดลอกขอมูล  

 
รูปที่ ๔๑ หนาตางคัดลอกชุดวิชาท่ีตองการจดัสอบ 

๓. การจัดการตารางสอบ 

๓.๑ การเขาสูหนาจอจัดการตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ผูใชงานกดแถบเมนู  

 
ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบ ดังรูปที่ ๔๒ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๒ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๓ / ๖๔ 

 

๓.๒ การบันทึกขอมูลตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานกดปุม  ระบบ

แสดงหนาจอเลือกวันเวลาสอบสําหรับสรางตารางสอบ ดังรูปที่ ๔๓ 

 
รูปท่ี ๔๓ หนาจอเลือกวันเวลาสอบสําหรับสรางตารางสอบ 

 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานระบุขอมูล ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่จําเปนตองระบุ) 

 เวลาสอบ : ผูใชงานพิมพเวลาสอบในชอง หรือคลิกที่ชองเวลาสอบจะปรากฏ

หนาตางเลือกเวลา ดังรูปที่ ๔๔ ใหผูใชงานใชเมาสเล่ือนเวลาช่ัวโมงและนาที  

จนไดเวลาตามที่ตองการ (*) 

 วันที่สอบ : ผูใชงานเลือกวนัสอบจากปฏิทินที่ปรากฏ (*) 

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงหนาจอแสดงรายการวนัที่และเวลาสอบที่เลือกเรียบรอย ดังรูปท่ี ๔๕ 

 
รูปที่ ๔๔ หนาตางเลือกเวลา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๔ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๔๕ หนาจอแสดงรายการวันที่และเวลาสอบท่ีเลือก 

ข้ันตอนท่ี ๔ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอขอมูลตารางสอบ ดังรูปที่ ๔๖ 

 
รูปที่ ๔๖ หนาจอขอมูลตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๕ กดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือกหองสอบ ดังรูปท่ี ๔๗ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๕ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๔๗ หนาตางเลือกหองสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๖  ผูใชงานคนหาสถานที่สอบที่ตองการและเลือกหองสอบ (ดู การเลือกขอมูล หนา ๕) 

ข้ันตอนท่ี ๗ กดปุม  ระบบแสดงหนาจอแสดงสรุปจํานวนหองสอบและจํานวนที่นั่ง  

ดังรูปที่ ๔๘ 

ข้ันตอนท่ี ๘ ผูใชงานกดปุม   ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี ๔๘ หนาจอแสดงสรุปจํานวนหองสอบและจํานวนที่น่ัง 

 

๓.๓ การดูรายละเอียดขอมูลตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานกด  ที่หนารายการตารางสอบ

ที่ตองการดูรายละเอียด เพื่อขยายสวนขอมูลตารางสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกด  ท่ีตารางสอบที่ตองการดูรายละเอียด ระบบแสดงหนาจอดู

รายละเอียดขอมูลตารางสอบ ดังรูปที่ ๔๙ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๖ / ๖๔ 

 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานสามารถกดแถบเมนู  เพื่อดูรายชื่อผูเขาสอบของตาราง

สอบนั้น 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานสามารถกดแถบเมนู  เพ่ือดูรายการแบบทดสอบที่ใช

ในตารางสอบนั้น 

 
รูปที่ ๔๙ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลตารางสอบ 

๓.๔ การดูรายช่ือผูลงทะเบียนสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายชื่อผูลงทะเบียนสอบของแตละตารางสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานกด  ที่หนารายการตารางสอบ

ท่ีตองการดูรายละเอียด เพ่ือขยายสวนขอมูลตารางสอบ  

ขั้นตอนที่ ๒ ผูใชงานกด  ที่ตารางสอบที่ตองการดูรายชื่อผูลงทะเบียนสอบ ระบบแสดง

หนาตางรายช่ือผูลงทะเบียนสอบ ดังรูปท่ี ๕๐ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๗ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๕๐ หนาตางรายชื่อผูลงทะเบียนสอบ 

๓.๕ การกําหนดผูควบคุมการสอบ 

เม่ือผูใชงานสรางตารางสอบแลว สามารถกําหนดผูควบคุมการสอบของแตละตารางสอบ โดยมี

ข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๔๒ หนาจอรายการตารางสอบ ผูใชงานกด  ทีห่นารายการตารางสอบ

ที่ตองการ เพื่อขยายสวนขอมูลตารางสอบ  

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม  ที่ตารางสอบที่ตองการกําหนดผูควบคุมการ

สอบ ระบบแสดงหนาตางเลือกบุคคลเพ่ือกําหนดเปนผูควบคุมการสอบ ดังรูปที่ ๕๑  

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานคนหาบุคคลที่ตองการ จากนั้นกดปุม  ที่รายการบุคคลที่ตองการ 

 
รูปที่ ๕๑ หนาตางเลือกบุคคลเพ่ือกําหนดเปนผูควบคุมการสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๘ / ๖๔ 

 

ขั้นตอนที ่๔ ระบบแสดงขอมูลผูควบคุมการสอบที่เลือก ดังรูปที่ ๕๒ 

 
รูปท่ี ๕๒ ตารางสอบท่ีเลือกผูควบคุมการสอบเรียบรอยแลว 

๔. การนําเขาขอมูลแบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ 

เมื่อผูใชงานนําไฟลแบบทดสอบท่ีสงออกจากระบบคลังขอสอบมาวางที่เครื่อง Server ที่ติดตั้ง

ระบบจัดการการสอบเรียบรอยแลว ผูใชงานสามารถนําเขาขอมูลแบบทดสอบ โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

๔.๑ การนําเขาสูหนาจอจัดการแบบทดสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๓๘ หนาจอดูรายละเอียดขอมูลการจัดสอบ ผู ใชงานกดแถบเมนู  

 
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอจัดการแบบทดสอบ ดังรูปท่ี ๕๓  

 
รูปที่ ๕๓ หนาจอจัดการแบบทดสอบ 

๔.๒ การนําเขาขอมูลแบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑  จากรูปที่ ๕๓ หนาจอจัดการแบบทดสอบ กดปุม  

ขั้นตอนที่ ๒  ระบบแสดงหนาตางเลือกไฟลแบบทดสอบจากเครื่องคอมพิวเตอร ดังรูปที่ ๕๔  

ขั้นตอนที่ ๓  ผูใชงานเลือกไฟลแบบทดสอบที่ตองการจากนั้นกดปุม “Open” 

ขั้นตอนที่ ๔  กดปุม “นําเขาแบบทดสอบ” ระบบแสดงรายการแบบทดสอบที่นําเขาสําเร็จ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๓๙ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๕๔ หนาตางเลือกไฟลแบบทดสอบจากเครื่องคอมพิวเตอร 

ขั้นตอนที่ ๕  กดปุม  เพื่อใหระบบทําการกําหนดลําดับการใช

งานใหกับแบบทดสอบแตละแบบ 

ขั้นตอนที่ ๖  กดปุม  เพื่อใหระบบทําการกําหนดแบบทดสอบ

เขาตารางสอบ 

หมายเหตุ : การกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ จะตองทําหลังจากนําเขาขอมูลนักศึกษาที่

ลงทะเบียนสําเร็จ จากระบบลงทะเบียนสอบแลวเทานั้น 

๕. การรับสงขอมูลกับระบบลงทะเบียนสอบ 

ผูใชงานสามารถสงขอมูลตารางสอบภายใตการจัดสอบไปยังระบบลงทะเบียนสอบ และรับขอมูล

ผูลงทะเบียนสอบสําเร็จจากระบบลงทะเบียนสอบเขาสูระบบจัดการการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

๕.๑ การสงขอมูลตารางสอบภายใตการจัดสอบไปยังระบบลงทะเบียนสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑  จากรูปที่  ๓๘ หน าจอดู รายละ เ อี ยดข อมู ลการ จัดสอบ ผู ใช งานกดปุ ม 

 
ขั้นตอนที่ ๒  ระบบแสดงหนาตางยืนยันตัวบุคคล ดังรูปท่ี ๕๕ ผูใชงานระบุขอมูล ดังน้ี 

 ชื่อ : ระบบแสดงช่ือผูใชงานตามช่ือผูใชงานท่ี login อยู 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

ขั้นตอนที่ ๓  ผูใชงานกดปุม “ตกลง”  

ข้ันตอนที่ ๔ เมื่อผูใชงานดูรายละเอียดตารางสอบ ระบบจะแสดงเวลาสงขอมูลลาสุด เปนวันและ

เวลาที่ผูใชงานกดปุมสงขอมูลครั้งลาสุด 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๐ / ๖๔ 

 

หมายเหตุ : เมื่อกดปุม สงตารางสอบไประบบลงทะเบียน ระบบจะทําการสงขอมูลตารางสอบ

ทุกตารางภายใตการจัดสอบนั้น ที่มีสถานะการลงทะเบียนเปน “เปดใหลงทะเบียน” 

 
รูปที่ ๕๕ หนาตางยืนยันตัวบุคคล 

 

๕.๒ การนําเขาขอมูลผูลงทะเบียนสอบจากระบบลงทะเบียนสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑  จากรูปที่  ๓๘ หน าจอดู รายละ เ อี ยดข อมู ลการ จัดสอบ ผู ใช งานกดปุ ม 

 
ขั้นตอนที่ ๒  ระบบแสดงหนาตางยืนยันตัวบุคคล ดังรูปท่ี ๕๕ ผูใชงานระบุขอมูล ดังน้ี 

 ชื่อ : ระบบแสดงช่ือผูใชงานตามช่ือผูใชงานท่ี login อยู 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน  

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม “ตกลง”  

ขั้นตอนท่ี ๔ เมื่อผูใชงานดูรายละเอียดตารางสอบ ระบบจะแสดงเวลารับขอมูลลาสุด ตามวัน

และเวลาท่ีผูใชงานกดปุมนําเขาขอมูลครั้งลาสุด 

๖. การจัดการการเขาใชงานระบบของผูควบคุมการสอบ 

เมื่อผูใชงานทําการนําเขาขอมูลนักศึกษาที่ลงทะเบียนสอบ กําหนดผูควบคุมการสอบ นําเขา

แบบทดสอบและกําหนดแบบทดสอบเขาตารางสอบ ผูใชงานจึงจะสามารถกําหนดการเขาใชงานระบบสอบ

สําหรับผูควบคุมการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

๖.๑ การกําหนดการเขาใชงานระบบสอบสําหรับผูควบคุมการสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑  จากรูปที่  ๔๙ หน า จอดู ร ายละเ อียดข อมู ลตารา งสอบ  ผู ใ ช ง านกด ปุ ม 

 ดังรูปที่ ๕๖ 

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางยืนยันตัวบุคคล ดังรปูท่ี ๕๕ ผูใชงานระบุขอมูล ดังน้ี 

 ชื่อ : ระบบแสดงช่ือผูใชงานตามช่ือผูใชงานท่ี login อยู 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

ขั้นตอนที่ ๓  ผูใชงานกดปุม “ตกลง” สถานะการสอบจะเปล่ียนเปน “พรอมเปดใหสอบ” 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๑ / ๖๔ 

 

หมายเหตุ : การกดปุม พรอมเปดเขาใชงาน ระบบจะทําการจัดที่นั่งสอบใหกับนักศึกษา และ

แจกแบบทดสอบใหกับนักศึกษา 

ขั้นตอนที่ ๔  ผูใชงานกดปุม   

ขั้นตอนที่ ๕  ระบบแสดงหนาตางยืนยันตัวบุคคล ดังรูปท่ี ๕๕ ผูใชงานระบุขอมูล ดังนี้ 

 ชื่อ : ระบบแสดงช่ือผูใชงานตามช่ือผูใชงานท่ี login อยู 

 รหัสผาน : ระบุรหัสผาน 

ขั้นตอนที่ ๖  ผูใชงานกดปุม “ตกลง” สถานะการสอบจะเปล่ียนเปน “เปดสอบ” 

หมายเหตุ : ผูควบคุมการสอบจะสามารถเขาใชงานระบบควบคุมการสอบได เม่ือสถานะการสอบ

เปน “เปดสอบ” เทานั้น 

 
รูปที่ ๕๖ หนาจอรายละเอียดตารางสอบสําหรับกดปุมพรอมเปดเขาใชงานระบบสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๒ / ๖๔ 

 

บทที่ ๕ ผูตรวจขอสอบอัตนัย 

๑. การกําหนดผูตรวจขอสอบอัตนัย และจํานวนนักศึกษาท่ีตองการใหตรวจ 

การกําหนดผูตรวจขอสอบอัตนัย มีข้ันตอนการทํางาน ดังนี้  

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย ดังรูปที่ ๕๗ 

 
รูปท่ี ๕๗ หนาจอคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานสามารถคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบได โดยระบุเง่ือนไขในการ

คนหาขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่

จําเปนตองระบุ) 

 ประเภทจัดการสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ ไดแก  

 
 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา (*) 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังที่การสอบ (*) 

 รหัสชุดวิชา : ระบรุหัสชุดวิชา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๓ / ๖๔ 

 

 รหัสแบบทดสอบ : ระบุรหัสแบบทดสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๔ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย  

ดังรูปที่ ๕๘ 

 
รูปท่ี ๕๘ หนาจอผลการคนหาผูตรวจขอสอบอัตนัย 

ข้ันตอนท่ี ๕ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอรายการขอสอบอัตนัย ดังรูปที่ ๕๙  

ข้ันตอนท่ี ๖ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาตางเลือกบุคคล ดังรูปที่ ๖๐ 

ข้ันตอนท่ี ๗  ผูใชงานเลือกบุคคลเพื่อกําหนดเปนผูตรวจขอสอบอัตนัย โดยคลิกที่  หนาลําดับ 

และกดปุม   ระบบแสดงหนาจอผลการดําเนินการบันทึกข อมูล ผู

ตรวจขอสอบ ดังรูปที่ ๖๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๔ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๕๙ หนาจอรายการขอสอบอัตนัย 

 
รูปที่ ๖๐ หนาตางเลือกบุคคล 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๕ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๖๑ หนาจอผลการดาํเนินการบันทึกขอมูลผูตรวจขอสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๘  ผูใชงานกดปุม  เพื่อกําหนดจํานวนนักศึกษาที่ตองการให

ตรวจ ระบบแสดงหนาตางกําหนดจํานวนนักศึกษา ดังรูปที่ ๖๒ 

 
รูปท่ี ๖๒ หนาตางกําหนดจํานวนนักศึกษา 

ข้ันตอนท่ี ๙ ผูใชงานระบุจํานวนนักศึกษาที่กําหนด จากนั้นกดปุม   

ข้ันตอนท่ี ๑๐ ระบบแสดงหนาจอผลการดําเนินการบันทึกขอมูลจํานวนนักศึกษา ดังรูปท่ี ๖๓ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๖ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๖๓ หนาจอผลการดาํเนินการบันทึกขอมูลจํานวนนักศึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๗ / ๖๔ 

 

บทที่ ๖ การตรวจขอสอบอัตนัย 

๑. การคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ ดังรูปท่ี ๖๔ 

 
รูปที่ ๖๔ หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานสามารถคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบได โดยระบุเง่ือนไขในการ

คนหาขอมูลอยางนอยหนึ่งรายการ ดังนี้  (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลที่

จําเปนตองระบุ) 

 ประเภทจัดการสอบ : เลือกประเภทการจัดสอบ ไดแก  

 
 ปการศึกษา : เลือกปการศึกษา (*) 

 ภาคการศึกษา : เลือกภาคการศึกษา (*) 

 การสอบคร้ังท่ี : เลือกคร้ังที่การสอบ (*) 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๘ / ๖๔ 

 

 รหัสชุดวิชา : ระบรุหัสชุดวิชา 

 รหัสแบบทดสอบ : ระบุรหัสแบบทดสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๔ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาขอมูล  

๒. การตรวจขอสอบอัตนัย 

ผูใชงานสามารถตรวจขอสอบอัตนัยของผูเขาสอบแตละรายได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๖๔ หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ ผูใชงานกดปุม 

 ที่ขอสอบอัตนัยท่ีตองการตรวจ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอการตรวจขอสอบอัตนัย ดังรูปที่ ๖๕ 

 
รูปท่ี ๖๕ หนาจอการตรวจขอสอบอัตนัย 

 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานกรอกขอมูลดังน้ี 

 คะแนนที่ได/คะแนนเต็ม : ระบคุะแนนที่ตองการลงไปในชองคะแนนที่ได 

 หมายเหตุ : ระบหุมายเหตุ (ในกรณีที่มีหมายเหต)ุ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๔๙ / ๖๔ 

 

 สถานะการปรับตก : คลิกสถานะการปรับตก เม่ือตองการกําหนดสถานะปรับ

ตกใหนักศึกษารายนั้น 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานกดปุม  เพื่อบันทึกผลการตรวจขอสอบอัตนัย  

ขั้นตอนที่ ๕ ระบบจะแสดงขอสอบอัตนัยของนักศึกษาคนถัดไปใหทําการตรวจ จนกวาจะครบ

กําหนดจํานวนนักศึกษาที่ตองตรวจขอสอบตามสิทธิ์ที่ไดรับมอบหมาย 

ขั้นตอนที่ ๖ ผูใชงานสามารถดู/แกไขผลการตรวจขอสอบอัตนัยของนักศึกษาที่บันทึกไปแลวได

โดยคลิก  ที่รายการนักศึกษาที่ตองการดูขอมูล 

๓. การพิมพคําตอบในรูปแบบกระดาษและบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย 

ผูใชงานสามารถพิมพคําตอบอัตนัยของผูเขาสอบเพ่ือนําไปตรวจในรูปแบบกระดาษได จากนั้นจึง

ทําการบันทึกคะแนนขอสอบอัตนัยที่ตรวจไดเขาสูระบบในภายหลัง โดยมีข้ันตอนการบันทึกคะแนนการ

ตรวจขอสอบอัตนัยดังน้ี 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๖๔ หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ ผูใชงานกด  ที่

ขอสอบอัตนัยที่ตองการพิมพคําตอบไปตรวจในรูปแบบกระดาษ 

ขั้นตอนที่ ๒ เมื่อผูใชงานตรวจคําตอบและใหคะแนนเรียบรอยแลว ตองการบันทึกคะแนนเขาสู

ระบบ ใหผูใชงานไปที่หนาจอคนหาขอสอบอัตนัยสําหรับตรวจขอสอบ ดังรูปท่ี ๖๔

จากน้ันกดปุม  ท่ีขอสอบอัตนัยที่ตองการบันทึกคะแนน 

ขั้นตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย ดังรูปที่ ๖๖  

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานระบุคะแนนการตรวจขอสอบของผูเขาสอบแตละรายในชองคะแนน จากนั้น

กดปุม  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๐ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๖๖ หนาจอบันทึกคะแนนการตรวจขอสอบอัตนัย 

  

242 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๑ / ๖๔ 

 

บทที่ ๗ การพิมพผลการสอบ 

๑. การพิมพผลการสอบตามตารางสอบ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานกดปุม  

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบสําหรับพิมพผลการสอบ ดังรูปท่ี ๖๗ 

 
รูปท่ี ๖๗ หนาจอรายการตารางสอบสําหรับพิมพผลการสอบ 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม  ท่ีตารางท่ีตองการพิมพผลการสอบ  

ขั้นตอนที่ ๔ ระบบแสดงหนาจอรายช่ือผู เขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามตารางสอบ  

ดังรูปท่ี ๖๘ 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานเลือกผูเขาสอบที่ตองการพิมพผลการสอบไดโดย (ดู การเลือกขอมูล หนา 

๔) และกดปุม  เพื่อสงผลการสอบใหนักศึกษาทางอีเมล หรือ

กดปุม  เพื่อพิมพผลการสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๒ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๖๘ หนาจอรายช่ือผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามตารางสอบ 

๒. การพิมพผลการสอบตามชุดวิชา 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานกดปุม  

ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการตารางสอบสําหรับพิมพผลการสอบ ดังรูปที่ ๖๗ ผูใชงาน

กดแถบเมนู   

ขั้นตอนที่ ๓ ระบบแสดงหนาจอรายการชุดวิชาสําหรับพิมพผลการสอบ ดังรูปที่ ๖๙ 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม  ท่ีชุดวิชาท่ีตองการพิมพผลการสอบ 

ข้ันตอนที่ ๔ ระบบแสดงหนาจอรายชื่อผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามชุดวิชา ดังรูปที่ ๗๐ 

ขั้นตอนที่ ๔ ผูใชงานเลือกผูเขาสอบที่ตองการพิมพผลการสอบไดโดย (ดู การเลือกขอมูล หนา 

๔) และกดปุม  เพื่อสงผลการสอบใหนักศึกษาทางอีเมล หรือ

กดปุม  เพื่อพิมพผลการสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๓ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๖๙ หนาจอรายการชุดวิชาสําหรับพิมพผลการสอบ 

 
รูปท่ี ๗๐ หนาจอรายช่ือผูเขาสอบสําหรับพิมพผลการสอบตามชุดวิชา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๔ / ๖๔ 

 

บทที่ ๘ ระบบจัดการแบบสอบถาม 

๑. การคนหาแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่  ๑ หนาจอหลัก ผู ใชงานไปท่ีเมนูหลัก ระบบแสดงหนาจอคนหา

แบบสอบถาม ดังรูปที่ ๗๑ 

 
รูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานสามารถคนหาแบบทดสอบได โดยระบุเงื่อนไขในการคนหาขอมูลอยางนอย

หนึ่งรายการ ดังนี้ 

 รหัสแบบสอบถาม : ระบุรหัสแบบสอบถาม 

 ชื่อแบบสอบถาม : ระบุช่ือแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงหนาจอผลการคนหาแบบสอบถาม ดังรูปท่ี ๗๒ 

 
รูปที่ ๗๒ หนาจอผลการคนหาแบบสอบถาม 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๕ / ๖๔ 

 

๒. การบันทึกแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม ผูใชงานกดปุม   

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายละเอียดแบบสอบถาม ดังรูปที่ ๗๓ ผูใชงานระบุขอมูล

ดังนี้ (เคร่ืองหมาย * สีแดง คือ ขอมูลท่ีจําเปนตองระบุ) 

 ชื่อแบบสอบถาม : ระบุช่ือแบบสอบถาม (*) 

 คําช้ีแจง : ระบคุําชี้แจง 

ข้ันตอนท่ี ๔  ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลแบบสอบถาม 

ดังรูปที่ ๗๔ 

 
รูปท่ี ๗๓ หนาจอบันทึกรายละเอียดแบบสอบถาม 

 
รูปที่ ๗๔ หนาจอผลการบันทกึขอมูลแบบสอบถาม 

๓. การแกไขแบบสอบถาม 

ผูใชงานสามารถเขาสูหนาจอแกไขขอมูลแบบสอบถามได ๒ วิธ ีดังน้ี 

๑.๑.๑ จากรูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม ผูใชงานกดปุม  

๑.๑.๒ จากรูปท่ี ๗๔ หนาจอผลการบนัทึกขอมูลแบบสอบถาม ผูใชงานกดปุม  

การแกไขขอมูลแบบสอบถาม มีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลแบบทดสอบ ดังรูปท่ี ๗๕ ผูใชงานแกไขขอมูลตาม

ตองการ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลแบบสอบถาม ดังรูป

ที่ ๗๔ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๖ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๗๕ หนาจอแกไขขอมูลแบบทดสอบ 

๔. การบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม 

๔.๑ การบันทึกตอนและคําถามในแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๗๑ หนาจอคนหาแบบสอบถาม ผูใชงานกดปุม  ที่แบบสอบถามที่

ตองการบันทึกรายละเอียด 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม ดังรูปที่ ๗๖ ผูใชงานระบุ

ชื่อตอนของแบบสอบถามโดยคลิกที่ “คลิกเพื่อระบุชื่อตอน” ระบบแสดงหนาจอ

ระบุชื่อตอน ดังรูปที่ ๗๗ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุชื่อตอน จากน้ันกดปุม  เพื่อบันทึกขอมูล ดังรูปที่ ๗๘ หนาจอ

ตัวอยางการระบุช่ือตอน 

 
รูปที่ ๗๖ หนาจอบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม 

 
รูปท่ี ๗๗ หนาจอระบุช่ือตอน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๗ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๗๘ หนาจอตัวอยางการระบชุื่อตอน 

ข้ันตอนท่ี ๔ จากรูปที่ ๗๖ หนาจอบันทึกรายละเอียดขอมูลแบบสอบถาม ผูใชงานระบุขอมูล

คําถาม ดังนี ้

 คําถาม : ระบุคําถาม 

 ประเภท : เลือกประเภทรูปแบบคําตอบ ดังรูปที่ ๗๙ โดยมีรูปแบบคําตอบ

ดังนี้ 

o คําตอบรูปแบบ Text คือ คําตอบที่เปนขอความส้ันๆ 

o คําตอบรูปแบบ Paragraph คือ คําตอบท่ีเปนขอความยาวๆ 

o คําตอบรูปแบบ Radio คือ คําตอบที่มีตัวเลือก สามารถเลือกได

เพียงคําตอบเดียว 

o คําตอบรูปแบบ Check Box คือ คําตอบที่มีตัวเลือก สามารถ

เลือกคําตอบไดมากกวา ๑ ขอ 

o คํ าตอบ รูปแบบ Scale คือ  คํ าตอบที่ ให เ ลื อกตามระดับ 

ความพึงพอใจ 

 คําตอบ ผูใชงานระบุคําตอบที่ตองการ ดังรูปท่ี ๘๐ หนาจอตัวอยางการ

ระบุคําตอบรูปแบบ Radio 

ข้ันตอนท่ี ๕ ผูใชงานกรอกขอมูลเรียบรอย กดปุม  ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึก

คําถาม ดังรูปที่ ๘๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๘ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๗๙ หนาจอตัวอยางการเลือกประเภทคําตอบ 

 
รูปที่ ๘๐ หนาจอตัวอยางการระบุคําตอบรูปแบบ Radio 

 
รูปท่ี ๘๑ หนาจอผลการบันทึกคําถาม 

ข้ันตอนท่ี ๖ ผูใชงานระบุคําช้ีแจงของตอนโดยคลิกที่  ระบบแสดงหนาจอ

ตัวอยางการระบุคําข้ีแจง ดังรูปที่ ๘๒  

ข้ันตอนที่ ๗ ผูใชงานระบุคําชี้แจง จากนั้นกดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูล ระบบแสดงระบบแสดง

หนาจอผลการบันทึกขอมูลคาํช้ีแจง ดังรูปที่ ๘๓ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๕๙ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๘๒ หนาจอตัวอยางการระบุคําขี้แจง 

 
รูปท่ี ๘๓ ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลคําช้ีแจง 

๔.๒ การเพ่ิมคําถามภายในตอนเดียวกัน 

ข้ันตอนท่ี ๑ ผูใชงานกด “เพ่ิม” จากนั้นเลือก “เพ่ิมคําถาม” ดังรูปที่ ๘๔ หนาจอตัวอยางการ

เลือกเมนูเพิ่มคําถาม 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอตัวอยางการเพิ่มคําถามในตอนเดียวกัน ดังรูปที่ ๘๕ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุคําถาม เลือกประเภทคําตอบ และระบุคําตอบ จากนั้นกดปุม  

ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกขอมูลคําถามในตอนเดียวกัน ดังรูปที่ ๘๖ 

 
รูปที่ ๘๔ หนาจอตัวอยางการเลือกเมนูเพ่ิมคําถาม 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๐ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๘๕ หนาจอตัวอยางการเพ่ิมคําถามในตอนเดียวกัน 

 
รูปที่ ๘๖ หนาจอผลการบันทกึขอมูลคําถามในตอนเดียวกัน 

๔.๓ การลบคําถามในแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑  จากรูปที่ ๘๖ หนาจอผลการบันทึกขอมูลคําถามในตอนเดียวกัน หากผูใชงาน

ตองการลบคําถาม ใหคลิกท่ีคําถามที่ตองการลบขอมูล ระบบแสดงหนาจอตัวอยาง

การลบคําถามในแบบสอบถาม ดังรูปที่ ๘๗ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม “ลบ” สแีดงที่มุมขวามือ เพ่ือลบคําถามและคําตอบทั้งหมด หรือกด

ปุม “X” ที่ทายคําตอบแตละขอเพื่อลบคําตอบขอน้ัน  

ข้ันตอนท่ี ๓ กดปุม  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๑ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๘๗ หนาจอตัวอยางการลบคําถามในแบบสอบถาม 

๔.๔ การเพ่ิมตอนในแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๘๔ หนาจอตัวอยางการเลือกเมนูเพ่ิมคาํถาม ผูใชงานคลิก “เพ่ิม” จากนั้น

เลือก “เพ่ิมตอน”  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอการเพิ่มตอนในแบบสอบถาม ดังรูปท่ี ๘๘ ผูใชงานระบุชื่อตอน

ของแบบสอบถามโดยคลิกที่ “คลิกเพื่อระบุชื่อตอน” ผูใชงานระบุชื่อตอน จากนั้น

กดปุม  เพื่อบันทกึขอมูล  

 
รูปท่ี ๘๘ หนาจอการเพ่ิมตอนในแบบสอบถาม 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานระบุคําถาม เลือกประเภทคําตอบ และระบุคาํตอบ จากนั้นกดปุม  

ข้ันตอนท่ี ๔ ระบบแสดงหนาจอผลการบันทึกตอน และคําถามในแตละตอน ดังรูปที่ ๘๙ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๒ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๘๙ หนาจอผลการบันทกึตอน และคําถามในแตละตอน 

๔.๕ การเปล่ียนลําดับคําถามในตอน 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๘๙ หนาจอผลการบันทึกตอน และคําถามในแตละตอน ผูใชงานกดปุม 

  
ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางการเปล่ียนลําดับการแสดงคําถามในตอน ดังรูปที่ ๙๐ ผูใชงาน

คลิกท่ีคําถามที่ตองการ จากน้ันลากขึ้นหรือลงเพ่ือนําคําถามไปไวยังตําแหนงที่

ตองการ ดังรูปที่ ๙๑ หนาจอตัวอยางผลการเปล่ียนลําดับคําถามในตอน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๓ / ๖๔ 

 

 
รูปที่ ๙๐ หนาตางการเปลี่ยนลําดบัการแสดงคําถามในตอน 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบจัดการการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๓ / ๗ 

ผูจัดทํา 

นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุงโรจน 

ผูตรวจสอบ 

นางสาวพรปวีณ จําปาขาว 

วัน เดือน ป 

๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอรชัน 

๒.๐ 

หนา ๖๔ / ๖๔ 

 

 
รูปท่ี ๙๑ หนาจอตัวอยางผลการเปลี่ยนลําดบัคําถามในตอน 
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คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

 
 

คู่มือการปฏิบตัิงานสาํหรับผูใ้ช้ (User Manual)
ระบบสอบ STOU e-Testing 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 
การวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ 
มหาวิทยาลัยสโุขทัยธรรมาธริาช 

เสนอต่อ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

เวอร์ชั่น ๑.๐ 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 



คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ก / ง 

 

รายการท่ีทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป ี กิจกรรม ผู้จัดทํา 

๑ กันยายน ๒๕๕๗ สร้างเอกสารคู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ ที่ปรึกษา 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ข / ง 

 

คํานํา 

การวัดผลการศึกษาของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชใช้การประเมินจากการสอบปลายภาค 
เพ่ือตัดสินผลการเรียนรู้ของนักศึกษา มหาวิทยาลัยได้พัฒนาวิธีการจัดทําข้อสอบด้วยการนําคอมพิวเตอร์มาใช้
ในการจัดทําคลังข้อสอบอิเล็กทรอนิกส์ โดยสามารถสร้างแบบทดสอบที่มีคุณภาพได้หลายชุดจากกระบวนการ
สุ่มด้วยระบบคอมพิวเตอร์ มีการวิเคราะห์คุณภาพข้อสอบที่นําไปใช้แล้วนําผลมาปรับปรุงข้อสอบในคลังให้ได้
คุณภาพ 

ระบบการศึกษาทางไกลของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเปิดโอกาสให้นักศึกษาวางแผน
การศึกษาด้วยตนเอง จัดตารางเรียนของตนเองตามความเหมาะสม นักศึกษาบางคนอาจถนัดที่จะศึกษาทีละ
ชุดวิชา เมื่อพร้อมแล้วต้องการจะสอบ แล้วจึงศึกษาชุดวิชาต่อไป มหาวิทยาลัยควรเปิดโอกาสโดยการเปิดสอบ
หลายช่วงเวลาโดยนักศึกษาไม่ต้องรอสอบตอนปลายภาคเพียงอย่างเดียว 

สํานักทะเบียนและวัดผลได้จัดทําโครงการการพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของ
นักศึกษาเป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ขึ้น เพ่ือนําข้อสอบที่อยู่ในระบบคลังข้อสอบอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด และมุ่งให้บริการการสอบที่ตอบสนองความต้องการและความสามารถของผู้เรียน ซึ่งจะ
เอ้ืออํานวยให้นักศึกษาท่ีมีความรู้ความสามารถในชุดวิชาที่ลงทะเบียนเรียนสามารถเข้าสอบได้ในช่วงเวลาที่
สะดวกตามความพร้อมของแต่ละคนโดยไม่ต้องรอจนถึงปลายภาค โครงการดังกล่าวได้แล้วเสร็จและมีการเปิด
ให้ใช้งานมาแล้วในระยะหนึ่งทําให้มีความต้องการใหม่ๆ ในการเพ่ิมประสิทธิภาพและความสามารถของระบบ 
และตลอดระยะเวลาที่ผ่านมาไม่มีการว่าจ้างให้ทําการบํารุงรักษาและปรับปรุงเพ่ิมประสิทธิภาพของระบบ 
ประกอบกับสํานักทะเบียนและวัดผลมีความประสงค์ในการที่จะขยายการจัดสอบไปยังศูนย์วิทยพัฒนา มสธ. 
ในส่วนภูมิภาค โดยให้มีศูนย์สอบนําร่องข้ึน ๑ ศูนย์ เพ่ือเป็นแนวทางการพัฒนาและปรับปรุงศูนย์สอบอ่ืนๆ ที่
เหลือในส่วนภูมิภาคต่อไป สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเป็นต้องจัดทําโครงการพัฒนาระบบการวัดผลตาม
ความพร้อมของนักศึกษาเป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ เพ่ือพัฒนาและเพิ่มประสิทธิภาพของ
ระบบจัดการสอบตามความพร้อม เพ่ือการจัดสอบทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค และเพ่ือตอบสนองตาม
ความพร้อมของนักศึกษาเป็นรายบุคคล 

เอกสารฉบับน้ีเป็นคู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ (User Manual) ของระบบจัดการการสอบ ซึ่ง
เป็นส่วนหน่ึงของการส่งมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขที่ ๓๐๔CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ 
ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
กันยายน ๒๕๕๗ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ค / ง 

 

สารบัญ 

บทที่ ๑ การเขา้ใช้งานระบบ ............................................................................................................................. ๑ 
๑. ข้อมูลเบ้ืองต้นก่อนการใช้งานระบบ ................................................................................................. ๑ 
๒. เมนูหลักในการทํางาน ...................................................................................................................... ๑ 

บทที่ ๒ Example (การทดลองทําข้อสอบ) ....................................................................................................... ๓ 
๑. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบปรนัย ๓ ตัวเลือก) ............................................. ๓ 
๒. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบเติมคําแบบมีตัวเลือก) ....................................... ๔ 
๓. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบถูกผิด) ............................................................... ๕ 
๔. การทดลองใช้งานระบบ (Part Reading: ข้อสอบปรนัย ๔ ตัวเลือก) .............................................. ๕ 
๕. การทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) ............................................................................................. ๗ 
๖. ทดลองใช้งานระบบ (ขอ้สอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ......................................................................... ๙ 

บทที่ ๓ Part 1 Listening ............................................................................................................................... ๑๓ 
บทที่ ๔ Part 2 Structure .............................................................................................................................. ๑๖ 
บทที่ ๕ Part 3 Reading and Vocabulary .................................................................................................. ๑๙ 
บทที่ ๖ การสง่ข้อสอบ .................................................................................................................................... ๒๓ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ง / ง 

 

สารบัญรปู 

รูปที่ ๑ หน้าจอหลัก........................................................................................................................................... ๒ 
รูปที่ ๒ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบปรนัย ๓ ตัวเลือก) ....................................................................... ๓ 
รูปที่ ๓ หน้าต่างเวลาคงเหลือในการสอบ .......................................................................................................... ๔ 
รูปที่ ๔ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเติมคําแบบมีตัวเลือก) ................................................................. ๔ 
รูปที่ ๕ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบถูกผิด) ......................................................................................... ๕ 
รูปที่ ๖ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ขอ้สอบ Reading) ภาพที่ ๑ ............................................................. ๖ 
รูปที่ ๗ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ขอ้สอบ Reading) ภาพที่ ๒ ............................................................. ๗ 
รูปที่ ๘ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) ภาพที่ ๑ ............................................................................ ๘ 
รูปที่ ๙ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) ภาพที่ ๒ ............................................................................ ๘ 
รูปที่ ๑๐ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพที่ ๑ .............................................. ๑๐ 
รูปที่ ๑๑ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพที่ ๒ .............................................. ๑๑ 
รปูที่ ๑๒ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพที่ ๓ .............................................. ๑๒ 
รูปที่ ๑๓ หน้าจอแบบทดสอบ Part 1 Listening (ข้อสอบ Listening) .......................................................... ๑๓ 
รูปที่ ๑๔ หน้าจอสิ้นสุดการทาํแบบทดสอบ Part 1 Listening ...................................................................... ๑๔ 
รูปที่ ๑๕ หน้าต่างแสดงข้อความหมดเวลาทําข้อสอบ Part Listening ........................................................... ๑๔ 
รูปที่ ๑๖ หน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสรจ็) ............................................................................. ๑๕ 
รปูที่ ๑๗ หน้าจอแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ........................................................................... ๑๖ 
รปูที่ ๑๘ หน้าจอสิ้นสุดการทาํแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ...................................................... ๑๗ 
รปูที่ ๑๙ หน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 2 (ขอ้สอบ Structure) .............................................. ๑๘ 
รูปที่ ๒๐ หน้าจอแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) ............................................... ๒๐ 
รูปที่ ๒๑ หน้าจอสิ้นสุดการทาํแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) .......................... ๒๑ 
รูปที่ ๒๒ หน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ขอ้สอบ Reading and Vocabulary) ................... ๒๒ 
รูปที่ ๒๓ หน้าจอผลการสอบ STOU e-Testing ............................................................................................. ๒๓ 
 

  

26126



คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๑ การเข้าใช้งานระบบ 

๑. ขอ้มูลเบื้องต้นก่อนการใช้งานระบบ 
๑.๑ ผู้ใช้งานเรียกใช้งานระบบโดยใช้เบราว์เซอร์ Google Chrome 
๑.๒ ผู้ใช้งานต้องเข้าสู่ระบบเพ่ือใช้งานระบบสอบสําหรับนักศึกษา โดยระบุรหัสประจําตัวประชาชน  

และรหัสบัตรเข้าสอบ (e-Ticket) 
๑.๓ ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบสอบ STOU e-Testing เมื่อผู้ควบคุมการสอบเปิดให้เข้าทดสอบ

ระบบแล้วเท่าน้ัน  
๑.๔ ผู้ใช้งานจะเร่ิมทําข้อสอบได้เมื่อผู้ควบคุมการสอบเปิดให้ทําข้อสอบแล้วเท่าน้ัน 

๒. เมนูหลักในการทํางาน 
หน้าจอหลักของระบบสอบ STOU e-Testing ดังรูปที่ ๑ แบ่งเมนูออกเป็น ๔ กลุ่ม ดังน้ี 

๒.๑ Example (ตัวอย่างการทําข้อสอบ) 
๒.๒ Part 1 Listening 
๒.๓ Part 2 Structure 
๒.๔ Part 3 Reading and Vocabulary 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑ หนา้จอหลัก 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๓ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๒ Example (การทดลองทําข้อสอบ) 

ผู้ใช้งานสามารถทดลองทําข้อสอบทั้ง ๖ รูปแบบ ก่อนการทําข้อสอบจริงได้ เพ่ือให้เกิดความ
เข้าใจในการใช้งานระบบมากย่ิงขึ้น และเพ่ือทดสอบการทํางานของเครื่องคอมพิวเตอร์ที่นักศึกษาใช้งาน โดยมี
ขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

๑. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบปรนัย ๓ ตวัเลือก) 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑ หน้าจอหลัก ผู้ใช้งานกดปุ่ม  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบปรนัย ๓ ตัวเลือก) ดังรูปที่ ๒ 

 
รปูท่ี ๒ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบปรนยั ๓ ตัวเลือก) 

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานทดสอบการทํางานของหูฟังโดย กดปุ่ม  เพ่ือฟังเสียง 
ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานกดเลือกตัวเลือกที่ต้องการ 

ขั้นตอนที่ ๕ ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพ่ือดูเวลาคงเหลือในการทําข้อสอบได้ โดย
ระบบจะแสดงหน้าต่างเวลาคงเหลือในการสอบ ดังรูปที่ ๓  

ขั้นตอนที่ ๖ กดปุ่ม   เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม  เพ่ือ
กลับไปหน้าจอหลัก 

264



คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๔ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๓ หนา้ต่างเวลาคงเหลอืในการสอบ 

๒. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบเติมคําแบบมีตวัเลือก) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๔ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเติมคําแบบมีตัวเลือก)  

ขั้นตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานทดสอบการทํางานของหูฟังโดย กดปุ่ม  เพ่ือฟังเสียง 

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานเติมคําในช่องว่าง โดยพิมพ์ตัวเลือกคําตอบที่ต้องการลงในช่องว่าง  

ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปข้อก่อนหน้า หรือกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก  

 
รปูท่ี ๔ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ขอ้สอบเติมคาํแบบมีตัวเลือก) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๕ / ๒๓ 

 

๓. การทดลองใช้งานระบบ (Part Listening: ขอ้สอบถูกผิด) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๕ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบถูกผิด)  

ขั้นตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานทดสอบการทํางานของหูฟังโดย กดปุ่ม  เพ่ือฟังเสียง 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใ้ช้งานเลือกคําตอบโดยกด  หน้า TRUE หรือ FALSE  

ขั้นตอนที่ ๔ ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปข้อก่อนหน้า หรือกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก 

 
รูปท่ี ๕ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบถูกผิด) 

๔. การทดลองใช้งานระบบ (Part Reading: ข้อสอบปรนัย ๔ ตวัเลือก) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๖ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ข้อสอบ Reading) ภาพที่ ๑ ผู้ใช้งาน

สามารถเรียกดูหรือซ่อนเอกสารแนบสําหรับอ่านประกอบได้ 
ขั้นตอนที่ ๒ ผูใ้ช้งานทดลองทําข้อสอบ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

• ผู้ใช้งานสามารถเลือกตัวเลือกคําตอบได้โดยการกด  หน้าตัวเลือกที่

ต้องการ เมื่อกดปุ่มจะปรากฏ  ขึ้นมา 

• ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม   เพ่ือดูเวลาที่เหลือในการสอบ โดยระบบ
จะแสดงหน้าต่างเวลาคงเหลือในการสอบ ดังรูปที่ ๓ 
ผู้ใช้งานสามารถปักหมุดข้อสอบไว้ ในกรณีที่ยังไม่แน่ใจในการทําข้อสอบข้อน้ัน 
โดยกด  หน้าเลขข้อสอบ เมื่อกดหมุดจะเปลี่ยนเป็นสีแดง  
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๖ / ๒๓ 

 

• ผู้ใช้งานสามารถกดดู “Navigation” เพ่ือดูรายการข้อสอบใน Part ได้ และ
สามารถนําเม้าส์ไปคลิกที่ช่องตัวเลขเพ่ือไปยังข้อน้ันๆ ได้ ระบบแสดงรายการ
ข้อสอบ (Navigation) ดังรูปที่ ๗ 

o ช่องสีขาว  หมายถึง ผู้ใช้งานได้เลือกคําตอบข้อสอบข้อน้ัน
เรียบร้อยแล้ว 

o ช่องสีขาวและมีหมุดปัก  หมายถึง ผู้ใช้งานเลือกคําตอบ
ข้อสอบข้อน้ันแล้ว แต่ยังไม่แน่ใจในคําตอบจึงปักหมุดไว้ เพ่ือจะกลับมา
พิจารณาข้อสอบข้อน้ีอีกครั้ง 

o ช่องสีเหลือง  หมายถึง ผู้ใช้งานกําลังอยู่ที่ข้อสอบข้อน้ี 

o ช่องสีชมพู  หมายถึง ผู้ใช้งานยังไม่ได้ทําข้อสอบข้อน้ัน 

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใ้ช้งานกดปุ่ม  เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปข้อก่อนหน้า หรอืกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก 

 
รปูท่ี ๖ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ข้อสอบ Reading) ภาพท่ี ๑ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๗ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๗ หน้าจอทดลองการใช้งานระบบ (ข้อสอบ Reading) ภาพท่ี ๒ 

๕. การทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๘ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู่) ภาพที่ ๑ 
ขั้นตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานทดลองทําข้อสอบ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

• ให้ผู้ใช้งานคลิกที่ตัวเลือกที่ต้องการ ทางด้านขวามือ โดยเมื่อเลือกแล้วตัวเลือก

จะมีสี เข้มขึ้น จากน้ันจึงคลิกที่

ช่องทางด้านซ้ายมือที่ ต้องการ  
ระบบจะนําคําตอบที่คลิกเลือกมาแสดงให้ในช่อง ดังรูปที่ ๙ 

• หากผู้ใช้งานเลือกคําตอบแล้ว แต่ต้องการล้างข้อมูลและทําการเลือกคําตอบ

ใหม่ ให้กดปุ่ม  ระบบจะทําการล้างคําตอบที่ผู้ใช้งานได้เลือกไว้ก่อนหน้า 
จากน้ันผู้ใช้งานทําการเลือกคําตอบใหม่ 

ขัน้ตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือทดลองทําข้อสอบข้อต่อไป หรือกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปข้อก่อนหน้า หรือกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๘ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๘ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู)่ ภาพท่ี ๑ 

 
รูปท่ี ๙ หนา้จอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบจับคู)่ ภาพท่ี ๒ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๙ / ๒๓ 

 

๖. ทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) 
ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๐ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพที่ ๑ 
ขั้นตอนที่ ๒ ผู้ใช้งานทดลองทําข้อสอบ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

• ผู้ใช้งานกดปุ่ม  เพ่ือเลือกตัวเลือกที่ต้องการในส่วนตัวเลือก เพ่ือนํามา
เรียงลําดับเหตุการณ์ เช่น กดเพ่ิม ข้อ C, B, F ดังรูปที่ ๑๑ 

• ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการลบตัวเลือกที่เลือกไว้ ให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ที่
ตัวเลือกที่ต้องการลบ เพ่ือลบตัวเลือกที่ได้เลือกไปแล้วออก เช่น ลบข้อ C ออก 
ดังรูปที่ ๑๒ 

• ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม  เพ่ือสลับลําดับตัวเลือกข้ึนไปอยู่ในตําแหน่งที่

ต้องการ หรือกดปุ่ม  เพ่ือสลับลําดับตัวเลือกลงไปอยู่ในตําแหน่งที่
ต้องการ เช่น สลับข้อ B,F เปลี่ยนเป็น F,B ดังรูปที่ ๑๒ 

• หากผู้ใช้งานเลือกคําตอบแล้ว แต่ต้องการล้างข้อมูลและทําการเลือกคําตอบ

ใหม่ ให้กดปุ่ม  ระบบจะทําการล้างคําตอบที่ผู้ใช้งานได้เลือกไว้ก่อนหน้า 
จากน้ันผู้ใช้งานทําการเลือกคําตอบใหม่ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๐ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๐ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพท่ี ๑ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๑ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๑ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพท่ี ๒ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๒ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๒ หน้าจอทดลองใช้งานระบบ (ข้อสอบเรียงลําดับเหตุการณ์) ภาพท่ี ๓ 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๓ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๓ Part 1 Listening  

การทําแบบทดสอบผู้ใช้งานต้องเร่ิมทําข้อสอบจาก Part 1 Listening ก่อน เน่ืองจากผู้ใช้งาน
ต้องทําข้อสอบ Part 1 Listening ให้เสร็จภายในเวลาท่ีกําหนด จากน้ันจึงจะสามารถเลือกทําข้อสอบ Part 
อ่ืนๆ ได้  

โดย Part 1 Listening ผู้ใช้งานจะสามารถทําข้อสอบแบบเดินหน้าอย่างเดียว ไม่สามารถ
ย้อนหลังกลับไปดูหรือแก้ไขข้อสอบข้อก่อนหน้าได้ เมื่อหมดเวลาผู้ใช้งานจะไม่สามารถกลับมาแก้ไขหรือทํา
ข้อสอบใน Part 1 Listening ได้อีก โดยมีขั้นตอนการทํางาน ดังน้ี  

*** ผู้ใช้งานสามารถดูขั้นตอนการทําข้อสอบแต่ละรูปแบบได้โดย (ดูบทที่ ๒ Error! Reference 
source not found.) 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑ หน้าจอหลัก ผู้ใช้งานกดปุ่ม  ที ่Part 1 Listening  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอแบบทดสอบ Part 1 Listening (ข้อสอบ Listening)  

ดังรูปที่ ๑๓ 

 
รูปท่ี ๑๓ หน้าจอแบบทดสอบ Part 1 Listening (ข้อสอบ Listening) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๔ / ๒๓ 

 

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานฟังไฟล์เสียงจากระบบ และเลือกคําตอบที่ต้องการโดยคลิกที่  หรือที่

ตัวเลือก จากน้ันกดปุ่ม  เพ่ือทําข้อสอบข้อถัดไป  
ขั้นตอนที่ ๔ เมื่อผู้ใช้งานทําข้อสอบ Part 1 Listening เสร็จเรียบร้อย ระบบแสดงหน้าจอสิ้นสุด

การทําแบบทดสอบ Part 1 Listening ดังรูปที่ ๑๔ 

ขั้นตอนที่ ๕ กดปุ่ม เพ่ือสิ้นสุดการทําข้อสอบใน Part 1 Listening  
ขั้นตอนที่ ๖ ระบบแสดงหน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสร็จ) ดังรูปที่ ๑๖  
หมายเหตุ : ในกรณีที่หมดเวลาในการทําข้อสอบ Part 1 Listening ก่อนระบบจะแสดงหน้าต่าง

แสดงข้อความหมดเวลาทําข้อสอบ Part Listening ดังรูปที่ ๑๕ 

 
รปูท่ี ๑๔ หน้าจอสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 1 Listening 

 
รูปท่ี ๑๕ หน้าต่างแสดงข้อความหมดเวลาทําข้อสอบ Part Listening 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๕ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๖ หน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสรจ็) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๖ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๔ Part 2 Structure 

เมื่อผู้ใช้งานทําแบบทดสอบในส่วน Part 1 Listening เรียบร้อย สามารถเลือกทําข้อสอบ Part 2 
Structure หรือ Part 3 Reading and Vocabulary ก็ได้ โดยมีขั้นตอนการทํางานในส่วน Part 2 Structure 
ดังน้ี  

*** ผู้ใช้งานสามารถดูขั้นตอนการทําข้อสอบแต่ละรูปแบบได้โดย (ดูบทที่ ๒ Error! Reference 
source not found.) 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๖ หน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสร็จ) ผู้ใช้งานกดปุ่ม 

 ที่ Part 2 Structure 
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ดังรูปที่ ๑๗ 

 
รปูท่ี ๑๗ หน้าจอแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure)  

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานเลือกคําตอบที่ต้องการโดยคลิกที่  หรือที่ตัวเลือก จากนั้นกดปุ่ม 

 เพ่ือทําข้อสอบข้อถัดไป หรือกดปุ่ม เพ่ือกลับไปข้อสอบข้อ
ก่อนหน้า 

ขัน้ตอนที่ ๔ เมื่อผู้ใช้งานทําข้อสอบ Part 2 Structure เสร็จเรียบร้อย ระบบแสดงหน้าจอสิ้นสุด
การทําแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ดังรูปที่ ๑๘ 

ขัน้ตอนที่ ๕ กดปุ่ม เพ่ือสิ้นสุดการทําข้อสอบใน Part 2 Structure  
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๗ / ๒๓ 

 

ขั้นตอนที่ ๖ ระบบแสดงหน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) ดัง
รปูที่ ๑๙ (ผู้ใช้งานสามารถกลับมาแก้ไขคําตอบใน Part น้ีได้อีก) 

 
รูปท่ี ๑๘ หน้าจอสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๘ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๑๙ หน้าจอหลักสิน้สุดการทําแบบทดสอบ Part 2 (ข้อสอบ Structure) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๑๙ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๕ Part 3 Reading and Vocabulary 

เมื่อผู้ใช้งานทําแบบทดสอบในส่วน Part 1 Listening เรียบร้อย สามารถเลือกทําข้อสอบ Part 2 
Structure หรือ Part 3 Reading and Vocabulary ก็ได้ โดยมีขั้นตอนการทํางานในส่วน Part 3 Reading 
and Vocabulary ดังน้ี  

*** ผู้ใช้งานสามารถดูขัน้ตอนการทําข้อสอบแต่ละรูปแบบได้โดย (ดูบทที่ ๒ Error! Reference 
source not found.) 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๖ หน้าจอหลัก (หลังทําแบบทดสอบ Part 1 เสร็จ) ผู้ใช้งานกดปุ่ม 

 ที่ Part 3 Reading and Vocabulary 
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบแสดงหน้าจอแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary)  

ดังรูปที่ ๒๐ 

ขั้นตอนที่ ๓ ผู้ใช้งานเลือกคําตอบที่ต้องการโดยคลิกที่  หรือที่ตัวเลือก จากนั้นกดปุ่ม 

 เพ่ือทําข้อสอบข้อถัดไป หรือกดปุ่ม เพ่ือกลับไปข้อสอบข้อ
ก่อนหน้า 

ขัน้ตอนที่ ๔ เมื่อผู้ใช้งานทําข้อสอบ Part 3 Reading and Vocabulary เสร็จเรียบร้อย ระบบ
แสดงหน้าจอสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and 
Vocabulary) ดังรูปที่ ๒๑  

ขั้นตอนที่ ๕ กดปุ่ม เพ่ือสิ้นสุดการทําข้อสอบ Part 3 Reading and Vocabulary  
ขั้นตอนที่ ๖ ระบบแสดงหน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and 

Vocabulary) ดังรูปที่ ๒๒ (ผู้ใช้งานสามารถกลับมาแก้ไขคําตอบใน Part น้ีได้อีก) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒๐ / ๒๓ 

 

 
รปูท่ี ๒๐ หน้าจอแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒๑ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๒๑ หน้าจอสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒๒ / ๒๓ 

 

 
รูปท่ี ๒๒ หน้าจอหลักสิน้สุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading and Vocabulary) 
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คู่มอืการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพร้อมของนักศึกษา 
ระบบสอบ STOU e-Testing  เป็นรายบุคคลด้วยคอมพิวเตอร์ ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คู่มือการปฏิบัติงานสําหรับผู้ใช้ เล่มที่ ๖ / ๗ 

ผู้จัดทํา 
นางสาวพิชชาภา  ดีศรีรุ่งโรจน์ 

ผู้ตรวจสอบ 
นางสาวพรปวีณ ์จําปาขาว 

วัน เดือน ปี 
๑๒ กันยายน ๒๕๕๗ 

เวอร์ชัน 
๑.๐ 

หน้า ๒๓ / ๒๓ 

 

บทท่ี ๖ การส่งข้อสอบ 

เมื่อผู้ใช้งานทําข้อสอบครบทุก Part แล้ว ให้ทําการส่งข้อสอบเพ่ือให้ระบบทําการตรวจคําตอบ
และแจ้งผลสอบ โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๒๒ หน้าจอหลักสิ้นสุดการทําแบบทดสอบ Part 3 (ข้อสอบ Reading 

and Vocabulary) ผู้ใช้งานกดปุ่ม  
ขั้นตอนที่ ๒ ระบบทําการตรวจข้อสอบ จากน้ันแสดงหน้าจอผลการสอบ STOU e-Testing ดัง

รูปที่ ๒๓ 

 
รูปท่ี ๒๓ หน้าจอผลการสอบ STOU e-Testing 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual)

ระบบควบคุมการสอบ 

โครงการออกแบบและพัฒนาระบบ 

การวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เสนอตอ 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

จัดทําโดย 

 มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

เวอรชัน ๒.๐ 

ภาคผนวก ช 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ก / ง 

 

รายการที่ทําการปรับปรุง 

วัน เดือน ป กิจกรรม ผูจดัทํา 

๔ พฤษภาคม ๒๕๖๑ สรางเอกสารคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช ท่ีปรึกษา 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ข / ง 

 

คํานํา 

ตั้งแตป 2542 เปนตนมา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยสาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนา

แบบทดสอบ STOU-EPT (Sukhothai Thammathirat Open University English Proficiency Test) เพ่ือ

วัดความรูความสามารถภาษาอังกฤษของผู ท่ีประสงคจะสมัครเขาศึกษาตอระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  เปนการสอบแบบดั้งเดิม (Paper Pencil Test)  วัดความสามารถ 5 ดาน 

ไดแก Dialogue, Vocabulary, Structure, Writing และ Reading จัดสอบปละ 4 คร้ัง พรอมกับการสอบของ

นักศึกษาระดับปริญญาตรี ณ สนามสอบทุกจังหวัดทั่วประเทศ 

ในป 2553 สาขาวิชาศิลปศาสตรไดพัฒนาแบบทดสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ STOU-EPT โดยใชกรอบ

อางอิงทางภาษาของสหภาพยุโรป (The Common European Framework of Reference for Languages: 

CEFR) ซึ่ง วัดทักษะภาษาอังกฤษ 3 ดาน ไดแกทักษะการฟง (Listening) ทักษะโครงสรางไวยากรณ 

(Structure) และทักษะการอาน (Reading) การเพ่ิมการทดสอบทักษะการฟง (Listening) เขามา ทําให

มหาวิทยาลัยตองเปลี่ยนรูปแบบการสอบจากแบบทดสอบกระดาษ (Paper Pencil Test) เปนการสอบดวย

ระบบอิเล็กทรอนิกส  

สํานักทะเบียนและวัดผลจึงจําเปนตองจัดทําโครงการพัฒนาระบบการสอบวัดความรู

ภาษาอังกฤษดวยระบบคอมพิวเตอร หรือ STOU-EPT (E-Testing) เพ่ือการจัดสอบท้ังในสวนกลางและ สวน

ภูมิภาคเพื่อใหบริการแกนักศึกษาและบุคคลทั่วไปโดยมีมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนที่ปรึกษาในการพัฒนา

ระบบ 

เอกสารฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ของระบบลงทะเบียนสอบ

สําหรับเจาหนาที่ ซ่ึงเปนสวนหนึ่งของการสงมอบงวดงานที่ ๓ จากทั้งหมด ๔ งวดงาน ตามสัญญาเลขที่ ๓๐๔

CO๕๖-๐๓-๐๐๒๑ ลงวันที่ ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๕๖ และไดปรับปรุงลาสุดเพ่ือใหสอดคลองกับการใชงาน

ปจจุบันเมื่อ ๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๑ 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ค / ง 

 

สารบัญ 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ ................................................................................................................................. ๑ 

๑. ขอมูลเบื้องตนกอนการใชงานระบบ .................................................................................................... ๑ 

๒. เมนูหลักในการทํางาน ......................................................................................................................... ๑ 

บทที่ ๒ การควบคุมการสอบ ................................................................................................................................ ๒ 

๑. เปดเขาทดสอบระบบ ........................................................................................................................... ๒ 

๒. การยายที่นั่งสอบใหผูเขาสอบ ............................................................................................................. ๔ 

๓. การเปด-ปดการสอบ ............................................................................................................................ ๕ 

๔. การสงขอความถึงผูเขาสอบ ................................................................................................................. ๖ 

๕. การพิมพผลการสอบ ............................................................................................................................ ๗ 

๖. การปลดล็อกขอสอบ Part Listening ................................................................................................. ๘ 

๗. การเพ่ิมเวลาการทําขอสอบ Part Listening ...................................................................................... ๘ 

บทที่ ๓ การดูรายละเอียดการสอบ ................................................................................................................. ๑๐๐ 

๑. รายชื่อนักศึกษาในหองสอบ............................................................................................................ ๑๐๐ 

๒. การพิมพ Ticket ใหผูเขาสอบ ........................................................................................................ ๑๐๐ 

๓. การดูรายการแบบทดสอบท่ีใชสอบ ................................................................................................ ๑๑๑ 

๔. การพิมพใบรายช่ือนักศึกษา ........................................................................................................... ๑๑๑ 

๕. การพิมพผลการสอบนักศึกษาทั้งหอง ............................................................................................ ๑๑๑ 

๖. การพิมพผลการจัดสอบ .................................................................................................................. ๑๒๒ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ง / ง 

 

สารบัญรูป 

รูปที่ ๑ หนาจอหลัก .............................................................................................................................................. ๑ 

รูปที่ ๒ หนาจอควบคุมการสอบ ........................................................................................................................... ๒ 

รูปที่ ๓ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ .................................................................................. ๓ 

รูปที่ ๔ หนาตางเลือกท่ีนั่งสอบ ............................................................................................................................. ๔ 

รูปที่ ๕ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดใหทําขอสอบ ......................................................................................... ๖ 

รูปที่ ๖ หนาตางสงขอความถึงนักศึกษา ............................................................................................................... ๖ 

รูปท่ี ๗ หนาจอควบคุมการสอบเม่ือผูเขาสอบสงขอสอบ ..................................................................................... ๗ 

รูปที่ ๘ หนาจอปลดล็อกขอสอบ Part Listening ............................................................................................... ๘ 

รูปที่ ๙ หนาจอเพ่ิมเวลาการทําขอสอบ Part Listening ..................................................................................... ๙ 

รูปที่ ๑๐ หนาจอรายการผูเขาสอบในหองสอบ ................................................................................................ ๑๐ 

รูปที่ ๑๑ หนาจอรายการแบบทดสอบท่ีใชสอบ ................................................................................................ ๑๑ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๑ / ๑๑ 

 

บทที่ ๑ การเขาใชงานระบบ 

๑. ขอมูลเบ้ืองตนกอนการใชงานระบบ 

๑.๑ ผูใชงานเรียกใชงานระบบโดยใชเบราวเซอร Google Chrome 

๑.๒ ผูใชงานตองเขาสูระบบเพ่ือใชงานระบบควบคุมการสอบ โดยระบุช่ือผูใชงาน และรหัสผาน 

๑.๓ ผูควบคุมการสอบสามารถเขาใชงานระบบควบคุมการสอบได เมื่อผูจัดการการสอบเปดใหเขาใช

งานระบบควบคุมการสอบที่ระบบจัดการการสอบแลวเทานั้น (ดูรายละเอียดที่ : คูมือการ

ปฏิบัติงานสําหรับผูใช (User Manual) ระบบจัดการการสอบ) 

๒. เมนูหลักในการทํางาน 

หนาจอหลักของระบบควบคุมการสอบ ดังรูปท่ี ๑ แบงเมนูออกเปน ๔ กลุม ดังน้ี 

๒.๑ ควบคุมการสอบ สําหรับเปดใหผูเขาสอบเขาทดสอบระบบ การยายที่น่ังสอบใหผูเขาสอบ เปด

การสอบ หยุดการสอบช่ัวคราว เร่ิมการสอบตอ ยุติการสอบ และปดการสอบ การสงขอความถึง

ผูเขาสอบ การพิมพผลการสอบ การปลดล็อกขอสอบ Part Listening การเพ่ิมเวลาการทํา

ขอสอบ Part Listening  

๒.๒ รายละเอียดการสอบ สําหรับดูรายชื่อนักศึกษาในหองสอบ พิมพ Ticket ใหผูเขาสอบ ดูรายการ

แบบทดสอบที่ใชสอบ 

๒.๓ พิมพใบรายชื่อนักศึกษา สําหรับพิมพใบรายชื่อผูเขาสอบสําหรับติดหนาหองสอบ และสําหรับลง

รายมือชื่อเขาสอบ  

๒.๔ พิมพผลสอบนักศึกษาทั้งหอง สําหรับพิมพใบแจงผลสอบของผูเขาสอบท้ังหอง  

๒.๕ พิมพผลการจัดสอบ สําหรับพิมพรายงานผลการจัดสอบ 

 
รูปที่ ๑ หนาจอหลัก 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๒ / ๑๑ 

 

บทท่ี ๒ การควบคุมการสอบ 

๑. เปดเขาทดสอบระบบ 

ผูควบคุมสามารถเปดระบบสอบใหผูเขาสอบทําการทดสอบระบบกอนเริ่มเวลาสอบได โดยผูเขา

สอบจะสามารถเขาสูระบบสอบได เม่ือผูควบคุมการสอบเปดใหเขาทดสอบระบบแลวเทาน้ัน มีข้ันตอนการ

ทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๑ หนาจอหลัก ผูใชเลือกเมนู   

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาจอควบคุมการสอบ ดังรูปท่ี ๒  

ขั้นตอนที่ ๓ ผูใชงานกดปุม  

ขั้นตอนที่ ๔ ระบบแสดงหนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ ดังรูปที่ ๓ 

 
รูปท่ี ๒ หนาจอควบคุมการสอบ  
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๓ / ๑๑ 

 

 
รูปท่ี ๓ หนาจอควบคุมการสอบเม่ือเปดเขาทดสอบระบบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคมุการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จาํปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๔ / ๑๑ 

 

๒. การยายท่ีน่ังสอบใหผูเขาสอบ 

ผูใชงานสามารถยายที่นั่งสอบใหกับผูเขาสอบได โดยมีข้ันตอนการทาํงานดังนี ้

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๓ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ ผูใชงานกดปุม  

ในชองดําเนินการที่ชื่อผูเขาสอบท่ีตองการยายที่นั่ง  

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบจะแสดงหนาตางเลือกที่นั่งสอบ ดังรูปที่ ๔ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานกดปุม  ในชองดําเนินการที่นั่งวางที่ตองการยายไป ระบบจะบันทึก 

ที่นั่งใหมของผูเขาสอบ 

 
รูปท่ี ๔ หนาตางเลือกที่นั่งสอบ 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคมุการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จาํปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๕ / ๑๑ 

 

๓. การเปด-ปดการสอบ 

ผูใชงานสามารถควบคุมการสอบ ประกอบดวย การเปดการสอบ การหยุดการสอบช่ัวคราว การ

เร่ิมการสอบตอ และการปดการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๓ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ ผูใชงานกดปุม 

 เมื่อตองการเปดการสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบจะแสดงหนาจอควบคุมการสอบเม่ือเปดใหทําขอสอบ ดังรูปที่ ๕ 

ข้ันตอนท่ี ๓ ผูใชงานสามารถควบคุมการสอบไดดังนี ้

 หยุดการสอบช่ัวคราว : กดปุม  เพื่อหยุดการสอบ

ชั่วคราว โดยผูใชงานสามารถส่ังหยุดการสอบช่ัวคราวเปนรายผูเขาสอบไดโดยกด

ปุม  ในชองดําเนนิการที่ช่ือผูเขาสอบที่ตองการ 

 เริ่มการสอบตอ : เม่ือผูใชงานหยุดการสอบชั่วคราว สามารถเร่ิมการสอบตอโดย

กดปุม  โดยผูใชงานสามารถเร่ิมการสอบตอเปนรายผูเขาสอบไดโดย

กดปุม  ในชองดําเนินการที่ช่ือผูเขาสอบที่ตองการ 

 ปดการสอบ : โดยกดปุม  เพ่ือปดการสอบ เมื่อปดการสอบผูเขา

สอบจะไมสามารถเขาสูระบบสอบไดอีก โดยผูใชงานสามารถปดการสอบเปนราย

ผูเขาสอบไดโดยกดปุม  ในชองดําเนินการที่ช่ือผูเขาสอบท่ีตองการ 
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รูปที่ ๕ หนาจอควบคุมการสอบเม่ือเปดใหทําขอสอบ 

๔. การสงขอความถึงผูเขาสอบ 

ผูใชงานสามารถสงขอความถึงผูเขาสอบทั้งหองสอบได โดยมีขั้นตอนการทํางานดังนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ รูปที่ ๓ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดเขาทดสอบระบบ กดปุม   

ข้ันตอนที่ ๒ ระบบแสดงหนาตางสงขอความถึงนักศึกษา ดังรูปที่ ๖ 

ขั้นตอนที่ ๓  ผูใชงานระบุขอความท่ีตองการ และกดปุม    

ข้ันตอนที่ ๔ ระบบแสดงขอความแจงวาสงขอความถึงผูเขาสอบเรียบรอยแลว 

 
รูปท่ี ๖ หนาตางสงขอความถึงนักศกึษา 
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๕. การพิมพผลการสอบ 

เม่ือผูเขาสอบสงขอสอบ ผูใชงานสามารถพิมพผลการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี ้

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๕ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดใหทําขอสอบ เมื่อผูเขาสอบสงขอสอบ

ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน และแสดงสัญลักษณ   หลังชื่อผูเขาสอบ  

ดังรูปที่ ๗ 

ข้ันตอนท่ี ๒ ผูใชงานกดปุม   ในชองดําเนินการที่ช่ือผูเขาสอบท่ีตองการ  

ข้ันตอนท่ี ๓ ระบบแสดงหนาตางสําหรับบันทึกไฟลผลการสอบ 

 
รูปท่ี ๗ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อผูเขาสอบสงขอสอบ 
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๖. การปลดล็อกขอสอบ Part Listening 

ผูใชงานสามารถปลดล็อกขอสอบ Part Listening กรณีพบปญหาของเคร่ืองผูเขาสอบท่ียังไม

หมดเวลาในการทําขอสอบ Part Listening โดยมีข้ันตอนการทํางานดังน้ี 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปท่ี ๕ หนาจอควบคุมการสอบเมื่อเปดใหทําขอสอบผูใชงานสามารถปลดล็อก

ขอสอบเปนรายผูเขาสอบไดโดยกดปุม  ในชองดําเนินการที่ชื่อผูเขาสอบที่

ตองการ 

ข้ันตอนที่ ๒ ระบุเลข Part และเลขที่ขอสอบ ที่ตองการปลดล็อก จากนั้นกดปุม  ดังรูป

ที่ ๘ หนาจอปลดล็อกขอสอบ Part Listening เมื่อปลดล็อกแลวที่หนาจอผูเขาสอบ

จะแสดงขอสอบกอนหนาเลขที่ขอสอบที่ระบุไว 

 
รูปท่ี ๘ หนาจอปลดล็อกขอสอบ Part Listening 

๗. การเพิ่มเวลาการทําขอสอบ Part Listening 

ผูใชงานสามารถเพิ่มเวลาการทําขอสอบ Part Listening กรณีพบปญหาของเคร่ืองผูเขาสอบที่ยัง

ไมหมดเวลาในการทําขอสอบ Part Listening โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๙ หนาจอเพิ่มเวลาการทําขอสอบ Part Listening ระบุเลข Part, เลขที่

ขอสอบ และเลือกเวลาที่ตองการเพ่ิม จากน้ันกดปุม  กรณีท่ีเพ่ิมเวลาผู

เขาสอบตอง login เขาใชงานระบบใหมอีกคร้ัง 
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รูปท่ี ๙ หนาจอเพ่ิมเวลาการทําขอสอบ Part Listening 

 

  

298 



คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคมุการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมท่ี ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จาํปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๑๐ / ๑๑ 

 

บทที่ ๓ การดูรายละเอียดการสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดการสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

๑. รายช่ือนักศึกษาในหองสอบ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปที่ ๑ หนาจอหลัก ผูใชงานเลือกเมนู   

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาจอรายการผูเขาสอบในหองสอบ ดังรูปที่ ๑๐  

 
รูปท่ี ๑๐ หนาจอรายการผูเขาสอบในหองสอบ 

๒. การพิมพ Ticket ใหผูเขาสอบ 

ผูใชงานสามารถพิมพ Ticket ใหกับผูเขาสอบท้ังหองสอบ หรือเลือกเปนรายบุคคลได โดยมี

ข้ันตอนการทํางานดังนี้ 

ข้ันตอนที่ ๑ จากรูปที่ ๑๐ หนาจอรายการผูเขาสอบในหองสอบ ผูใชงานกดปุม 

 ในกรณีที่ตองการพิมพ Ticket ทั้งหองสอบ หรือ กดปุม ใน

ชองดําเนินการที่ช่ือผูเขาสอบท่ีตองการพิมพ Ticket 

ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบแสดงหนาตางสําหรับบนัทึกไฟลผลการสอบ 
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๓. การดูรายการแบบทดสอบที่ใชสอบ 

ผูใชงานสามารถดูรายการแบบทดสอบท้ังหมดที่ใชสอบในหองสอบได โดยมีข้ันตอนการทํางาน

ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี ๑ จากรูปท่ี ๑๐ หนาจอรายการผู เขาสอบในหองสอบ ผูใชงานกดแถบเมนู  

  
ข้ันตอนท่ี ๒ ระบบจะแสดงหนาจอรายการแบบทดสอบที่ใชสอบ ดังรูปที่ ๑๑ 

ข้ันตอนที่ ๓ ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดแบบทดสอบได โดยกดปุม  ในชองดําเนินการที่

แบบทดสอบที่ตองการ เพ่ือดูรายละเอียดแบบทดสอบและขอสอบในแบบทดสอบได 

 
รูปที่ ๑๑ หนาจอรายการแบบทดสอบที่ใชสอบ 

 

๔. การพิมพใบรายชื่อนักศึกษา 

ผูใชงานสามารถพิมพใบรายช่ือนักศึกษา ประกอบดวย ใบรายชื่อนักศึกษาสําหรับติดหนาหอง

สอบ ใบรายชื่อนักศึกษาสําหรับลงลายมือชื่อรับ e-Ticket ใบรายชื่อนักศึกษาสําหรับลงลายมือชื่อเขาสอบ 

และใบรายชื่อนักศึกษาสําหรับสํานักคอมพิวเตอร โดยผูใชงานกดที่เมนู  ระบบจะ

แสดงหนาตางสําหรับบันทึกไฟลใบรายช่ือนักศึกษา ในรูป PDF 
 

๕. การพิมพผลการสอบนักศึกษาท้ังหอง 

ผูใชงานสามารถพิมพผลสอบของนักศึกษาทั้งหองได โดยกดเมนู  

ระบบจะแสดงหนาตางสําหรับบันทึกไฟลผลการสอบนักศึกษาทั้งหองสอบ 

หมายเหตุ: ผูใชงานสามารถพิมพผลสอบของนักศึกษาท้ังหองไดเมื่อทําการปดการสอบแลว

เทานั้น 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๑๒ / ๑๑ 

 

๖. การพิมพผลการจัดสอบ 

ผูใชงานสามารถพิมพผลการจัดสอบได โดยกดเมนู  ระบบจะแสดง

หนาตางสําหรับบันทึกไฟลผลการจัดสอบ 

หมายเหตุ: ผูใชงานสามารถพิมพรายงานผลการจัดสอบไดเม่ือทําการปดการสอบแลวเทานั้น 
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คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช โครงการออกแบบและพัฒนาระบบการวัดผลตามความพรอมของนักศึกษา 

ระบบควบคุมการสอบ เปนรายบุคคลดวยคอมพิวเตอร ระยะที่ ๒ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

Enterprise System Integration (ESI) Team คูมือการปฏิบัติงานสําหรับผูใช เลมที่ ๔ / ๗ 

ผูจัดทํา นางสาวศมาพร ฉมามหัทธนา ผูตรวจสอบ นางสาวพรปวีณ จําปาขาว เวอรชัน ๒.๐ หนา ๑๓ / ๑๑ 

 

 

 



 
 

คําแนะนําในการทําขอสอบ STOU-EPT (E-testing) 

ขอสอบทั้งหมดมี 3 Part จํานวน 100 ขอ 100 คะแนน ประกอบดวย 

1. Part 1 Listening มีขอสอบ 25 ขอ แบงออกเปน 4 Part ยอย คือ Part I, Part IIA, Part IIB และ 

Part III ใหเวลาทําขอสอบท้ังหมด 30 นาที (ใน Part ยอยๆ ไมมีการกําหนดเวลา)  

- Part I มีขอสอบ 8 ขอ (ขอ 1-8) ใหฟงบทสนทนาสั้นๆ โดยคลิกท่ีปุม play เพื่อฟงเสียงบท

สนทนา ซ่ึงจะมีการพูดซํ้า 2 คร้ัง โดยมีการเวนจังหวะเล็กนอย เม่ือฟงครบแลวจะไมสามารถคลิกฟงซ้ําไดอีก 

สําหรับผูเขาสอบท่ีสามารถตอบคําถามไดเม่ือฟงจบ 1 คร้ัง ก็ไมตองฟงซํ้าสามารถตอบไดทันที แลวคลิกทําขอ

ตอไปไดเลย  

 (หมายเหตุ เสียงจะไมมาอัติโนมัติ ผูเขาสอบตองคลิกที่เคร่ืองหมาย play (  ) จึงจะไดยิน

เสียง) 

- Part IIA มีขอสอบ 6 ขอ (ขอ 9-14) ใหเวลาอานโจทย 30 วินาที แลวฟงบทสนทนา (ซ่ึงจะมีบท

พูดซ้ํา 2 ครั้ง) และตอบคาํถามโดยการจับคู (วิธีการตอบ คือ เม่ือตองการเลือกคําตอบใดใหคลิกที่ตัวเลือก

นั้น แลวคลิกเพื่อวางที่ขอสอบขอนั้น หากตองการเปล่ียนแปลงคําตอบใหคลิกที่เคร่ืองหมายลบทายขอ แลว

เลือกตวัเลอืกใหม) 

- Part IIB มีขอสอบ 6 ขอ (ขอ 15-20) ใหฟงบทสนทนา 2 คร้ัง กอนฟงใหเวลาอานโจทย 90 

วินาที แลวตอบคําถามโดยการเติมคําตอบ โดยการคลิกท่ีตัวเลือกท่ีตองการ และนํามาคลิกวางท่ีขอสอบขอน้ัน  

- Part III  มี 5 ขอ (ขอ 21-25) ใหเวลาอานโจทย 60 วินาที  แลวฟงบทสนทนา และตอบคําถาม

โดยการคลิกท่ีเครื่องหมาย  หรือ  (วิธีการตอบ คือ เม่ือตองการเลือกตอบวา ถูก หรือ ผิด ใหคลิกท่ี

เครื่องหมาย  หรือ  หนาขอ หากตอบวาถูกเคร่ืองหมาย จะขึ้นเปนสีเขียว และเครื่องหมาย จะขึ้นสี

แดงเม่ือตอบวาผิด เม่ือตองการแกไขใหคลิกเปลี่ยนเคร่ืองหมายตามตองการ) 

การตอบขอสอบจะไมสามารถยอนกลับไปแกไขคําตอบขอกอนหนาได แมจะตอบขอสอบแลว

หรือไมก็ตาม เมื่อเวลาหมดระบบจะยุติการทําขอสอบใน part 1 และสงคําตอบอัตโนมัติ 

Part 1 (Listening) ใหทํากอน เวลาท่ีเหลอืท้ังหมดใชทําขอสอบ Part Structure  และ Part 

Reading 

ภาคผนวก ฉ 



เมื่อทํา Part 1 เสร็จ ใหคลิก Submit แลวคลิก Start เพื่อทํา Part Structure  และ Part 

Reading สําหรับ Part Structure  และ Part Reading ทํา Part ใดกอนก็ได 

ขอควรระวัง ถาผูเขาสอบทํา Part 1 ยังไมเสร็จ แลวคลิกไปทํา Part อื่น จะกลับมาทํา Part 1 

อีกไมได 

2. Part 2 Structure เปนขอสอบเก่ียวกับไวยากรณภาษาอังกฤษ จํานวน 35 ขอ เปนขอสอบแบบเลือกตอบ 4 

ตัวเลือก  

เม่ือทํา Part 2 เสร็จ ใหคลิก Submit Part แลวคลิก Start เพ่ือทํา Part Reading 

3. Part 3 Reading เปนขอสอบแบบเลือกตอบ 4 ตัวเลือก จํานวน 40 ขอ ขอสอบจะเปนการใหบท

อาน 5-6 บท ความยาวแตกตางกันต้ังแตส้ันมากไปหายาวมาก  

เม่ือทํา Part 3 เสร็จ ใหคลิก Submit part แลวคลิก Submit เพ่ือสงกระดาษคาํตอบ  

Part Structure และ Part Reading เม่ือ Submit แลว สามารถเขาไปแกไขได โดยปุม Start 

จะเปนสีเขียวอยู  
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