
แนวทางการบริหารการวจิัย
ขัน้ตอนการส่งข้อเสนอโครงการวิจัย

ขัน้ตอนการด าเนินการวิจัย

การรายงานความก้าวหน้าในการด าเนินการวิจัย

การขอขยายเวลาด าเนินการวิจัย

ขัน้ตอนการพจิารณารับรองรายงานการวจิัย

ฝ่ายประสานงานการวิจยั



มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช

SUKHOTHAI THAMMATHIRAT OPEN UNIVERSITY

ขั้นตอนการวจิัย

ส่งข้อเสนอ รายงานความก้าวหน้า

ขอขยายเวลาการส่งรายงานการวจิัย

ฝ่ายประสานงานการวิจยั



Form ส าหรับนักวจิัย

มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช

SUKHOTHAI THAMMATHIRAT OPEN UNIVERSITY

สวพ.01

แบบรายงาน

แบบรายงานการวิจยั
ฝ่ายประสานงานการวิจยั



ขั้นตอนการพจิารณาข้อเสนอ

แบบเสนอโครงการ
สวพ.03
ค าช้ีแจง
ค าส่ัง
บันทกึค าส่ัง
เกณฑ์งบประมาณค่าใช้จ่ายในการวจิัย

มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช

SUKHOTHAI THAMMATHIRAT OPEN UNIVERSITY

ฝ่ายประสานงานการวิจยั

คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/1สวพ. 01(ใหม่).doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/1สวพ. 01(ใหม่).doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/3สวพ.03(1) บันทึกข้อความ.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/3สวพ.03(1) บันทึกข้อความ.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/2คำชี้แจงประกอบแบบเสนอโครงการวิจัย.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/2คำชี้แจงประกอบแบบเสนอโครงการวิจัย.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/4คำสั่งงานวิจัย ปี 2558.doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/4คำสั่งงานวิจัย ปี 2558.doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/5บันทึกคำสั่งแต่งตั้ง.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/5บันทึกคำสั่งแต่งตั้ง.docx


มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช

SUKHOTHAI THAMMATHIRAT OPEN UNIVERSITY

ขั้นตอนการพจิารณาข้อเสนอ (ต่อ)

การเงินที่เกีย่วข้อง
บันทกึการยืม
สัญญาการยืม
ตารางเบีย้การประชุม

หนังสือสัญญา
หนังสือสัญญา
หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีีผู้ร่วมวจัิย 2 คน)
ประกาศการให้ทุนฝ่ายประสานงานการวิจยั

คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/1สวพ. 01(ใหม่).doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/1สวพ. 01(ใหม่).doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/1สวพ. 01(ใหม่).doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/1สวพ. 01(ใหม่).doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/6บันทึกข้อความการยืมเงิน.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/6บันทึกข้อความการยืมเงิน.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/7สัญญาการยืมเงิน.pdf
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/7สัญญาการยืมเงิน.pdf
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/8ตารางการจ่ายเบี้ยค่าตอบแทน.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/8ตารางการจ่ายเบี้ยค่าตอบแทน.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/9ตัวอย่างสัญญา (รอ).docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/9ตัวอย่างสัญญา (รอ).docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/11ประกาศให้ทุนรวม.doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/11ประกาศให้ทุนรวม.doc
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/10หนังสือมอบอำนาจ.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/10หนังสือมอบอำนาจ.docx


ขอเชิญประชุม (ครุฑ)
ขอเชิญประชุม (ภายใน)
รายงานการประชุม
บันทกึการพจิารณารายงานการประชุม
ผลการพจิารณาการประชุม

ตัวอย่าง แบบรายงาน

มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช

SUKHOTHAI THAMMATHIRAT OPEN UNIVERSITY

ฝ่ายประสานงานการวิจยั

คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/12ขอเชิญประชุม (ผู้ทรงฯ ภายนอก).docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/12ขอเชิญประชุม (ผู้ทรงฯ ภายนอก).docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/13บันทึกขอเชิญประชุม (ผู้ทรงฯ ภายใน).docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/13บันทึกขอเชิญประชุม (ผู้ทรงฯ ภายใน).docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/14รายงานการประชุม.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/14รายงานการประชุม.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/15บันทึกข้อความการพิจารณารายงานการประชุม.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/15บันทึกข้อความการพิจารณารายงานการประชุม.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/16ผลการพิจารณาการวิจัยรายงานการประชุม.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/16ผลการพิจารณาการวิจัยรายงานการประชุม.docx


มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช

SUKHOTHAI THAMMATHIRAT OPEN UNIVERSITY

แบบรายงาน (ต่อ)

การพจิารณารายงานการประชุม (ครุฑ)
บันทกึข้อความการพจิารณาภายใน
บันทกึข้อความการแจ้งผลการพจิารณาข้อเสนอ
ตารางรายละเอยีดการปรับปรุงแก้ไข

ฝ่ายประสานงานการวิจยั

คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/17หนังสือเวียนการพิจารณารายงานการประชุม1.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/17หนังสือเวียนการพิจารณารายงานการประชุม1.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/18บันทึกข้อความการพิจารณารายงานการประชุม.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/18บันทึกข้อความการพิจารณารายงานการประชุม.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/19บันทึกข้อความแจ้งผลการพิจารณาการวิจัย.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/19บันทึกข้อความแจ้งผลการพิจารณาการวิจัย.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/20ตารางรายละเอียดการปรับแก้ไขข้อเสนอโครงการวิจัยเรื่อง.docx
คู่มือการทำงาน (สาขา)/สมบูรณ์ (แก้แล้ว)/20ตารางรายละเอียดการปรับแก้ไขข้อเสนอโครงการวิจัยเรื่อง.docx
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แบบรายงานการวจิัย 

เอกสารค่าสัมมนาคุณ  มีดงันี้
เบิกเงนิงวดที่ 1 ประกอบด้วย

ใบเบิกเงินงวด ส าหรับแจ้งขอตดัยอด
บันทกึข้อความเบิกเงนิอดุหนุน
ประกาศ
สัญญา 
ข้อเสนอตัวจริง 1 ชุด

ฝ่ายประสานงานการวิจยั
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เบิกเงนิงวดที่ 2 ประกอบด้วย
ใบเบิกเงินงวด (ใบเลก็)
บันทกึข้อความเบิกเงนิอดุหนุน งวดที ่1
หนังสือรายงานความก้าวหน้า
บันทกึข้อความการส่งรายงานการวจิยัและเบิกเงินงวด
แบบรายงานความก้าวหน้า

แบบรายงานการวจิัย (ต่อ) 

ฝ่ายประสานงานการวิจยั



มหาวิทยาลัยสุโขทยัธรรมาธิราช

SUKHOTHAI THAMMATHIRAT OPEN UNIVERSITY

แบบรายงานการวจิัย (ต่อ) 

เบิกเงินงวดที่ 3 ประกอบด้วย
ใบเบิกเงินงวด (ใบเลก็)
บันทกึข้อความเบิกเงินอุดหนุน งวดที ่1 2 และ 3
หนังสือรายงานความก้าวหน้า
บันทกึข้อความการส่งรายงานการวจิัยและเบิกเงินงวด
แบบรายงานความก้าวหน้า

เบิกเงินค่าสมนาคุณ
บันทกึการตัดยอดเงิน
ใบเบิกเงินฝ่ายประสานงานการวิจยั



ช่วงรับฟังและแลกเปล่ียนความคดิเหน็ร่วมกัน

ขอบคุณค่ะ
ฝ่ายประสานงานการวิจยั


